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Ministério da Justica e Seguranca Publica

PORTARIA DIPF-CG N2 13, DE 17 DE SETEMBRO DE 2020

Disciplina o uso, o envio e o fluxo de trdmite dos
requerimentos de internos no dmbito da
Penitencidria Federal em Campo Grande e da
outras providéncias.

O DIRETOR DA PENITENCIARIA FEDERAL EM CAMPO GRANDE, no uso das atribui¢des que
Ihe foram conferidas nos incisos I, Ill, V e VI do artigo 57, e inciso | do artigo 68 do Regimento Interno do
Departamento Penitencidrio Nacional, aprovado pela Portaria n2 199 de 09 de novembro de 2018;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 99 do Decreto 6.049 de 27 de fevereiro de 2007;

CONSIDERANDO que os requerimentos sao ferramentas de comunicagao interna (entre
presos/setores da PFCG) e externa, com os érgdos da execuc¢do penal, nos termos do artigo 61 da Lei
7.210 de 11 de julho de 1984;

CONSIDERANDO que é necessario regulamentar e disciplinar o uso de tal mecanismo,
definindo uma rotina de procedimentos a ser seguida por todos os internos e setores desta PFCG;

CONSIDERANDO que o referido canal de comunicagdo deve ser fiscalizado de forma
rigorosa a fim de evitar que seja utilizado para o cometimento de crimes e ou/atos ilicitos;

CONSIDERANDO que a seguranga e a disciplina nas penitencidrias federais sdo
fundamentais a exceléncia do Sistema Penitenciario Federal e que tais pressupostos devem ser aplicados
também aos requerimentos;

CONSIDERANDO a necessidade de haver uniformizacdo entre o tratamento dado ao
requerimento e a estrita observancia dos principios que norteiam a administracdo publica;

CONSIDERANDO a relevancia de um dispositivo normativo que reforce condutas
concernentes aos direitos e deveres dos internos relacionadas com a forma de interagdo com o corpo de
servidores, especialmente a comunicagao via requerimentos.

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o regramento para o uso, o envio e o fluxo do tramite dos requerimentos
de internos no ambito da Penitencidria Federal em Campo Grande.
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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 Os requerimentos destinados aos setores da Penitencidria Federal sao
instrumentos de comunicacdo do preso com a administracdo prisional, de tramitacdo exclusivamente
interna e conteudo restrito ao ambiente prisional.

Art. 32 O envio de requerimentos aos setores da Penitencidria Federal em Campo Grande
e aos orgdos da execucao penal, obedecera ao seguinte regramento:
|- Divisdo de Seguranca e Disciplina, sempre as segundas-feiras;

Il - Servicos de Saude, as sextas-feiras, por ocasido da entrega de medicamentos,
sem prejuizo do recolhimento, em dias diversos, de requerimentos que tenham carater
de urgéncia e emergéncia;

1" - Divisdo de Reabilitacdo, uma vez por semana, durante o atendimento da
biblioteca as vivéncias ou a critério do préprio setor;

Vv - Nucleo Juridico e Comissdao Disciplinar Permanente, uma vez por semana,
durante o atendimento da Biblioteca as vivéncias ou a critério do préprio setor;

V- Setor de Almoxarifado, uma vez na semana a critério do préprio setor;

VI - Setor de manutencao, de segunda a sexta-feira.

§1 Os requerimentos deverdo, obrigatoriamente, estar relacionados a tematica do setor
enderecado e obedecer aos dias pré-estabelecidos nesta Portaria.

Art. 42 Ao interno serdo fornecidas semanalmente 10 (dez) folhas de requerimento, em
formuldrio padronizado adotado pela administracdo prisional, devendo estas serem
utilizadas exclusivamente para tal finalidade.

§1 Requerimentos redigidos em materiais diversos, salvos casos comprovados de falta do
formuldrio padrao na unidade, ndo serdo recebidos.

§2 Os requerimentos serao redigidos somente com caneta de tinta preta ou azul, salvo
comprovada falta desses materiais na penitenciaria.

§3 E permitido que um interno redija requerimento em favor de outro, desde que
solicitado por este, e atendidos os demais requisitos desta Portaria.

§4 A solicitacdo mencionada no paragrafo anterior sera autorizada pela Chefia da Divisdo
de Seguranca e Disciplina, podendo ser consultada a Chefia da Divisao de Reabilitagcdo, devendo o termo
de autorizacao ser afixado na porta de cela do interno que redigird os requerimentos.

Art. 52 Fica delimitado o envio didrio de até 02 (dois) requerimentos por preso, devendo
este observar os dias especificos de cada setor.

Paragrafo unico. Além da pertinéncia tematica com o setor enderecado, o conteddo nao
podera ultrapassar a quantidade de linhas estabelecidas no requerimento, cujo formulario padrdao é
de 10 (dez) linhas.

Art. 62 S3o proibidos a nominacdo e o envio de requerimentos destinados a servidores
especificos, ainda que atuantes no setor demandado, sendo obrigatéria e suficiente a identificacdo do
setor destinatario.
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CAPITULOII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 72 Compete ao Chefe da Vivéncia o recolhimento e o encaminhamento a DISED dos
requerimentos direcionados a Divisdo de Seguranca e Disciplina e Servico de Manutencao, a ser
executado durante o procedimento de confere de presos, observadas as disposicdes desta Portaria.

Pardgrafo unico. A analise primaria da solicitacdo serd realizada no ato do recebimento e
posteriormente pelo setor demandado.

Art. 82 Compete a Divisdao de Seguranca e Disciplina orientar e conscientizar os internos e
as Chefias de Plantdes e de Vivéncias, quanto as regras relacionadas ao dia determinado para
o recolhimento de requerimentos por setor de trabalho, bem como as relacionadas com o formulario
apropriado, enderecamento ao setor e ndo as pessoas e demais regras estabelecidas neste normativo.

Art. 92 Constatado o recebimento de requerimento em desacordo com esta Portaria, o
servidor responsavel pelo recolhimento devera, em ato continuo, devolvé-lo ao preso, orientando-o a
reescrevé-lo com observancia aos requisitos exigidos.

§ 12 Serdo vetados os requerimentos:
|- gue ultrapassarem o numero de linhas pré-estabelecidas;
Il - gue desrespeitarem o dia especifico do setor;

i - cujo teor destoe da pertinéncia do setor a que foi destinado;

V- redigidos em material diverso do formulario padronizado;

V- redigidos com outro material diverso da caneta de tinta preta e/ou azul;
VI - em quantidade didria superior a dois requerimentos por preso;

VIl - destinado ou nominado para servidor especifico e ndo para o setor.

Art. 10. E permitido ao interno, na defesa de direitos, o envio de requerimentos para os
orgdos da execucdo penal, cujos fluxos de tramite e de analise obedecerdo aos devidos procedimentos
de seguranca.

Pardagrafo unico. Os conteludos enderecados a advogados particulares e outras
autoridades publicas devem atender o prescrito no artigo 100 do Decreto n.2 6.049/2007, ou seja, serdo
remetidos pelo interno por meio de correspondéncia a ser postada na Empresa de Correios e Telégrafos.

Art. 11. Compete aos setores interessados dar a destina¢dao adequada aos requerimentos,
prezando sempre pela seguranca, ordem, disciplina e principios que regem a administracdo publica.

Art. 12. Caso constatados, em requerimentos, indicios de cometimento de crime ou
ilicitude, devera o servidor, nos termos da Lei, comunicar imediatamente a Direcdao da unidade para as
medidas cabiveis.

Art. 13. Revogam-se disposi¢cdes contrarias.
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Art. 14, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

eil _ Documento assinado eletronicamente por RODRIGO ALMEIDA MOREL, Diretor(a) da Penitenciaria
Sl [Ely Federal de Campo Grande/MS, em 17/09/2020, as 13:09, conforme o0 § 12 do art. 62 e art. 10 do

assnatura

eletrénica Decreto n2 8.539/2015.

Referéncia: Processo n? 08118.003055/2020-18 SEI n® 12662801
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