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Ministério da Justica e Seguranga Publica

PORTARIA DO MINISTRO N2 880/2019

Regulamenta os procedimentos relativos ao acesso e ao
tratamento de informagdes e documentos no ambito do Ministério
da Justica e Seguranga Publica.

O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA, no uso das atribuicdes que Ihe conferem o inciso | e Il do paragrafo
Unico do art. 87 da Constituigdo, a Lei n2 13.844, de 18 de junho de 2019, o Decreto n2 9.662, de 12 de margo de 2019, e tendo em vista o disposto na
Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, no § 32 do art. 26 da Lei n2 10.180, de 6 de fevereiro de 2001, no Decreto n? 7.724, de 16 de maio de
2012, e no Decreto n? 7.845, de 14 de novembro de 2012,

RESOLVE:

Art. 12 Os procedimentos relativos ao acesso e ao tratamento de informagGes e documentos, no dambito do Ministério da Justica e
Seguranca Publica, observardo o disposto nesta Portaria.

Art. 22 Para efeitos desta Portaria, considera-se:

| - contaminagdo documental ou processual: efeito decorrente do acondicionamento de informacgdo restrita, em documentos ou
processos irrestritos;

Il - custddia: responsabilidade juridica pela guarda e protecdo de informagdes, sem vinculo de propriedade;
1l - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o seu suporte ou formato;

IV - fundos documentais: conjunto de documentos produzidos ou acumulados pelo 6rgdo, em decorréncia do exercicio de suas
atribui¢Oes, qualquer que seja o seu suporte de informagdo ou natureza dos documentos;

V - informacgdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgdo e transmissdo de conhecimento, contidos em
qualquer meio, suporte ou formato;

VI - informagdo classificada em grau de sigilo: informacao sigilosa, em poder dos 6rgdos e entidades publicas, a qual é classificada como
ultrassecreta, secreta ou reservada, observado o seu teor e em razdo de sua imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do Estado;

VII - informagdo publica ou de acesso irrestrito: informagdo sobre a qual ndo recaia qualquer hipdtese de limitagdo de acesso, ou que
seja de amplo conhecimento publico em razdo de ato de seu titular ou de terceiros;

VIII - informagédo pessoal: informagdo sobre pessoa natural identificada ou identificavel, relativa a intimidade, a vida privada, a honra e
a imagem, nos termos do art. 31 da Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011;

IX - informagdo pessoal sensivel: informagdo pessoal relativa a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem cuja divulgagdo possa
ensejar discriminagdo de seu titular, tais como convicgGes politicas, religiosas, orientagdo sexual, identidade de género e informagdes médicas;

X - linguagem cidada: propriedade da comunicagdo, verbal ou escrita, que é clara, objetiva, simples e concisa;

XI - necessidade de conhecer: condigdo segundo a qual o conhecimento da informagdo com restrigdo de acesso é indispensavel para o
adequado exercicio de cargo, fun¢do, emprego ou atividade;

XIl - papéis de trabalho: conjunto de registros e documentos produzidos ou coletados por servidor em atividade de controle, que
constituem evidéncia do trabalho executado e o fundamento da opinido e conclusGes desse profissional, notadamente nos termos do § 32 do art. 26
da Lei n? 10.180, de 6 de fevereiro de 2001;

XIII - salvaguardas de acesso: medidas de restricdo de acesso as informagdes;

XIV - salvaguardas de gestdo: medidas de protegdo da informagdo, adotadas a fim de garantir a disponibilidade, integridade,
confidencialidade e autenticidade dessa informacdo;

XV - titular da informacdo: pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou privado, a que a informagao se refira;

XVI - informagdo de acesso restrito: informagdo que ndo sendo passivel de classificagdo em grau de sigilo, por seu teor, utilizagdo ou
finalidade, demande medidas especiais de protecdo; e

XVII - documento preparatério: documento formal, fisico ou digital, utilizado como fundamento para a edi¢do de ato administrativo ou
para a tomada de decisdo.

Art. 32 A transferéncia de documento ou informagdo de outro érgdo ou entidade da Administracdo Publica ao Ministério da Justica e
Seguranga Publica, implicara o compartilhamento do dever de restrigdo de acesso.

Art. 42 Compete ao Ministério da Justica e Seguranga Publica a gestdo de seus fundos documentais, que contard com as
salvaguardas de que trata esta Portaria sempre que neles houver registradas informagdes de acesso restrito.

CAPITULO |
DO ACESSO A INFORMACAO
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Segdo |
Do acesso irrestrito

Art. 52 O exercicio pleno do direito fundamental de acesso a informagao irrestrita serd assegurado a todos, independentemente de
motivagdo, nos termos da Constituicdo Federal, da Lei n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991; da Lei n2 9.784, de 29 de janeiro de 1999; da Lei n? 12.527,
de 2011; e do Decreto n2 7.724, de 16 de maio de 2012.

Pardgrafo unico. Os procedimentos previstos nesta portaria ndo se aplicam ao acesso e tratamento de informagdes constantes em
inquéritos ou investigagGes criminais e que se sujeitam as regras de sigilo e publicidade da lei processual penal.

Art. 62 Ndo serdo considerados aptos a serem respondidos os pedidos que ndo apresentem:

| - nome do requerente;

Il - nimero do Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou documento de identificagdo valido;

Il - especificagdo, de forma clara e precisa, da informagéo requerida; e

IV - endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de comunicag¢des ou da informagdo requerida.

§ 12 Considera-se especifico o pedido de acesso que indique elementos que permitam a identificagdo precisa dos documentos ou
informagdes solicitadas, independentemente do volume de documentos envolvidos.

§ 22 Ni&o sendo o pedido considerado apto, o Servigo de Informagdes ao Cidad&o - SIC instruird o demandante a apresentar novo
pedido.

Art. 72 N3ao serdo atendidos pedidos de acesso a informagdo:
| - genéricos;
Il - desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagcdo ou consolidagdo de dados e informacgGes, ou servigo de produgdo ou
tratamento de dados que ndo seja de competéncia do érgdo ou entidade.

Art. 82 Poderdo ser considerados desproporcionais os pedidos de acesso que impliquem gastos ou atividades excessivas, tais como:
| - manuseio ou reprodugdo de grande quantidade de documentos pela unidade; e

Il - elevado tempo para triagem que tenha por objetivo proteger informagdes de acesso restrito.

Pardgrafo Unico. Ndo serdo considerados desproporcionais aqueles gastos que puderem ser suportados pelo préprio requerente.

Art. 92 Quando, para o pleno atendimento do pedido, for necessario trabalho adicional de interpretagdo, consolidagdo ou tratamento
de dados e informagdes, a unidade disponibilizara, sempre que possivel, os dados e informag6es no modo e suporte em que se encontrarem, a fim de
que o préprio solicitante possa realizar sua interpretacdo, consolidagdo ou tratamento.

Art. 10. Quando a solicitagdo da informagdo recair sobre documento parcialmente restrito, cabera a unidade que haja produzido a
informagdo ou que a custodie, quando possivel, a producdo de versdo com a obliteragdo da parte restrita, ou a elaboragdo de extrato ou de certiddo
que preserve a compreensdo da informagdo remanescente.

Art. 11. O acesso a informagdo contida em documentos custodiados pelo Ministério da Justica e Seguranga Publica podera ser
condicionado a prévia manifestacdo do érgdo ou entidade que os produziu, a fim de averiguar a necessidade de manutenc¢do de cadeia de custddia e
eventual restricdo de acesso.

Pardgrafo Unico. Cabera ao Ministério da Justica e Seguranga Publica analisar o fundamento e as razdes apontadas pelo drgdo produtor
do documento custodiado, sempre que a manifestagdo for pela restricdo de acesso, a fim de acatd-los ou rejeita-los.

Art. 12. Serd assegurado ao solicitante o conhecimento de informagbes de acesso irrestrito que permitam a identificagdo dos
documentos produzidos por outros érgdos e entidades que se encontrem acumulados no Ministério da Justica e Seguranga Publica sem a
caracteristica de custddia, a fim de que este possa solicita-los diretamente ao 6rgdo de origem.

Secgdo Il
Do acesso externo condicionado

Art. 13. O acesso a informagdo pessoal, sensivel ou ndo, sera disponibilizado apenas ao seu titular ou ao seu procurador, mediante
comprovacio de identidade, nos termos do inciso Il do art. 55, ¢/c o inciso | do paragrafo Unico do art. 60 do Decreto n? 7.724, de 2012.

§ 12 A informacgdo podera ser disponibilizada presencialmente, por meio do envio de correspondéncia ou por correio eletrénico, a
critério do titular.

§ 22 O envio de correspondéncia obedecerd aos principios da razoabilidade e da proporcionalidade.
§ 32 Os agentes publicos terdo acesso as informagdes pessoais quando necessario ao exercicio de suas atribuigdes.

§ 42 Serdo disponibilizadas as informagdes pessoais a terceiros em caso de consentimento expresso do titular da informacgdo, de
ordem judicial ou de disposigdo legal.

§ 52 N3o sofrem restrigdo de acesso informagdes pessoais cujo proprio titular tenha disseminado.

§ 62 Os documentos que evidenciem a pratica de irregularidades poderdo ser encaminhados aos 6rgdos competentes por sua
apuragdo, independentemente de suas salvaguardas.

§ 72 Considera-se informacdo pessoal aquela que possibilite a identificagdo de denunciante.

Art. 14. Caso o titular das informagdes pessoais esteja morto ou ausente, sera disponibilizado acesso a tais informagdes pessoais ao
cOnjuge ou companheiro, aos ascendentes ou descendentes, conforme o disposto no paragrafo Unico do art. 20 da Lei n2 10.406, de 10 de janeiro de
2002.

Art. 15. O acesso a informagdo pessoal observara o disposto nos arts. 55 a 62 do Decreto n2 7.724, de 2012, e, quando se tratar de
acesso por terceiros, sera condicionado a assinatura de um Termo de Responsabilidade para Acesso a Informagdo Pessoal por Terceiros, constante do
Anexo |, que dispora sobre a finalidade e a destinagdo que fundamentaram sua autorizagdo e sobre as obriga¢des a que se submetera o requerente.

Art. 16. S3o de acesso restrito as informagdes cujo conhecimento por pessoa nado autorizada implique risco ou dano aos interesses da
sociedade e do Estado, tais como:

| - manuais de instrugdo que revelem a doutrina de atuagdo dos 6rgdos de seguranga publica, penitencidria e inteligéncia financeira;
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Il - informagdes que evidenciem a capacidade operacional dos 6rgdos de segurancga publica e penitenciaria, tais como equipamentos,
maquinas, veiculos, armamentos e seus acessorios, softwares, entre outros;

11l - dados relativos a distribuigdo e capacitagdo dos agentes dos érgdos de seguranga publica e penitenciaria;

IV - dados relativos a arquitetura dos sistemas de tecnologia da informagdo e de comunicagdes;

V - aparelhos, equipamentos, suprimentos e programas relacionados as atividades de inteligéncia e repressdo a delitos;
VI - recursos criptograficos; e

VII - plantas arquitetonicas e os dados da seguranca organica das instalagdes fisicas.

CAPITULO Il
DAS SALVAGUARDAS DA INFORMACAO

Secdo |
Das salvaguardas de acesso

Art. 17. Estdo sujeitos as salvaguardas de acesso os processos ou documentos que contenham:
| - informagdes classificadas em grau de sigilo;

Il - informacgGes pessoais e pessoais sensiveis;

Il - informacgdes sigilosas, nos termos da lei; e

IV - outras informagdes com restricdo de acesso.

Art. 18. O acesso, a divulgagdo e o tratamento de informagdo classificada em grau de sigilo ficardo restritos a pessoas com necessidade
de conhecé-la e que sejam credenciadas na forma do Decreto n? 7.845, de 14 de novembro de 2012, da Politica de Seguranga da Informacgdo e
das Comunicag¢des do Ministério da Justica e Seguranga Publica, e das normas pertinentes editadas pelo Gabinete de Segurancga Institucional da
Presidéncia da Republica e pela Comissdo Permanente Avaliagdo de Documentos Sigilosos do Ministério da Justigca e Seguranca Publica - CPADS/MJSP.

Pardgrafo Unico. O acesso a informacgdo classificada em qualquer grau de sigilo a pessoa ndo credenciada ou ndo autorizada por
legislagdo podera, excepcionalmente, ser permitido mediante assinatura de Termo de Compromisso de Manutengdo de Sigilo, constante do Anexo II,
pelo qual a pessoa se obrigara a manter o sigilo da informacdo, sob pena de responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da lei.

Art. 19. A classificagdo da informagdo, em qualquer grau de sigilo, devera ser feita por meio da elaboragdo de respectivo Termo de
Classificagdo da Informagdo, constante do Anexo lll, nos termos do Decreto n? 7.724, de 2012, e com atengdo aos efeitos que a atribuicdo de
determinada classificagdo trara as atividades do Ministério da Justica e Seguranga Publica, aos demais 6rgdos de defesa do Estado e a sociedade em
geral.

§ 12 A classificagdo da informacgdo serd feita sobre o documento que a contenha, identificado por meio de niumero de protocolo, e
estendera os seus efeitos ao processo em que esteja juntado somente para fins de salvaguarda de gestdo.

§ 22 No ato de classificagdo da informacgdo, deve-se buscar o grau de sigilo menos restritivo possivel, considerando o interesse publico
e a gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade e do Estado que a sua divulgagdo irrestrita possa causar.

§ 32 A classificagdo da informagdo em qualquer grau de sigilo deve observar os fundamentos definidos nos arts. 23 e 24 da Lei n?
12.527, de 2011.

§ 42 A classificacdo devera ser realizada pela autoridade competente, preferencialmente quando a informagdo gerada lhe for
apresentada, observada a data da produgdo da informagdo e os procedimentos estabelecidos nesta Portaria, em suas normas complementares e nas
instrugcbes normativas editadas pela Comissdo Permanente Avaliagdo de Documentos Sigilosos do Ministério da Justica e Seguranga Publica
- CPADS/MISP.

§ 52 O Termo de Classificagdo da Informagdo seguird anexo ao documento classificado ou deverd ser juntado ao processo respectivo,
devendo as razbes da classificagdo terem o mesmo grau de sigilo.

Art. 20. A classificagdo do sigilo de informagdes no ambito do Ministério da Justica e Seguranga Publica é de competéncia:
| - nos graus ultrassecreto e secreto: do Ministro de Estado da Justiga e Seguranga Publica; e

Il - no grau reservado: do Ministro de Estado da Justica e Seguranga Publica e dos servidores ocupantes de cargos em comissao do
Grupo-Diregdo e Assessoramento Superiores - DAS, de nivel 101.5 ou superior.

§ 12 O Ministro de Estado da Justica e Seguranga Publica poderd delegar competéncia para classificagdo em grau reservado a
ocupantes de cargos em comissdo de Grupo-Direcdo e Assessoramento Superiores - DAS, nivel 101.4, de Fungdes Comissionadas do Poder Executivo
- FCPE de nivel 101.4, ou a Superintendentes Regionais da Policia Federal e a Superintendentes de Policia Rodovidria Federal nos Estados, vedada a
subdelegacgdo.

§ 22 A classificagdo de informacdo realizada por delegagdo pelos agentes publicos referidos no § 12 devera ser informada ao Ministro
de Estado da Justica e Segurancga Publica, no prazo de noventa dias, devendo o documento comprobatério de sua ciéncia ser juntado ao respectivo
Termo de Classificagdo Informagdo.

Art. 21. A classificagdo da informagdo sera reavaliada pela autoridade classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior,
mediante provocagdo ou de oficio, nos termos do Decreto n2 7.724, de 2012, para desclassificagdo ou reducdo do prazo de sigilo.

§ 12 A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos Sigilosos do Ministério da Justica e Seguranca Publica - CPADS/MJSP
avaliara periodicamente os documentos classificados em grau de sigilo no dmbito do o Ministério da Justica e Seguranca Publica, nos termos de seu
Regimento Interno, apresentando relatdrios e orientagGes quanto as desclassificagdes, as reavaliagdes de oficio ou as novas classificagoes.

§ 22 A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos Sigilosos do Ministério da Justica e Seguranca Publica - CPADS/MIJSP
encaminhard, a Comissdo Mista de Reavaliacdo de Informagdes - CMRI, acerca da classificacdo da informagdo em grau secreto e ultrassecreto, nos
termos do art. 32 do Decreto n2 7.724, de 2012.

Art. 22. A desclassificagdo de dado ou informagdo sera realizada automaticamente apds o transcurso do prazo previsto no Termo de
Classificagdo da Informagdo.

Art. 23. Sera analisado integralmente o processo objeto de pedido de acesso que contenha documento de acesso restrito, a fim de
verificar a possibilidade de contaminagdo dos demais documentos que o componham.

Pardgrafo unico. Constatada a contaminagdo por documento classificado em grau de sigilo, serd editado Termo de Classificagdo da
Informagdo para os documentos afetados, com o mesmo grau de sigilo atribuido ao documento contaminador.
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Art. 24. Consideram-se informagdes e documentos preparatorios relativos a processos em curso no ambito do Ministério da Justica e
Seguranga Publica, cuja divulgagdo irrestrita possa trazer prejuizo a sua adequada conclusdo:

| - documentos que evidenciem os procedimentos e as técnicas relativas a agdes de controle e de inspe¢do correcional, gestdo de riscos
ou de qualquer espécie de agdo investigativa; e

Il - relatdrios, pareceres e notas técnicas decorrentes de investigagdes, auditorias e fiscalizagdes, e outros documentos relativos as
atividades de correigdo e de controle, bem como outras a¢des de competéncia do Ministério da Justica e Seguranga Publica, quando ainda nao
concluidos os respectivos procedimentos.

§ 12 A restrigdo de acesso as informagdes previstas no inciso | do caput se extinguird quando o método ou o procedimento adotado
nas respectivas agdes de controle, de inspegdo correcional, de gestdo de risco ou agdo investigativa ndo for mais utilizado, ressalvado quando:

| - haja perspectiva de utilizagdo; ou
Il - seu conteudo componha outros documentos de acesso restrito.

§ 22 A restricdo de acesso as informagdes previstas no inciso |l do caput se extinguird a partir da conclusdo do procedimento, salvo
quando subsistam outras restrigdes.

§ 32 Consideram-se concluidos, no ambito do Ministério da Justiga e Seguranga Publica, os procedimentos relativos a:
| - agdo correcional:

a) procedimento correcional contraditério e eventual processo de acompanhamento: com a publicagdo da decisdo definitiva do
procedimento contraditério pela autoridade competente;

b) procedimento investigativo: com o arquivamento do processo ou a publicagdo do julgamento do procedimento disciplinar
contraditério decorrente da investigagdo; e

c) procedimento de inspegdo correcional: com a aprovagéo final do relatério pela autoridade competente.
Il - agdo de apuragdo de denuncias:

a) apds o encerramento da agdo de controle ou do procedimento que a denuncia instruir;

b) apds seu expresso arquivamento; ou

c) apds o transcurso de cinco anos sem a adogdo de providéncias.

§ 42 As informagdes oriundas ou resultantes de procedimentos correcionais ou denuncias, que possam resultar no prosseguimento de
investigagdo em outros érgdos da Administragdo Publica, administrativa ou judicialmente, terdo seu acesso condicionado a prévia consulta dos érgaos
parceiros na investigagdo quanto a sua restri¢cao de acesso.

§ 52 A restricdo de acesso decorrente da natureza preparatéria de documentos ndo serd aplicada a interessados formalmente
acusados em procedimentos de natureza contraditdria, nem a seus representantes legais, quando necessarios ao exercicio do contraditério e da
ampla defesa.

§ 62 Ndo integram os fundos documentais do Ministério da Justica e Seguranga Publica, nem constituem documentos preparatorios a
tomada de decisdo, documentos que registrem simples anotagdes, esbogos ou minutas descartados ao longo da atividade do Ministério da Justica e
Seguranga Publica que ndo constituam achados ou dos quais ndo se haja derivado conclusdo.

§ 72 O denunciante, por essa Unica condigdo, ndo tera acesso as informagdes e documentos preparatorios.

Art. 25. Os papéis de trabalho reunidos durante a realizagdo de auditorias, fiscalizagdes e inspe¢des gozardo de salvaguardas de acesso
no ambito do Ministério da Justi¢a e Segurancga Publica.

Pardgrafo unico. Cabera a unidade demandada, por meio do processo administrativo de acesso a informacdo, indicar os d6rgdos ou
entidades dos quais tais documentos tenham sido coletados, a fim de que o solicitante possa requeré-los diretamente a tais érgdaos ou entidades, nos
termos do art. 12 desta Portaria.

Art. 26. As informagGes de acesso restrito poderdo ser acessadas apenas pelos servidores aos quais sdo destinados ou por unidades
que desempenhem as competéncias regimentais a eles relacionadas, conforme discriminagdo de nivel de acesso constante em normativo especifico,
e por aqueles que apresentem necessidade de conhecer.

Art. 27. Os pedidos de acesso a informagdo, nos quais sejam solicitadas informagdes de acesso restrito terdo seu acesso negado com
base no art. 13, inciso Il do Decreto n? 7.724, de 2012.

Art. 28. Caberd ao agente publico que ocupe cargo de Grupo-Diregdo e Assessoramento Superiores - DAS, nivel 101.4, de Fungdes
Comissionadas do Poder Executivo - FCPE de nivel 101.4, seus equivalentes ou superiores, manifestar-se sobre a possibilidade de concessado de acesso
a terceiros a processos de responsabilidade de sua unidade.

Pardgrafo Unico. A competéncia prevista no caput ndo poderd ser exercida em prejuizo ao contraditério e a ampla defesa, quando
aplicaveis ao processo em questdo.

Art. 29. As informagdes que instruam processos que tramitam em segredo de justica, bem como as informagdes destes provenientes,
terdo o acesso restrito ao 6rgdo ou entidade para a qual o juizo competente as tenha enderecgado.

§ 12 As informagdes tratadas no caput que estejam custodiadas no Ministério da Justica e Seguranga Publica terdo seu acesso
garantido ao interessado formalmente acusado em processo contraditério do Ministério da Justica e Seguranga Publica e aos seus defensores
legalmente constituidos quando utilizadas no respectivo processo como prova.

§ 22 O direito de que trata o § 12 inclui o direito de obtengdo de cdpia integral das informagdes, nos termos do art. 12 da Lei n?
12.527, de 2011.

Art. 30. A solicitagdo de acesso a informag&es contidas em pedidos de Cooperagdo Juridica Internacional devera ser realizada junto a
autoridade requerente competente, seja o pedido origindrio de inquérito policial, de procedimento do Ministério Publico ou de Processo Judicial.

Secgdo Il
Das salvaguardas de gestdo

Subsecdo |
Recebimento e marcagdo
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Art. 31. Os documentos a que se refere o art. 17 serdo cadastrados com Nimero Unico de Protocolo - NUP de origem do Ministério da
Justica e Segurancga Publica e serdo categorizados conforme tipologia especifica de Sistema Informatizado de Protocolo, de acordo com as seguintes
diretrizes:

| - informagao classificada, quando relativa a informagdo de que trata o inciso | do art. 17;

Il - informagdo pessoal ou informagado pessoal sensivel, quando relativa a informagdo de que trata o inciso Il do art. 17;
11 - sigilo legal especifico, quando relativa a informacgdo de que trata o inciso lll do art. 17; e

IV - restricdo de acesso especifica, quando relativa a informagdo de que trata o inciso IV do art. 17.

§ 12 Os processos fisicos que contenham documentos ou informagSes a que se refere o caput trardo, em sua capa, as seguintes
marcagoes:

| - indicagdo do grau de sigilo, no caso do inciso | do caput; ou
Il - marcagdo de “ACESSO RESTRITO”, nos casos dos incisos Il, lll e IV do caput.

§ 292 Os processos fisicos iniciados apds a publicagdo desta Portaria que contenham documentos ou informagdes a que se refere o
caput deverdo apresentar, no verso de sua capa, Mapa de Informagdes do Processo, constante do Anexo IV, que indique a espécie de restricdo de
acesso e a folha de sua ocorréncia.

§ 32 No caso de documento a que se refere o inciso | do caput que estiver sob custddia do Ministério da Justica e Seguranca Publica,
sera obrigatdria a lavratura de Termo de Custédia de Documento Classificado em Grau de Sigilo, constante do Anexo V, apds a autuagdo do processo,
devendo o termo correspondente ser juntado aos autos pelo receptor.

§ 42 As salvaguardas de gestdo assegurardo que o acesso dos documentos descritos no caput seja disponivel:

| - no caso do inciso | do caput, apenas as autoridades com credencial de seguranga ou credenciadas de oficio, nos termos da Politica
de Seguranga da Informagdo e das Comunicagées do Ministério da Justica e Seguranga Publica, e sua regulamentagdo, bem como aqueles que
detenham permissdo especial por meio de Termo de Compromisso de Manutengdo de Sigilo - TCMS, constante do Anexo Il; e

Il - nos casos dos incisos Il a IV do caput, na forma de discriminagdo de nivel de acesso constante em normativo especifico.

Subsecdo Il
Acondicionamento

Art. 32. Os documentos com informagdes classificadas em grau de sigilo deverdo ser formalizados e mantidos em suporte fisico,
apartado do processo eletronico correspondente, e submetidos aos procedimentos dispostos no Capitulo Il do Decreto n2 7.845, de 2012.

Pardgrafo Unico. Com vistas a realizagdo dos procedimentos do caput, o servidor responsdvel pela instrugdo de um processo eletrénico
que perceber a existéncia de documento com informagdo que necessite ser classificada em grau de sigilo, devera:

| - no caso de documento nato-digital, converté-lo para suporte fisico e cancela-lo no processo eletrénico correspondente, mantendo,
em substituigdo, as informacgGes suficientes para identificar o documento.

Il - no caso de documento oriundo de digitalizagdo cuja via fisica esteja sob a guarda do Ministério da Justiga e Seguranga Publica, o
documento fisico devera ser recuperado e seu representante digital cancelado no processo eletronico correspondente, mantendo, em substituicdo,
informagdes suficientes para identificar o documento.

Art. 33. Os documentos em meio fisico contendo informagdes a que se referem os incisos |, Ill e IV do art. 17, bem como os
documentos que contenham informagdo pessoal sensivel deverdo ser acondicionados em local de acesso controlado.

§ 12 Aos documentos classificados em grau de sigilo e aos processos que os contenham serdo aplicados os protocolos de salvaguarda
previstos na Politica de Seguranga da Informagdo e das Comunica¢des do Ministério da Justica e Seguranga Publica, bem como nas Instrugées
Normativas e Normas Complementares da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos Sigilosos do Ministério da Justica e Segurancga Publica
- CPADS/MJSP.

§ 22 Os processos fisicos que contenham documento com as informagdes a que se refere o caput serdo considerados contaminados
para fins de adogdo de salvaguardas de gestdo.

Subsecdo Il
Confecgdo de cdpias e retirada de documentos sem natureza de expedicdo

Art. 34. A cdpia integral ou parcial de qualquer documento de que tratam os incisos Il a IV do art. 17 desta Portaria por agente
publico no exercicio de suas fungdes, somente podera ser efetuada mediante anuéncia das autoridades responsaveis pelas unidades em que a
informagdo esteja armazenada.

Art. 35. A retirada de documentos de que tratam os incisos Il a IV do art. 17 desta Portaria das dependéncias do Ministério da Justica e
Seguranca Publica, por agente publico no exercicio de suas fungdes, sempre que ndo caracterizado como situagdo de expedicdo ou tramite, devera ser
feita preferencialmente em cépia, mantendo-se o original nos arquivos do érgao.

§ 12 Apds o uso da cdpia de que trata o caput, devera o agente publico elimina-la.

§ 29 A retirada de documento original das dependéncias do Ministério da Justica e Seguranga Publica nas condi¢des definidas pelo
caput somente ocorrerd mediante assinatura de termo de custddia individual pelo agente custodiante, devendo este retornar o documento ao
arquivo do érgdo apds o seu uso em ambiente externo.

Art. 36. A retirada de documentos ou processos com informagdo classificada em grau de sigilo das dependéncias do Ministério da
Justica e Seguranga Publica se dard exclusivamente para fins de expedi¢do para outros drgdos da Administracdo de quaisquer poderes ou entes
federados ou para o tramite entre unidades fisicamente apartadas do préprio Ministério da Justica e Seguranca Publica.

Pardgrafo Unico. Ndo sera admitida modalidade de teletrabalho ou trabalho a disténcia que necessite, para o seu exercicio, do uso ou
manuseio de documentos classificados em grau de sigilo.

Subsecdo IV
Tramite e expedicdo

Art. 37. Os processos com documentos ou informagdes de que trata o art. 33 que devam sofrer tramite para unidades externas
ao Ministério da Justica e Seguranca Publica ou para concessdo de vistas as partes interessadas serdo acondicionados em envelopes duplos,
obedecidas as seguintes disposi¢des:

| - no envelope externo ndo constara indicagdo do grau de sigilo ou do teor do documento;
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Il - no envelope interno constardo o destinatario e o grau de sigilo do documento, de modo a serem identificados logo que removido o
envelope externo;

Il - o envelope interno sera fechado, lacrado e expedido mediante Recibo de Documento com Acesso Restrito, constante do Anexo VI,
que indicara remetente, destinatario e nimero ou outro indicativo que identifique o documento; e

IV - sera inscrita a palavra “PESSOAL” no envelope que contiver documento de interesse exclusivo do destinatario.

Art. 38. A expedi¢cdo de documento com informagdo de que trata o art. 33, exceto aquelas classificadas em grau de sigilo ultrassecreto,
podera ser feita pelos meios de comunicagdo disponiveis, com recursos de criptografia compativeis, sem prejuizo da entrega pessoal.

Art. 39. A expedigdo, a condugdo e a entrega de documento com informacgdo classificada em grau de sigilo ultrassecreto serdo
efetuadas pessoalmente, por agente publico autorizado, ou transmitidas por meio eletronico, desde que sejam usados recursos de criptografia
compativeis com o grau de classificagdo da informagao, vedada sua postagem.

Art. 40. No caso de informagéo criptografada, de que tratam os arts. 38 e 39 a senha devera ser enviada por canal distinto do utilizado
para o envio da informagdo.

Art. 41. Caberd aos responsaveis pelo recebimento do documento com informagdo de que trata o art. 33, independente do meio e
formato:

| - registrar o recebimento do documento;

Il - verificar a integridade do meio de recebimento e registrar indicios de violagdo ou de irregularidade, comunicando ao destinatdrio,
que informard imediatamente ao remetente, e ao Gestor de Seguranga da Informacdo e Comunicages; e

Il - informar ao remetente o recebimento da informagdo, no prazo mais curto possivel.

Paragrafo Unico. Os envelopes internos somente poderdo ser abertos pelo seu destinatario, seu representante credenciado ou
autoridade hierarquicamente superior.

Art. 42. Os indicios de violagdo ou de irregularidade deverdo ser registrados nos despachos de tramite ou arquivamento, devendo o
remetente ser comunicado.

Subsec¢do V
Arquivamento e Desclassificagdo

Art. 43. No ato de arquivamento, os processos ou documentos classificados deverdo ser armazenados em envelope lacrado, conforme
art. 37, devendo ser mantidas cdpias do Termo de Classificagdo da Informagdo com obliteragdo do campo “razdes de classificagdo” e do despacho de
arquivamento externas ao envelope interno.

Pardgrafo Unico. Apds adequado tratamento, os processos e documentos classificados seguirdo para o Posto de Controle, ou,
enquanto este ndo estiver instalado, para drea de acesso restrito do Arquivo Central do Ministério da Justica e Seguranga Publica ou do Arquivo das
Unidades Regionais, a fim de aguardar a sua destinagdo, observado o disposto no § 22 do art. 31 do Decreto n2 7.724, de 2012.

Art. 44. O arquivamento dos processos ou documentos em meio fisico com informagdes a que se refere o inciso Il do art. 17, bem
como os que contenham informacgdo pessoal sensivel, deve ser realizado em local de acesso controlado.

Art. 45. O documento que sofrer desclassificagdo deverd ser digitalizado, capturado para o Sistema Eletrénico de Informagao - SEl e
transferido ao Arquivo Central do Ministério da Justica e Seguranga Publica, para fins de organizagdo, preservagao e acesso.

CAPITULO Ill
DISPOSICOES FINAIS

Art. 45. No caso de documentos que registrem informagdes protegidas por mais de uma espécie de sigilo, deverdo ser adotadas as
medidas de salvaguarda de gestdo e de acesso proporcionais ao grau de sigilo mais elevado.

Pardgrafo Unico. Os processos que contiverem documentos com informagGes gravadas com diferentes espécies de sigilo deverdo ter
seu tratamento submetido as salvaguardas proporcionais ao grau de sigilo mais elevado.

Art. 46. O Ministério da Justica e Seguranga Publica privilegiara, na produgdo de documentos, o uso da linguagem cidadd e modelos
que oferegam adequada segregacdo entre parcelas sigilosas e pessoais sensiveis.

Art. 47. Compete a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos Sigilosos do Ministério da Justica e Seguranga Publica
- CPADS/MISP a edigdo de Instrugdes Normativas e Normas Complementares a esta Portaria.

Art. 48. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

SERGIO MORO

Documento assinado eletronicamente por SERGIO MORO, Ministro de Estado da Justiga e Seguranca Publica, em 12/12/2019, as 10:39, conforme o
§ 12 do art. 62 e art. 10 do Decreto n2 8.539/2015.

il
Sel’ g
assinatura
eletrdnica

: [ A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.autentica.mj.gov.br informando o cédigo verificador 10386455 e o cédigo CRC
% 5C932392
* O tramite deste documento pode ser acompanhado pelo site http://www.justica.gov.br/acesso-a-sistemas/protocolo e tem validade de prova de

15 registro de protocolo no Ministério da Justica e Seguranga Publica.
o

ANEXO |
TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA ACESSO A INFORMAGAO PESSOAL POR TERCEIROS

Nos termos da Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, e de sua regulamentac¢do, declaro que tive acesso a informacdo aqui
descrita, e que a utilizarei exclusivamente com finalidade declarada, responsabilizando-me civil, penal e administrativamente por qualquer uso
diverso ou por qualquer prejuizo a intimidade, a honra e a vida privada de seus titulares e de seus herdeiros.

Dados da Informagdo:
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Nome(s) completo(s) do(s) titular(es) da informacdo

Descrigao da Informagdo

Finalidade do acesso

Forma de acesso [acesso local], [copia]

Data do acesso

Prazo de acesso (quando aplicavel) Entre [00:00] e [00:00]

Dados do requerente:

Documento de Identificagdo [CPF/RG]

Endereco residencial

Telefone

Nome completo

[local], [data] [assinatura]

[juntar documento de identidade com foto]

ANEXO Il
TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGAO DE SIGILO - TCMS

[Qualificagdo: nome completo, nacionalidade, CPF, identidade (no, data e local de expedigdo), filiagdo e enderego], perante o Ministério
da Justica e Segurancga Publica, declaro ter ciéncia inequivoca da legislagdo sobre o tratamento de informagao sigilosa, bem como das limitagdes ao
seu uso nos termos do § 32 do art. 26 da Lei n2 10.180, de 6 de fevereiro de 2001, comprometendo-me a:

1. adotar as medidas de salvaguarda de informagdes de natureza sigilosa previstas em Lei e nos normativos do Ministério da Justica e Seguranca
Publica, a fim de garantir a necessaria restri¢do de acesso ao seu suporte ou registro, preservando o seu sigilo;

2. preservar o conteddo das informagdes de natureza sigilosa, sem divulga-lo a terceiros;
3. ndo praticar quaisquer atos que possam afetar o sigilo ou a integridade das informacgGes de natureza sigilosa; e

4. ndo copiar ou reproduzir as informagbes de natureza sigilosa, por qualquer meio ou modo, salvo mediante autorizagdo da autoridade
competente.

Declaro que [recebi] [tive acesso] ao (a) [documento ou material entregue ou exibido ao signatario], que este encontra-se integro e auténtico, e por
estar de acordo com o presente Termo, o assino na presencga das testemunhas abaixo identificadas.

[local], [data] [assinatura]
[assinatura de duas testemunhas identificadas]

[juntar documento de identidade do declarante, com foto]

ANEXO IlI
TERMO DE CLASSIFICAGAO DA INFORMAGAO - TCI

GRAU DE SIGILO:

(idéntico ao grau de sigilo do documento)

TERMO DE CLASSIFICAGAO DE INFORMAGAO

ORGAO/ENTIDADE: Ministério da Justica e Seguranca Publica

CODIGO DE INDEXAGAO:

GRAU DE SIGILO:

CATEGORIA:

TIPO DE DOCUMENTO:

DATA DE PRODUGAO:

https://sei.mj.gov.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=12065760&id_orgao_publicacao=0  7/9
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RAZOES PARA A CLASSIFICACAO:

(idéntico ao grau de sigilo do documento)

PRAZO DA RESTRIGAO DE ACESSO:

DATA DE CLASSIFICAGAO:

AUTORIDADE CLASSIFICADORA INome:
Cargo:
AUTORIDADE RATIFICADORA Nome:
d licavel
(quando aplicavel) Cargo:
INome:
DESCLASSIFICACAOem___ /[
(quando aplicavel)
Cargo:
INome:
RECLASSIFICAGROem___ /_ /_
(quando aplicavel)
Cargo:
INome:
REDUCAO DE PRAZOem___ /[
(quando aplicavel)
Cargo:
PRORROGACAO DE PRAZOem__ /[ Nome:
d licavel
(quando aplicavel) Cargo:

ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA

ASSINATURA DA AUTORIDADE RATIFICADORA (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsével por DESCLASSIFICAGAO (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por RECLASSIFICACAO (quando aplicével)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por REDUCAO DE PRAZO (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por PRORROGACAO DE PRAZO (quando aplicavel)

ANEXO IV

MAPA DE INFORMAGOES DO PROCESSO

MAPA DE INFORMAGOES COM RESTRIGAO DE ACESSO
PROCESSO NUP:

Tipo de documento

Numero do documento

Assunto

Fundamento legal

Grau de sigilo (se classificado nos termos da LAI)

Folha N2

Por este ato, compromete-se o Ministério da Justica e Seguranga Publica, nos termos do Decreto n2 7.845, de 14 de novembro de 2012,
a adotar as medidas de salvaguarda necessérias a conservagdo e a manutencgdo do sigilo das informagdes constantes no Documento aqui descrito e
ora recebido para autuagdo de processo, sujeitando-se a responder perante a instituicdo de origem em caso de seu extravio, destruigdo ou divulgagdo

ndo autorizada.

ANEXO V

TERMO DE CUSTODIA DE DOCUMENTO CLASSIFICADO EM GRAU DE SIGILO

https://sei.mj.gov.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=12065760&id_orgao_publicacao=0
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No ato de recebimento, atestou-se a integridade do lacre do envelope e a autenticidade do Documento/Processo nele contido.

Numero do Documento

Data do documento

Orgdo de Origem
NUP do respectivo processo
Fundamento legal da restrigdo de acesso
Prazo de custddia (quando aplicavel)

[local],[data]

Autoridade responsavel pelo recebimento

ANEXO VI
RECIBO DE DOCUMENTO COM ACESSO RESTRITO

Declaro haver recebido o Processo/Documento com acesso restrito registrado sob nimero [NUP], proveniente do Ministério da Justica
e Seguranga Publica, em data e hora abaixo assinaladas.

No ato de recebimento, atestou-se a integridade do lacre do envelope interno, a ser aberto exclusivamente pelo seu destinatario ou
representante, nos termos do Decreto n? 7.845, de 14 de novembro de 2012.

[local], [data], [hora]
[Assinatura]
Nome completo (em letra de forma):

CPF:

Referéncia: Processo n2 08001.001604/2019-93 SEI n? 10386455
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