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CAPITULO V

DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Art. 54. Compete a Coordenacgdo-Geral de Suporte Logistico, através da
Divisdo de Documentagdo e Informagao:

| - estabelecer, manter atualizadas e divulgar as diretrizes, normas, manuais
e procedimentos relacionados a gestdo e operacionalizagdo do Sistema Eletronico de
InformagGes - SEI;

Il - promover e executar a administracdo geral e de gestdo documental do
Sistema Eletrénico de Informag&es - SEI;

Il - cadastrar os usuarios internos e externos, no Sistema Eletronico de
InformagGes - SEI;

IV - promover ag¢des de capacitagdo dos usudrios internos do Ministério,
visando a uniformizacdo de procedimentos de operacionalizagdo do Sistema Eletrénico
de Informagdes - SEl, em parceria com a Coordenagdo-Geral de Gestdo de Pessoas;

V - orientar e assistir tecnicamente os usuarios internos e externos do
Sistema Eletronico de Informagdes - SEI;

VI - revogar permissdo de acesso ao Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI
ou perfil atribuido ao usudrio em caso de constatagdo de utilizagdo indevida do
sistema;

VIl - receber, analisar e autorizar, quando for o caso, demandas relativas a:

a) implantagdo de novos modulos no sistema;

b) integragdo com outros sistemas;

c) realizagdo de auditorias nas bases de dados do sistema; e

d) implantagdo do sistema no ambito dos drgdos colegiados e entidades
vinculadas a estrutura organizacional do Ministério;

VIII- receber, analisar e encaminhar a Coordenacgdo-Geral de Tecnologia da
Informagdo as ocorréncias de problemas técnicos nao solucionadas internamente;

IX - reunir sugestGes dos usuarios, avaliar e propor melhorias no sistema,
observando as diretrizes estabelecidas no instrumento de cessdo de uso da ferramenta; e

X - representar o Ministério da Integracdo e do Desenvolvimento Regional
na Comunidade de Negdcios do Processo Eletronico Nacional - PEN.

Art. 55. Compete a Coordenagdo-Geral de Tecnologia da Informagdo:

| - garantir recursos de tecnologia da informagdo, equipe técnica
especializada, recursos materiais e infraestrutura para manutengdo e sustentagdo do
Sistema Eletronico de Informagdes - SEI e de seus mddulos;

Il - instalar, disponibilizar e parametrizar as bases de dados do Sistema
Eletronico de Informagdes - SEl e seus modulos, mediante diretrizes alinhadas junto a
Divisdo de Documentagdo e Informagdo, prestando suporte tecnoldgico quanto a sua
implantagdo e manutencdo;

Il - mediante autorizagdo da Divisdo de Documentagdo e Informagdo:

a) implementar as atualizagbes de versdes do sistema e de seus madulos,
quando disponibilizadas pelos respectivos desenvolvedores;

b) analisar a viabilidade e parametrizar, quando for o caso, a integragdo de
outros sistemas ao Sistema Eletronico de Informagdes - SEI;

c) realizar auditorias nas bases de dados do sistema; e

d) disponibilizar acesso a base de dados do Sistema Eletronico de
Informagdes - SEI para o desenvolvimento de novas ferramentas ou mddulos
relacionados;

IV - garantir suporte tecnoldgico referente a preservagdo e a seguranga das
bases de dados do Sistema Eletronico de Informagdes - SEI;

V - monitorar ocorréncias de incidentes e problemas técnicos relativos ao
Sistema Eletrénico de InformagGes - SEl e aplicar solugdes;

VI - subsidiar o suporte técnico aos usuarios realizado pela Divisdo de
Documentagdo e Informacgao;

VIl - analisar e propor, juntamente com a Divisdo de Documentagdo e
Informagdo, as melhorias no sistema, observando as diretrizes estabelecidas no
instrumento de cessdo de uso da ferramenta;

VIl - analisar e autorizar, quando for o caso, em conjunto com a Divisdo de
Documentagdo e Informagdo, a implantagdo do sistema no ambito dos odrgdos
colegiados e entidades vinculadas a estrutura organizacional do Ministério da
Integragcdo e do Desenvolvimento Regional; e

IX - orientar os servidores e colaboradores do Ministério quanto a
permissdo de acesso a rede de comunicac¢do local.

Art. 56. Compete aos gestores das unidades administrativas usudrias do
Sistema Eletronico de Informagdes - SEI:

| - cooperar com o aperfeicoamento da gestdio de documentos e da
informagdo no Ministério, em consonancia com as normas arquivisticas;

Il - promover a utilizagdo do sistema de acordo com a uniformizagdo de
procedimentos estabelecida pela Divisdo de Documentagdo e Informagdo e solicitar a
capacitagdo dos usudrios da unidade, sempre que necessario;

Il - revisar, sempre que necessdrio, o nivel de acesso dos documentos e
processos de sua responsabilidade, na forma da legislagdo vigente;

IV - gerenciar as permissdes de acesso a sua unidade no sistema e solicitar
a desativagdo de usuarios que ndo mais exerga suas atividades no setor;

V - analisar e decidir sobre pedidos de acesso a processos e documentos de
responsabilidade de sua unidade e operacionalizar a disponibilizagdo; e

VI - propor a insergdo, atualizagdo ou desativagdo, no Sistema Eletronico de
InformagGes - SEl, de novos tipos de processos e de documentos especificos relativos
a sua area de atuagdo.

Art. 57. Compete aos usudrios internos do Sistema Eletronico de
InformagGes - SEI:

| - zelar pela correta utilizagdo do sistema;

Il - consultar diariamente o sistema, a fim de verificar o recebimento de
processos administrativos eletronicos;

Il - nos processos que tramitam por sua unidade, observar a correta
utilizacdo dos tipos de processo e, quando necessario, altera-los;

IV - prezar pela adequagdo dos niveis de acesso, tipos de processos e tipos
de documentos, ajustando-os ou comunicando os responsaveis pelo ajuste, sempre que
necessario;

V - observar os prazos de retorno e de conclusdo dos processos abertos em
sua unidade;

VI - observar periodicamente os comunicados divulgados na ferramenta de
Novidades do Sistema Eletronico de Informagdes - SEl; e

VIl - manter o sigilo de sua senha de acesso ao sistema, que é pessoal e
intransferivel, ndo sendo oponivel, em qualquer hipdtese, a alegacdo de uso
indevido. .

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 58. O uso inadequado do Sistema Eletronico de Informagdes ficard
sujeito a apuragdo de responsabilidade administrativa, civil e criminal, na forma da
legislagdo em vigor.

Art. 59. A fim de garantir a seguranga e a integridade das informagdes, ndo
serdo permitidas intervengdes diretas na base de dados do Sistema.

Art. 60. O conteldo de processos e documentos categorizados como publicos,
no Sistema Eletronico de Informagdes - SEI do Ministério da Integragdo e do
Desenvolvimento Regional - MIDR, passara a ficar disponivel para consulta publica, sem a
necessidade de cadastro ou identificagdo dos usuarios, a partir de 12 de janeiro de 2025.

Art. 61. As disposi¢des contidas nesta Instrugdo Normativa ndo dispensam a
observancia aos procedimentos gerais para o desenvolvimento das atividades de
protocolo de que trata a Portaria Interministerial MJ/MP n? 1.677, de 2015.

Art. 62. Duvidas e casos omissos serdao dirimidos pela Diretoria de
Administragdo.

Art. 63. Fica revogada a Instrugdo Normativa n? 36, de 20 de setembro de 2021.

Art. 64. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor 1 (uma) semana apds a
data da publicagdo.

VALDER RIBEIRO DE MOURA

SECRETARIA NACIONAL DE PROTEGAO E DEFESA CIVIL
PORTARIA N2 3.921, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2023

Autoriza o empenho e a transferéncia de recursos ao
Venha-Ver/RN, para execugdo de a¢des de Defesa Civil.

A UNIAO, por intermédio do MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO
DESENVOLVIMENTO REGIONAL, neste ato representado pelo SECRETARIO NACIONAL DE
PROTECAO E DEFESA CIVIL, nomeado pela Portaria n. 190, de 1° de janeiro de 2023,
publicada no D.O.U, de 2 de janeiro de 2023, Se¢do 2, Edi¢do Extra B, consoante delegac¢do
de competéncia conferida pela Portaria n. 2.191, de 27 de junho de 2023, publicada no
DOU, de 28 de junho de 2023, Secdo 1, e tendo em vista o disposto na Lei n? 12.340, de
01 de dezembro de 2010, na Lei n? 12.608, de 10 de abril de 2012, no Decreto n? 11.219,
de 5 de outubro de 2022 e no Decreto n? 11.655, de 23 de agosto de 2023, resolve:

Art. 1° Autorizar o empenho e o repasse de recursos ao Municipio de Venha-
Ver/RN, no valor de R$10.120,00 (dez mil cento e vinte reais), para a execucdo de acdes
de resposta, conforme processo n. 59052.024764/2024-11.

Art. 2° Os recursos financeiros serdo empenhados a titulo de Transferéncia
Obrigatédria, conforme legislagdo vigente, observando a classificagdo orgamentdria: PT:
06.182.2218.22B0.6500; GND: 3.3.40.41; Fonte: 3000; UG: 530012.

Art. 3° Considerando a natureza e o volume de ag¢des a serem implementadas,
o prazo de execugdo sera de 180 dias, a partir da publicagdo desta portaria no Diario
Oficial da Unido (DOU).

Art. 4° A utilizagdo, pelo ente beneficidrio, dos recursos transferidos estd
vinculada exclusivamente a execugdo das agdes especificadas no art. 1° desta Portaria.

Art. 5° O proponente devera apresentar prestacdo de contas final no prazo de
30 dias a partir do término da vigéncia, nos termos do art. 32 do Decreto n? 11.655, de 23
de agosto de 2023.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

WOLNEI WOLFF BARREIROS

Ministério da Justica e Segurancga Publica

GABINETE DO MINISTRO
PORTARIA MISP N2 672, DE 30 DE ABRIL DE 2024

Disp0e sobre o emprego da Forga Nacional de Seguranga
Publica em apoio ao Ministério da Gestdo e da Inovagao
em Servigos Publicos, no Estado do Amazonas.

O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA, no uso das
atribuigdes que Ihe conferem os incisos | e Il do paragrafo unico do art. 87 da Constituicdo,
e tendo em vista a Lei n? 11.473, de 10 de maio de 2007, o Decreto n? 5.289, de 29 de
novembro de 2004, a Portaria MJ n2 3.383, de 24 de outubro de 2013, e o contido no
Processo Administrativo n2 08001.001088/2024-64, resolve:

Art. 19 Autorizar o emprego da Forga Nacional de Seguranga Publica em apoio
ao Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos, nos eventos relacionados a
seguranca do Concurso Publico Nacional Unificado, nos Municipios de Tabatinga, Coari,
Labrea, Tefé e Sdo Gabriel da Cachoeira, no Estado do Amazonas, e nas atividades e nos
servigos imprescindiveis a preservagdo da ordem publica e da incolumidade das pessoas e
do patrimbnio, em carater episédico e planejado, no periodo de 3 a 6 de maio de 2024.

Art. 22 A operagdo tera o apoio logistico do ente apoiado, que devera dispor da
infraestrutura necessaria a Forga Nacional de Seguranga Publica.

Art. 32 O contingente a ser disponibilizado obedecera ao planejamento definido
pela Diretoria da Forga Nacional de Seguranga Publica, da Secretaria Nacional de Seguranga
Publica, do Ministério da Justica e Seguranga Publica.

Art. 42 O emprego da Forga Nacional de Seguranga Publica de que trata esta
Portaria ocorrera em articulagdo com os 6rgdaos de seguranca publica do Estado do
Amazonas, sob coordenagdo da Policia Federal.

Art. 592 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

RICARDO LEWANDOWSKI
PORTARIA MIJSP N2 673, DE 30 DE ABRIL DE 2024

Disp0e sobre o emprego da Forga Nacional de Seguranga
Publica em apoio ao Ministério da Gestdo e da Inovagao
em Servigos Publicos, no Estado do Maranhao.

O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA, no uso das
atribuigdes que lhe conferem os incisos | e Il do paragrafo unico do art. 87 da Constituigdo, e
tendo em vista a Lei n2 11.473, de 10 de maio de 2007, o Decreto n? 5.289, de 29 de
novembro de 2004, a Portaria MJ n2 3.383, de 24 de outubro de 2013, e o contido no
Processo Administrativo n2 08001.001088/2024-64, resolve:

Art. 12 Autorizar o emprego da Forga Nacional de Seguranga Publica em apoio ao
Ministério da Gestdo e da Inovagdao em Servigos Publicos, nos eventos relacionados a
seguranca do Concurso Publico Nacional Unificado, no Estado do Maranhao, e nas atividades
e nos servigos imprescindiveis a preservagdo da ordem publica e da incolumidade das pessoas
e do patrimbnio, em carater episddico e planejado, no periodo de 3 a 6 de maio de 2024.

Art. 22 A operagdo tera o apoio logistico do ente apoiado, que devera dispor da
infraestrutura necessaria a Forga Nacional de Seguranga Publica.

Art. 32 O contingente a ser disponibilizado obedecera ao planejamento definido
pela Diretoria da Forga Nacional de Seguranga Publica, da Secretaria Nacional de Segurancga
Publica, do Ministério da Justica e Segurancga Publica.

Art. 42 O emprego da For¢a Nacional de Seguranga Publica de que trata esta
Portaria ocorrera em articulagdo com os érgdos de seguranga publica do Estado do
Maranhao, sob coordenagdo da Policia Federal.

Art. 52 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

RICARDO LEWANDOWSKI
PORTARIA MIJSP N2 674, DE 30 DE ABRIL DE 2024

Dispde sobre o emprego da Forga Nacional de Seguranga
Publica em apoio a Fundagdo Nacional dos Povos Indigenas,
na Terra Indigena Ituna-Itatd, no Estado do Para.

O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA, no uso das
atribui¢des que lhe conferem os incisos | e Il do paragrafo unico do art. 87 da Constituigdo, e
tendo em vista a Lei n2 11.473, de 10 de maio de 2007, o Decreto n? 5.289, de 29 de novembro
de 2004, a Portaria MJ n? 3.383, de 24 de outubro de 2013, e o contido no Processo
Administrativo n® 08000.026462/2023-63, resolve:

Art. 12 Autorizar o emprego da Forga Nacional de Seguranga Publica em apoio a
Fundagdo Nacional dos Povos Indigenas, na Terra Indigena Ituna-Itatd, no Estado do Para, nas
atividades e nos servigos imprescindiveis a preservagdo da ordem publica e da incolumidade
das pessoas e do patrimonio, em cardter episddico e planejado, por noventa dias.

Art. 22 A operagdo terd o apoio logistico do 6rgdao demandante, que deverd dispor
da infraestrutura necessaria a Forga Nacional de Seguranca Publica.

Art. 32 O contingente a ser disponibilizado obedecera ao planejamento definido
pela Diretoria da Forga Nacional de Seguranga Publica, da Secretaria Nacional de Seguranca
Publica, do Ministério da Justiga e Seguranga Publica.

Art. 42 O emprego da Forga Nacional de Seguranga Publica de que trata esta
Portaria ocorrerd em articulagdo com os 6rgdos de seguranga publica do Estado do Para.

Art. 52 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

RICARDO LEWANDOWSKI
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