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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA

PORTARIA GABSEC/SENAPPEN/MJSP N° 370, DE 09 DE JULHO DE 2024

Institui o ordenamento da equipe de gestao
do Curso de Formacao Profissional 2024.

A SECRETARIA NACIONAL DE POLITICAS PENAIS, por intermédio do SECRETARIO
NACIONAL DE POLITICAS PENAIS, no uso das atribuicdes estabelecidas pelo Decreto n2 11.348, de 12 de
janeiro de 2023 e pela Portaria MISP n2 199, de 8 de novembro de 2019, com fundamento na Lei n?
8.112, de 11 de dezembro de 1990 e Portaria n? 429, de 30 de setembro de 2021,

RESOLVE:

Art.1¢ Instituir o ordenamento da equipe de gestdo do Curso de Formacgao
Profissional (CFP 2024), segunda etapa do concurso publico para provimento de vagas no cargo de Agente
Federal de Execugao Penal e Especialista Federal em Assisténcia a Execugao Penal regido pelo EDITAL N2 1
— DEPEN, DE 4 DE MAIO DE 2020, sem prejuizo das competéncias origindrias das unidades da Secretaria
Nacional de Politicas Penais.

Paragrafo unico. O CFP 2024 observara as disposicdes do ordenamento juridico, assim
como os procedimentos previstos no Edital de Convocacdo para esta etapa, nos demais editais do
concurso publico e nos regulamentos internos da Secretaria Nacional de Politicas Penais (SENAPPEN).

Art.29 A estrutura da equipe de gestdo do CFP 2024 observara os niveis hierarquicos
expressos no organograma constante no Anexo (SEI 28072812), formada por:

| - Secretario da SENAPPEN;

Il - Escola Nacional de Servigos Penais - Espen; e,
1 - Gestdo do CFP 2024.

Art.32 Compete a autoridade maxima da SENAPPEN:

| - garantir no CFP 2024, uma qualificagdo profissional norteada pelos
parametros de atuacao da Secretaria Nacional de Politicas Penais;

- supervisionar, acompanhar e dar suporte as a¢oes relacionadas ao CFP 2024; e

I - articular as medidas necessarias a adequada execu¢do do CFP junto as
diretorias da SENAPPEN, sempre que necessario.

Art.4¢ Compete a Espen, no exercicio das atribuicdes, priorizar o planejamento e as
providéncias administrativas, logisticas e pedagdgicas necessarias para a execucdo do CFP 2024.



§1 Compete ainda a Espen, fundada em competéncia discricionaria, designar os
servidores para compor a equipe de gestdo e execucdao do CFP 2024.

§2 O pagamento da Gratificagcdo por Encargo de Curso ou Concurso aos
colaboradores previstos nesta portaria s6 serd devido apds a instituicdo do CFP, por meio de portaria
especifica.

§3 As atividades prévias ao Curso de Formacdo, excetuadas aquelas
desenvolvidas especificamente no ambito das comissdes formalmente designadas, ndo ensejardo o
pagamento da Gratificacdo por Encargo de Curso ou Concurso, conforme dispde o inciso IV, artigo 3° do
Decreto 11.069, de 10 de maio de 2022.

Art.52 Cabe a Gestdao do CFP propiciar o desenvolvimento das competéncias
necessarias para o desempenho das atribuicdes inerentes aos cargos de Agente Federal de Execucdo
Penal e Especialista Federal em Assisténcia a Execuc¢do Penal, habilitando-os para exercer as atividades de
atendimento, vigilancia, custddia, guarda, escolta, assisténcia e orientacdo de pessoas recolhidas aos
estabelecimentos penais e de internamento federais, integrantes da estrutura da Secretaria Nacional de
Politicas Penais do Ministério da Justica e Seguranca Publica, em consonancia com a Matriz Curricular
vigente.

Art.62 A execucdo do CFP 2024 contard com a seguinte estrutura, diretamente
subordinada a Espen:

I - Gestdo e Gestdo-Adjunta do CFP 2024.

- Orgaos Consultivos e de assessoramento:

a) Conselho de Ensino;

b) Conselho de Anilise Psicolégica Complementar;

c) Conselho de Etica, Decoro e Disciplina;

d)Nucleo de Biosseguranca.

I - Coordenagao Administrativa, composta por um Coordenador e equipes de:

a) Supervisores de Turma; e,

b) Apoio Administrativo.

IV - Coordenacdo Pedagdgica, composta por um Coordenador e equipes de:

a) Instrutores; e,

b) Apoio Administrativo

V- Coordenacao Logistica, composta por um Coordenador e equipe de:

a) Apoio Administrativo.

VI - Coordenagao de Seguranga da Instru¢ao, composta por um Coordenador e
equipe de:

a) Apoio Administrativo.

Art.7¢ Com relagcdo ao pagamento, as fungbes previstas no art. 62, fardo jus aos
valores previstos na Portaria SENAPPEN n.° 363/2024, de acordo com a seguinte classificagdo:

| - profissionais designados para atuar nas fungdes previstas no art. 62, inciso | -
vide Anexo |, C1.

Il - profissionais designados para atuar nas fungdes previstas no art. 62, inciso Il,
alineas de "a" a "d", bem como os servidores que atuardo nas fun¢des de Apoio Administrativo - vide
Anexo |, C4.

I - profissionais designados para atuar nas fungdes previstas no art. 62, incisos
1, IV, V e VI - vide Anexo |, C2.



IV - profissionais designados para atuar nas fungbes previstas no art. 62, incisos
I, alinea "a" - vide Anexo I, C3.2.

V- profissionais designados para atuar nas fungdes previstas no art. 62, incisos
IV, alinea "a" - Anexo |, Al.

Art.82 O Gestor de Curso é o servidor designado para acompanhar as atividades
realizadas mediante interacdo com os Coordenadores de Curso e dirimir possiveis questdes que se
apresentem no cotidiano das atividades letivas, para que recursos tecnoldgicos e humanos sejam
adequadamente alocados, visando o perfeito funcionamento da acdo educacional.

§1 O Gestor de Curso é o elo entre o CFP, a Espen e a Secretaria Nacional de
Politicas Penais;

§2 Incumbe ao Gestor e ao Gestor-Adjunto do Curso:
a) coordenar, estratégica e tecnicamente, as estruturas previstas nesta portaria;

b) cumprir e fazer cumprir as normas e regulamentos superiores, visando o atingimento dos
objetivos planejados;

c) expedir atos normativos internos e atos administrativos para garantir a adequada
realizacdo do CFP 2024; e

d) solicitar a Espen a substituicdo imediata de servidores designados para compor a
estrutura de governanga e execugao do CFP 2024 que se portem em desconformidade com os preceitos
do Manual do Colaborador e demais normativos vigentes que versem sobre a conduta dos servidores da
administracao publica federal.

Art.99 Os Orgdos Consultivos e de Assessoramento deverdo produzir subsidios para a
tomada de decisdo do Gestor do Curso, no ambito de suas respectivas areas de atuagdo, quais sejam,
possiveis irregularidades funcionais, faltas cometidas pelos discentes, analise comportamental
subsequente e questdes relacionadas a biosseguranca no decorrer do CFP 2024,

Paragrafo Unico. O funcionamento e as atribuicdes dos Orgdos Consultivos e de
Assessoramento serdao definidos em atos normativos préprios.

Art.10. O Coordenador de Curso é o servidor ativo, com atribuicbes de supervisionar
as atividades pedagdgicas, administrativas, logisticas e de seguranga da instrucao relativas ao Curso de
Formagao Profissional instituido pela Espen.

§1 Por meio da funcdo de coordenacdo é que se estabelece o elo entre as
diretrizes de ensino da Escola e a implementacdo desses preceitos, assumindo a corresponsabilidade
pelos resultados.

§2 O Coordenador deverd equacionar, assessorar e harmonizar os segmentos sob
sua responsabilidade e lideranga, atuando coletivamente e zelando pelo alto nivel do ensino,
acompanhando o trabalho dos Supervisores de Turma e Instrutores.

§3 Cabe aos Coordenadores de curso zelarem pela qualidade e pela consolidagdo
da visdo sistémica, o que implica a integracdo e o fortalecimento da equipe, o entendimento do
funcionamento dos diversos setores da instituicdo e a implementacdo das diretrizes da SENAPPEN e da
Espen.

84 Os Coordenadores devem, necessariamente, conhecer, respeitar e estabelecer
um compromisso com a realiza¢dao da missao, a visdao de futuro e os valores organizacionais.

§5 Os servidores com encargo de coordenacdo deverdo apresentar capacidade
gerencial quanto a:

| - Analise de situacbes, demonstrando proatividade na busca de solugdes;

Il - Reunido de informacdes sobre o perfil do curso e da equipe sob sua lideranca
e sobre os procedimentos que deverdo ser adotados para a obtencdo dos melhores resultados; e



I - Constru¢ao de novas perspectivas, compreensao da interagdo do sistema
educacional com o seu trabalho e da necessidade de colaboracdo para o sucesso do curso sob sua
responsabilidade de forma eficaz.

§6 As Coordenacgdes previstas no art. 62, incisos Ill, IV, V e VI terdo suas
competéncias pormenorizadas no Manual do Colaborador.

Art.11. O Supervisor de Turma é o servidor ativo, designado para auxiliar os
Coordenadores de Curso nas atividades administrativas, didaticas e disciplinares, no acompanhamento
direto da turma para a qual for designado.

Paragrafo Unico. O Supervisor de Turma representa as instituicbes SENAPPEN e Espen,
sendo porta voz dos valores, orientagdes e preceitos desses o6rgaos, respaldando-os diante dos
pleitos requeridos pelos alunos e demais colaboradores.

Art.12. O Apoio Administrativo é o servidor designado para apoiar as rotinas de
logistica, planejamento, coordenacdo e supervisdo das acdes educacionais, conforme orientacao
especifica da Escola Nacional de Servigos Penais.

Art.13. Instrutor é a pessoa selecionada pela sua formacdo e/ou experiéncia que sera
responsavel pelo exercicio eventual do magistério ou instrutoria, correspondente ao previsto no art. 2°,
§1, inciso Il da Portaria n.2 363, de 25 de junho de 2024.

Art.14. Incumbe aos Instrutores, sem prejuizo de outros normativos vigentes
na SENAPPEN:

| - atuar em conformidade com os preceitos da Matriz Curricular produzida para
o CFP 2024 e com os normativos vigentes que versem sobre a conduta dos servidores da administracao
publica federal;

Il - manter a isonomia entre as turmas, haja vista o CFP se tratar de uma etapa de
concurso publico;

I - seguir as orientagdes previstas nos documentos pedagdgicos produzidos no
ambito da disciplina em que atuarao;

IV - propor atualizacdo de Planos de Disciplina e de Planos de Aula, bem como
submeté-las a aprovagao, sempre que houver necessidade fundamentada;

V- ministrar as instrugdes em consonancia com os Planos de Disciplina e de Aula
aprovados;

VI - estudar e pesquisar o respectivo conteldo;

VII - participar das atividades de padronizacdo e aperfeicoamento do ensino;

VI - participar de projetos e atividades além das fung¢bes de ensino, sob orientagao

da Coordenacdo do CFP 2024; e,

IX - executar outras atividades de ensino e de apoio a realizacdo do CFP 2024,
conforme designado pelos Coordenadores.

Art.15. O pagamento da GECC somente sera devido aos servidores designados para as
funcGes da estrutura prevista no art. 6°, por meio de portaria da Espen, sendo indispensavel a posterior
comprovacao da quitacdo de saldos da jornada de trabalho no prazo de até um ano.

Paragrafo unico. O exercicio das atividades regimentais inerentes a estrutura regimental da
SENAPPEN, em especial aquelas previstas nos arts. 3° e 4° ndo ensejam o pagamento de GECC.

Art.16. Fica, excepcionalmente, autorizado aos servidores designados para as funcdes
da estrutura prevista no art. 6° desta Portaria, o acréscimo para 240 (duzentos e quarenta) horas
trabalhadas em atividade de docéncia e coordenacdo no exercicio de 2024, nos termos do art. 52 do
Decreto n.” 11.069, de 10 de maio de 2022.

Art.17. Quando do encerramento das atividades referentes ao curso, devera ser
confeccionado relatdrio final, em que constara:



|- descricdo sumaria de cada etapa de realizagao do CFP 2024;

Il - descricdo dos eventos relevantes tais como: afastamentos, desisténcias,
situacOes de emergéncia, avaliacdo dos colaboradores, dentre outros;

I - descricao da regular aplicacao dos recursos recebidos, com o detalhamento
dos dispéndios realizados, em especial, pagamento de GECC, despesas com passagens e didrias, materiais
utilizados, dentre outros; e,

IV - narrativa de quaisquer outras ocorréncias que se fizerem necessarias para fins
de homologacdo do resultado final do CFP 2024.

Paragrafo Unico. Cabe a Gestdo do CFP 2024, tendo por base os relatdrios parciais
produzidos pelas areas, elaborar relatério proprio e unificado das atividades.

Art.18. Fica afastada a aplicacdo de quaisquer outras disposicdes normativas internas
eventualmente conflitantes com o disposto nesta Portaria, aplicando-se, ainda, a todos os convocados
e/ou alocados para demandas do CFP 2024:

| - a obrigacdo de cumprir as normas vigentes de apresentacdo pessoal, em
especial as relativas ao uso de uniformes;

Il - a obrigacdo de atuar de maneira ética e imparcial, a fim de garantir, preservar
e fazer cumprir as normas que disciplinam a organiza¢ao e o funcionamento do CFP 2024;

I - o dever de submeter-se a realizacdo de teste com etilometro, quando
solicitado;

IV - a obrigacdo de comunicar, imediatamente, a Gestdo do CFP 2024, o
envolvimento pessoal e/ou afetivo com discente, bem como outras circunstancias que possam ensejar
hipotese de conflito de interesse e coloque em suspeicao a imparcialidade do certame;

V- a proibicdo de publicacdo nas midias sociais e redes de relacionamento de
imagens, atos ou fatos ocorridos durante o CFP 2024, ou relacionados a imagem da SENAPPEN, exceto as
publicadas nos canais oficiais da Instituicao e as autorizadas pela Gestdao do CFP 2024;

VI - a obrigacdo de observar as recomendacbes feitas pelas Coordenacbes de
Curso, em especial a Pedagdgica e a de Seguranca da Instrucdo; e,

VII - o dever de acompanhar as formaturas e outras atividades para as quais for
demandado.

Paragrafo unico. A inobservancia das prescricdes contidas na presente Portaria acarretara a
exclusdo do servidor envolvido do CFP 2024, sem prejuizo de eventual apuracao disciplinar nos termos da
Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, bem como apuracdo ética, nos termos do Cédigo de Etica
Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal (Decreto n° 1.171/94) e no Cédigo de
Etica do Ministério da Justica (Portaria n2 1.516, de 12 de setembro de 2006).

Art.19. Os casos omissos serdo dirimidos pela Direcdo da Espen.
Art.20. Fica revogada a Portaria SENAPPEN n2 357, de 18 de junho de 2024.
Art.21. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e terd vigéncia até a

apresentacdo do relatodrio final do CFP 2024, no prazo de até 30 (trinta) dias apds a publicacdo do
resultado final do CFP 2024.

ANDRE DE ALBUQUERQUE GARCIA
Secretario Nacional de Politicas Penais

eil Documento assinado eletronicamente por ANDRE DE ALBUQUERQUE GARCIA, Secretdrio(a)
;E'mm:_. l'ﬁ] Nacional de Politicas Penais, em 09/07/2024, as 19:34, com fundamento no § 32 do art. 42 do
eletrénica Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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