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Ministério da Justica e Seguranga Publica
Secretaria Nacional de Justiga

PORTARIA SENAJUS/MIJSP N2 107, DE 29 DE AGOSTO DE 2024

Institui, no ambito da Secretaria Nacional de Justica do Ministério da
Justiga e Seguranga Publica, o Programa de Gestdo e Desempenho (PGD),
para o exercicio de atividades avaliadas em fungdo da efetividade e da
qualidade das entregas.

O SECRETARIO NACIONAL DE JUSTICA DO MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA, no uso das atribuicdes que Ihe confere o art. 11 da
Portaria SE/MJSP n2 1575, de 18 de novembro de 2022, e tendo em vista o Decreto no 11.072, de 17 de maio de 2022, a Instrugdo Normativa Conjunta SEGES-
SGPRT/MGI n? 24, de 28 de julho de 2023, a Instrugdo Normativa Conjunta SGP-SRT-SEGES/MGI N2 52, de 21 de dezembro de 2023, a Instrugdo Normativa
Conjunta SEGES-SGP-SRT/MGI n2 21, de 16 de julho de 2024, e a Portaria MIJSP n2 229, de 17 de novembro de 2022, resolve:

Art. 12 Fica instituido, no ambito da Secretaria Nacional de Justica do Ministério da Justica e Seguranc¢a Publica, o Programa de Gestdo e
Desempenho (PGD), para o exercicio de atividades avaliadas em fungdo da efetividade e da qualidade das entregas.

Art. 22 No dmbito do PGD, poder3o ser realizadas atividades que possibilitem a mensuragdo da efetividade e da qualidade da entrega.
§ 12 Poderao ser realizadas em regime de execugdo parcial, a critério da unidade, as seguintes atividades:

| - de atendimento ao publico interno e externo;

Il - que, por algum motivo, exija a presenca fisica do servidor; e

Il - que seja desenvolvida por meio de trabalho externo.

§ 22 Em todos os casos, o érgdo aderente deve garantir a capacidade de atendimento ao publico, nos termos do art. 17, inciso IV, da Portaria
SE/MJSP n2 1.575, de 18 de novembro de 2022.

Art. 32 Sera exigido um acréscimo n3o superior a 20% (vinte por cento) na produtividade dos servidores que aderirem ao PGD na modalidade
teletrabalho, em relagdo aos participantes em PGD na modalidade presencial.

Paragrafo Unico. O célculo previsto no caput correspondente a redugdo no tempo gasto para o desempenho das atividades previstas no Anexo Il.
Art. 42 O PGD poderd ser executado nas seguintes modalidades, ndo concomitantes:

| - presencial: modalidade de trabalho em que o cumprimento da jornada de trabalho pelo participante é realizado nas dependéncias fisicas do
orgdo, podendo o controle de assiduidade e pontualidade serem substituidos por controle de entregas e resultados; e

Il - teletrabalho:

a) parcial: quando a forma de teletrabalho a que esta submetido o participante se restringe a um cronograma especifico, nos termos da
Portaria SE/MJSP n2 1.575, de 18 de novembro de 2022, podendo o controle de assiduidade e pontualidade serem substituidos por
controle de entregas e resultados; ou

b) integral: quando a forma de teletrabalho a que esta submetido o participante compreende a totalidade da sua jornada de trabalho,
podendo ser dispensado do controle de frequéncia, nos termos da Portaria SE/MJSP n2 1.575, de 18 de novembro de 2022.

Art. 52 O teletrabalho com o agente publico residindo no exterior serd regido pelos termos contidos nos artigos 12 e 18, do Decreto n2 11.072, de
17 de maio 2022, mediante autorizagdo do dirigente maximo da unidade e anuéncia prévia da Secretaria-Executiva, obedecendo os requisitos gerais para a
adesdo a modalidade.

Art. 62 As vagas para o PGD observardo os seguintes percentuais, em relagdo ao total da for¢a de trabalho na unidade instituidora:
| - modalidade presencial: até 100% (cem por cento); e

Il - modalidade teletrabalho: até 60% (sessenta por cento) da forga de trabalho, limitado em 25% (vinte e cinco por cento) a quantidade de
participantes na modalidade teletrabalho integral.

Art. 72 A selegdo do participante sera feita pela chefia da unidade, que obedecera aos seguintes critérios:
| - natureza do trabalho; e
Il - perfil técnico dos interessados.

Art. 82 Sempre que o total de candidatos habilitados exceder o total de vagas e entre eles houver igualdade de habilidades e caracteristicas, o
dirigente da unidade observara a seguinte ordem de critérios de priorizacdo na selegdo de servidores:

| - com deficiéncia ou mobilidade reduzida, nos termos da Lei n® 10.098, de 19 de dezembro de 2000;
Il - com dependentes econdmicos, que constem do assentamento funcional, com deficiéncia comprovada mediante junta médica oficial;
Il - pessoas idosas;

IV - pessoas acometidas de moléstia profissional, tuberculose ativa, alienagdo mental, esclerose mdltipla, neoplasia maligna, cegueira, hanseniase,
paralisia irreversivel e incapacitante, cardiopatia grave, doenga de Parkinson, espondiloartrose anquilosante, nefropatia grave, hepatopatia grave, estados
avancgados da doenga de Paget (osteite deformante), contaminagdo por radiagdo, ou sindrome da imunodeficiéncia adquirida;

V - gestantes;

VI - lactantes de filha ou filho de até dois anos de idade;
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VII - com dependentes econdmicos, que constem do assentamento funcional, com idade até cinco anos ou acima de sessenta e cinco anos;

VIl - com horario especial, nos termos art. 98, §§ 12 a 32, da Lei n28.112, de 11 de dezembro de 1990;

IX - com melhor resultado no ultimo processo de avaliagdo de desempenho individual;
X - com maior tempo de exercicio na unidade, ainda que descontinuo;

XI - que se enquadram nas hipdteses para teletrabalho no exterior de que trata o art. 23, inciso VIII, do Decreto n? 11.072, de 17 de maio de 2022;

XII - com vinculo efetivo.
Art. 92 O participante selecionado devera assinar o Termo de Ciéncia e Responsabilidade (TCR), conforme Anexo | desta Portaria.

Paragrafo Unico. Fica facultada a inclusdo de contetdos adicionais aos previstos no Anexo | desta Portaria, desde que ndo contrariem o disposto no
Decreto n2 11.072, de 17 de maio de 2022, na IN SEGES/SGPRT n2 24, de 28 de julho de 2023, IN SEGES-SGP-SRT n2 21, de 16 de julho de 2024, e na IN SGP-SRT-
SEGES/MGI n2 52, de 21 de dezembro de 2023.

Art. 10. As convocagGes para comparecimento presencial dos participantes em teletrabalho deverdo ser apresentadas, preferencialmente, com 24
horas de antecedéncia, salvo nas hipéteses em que o participante esteja atuando comprovadamente em outra unidade da federagdo ou no exterior, nos termos
do art. 25, da Portaria SE/MJSP n2 1.575, de 18 de novembro de 2022.

Paragrafo Unico. Ao convocar o participante, a chefia da unidade de execugdo devera:
| - registra-la no(s) canal(is) de comunicagdo definido(s) no TCR;

Il - estabelecer o horario e o local para comparecimento; e

Il - prever o periodo em que o participante atuara presencialmente.

Art. 11. Compete as chefias das unidades executoras:

| - elaborar e monitorar a execugdo do plano de entregas da unidade;

Il - selecionar os participantes, nos termos do art. 72;

Il - pactuar o TCR;

IV - pactuar, monitorar e avaliar a execugdo dos planos de trabalho dos participantes;

V - registrar, no sistema de controle de frequéncia do érgdo ou entidade, os cédigos de participagdo em PGD e os casos de licengas e afastamentos
relativos aos seus subordinados;

VI - promover a integra¢do e o engajamento dos membros da equipe em todas as modalidades e regimes adotados;

VII - dar ciéncia a unidade de gestdo de pessoas do seu 6rgdo ou entidade quando ndo for possivel se comunicar com o participante por meio dos
canais previstos no TCR;

VIII - definir no TCR a disponibilidade dos participantes para serem contatados; e

IX - desligar os participantes.

Paragrafo Unico. As competéncias previstas neste artigo poderdo ser delegadas a chefia imediata do participante, salvo a prevista no inciso I.
Art. 12. Compete aos participantes do PGD:

| - assinar e cumprir o plano de trabalho e o TCR;

Il - atender as convocagbes para comparecimento presencial, nos termos do art. 11, da Instru¢gdo Normativa Conjunta SEGES-SGPRT/MGI n2 24, de
de 28 de julho de 2023;

Il - estar disponivel para ser contatado no horario de funcionamento do érgdo ou da entidade, pelos meios de comunicagdo definidos no TCR,
exceto se acordado de forma distinta com a chefia da unidade de execugéo;

IV - Informar e manter atualizado nimero de telefone fixo ou mével, que podera ser divulgado no érgdo ou para o publico externo, se participante
da modalidade teletrabalho;

V - informar a chefia da unidade de execugdo as atividades realizadas, a ocorréncia de afastamentos, licengas e outros impedimentos, bem como
eventual dificuldade, duvida ou informagdo que possa atrasar ou prejudicar a realizagdo dos trabalhos;

VI - zelar pela guarda e manutengdo dos equipamentos cuja retirada tenha sido autorizada nos termos do art. 16, da Instru¢do Normativa Conjunta
SEGES-SGPRT/MGI n? 24, de 28 de julho de 2023; e

VIl - executar o plano de trabalho, temporariamente, em modalidade distinta, na hipdtese de caso fortuito ou forga maior que impega o
cumprimento do plano de trabalho na modalidade pactuada.

§ 12 O descumprimento das metas pactuadas ensejard desconto proporcional na remuneragdo do més correspondente, salvo caso fortuito ou
forga maior, devidamente justificados.

§ 22 No caso previsto no § 19, o participante podera compensar as metas ndao cumpridas, cujo prazo para compensagdo devera ser definido pela
chefia da unidade de execugdo e registrado no TCR.

§ 32 No caso de ndo justificativa de descumprimento das metas pactuadas ou o ndo cumprimento do acordo de compensagdo das metas ndo
cumpridas no Plano de Trabalho, a chefia da unidade devera adotar as medidas expressas no art.62 da Instru¢gdo Normativa Conjunta SGP-SRT-SEGES/MGI N2 52,
de 21 de dezembro de 2023, sem prejuizo de outras consequéncias cabiveis.

Art. 13. O participante sera desligado do PGD nas seguintes hipoteses:

| - a pedido, independentemente do interesse da Administragdo, a qualquer momento, salvo no caso de PGD instituido de forma obrigatéria, nos
termos do art. 62, paragrafo Unico, do Decreto n? 11.072, de 17 de maio de 2022;

Il - no interesse da Administragdo, por razdo de conveniéncia ou necessidade, devidamente justificada;

Il - em virtude de alteragdo da unidade de exercicio; ou

IV - se o PGD for revogado ou suspenso.

§ 12 O participante deverd retornar ao controle de frequéncia, no prazo:

| - determinado pelo 6rgdo ou entidade, no caso de desligamento a pedido; e

Il - de trinta dias contados a partir do ato que lhe deu causa, nas hipdteses previstas nos incisos Il, lll e IV do caput.

§ 22 O prazo previsto no inciso Il do § 12 podera ser alterado mediante apresentagdo de justificativa da unidade instituidora.

§ 32 O participante mantera a execugao de seu plano de trabalho até o retorno efetivo ao controle de frequéncia.
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Art. 14. O ato de determinagdo de altera¢do da modalidade de teletrabalho para a modalidade presencial do PGD caberd ao dirigente da unidade,
que o fard mediante decisdo fundamentada.

Art. 15. As duvidas e os casos omissos sobre esta Portaria serdo analisados e deliberados, fundamentadamente, pela Secretaria Nacional de
Justica, Subsecretaria de Administragcdo e Subsecretaria de Planejamento e Orgamento, no ambito de suas competéncias.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

—
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Documento assinado eletronicamente por Jean Keiji Uema, Secretario(a) Nacional de Justica, em 29/08/2024, as 17:32, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.

_; A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.autentica.mj.gov.br informando o cédigo verificador 28912741 e o cédigo CRC EGAF7FOB
&= O tramite deste documento pode ser acompanhado pelo site http://www:.justica.gov.br/acesso-a-sistemas/protocolo e tem validade de prova de registro de

ANEXO |
TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE

1. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

1.1. NOME:

1.2. CARGO/FUNGAO:

1.3. N2 POSTO DE TRABALHO:

1.4. MATRICULA:

1.5. E-MAIL:

1.6. TELEFONE:

2. IDENTIFICACAO DO DIRIGENTE DA UNIDADE

2.1. NOME:

2.2. CARGO/FUNCAO:

2.3. MATRICULA:

2.4. E-MAIL:

2.5. TELEFONE:

2.6. DIRIGENTE SUBSTITUTO (NOME/E-MAIL):

3. UNIDADE DE EXERCICIO:

() PGD Presencial
4. MODALIDADE/REGIME DE PGD ADERIDA: () PGD Teletrabalho Parcial. Informe os dias da semana na forma presencial: ....
() PGD Teletrabalho Integral

.. h

Prazo maximo de retorno a ser observado, caso seja contatado no periodo de disponi

Periodo de disponibilidade acordado com a chefia: ........... has....

5. SE MODALIDADE TELETRABALHO:

6. OBSERVACOES ESPECIFICAS:

DECLARACAO

O participante do programa de gestdo acima qualificado, declara que:
a) atende as condigBes para participagdo no PGD, conforme preconiza a Portaria SE/MJSP n2 1.575, de 18 de novembro de 2022;
b) estd ciente de que deve assinar e cumprir o disposto neste TCR;
c) conhece suas atribuigdes e responsabilidades, conforme descri¢do do posto de trabalho ocupado;
d) compromete-se a cumprir o estabelecido no plano de trabalho e registrar as entregas realizadas no sistema informatizado, no momento de sua concluséo, n:

e) compromete-se a informar a chefia da unidade de execugdo as atividades realizadas, a ocorréncia de afastamentos, licengas e outros impedimentos, bem co
trabalhos;

f) conhece os critérios de avaliagdo do plano de trabalho estabelecidos pela chefia;

g) compromete-se a cumprir o prazo de antecedéncia minima de convocagdo para comparecimento pessoal no local e hordrio estabelecido, no caso de PGD na
h) manterd a infraestrutura necessaria para o exercicio de suas atribuigdes, inclusive aquelas relacionadas a segurancga da informacdo, e seguird as orientagdes
i) zelara pela guarda e manutencdo dos equipamentos cuja retirada tenha sido autorizada nos termos do art. 16 desta IN n2 24/2023;

j) mantera os seus dados cadastrais e de contato, especialmente telefénicos, atualizados; e, em caso de participante na modalidade teletrabalho, esté ciente
externo, quando for o caso;
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k) na modalidade teletrabalho, se compromete a permanecer em disponibilidade constante para contato telefénico e outros meios disponiveis, pelo periodc

ciente do prazo maximo de retorno a ser observado, caso seja contatado;

1) estd ciente de que sua participagdo no PGD, na modalidade teletrabalho, ndo constitui direito adquirido, podendo ser desligado ou migrado para modalidade

m) esté ciente da vedagio de pagamento das vantagens dispostas nos arts. 26, 29 e 30 da Portaria SE/MJP n2 1.575, de 18 de novembro de 2022, quando ¢

Portaria; e

n) esta ciente:

1. da vedagdo de utilizagdo de terceiros para a execugdo dos trabalhos acordados como parte das metas;

2. do dever de observar as disposi¢bes constantes da Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD);

3. do dever de observar as disposi¢des do Decreto n2 1.171, de 22 de junho de 1994, que aprova o Cédigo de Etica Profissional do Servidor Publico Civil ¢

4. das orientagdes da Portaria SEDGG/ME n2 15.543, de 2 de julho de 2020, que divulga o0 Manual de Conduta do Agente Publico Civil do Poder Executiva

5. de que, durante o periodo de execu¢do da modalidade teletrabalho, ndo podera estar em desacordo com o contido na Portaria Interministerial

interesses.”
ANEXO 11
TABELA DE ENTREGAS
Gabinete da Secretaria Nacional de Justica (GAB SENAJUS)
FAIXA DE FAIXA DE - -
GRUPO DE A EXECUGAO | EXECUCAO EM GANHO
QTD. ATIVIDADE COMPLEXIDADE | COMPLEXIDADE | PARAMETRO ENTRE(
ATIVIDADES PRESENCIAL TELETRABALHO PRESENCIAL | TELETRABALHO | PERCENTUAL

Relatdric
T " I . acompanhar
1 Transferéncias de Andlise da execugﬁo{ financeira dos N M Horas 02:00:00 20:48:00 20% fiscalizact

recursos convénios 5
execucao fine
convénio elz
) Transferéncias de Elaboragdo de termo aditivo de K K Horas 16:00:00 12:48:00 20% Term‘o adit
recursos parcerias parcerias ele
3 Licitacdo Andlise do pedido de aceite da R Q Horas 00:00:00 38:24:00 20% Licitagao ac
licitagdo rejeita:
Parecer de at
4 Transferéncias de Solicitagdo de repasse financeiro L K Horas 18:00:00 14:24:00 20% . req~U|5|tos
recursos liberagdo dos
elabora
5 Transferéncias de | Andlise da prorrogagao, de oficio, da K K Horas 16:00:00 12:48:00 20% Prorrogac{ao .
recursos parceria da parceria a
P - . . Pedido de aj
6 Transferéncias de | Andlise do pedido de ajuste tfle Plano M L Horas 00:00:00 19:12:00 20% Plano de Tral

recursos de Trabalho da parceria .

parceria an
7 Transferéncias de Instrugdo de celebragac? d~e parceria K | Horas 15:00:00 12:00:00 20% Proposta z?Ie
recursos (atos de proposigdo) analisa
Ateste
3 Transferéncias de Instrugdo de celebragfao:ie parceria o N Horas 08:00:00 25:36:00 20% curmorlmer
recursos (atos de avaliagdo) requisitos da
avaliac
Ateste de ater
9 Transferéncias de Instrugdo de celebragdo Eie parceria M L Horas 00:00:00 19:12:00 20% do’s reqUI
recursos (atos de conclusdo) necessarios d:
elabora
Angdlise técnic
Execugdo da Analise técnica relativa a a prestdo de ¢
Transferéncias de prestagdo de contas de Convénios, Convénios, Te
10 Termos de Fomento, Termos de w U Horas 04:00:00 80:00:00 20% Fomento, Te

recursos

Parcerias e outros instrumentos
congéneres

Parceria e
instrume
congéneres r




Transferéncias de

Execugdo da Andlise Financeira relativa

Andlise finz
relativa a pre

11 N o - W U Horas 04:00:00 80:00:00 20%
recursos a prestagdo de contas de Convénios contas de co
realiza:
= D to d
12 instauragdo da Tomada de Contas S R Horas 12:00:00 48:00:00 20% X ~
recursos A instauragdo
Especial
elabora
Acdes de atendimento em canais Respostas a0s
. diversos (Servigo de Informagdes ao 1:00:00 0:48:00 .
1 ;D ; D 209
3 Transversais Cidad&o (SIC), Ouvidoria, Fale Conosco, G G Horas 2:00:00 1:36:00 0% e demais inte
elabora
dentre outros)
Monitorame
Monitoramento do atendimento as atendimer
14 Transversais solicitagbes dos 6rgdos de controle H H Horas 08:00:00 6:24:00 20% solicitagGes di
interno e externo de controle il
externo re:
15 Financeiro - Elaborar proposta orgamentaria anual M L Horas 00:00:00 19:12:00 20% Proposta Orga
Orgamento (PLOA) Anual elab
16 Financeiro - Rewsao/aJL’Js'tes na proposta M L Horas 22:00:00 17:36:00 20% Proposta' orga
Orgamento orgamentaria anual (PLOA) ajustac
Financeiro - Empenho de
17 Empenho de despesa (0] M Horas 06:00:00 24:00:00 20% "
Pagamento emitid
Fi iro- P tod
18 inanceiro Pagamento de despesas K K Horas 16:00:00 12:48:00 20% agamento d
Pagamento realizas
Gestdo de . ConEroIe >
Demandas de Controle sobre a execugdo de Planos execugdo de f
19 . de Trabalho de Contratagdo C C Horas 01:00:00 0:48:00 20% Trabalhc
Contratagdo ..
L. Temporaria Contrate
Temporaria L.
Tempordria r
Manifestagac
Gestdo de . e sobre a prog
Demandas de Manifestagdo técnica sobre a proposta Medida Provis
20 Contratacio de Medida Proviséria para prorrogagdo D D Horas 02:00:00 1:36:00 20% rorroga )
,c. de Contratagdo Tempordria P gac
Temporaria Contrate
Temporaria r
Elaboragdo de Termo de Referéncia ou Termo de Re
21 Licitagdo Projeto Basico para contratagdo de S R Horas 12:00:00 48:00:00 20% ou Projeto
servigo ou compra de material conclui
Gestdo Estratégica
22 | -Planejamento, Elaborac&o de mapa de riscos v T Horas 12:00:00 67:12:00 20% Mapa de f
Monitoramento e elabora
Avaliagdo
Nota Técn
23 | Transversais Nota Técnica de Atendimento ao D D Horas 02:00:00 1:36:00 20% Atendimer
Parecer Juridico Parecer Ju
elabora
24 | Transversais Elaboragdo de Estudo Técnico | H Horas 10:00:00 8:00:00 20% Estudo Té
Preliminar Preliminar el
Participagdo na Equipe de .
N h ~ Pesquisa de
25 Licitagdo Planejamento da Contratagdo - R Q Horas 00:00:00 38:24:00 20%
= . elabora
Elaboragdo de Pesquisa de Pregos
Gestdo Estratégica
o Mapeamento de processos de . . 2:00:00 1:36:00 o Processo de -
26 Modernizagdo e trabalho D; F D; F Horas 4:00:00 3:12:00 20% mapea

Organizagdo




Gestdo de processos no SEI

Gestdo de pr

27 Transversais (recebimento, acompanhamento, D D Horas 02:00:00 1:36:00 20% no SEl rea
entre outros)
28 Contratos Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos D D Horas 02:00:00 1:36:00 20% Contrato ¢
DET - Di .
29 | Dimensionamento FT - Dimensionamento da Forca de H H Horas 08:00:00 6:24:00 20% Apresentag
Trabalho dados do DFT
- « Relatério d
30 Transversais Relatério de Gestdo H H Horas 08:00:00 6:24:00 20% el Oglnc:’iai
Elaboragdo/analise/revisdo/atualizagdo
de manuais e demais documentos
técnicos (estudos, cartilhas, manuais, Manuais. cal
3y | Comunicacdo | guias, formuldrios, nota técnica, nota H H Horas 08:00:00 6:24:00 20% demais ma
Institucional informativa, relatdrio, ata, oficio, técnicos elal
despacho, consulta, parecer, e-mail,
apresentacdo, informativos e
correlatos
Logistica -
Concessdo de T o . . 4:00:00 3:12:00 o Processo de
32 Didrias e Solicitagdo de Didrias e Passagens F;J F; 1 Horas 12:00:00 9:36:00 20% passagens g
Passagens
Gestdo Estratégica
- Planejamento, Elaboragdo e monitoramento de Plgnos de Ge
33 . - ) R Q Horas 00:00:00 38:24:00 20% Riscos elabo
Monitoramento e Planos de Gestdo de Riscos monitor:
Avaliagdo ¢
Gestdo Estratégica Indicadc
- Planejamento, Mensurar indicadores de Projetos )
34 R . G F Horas 05:00:00 4:00:00 20% estratég
Monitoramento e Estratégicos mensurs
Avaliagio ©
M indicad das Met Metas instit
35 | Transversais ensurar Indicadores das ietas G F Horas 05:00:00 4:00:00 20% etas instit
Institucionais mensure
36 Transversais Indicagdo de Pontos de contato dos F F Horas 04:00:00 3:12:00 20% Colegiados, (

Colegiados, Comités, Comissdes e
Grupos de Trabalho

Comissdes e C
Traball
represent



Elaborar estatisticas de competéncia

37 Transversais da unidade Horas 06:00:00 4:48:00 20% Estatisticas el.
Gestdo de n
38 Contratos Gestdo da m3do-de-obra terceirizada Horas 01:00:00 0:48:00 20% obra tercei
realizai
Planilha com
servidol
39 RH- Caftlastro € Atualizagdo do Cadastro dos servidores Horas 00:30:00 0:24:00 20% tercel!'llza.u
Registro estagiaric
unidade/depa
atualize
20 RH - Levantamento das capacitages do Horas 03:00:00 2:24:00 20% Progr::\m
Desenvolvimento Departamento capacitagdo ¢
41 Contratos Gestdo de contratos - Fiscalizagdo Horas 02:00:00 1:36:00 20% Relatric
tecnica acompanhz
contratual el
Gestdo da
Qualificagdo de Requerime
Organizagdes da Andlise de requerimento de qualificagi
42 Sociedade Civil de | qualificagdo de Entidades como OSCIP Horas 06:00:00 4:48:00 20% Entidades cor
Interesse Publico - analisa
0OsCIP
Gestdo da Requerime
Qualificagdo de . . _— .
Organizacdes da Andlise de r.e?uenmentc.) ‘de e~xped|gao cer.tlhdac
43 N . de Certiddo de Qualificagdo de Horas 02:00:00 1:36:00 20% Qualificag
Sociedade Civil de . .
Interesse Pablico - Entidades como OSCIP Entidades c-or
oscip analisa
Gestdo da
;Lglz:?::g;:;i; Analise de manutengdo de requisitos 'le;ll:s:;
44 N L para qualificagdo de entidade como Horas 04:00:00 3:12:00 20% X
Sociedade Civil de oscip entidade con
Interesse Publico - decidic
OSCIP
Gestdo da
Qualificagdo de Pedido
Organizagdes da | Andlise de pedido de cancelamento de cancelamen
45 Sociedade Civil de qualificagdo de OSCIP Horas 02:00:00 1:36:00 20% qualificagdo «
Interesse Publico - analisa
0OsCIP
Gestdo da
Autorizagdo de
Funcionamento Andlise de pedidos de Autorizagdo de pedido de aut
46 de Organizagdo Funcionamento de Organizagdes Horas 06:00:00 4:48:00 20% de OF ana
Estrangeira em Estrangeiras no Brasil
Territério
Brasileiro — OE
Gestdo da
Autorizagdo de Pedido
Funcionamento Andlise de pedidos de Cancelamento cancelame
47 de Organizagdo de autorizagdo de Funcionamento de Horas 02:00:00 1:36:00 20% o
Estrangeira em OrganizagBes Estrangeiras no Brasil autorlzal?ac
Territério anafisa
Brasileiro — OE
Gestdo da
Autorizagdo de
Funcionamento . - ~ Processo de (
48 de Organizagdo Andlise de possibilidade de Cassagdo Horas 06:00:00 4:48:00 20% da autorizagé

Estrangeira em
Territério
Brasileiro — OE

da autorizagdo de OE

analisa

Coordenagdo de Politica de Classificagdo Indicativa (CPCIND)



FAIXA DE FAIXA DE - .
GRUPO DE A EXECUGCAO | EXECUCAO EM GANHO CADEIA |
QTD. ATIVIDADE COMPLEXIDADE | COMPLEXIDADE | PARAMETRO ENTREGA
ATIVIDADES PRESENCIAL | TELETRABALHO PRESENCIAL | TELETRABALHO | PERCENTUAL VALOR M
Processo de Protecic
Classificacio Instrugdo de processo para andlise de Garaniia
1 R .g analise de obras B B Hora 00:20:00 0:16:00 20% obras oo
Indicativa Lo R Direitos
audiovisuais audivisuais -
. Cidada
atribuido
P
Instrugdo de processo de mo;?tcc:rs:r?'l::to Protegac
, | Classificado | monitoramento de B B Hora 00:20:00 0:16:00 20% de Garantia
Indicativa irregularidades em obras . . Direitos |
Lo irregularidades -
audiovisuais ) Cidada
analisado
0:11:00 0:08:48
0:12:00 0:09:36
0:14:00 0:11:12
0:16:00 0:12:48 Protecic
Classificacio Atr|b-U|(_;-ao (-:le classificagdo AAA BB E: | A A A A; A D; 0:18:00 0:14:24 CI‘ass‘|ﬁcz‘3gao Garantia
3 Indicativa indicativa a obras EEFE F EEEFEF Hora 2:10:00 1:44:00 20% indicativa Direitos
audiovisuais e rT 2:40:00 2:08:00 atribuida Cidad3:
3:00:00 2:24:00
3:30:00 2:48:00
4:00:00 3:12:00
4:00:00 3:12:00
Resumos de
Disponibilizagdo de andlise de Protecac
g4 | Cassificacdo _documento com as A A Hora 00:05:00 0:04:00 20% obras | Garantia
Indicativa principais ocorréncias pelo audiovisuais Direitos |
sistema Classind disponibilizados |  Cidada
ao cidaddo
D hos d
Andlise de processos de plf;ﬁz;;;; d: Protecac
5 Classificacdo | reconsideragdo e recursos F E Hora 03:30:00 2:48:00 20% obras Garantia
Indicativa de obras audiovisuais [ Direitos |
e audiovisuais s
classificadas Cidada
elaborados
ﬁ:ﬁ;?;:;;nézngggs Fiscalizagdode | Protegdc
6 Class.lﬁc:?;ao audiovisuais e espetaculos A A Hora 00:08:00 0:06:24 20% c?br?s . Galnra-nua
Indicativa dblicos em ambiente audiovisuais Direitos |
P externo realizado Cidada
Gestdo da mado- Governar
Gestdo da mdo-de-obra de-obra ~
7 Contratos - B B Hora 00:30:00 0:24:00 20% - Gestdo
terceirizada terceirizada
. Suport:
realizada
Monitoramento
do
Monitoramento do ate-nf:l|m~ento s
atendimento as solicitages dos | Governar
8 Transversais e o~ A A Hora 00:02:00 0:01:36 20% orgdos de Gestdo
solicitagBes dos 6rgdos de controle Suport
controle interno e externo . P
interno e
externo
realizado
Documentos
normativos
Elaboragdo/andlise/revisdo elaborados / Protecic
de documentos analisados (lei, Garaniia
9 Transversais normativos (lei, decreto, D D Hora 02:00:00 1:36:00 20% decreto, Direitos
portaria, instrugdo portaria, . ~
normativa, resolugdo etc) instrugdo Cidada
normativa,
resolugdo etc.)
Materiais Protegdc
10 | Comunicagdo | Elaboracdo e impressdo de w u Hora 04:00:00 80:00:00 20% graficos Garantia
Institucional materiais graficos Direitos
elaborados s
Cidada
Supervisdo de | Governar
11 Transversais - o H H Hora 08:00:00 6:24:00 20% estagio Gestdo
Supervisdo de estagiario .
realizada Suports
12 RH - Extensdo - Condugdo de L K Hora 20:00:00 16:00:00 20% Cursos, Protecac
Desenvolvimento cursos, eventos e eventos, Garantia
seminarios seminarios Direitos |
executados Cidada




Comunicacio Assessoria de imprensa - Demandas de | Governar
13 Institucioﬁal analise de demandas da c c Hora 01:00:00 0:48:00 20% imprensa Gestdo
imprensa respondidas Suport
Atendimento por e-mail Demandas por | Governar
14 Transversais R N A A Hora 00:10:00 0:08:00 20% e-mail Gestdo
(correio eletronico) .
atendidas Suport
Editais e Governar
. Elaboragdo de editais e termos de -
15 Transversais A U T Hora 08:00:00 64:00:00 20% - Gestdo
termos de referéncias referéncias
Suport:
elaborados
Protegac
16 | Transversais | Ciaporar estatisticas de H G Hora 07:00:00 5:36:00 20% Estatisticas | Garantia
competéncia da unidade elaboradas Direitos
Cidada
Execugdo do
Monitorar a execugdo do convénio ou | Governar
17 Transversais convénio ou acordo de A A Hora 00:05:00 0:04:00 20% acordo de Gestdo
cooperagdo cooperagdo Suport
monitorada
Comunicacio Gestdo do Portal da Ii:zzrrrizaaiones Governar
18 N ¢ unidade - Atualizagdo de B B Hora 00:20:00 0:16:00 20% Gestdo
Institucional Informacaes portal da Suport
¢ unidade P
Atuagdo como ponto focal
RH - em temas relacionados a Participagdo | Governar
19 Desenvolvimento area de gestdo de pessoas H H Hora 08:00:00 6:24:00 20% como ponto Gestdo
e desenvolvimento de focal registrada Suport
pessoal
Logistica - Processos de Governar
2 Con(':festsao de Solicitagdo de diarias e c c Hora 01:00:00 0:48:00 20% didrias e Gestio
Didrias e passagens passagens Suport
Passagens gerados P
Acdes de atendimento em Respostas aos
canais diversos (Servigo de cidaddos e Governar
21 Transversais Informagdes ao Cidaddo c c Hora 01:00:00 0:48:00 20% demais Gestdo
, Ouvidoria, Fale interessados uport
(SIC), Ouvidoria, Fal i d S
Conosco, dentre outros) elaboradas
Gabinete do Departamento de Migragdo (DEMIG GAB)
FAIXA DE FAIXA DE ~ o
GRUPO DE ~ EXECUCAO | EXECUCAO EM GANHO
QTD. ATIVIDADE COMPLEXIDADE | COMPLEXIDADE | PARAMETRO ENTREGA
ATIVIDADES PRESENCIAL TELETRABALHO PRESENCIAL | TELETRABALHO | PERCENTUAL
Identificacio de novas Histdrias de usudrio
Politi dentes a
1 | oM g ihcionalidades/melhorias c C Horas 01:00:00 0:48:00 20% corresponcentes s
Migratoérias em sistemas da 4rea funcionalidades/melhorias
validadas
2 Politicas Acompanhamento do C C Horas 01:00:00 0:48:00 20% Planejamento e
Migratdrias processo de desenvolvimento de novos
desenvolvimento de novos sistemas ou versdes
sistemas ou versdes realizados




Politicas

Homologagdo de novas
funcionalidades/melhorias

Funcionalidades/melhorias

H 2:00: 1:36: 209 R
Migratérias | desenvolvidas em sistemas oras 02:00:00 36:00 0% em sistemas homologadas
sob gestdo da area
politicas Homologagdo de corregdo de Corregdo de erro
Migratorias erros encontrados nos Horas 01:45:00 1:24:00 20% homologada e implantada
g sistemas da area em produgdo
- Gestdo das necessidades de
T logi B N idades de TIC
ecnologla TIC da 4rea na ferramenta do Horas 00:40:00 0:32:00 20% .ece55| ades e.
da PDTIC registradas e atualizadas
Informagdo
Projetos d lhorias d Melhorias d
Transversais | | oetos ce melnorias de Horas 00:30:00 0:24:00 20% e’norias de processo
processos do Departamento implementadas
TI- Atuagdo como ponto focal Horas 01:45:00 1:24:00 20% Participagdo como ponto
Tecnologia em temas relacionados a focal registrada;
da drea Tecnologia da Informagdo disseminada;
Informacdo Informacdo Documento/planilha

produzida



TI-

T logi Elab 3 blicagdo d . . .
8 ecn;)aogm a ora;;z;:ispl:je g:lagao € C C Horas 01:00:00 0:48:00 20% Painéis de BI disponibilizados
Informagdo
Acompanhamento de
projetos de construgdo de Projetos de construgdo de
9 | Transversais | painéis de interesse da area C C Horas 01:00:00 0:48:00 20% ajlinéis acom anhcados
desenvolvidos pela drea de P P
TIC.
Recuperacio, cruzamento e Relatdrio gerados sobre a
) a t
TI- interpretagdo de dados no riiilejf;:tgaagc;ocgizzzqdeoz 25
10 Tecnologia ‘amblto d~os SIStemas de E E Horas 03:00:00 2:24:00 20% ambito dos sistemas de
da informagdo da unidade e informacio da unidade e
Informagdo | bases internalizadas do 6rgao . ¢ . .
de interesse da unidade bases internalizadas do érgédo
’ de interesse da unidade.
Firmar parceria ou Parceria e/ou colaboragdo
estabelecer colaboragdo com 1:00:00 0:48:00 com 6rgdos governamentais
1 |?0|It'l(fa§ orga?s gt.)vernamer?téls CEG CEG Horas 3.00:00 2:24:00 20% na.c10naj|§ em mate'rlas
Migratérias nacionais em matéria 6:00:00 4:48:00 migratdrias de carater
migratéria de cardter o o regional ou internacional
regional ou internacional firmada
Firmar parceria ou Parceria e/ou colaboragdo
estabelecer colaboragdo com o . ¢ .
politicas atores internacionais 1:00:00 0:48:00 com parceiros internacionais
12 Migratorias (g0vernos ou organismos CEG CEG Horas 3:00:00 2:24:00 20% (governos e organismos
g infernacionais) atguantes na 6:00:00 4:48:00 internacionais) atuantes na
srea migratéria area migratdria firmada
Elaboragdo de documento Documento técnico para
. tecnico pa\-ra SlijIdlar 2 1:00:00 0:48:00 subsidiar a participagdo do
Politicas participagdo do
13 Migratérias Departamento em foros C;E;G C;E;G Horas 3:00:00 2:24:00 20% Departamento em foros
g interF:wacionais ou regionais 6:00:00 4:48:00 internacionais ou regionais
migratorios g migratdrios elaborado
1 | one 0 nadoiais emg o GEG GEG Horas 3:00:00 2:24:00 20% internacional em matéria
g migratéria 6:00:00 4:48:00 migratoria realizada
politicas Mapeamento da estrutura de 1:00:00 0:48:00 Estrutura de governanga
15 Mieratérias governanga internacional C;E;G C;E;G Horas 3:00:00 2:24:00 20% internacional migratéria
g migratdria 6:00:00 4:48:00 mapeada
16 | Transversais | Ages de atendimento em B B Horas 00:30:00 0:24:00 20% Respostas aos cidaddos e

canais diversos (Servigo de
Informagdes ao Cidaddo

demais interessados
elaboradas



(SIC), Ouvidoria, Fale
Conosco, dentre outros)

Elaboragdo de resposta

Resposta técnica relativa a

17 | Transversais | técnica relativa a demanda Horas 00:40:00 0:32:00 20% demanda de agdes judiciais
de ag¢des judiciais elaborada
Triagem de processos no -
P SEI atribuid
18 | Transversais Sistema Eletronico de Horas 00:30:00 0:24:00 20% rocessz:rvidca)r; uidosa
Informacgdes - SEI
Gestdo de processos no SE|
19 | Transversais (recebimento, Horas 01:30:00 1:12:00 20% Gestdo de processos no SEl
acompanhamento, entre realizada
outros)
20 | Transversais | Frestasdo de apoio técnico Horas 01:00:00 0:48:00 20% Apoo técnico especializado
especializado. prestado (reunido).
21 | Transversais Elaborajilt;iisestudos Horas 05:00:00 4:00:00 20% Estudos diversos elaborados
22 Gabinetes Secretariar reunido Horas 0:30:00 0:24:00 20% Reunido secretariada




Atendimento por e-mail

Demandas por e-mail

23 | Transversais . N Horas 01:40:00 1:20:00 20% .
(correio eletronico) atendidas

Elaboragdo de modelos para

padronizagdo de processos Modelo de documento para
24 | Transversais (Despachos, portarias, Horas 00:30:00 0:24:00 20% padronizagdo de processos

oficios, notas informativas e elaborado

outros)

25 | Transversais | Elaboragdo de documentos Horas 00:30:00 0:24:00 20% Documento técnico

técnicos no SEI

elaborado



Organizagdo, compilagdo
e/ou revisdo de

Materiais/relatérios/informes

Politi teriais/relatérios/infa
26 .0 I c,afs materiais/rela OrIOS/ln.ormes Horas 01:30:00 1:12:00 20% organizados, compilados
Migratérias | elaborados por parceiros e X
. - e/ou revisados
dreas técnicas do
Departamento
27 | Gestdode | Acompanhamento de a¢des Horas 02:00:00 1:36:00 20% Plano de Agdo ou Projeto

Projetos

de interesse da unidade

Acompanhado



Coordenagdo de Gestdo Interna do Departamento de Cooperagdo Juridica Internacional (DRCI CGl)

FAIXA DE

FAIXA DE

GRUPO DE " EXECUGAO | EXECUGCAO EM GANHO CADEIA
QTD. ATIVIDADE COMPLEXIDADE | COMPLEXIDADE | PARAMETRO ENTREGA
ATIVIDADES PRESENCIAL | TELETRABALHO PRESENCIAL | TELETRABALHO | PERCENTUAL VALO¥
Acompanhamento Acompanhamento do Governal
1 Contratos | 9 Plano Anual de D D Horas 02:00:00 1:36:00 20% Plano Anual de Gestio
Contratagdes - Contratagdes - PAC Suport
PAC elaborado P
Indicagdo de
Pontos de contato . A
. Colegiados, Comités,
dos Colegiados, ComissBes e Grupos de Coopera
2 Transversais Comités, F F Horas 04:00:00 3:12:00 20% Trabalho P Governam
Comissdes e e Interset
Grupos de representados
Trabalho
Elaboragdo da Governal
3 Com‘unlt.:agao publ|ca~§ao R a Horas 00:00:00 38:24:00 20% Cooper?;ao em Pauta Gestio
Institucional Cooperagdo em divulgada
Pauta Suport
Elaborar Coopera
4 Transversais CE:atlstnéia;adja G G Horas 06:00:00 4:48:00 20% Estatisticas elaboradas | Governam
l:)nidade e Interset
Gestdo da mado- Gestdo de mao-de- Governal
5 Contratos de-obra C C Horas 01:00:00 0:48:00 20% obra terceirizada Gestdo
terceirizada realizada Suport
Gestdo
L. Mensurar )
Estratégica - indicadores de Indicadores Governal
6 Planejamento, Proietos C C Horas 01:00:00 0:48:00 20% estratégicos Gestdo
Monitoramento Estra:é icos mensurados Suport
e Avaliagdo €
Gestdo =
s Elaboragdo e
Estrategica - monitoramento Matriz de riscos Governal
7 Planejamento, F F Horas 04:00:00 3:12:00 20% Gestao
. de Planos de elaborada
Monitoramento ~ R Suport
- Gestdo de Riscos
e Avaliagdo
Mensurar Governa
. indicadores das Metas institucionais ~
8 Transversais C C Horas 01:00:00 0:48:00 20% Gestdo
Metas mensuradas Suport
Institucionais P
Elaboragdo do
planejamento das Planejamento anual Governal
9 Licitacdio contratagoes D D Horas 02:00:00 1:36:00 20% das contratages Gestdo
publicas de publicas da unidade Suport

responsabilidade
da unidade

elaborado.




Elaboragdo e Governal
. monitoramento Planejamento ~
10 Transversais X C C Horas 00:40:00 0:32:00 20% L. Gestdo
do Planejamento Estratégico elaborado Suport
Estratégico p
Planilha com dados de
RH - Cadastro e Atualizagdo do teii;\ilrlizrd?sl e Governal
11 X Cadastro dos B B Horas 00:30:00 0:24:00 20% o Gestdo
Registro servidores estagidrios da Suport
unidade/departamento P
atualizada
Est?:tséfai?:a - Mapeamento de Processo de trabalho Governal
12 'g ~ processo de F F Horas 04:00:00 3:12:00 20% Gestdo
Modernizagdo e mapeado
R trabalho Suport
Organizagdo
Cci_:(:g;zlgz -de Processos de Processos de didrias e Governal
13 o didrias e F F Horas 04:00:00 3:12:00 20% Gestdo
Didrias e assasens passagens gerados suport
Passagens P 3 P
RH - Levantamento das Programa de Governal
14 . capacitagdes do E E Horas 03:00:00 2:24:00 20% . g ~ Gestdo
Desenvolvimento capacitagdo proposto
Departamento Suport
iistt;:(ie_ Relatério de Governal
15 Contratos Fiscalizacio D D Horas 02:00:00 1:36:00 20% acompanhamento Gestdo
técnic(z;a contratual elaborado Suport
- - x Governal
16 Transversais Relat0r|~o de D D Horas 02:00:00 1:36:00 20% Relatorio de Gestdo Gestdo
Gestdo elaborado
Suport
Agles de
atendimento em
canais diversos
(Servigo de Respostas aos cidaddos | Governal
17 Transversais Informacdes ao D D Horas 02:00:00 1:36:00 20% e demais interessados Gestdo
Cidaddo (SIC), elaboradas Suport
Ouvidoria, Fale
Conosco, dentre
outros)
Coordenagdo de Administragdo do Departamento de Cooperagdo Juridica Internacional (DRCI CADM)
FAIXA DE FAIXA DE ~ -
GRUPO DE ~ EXECUCAO | EXECUCAO EM GANHO CADEI
QTD. ATIVIDADE COMPLEXIDADE | COMPLEXIDADE | PARAMETRO ENTREGA
ATIVIDADES PRESENCIAL | TELETRABALHO PRESENCIAL | TELETRABALHO | PERCENTUAL VAL
Triagem de processos - Goverr
1 [ Transversais | no Sistema Eletrénico A A Horas 00:15:00 0:12:00 20% Processz:rsvliitljztgstJU|dos a Gest:
de Informagdes - SEI Supc
dofjr:t:gtal Receleeir;:(,)t(;:gem Correspondéncia recebida | Goverr
2 o correspfndencias no A A Horas 00:15:00 0:12:00 20% fisicamente cadastrada no Gest:
arquivistica SEI SEl Supc¢
doSL?:ZStaI Documento digitalizado | Goverr
3 R Digitalizar documento A A Horas 00:15:00 0:12:00 20% para pasta na rede do Gest:
arquivistica orgdo Supc¢
Gestdo Goverr
4 documental | Incluir arquivo digital A A Horas 00:15:00 0:12:00 20% Arquivo digital incluido no Gest
e no SEl o . SEI su (
arquivistica P
Gestdo .
documental Registro dos processos Processo registrado no Goverr
5 no Sistema Gerencial A A Horas 00:15:00 0:12:00 20% . & . Gest:
e (sG) Sistema Gerencial - SG Sunc
arquivistica P
6 | Transversais Atendimento a B B Horas 00:30:00 0:24:00 20% Atendimento a solicitagdes | Goverr
solicitagdes no SEI no SEl realizado Gest:

Supc




Gestdo Arquivamento de Goverr
7 d°°”r:e"ta' d°°”{;§:§:2%"jrs°s Horas 00:12:00 0:09:36 20% D;Z::;EEZ’SS) (aﬁrZ'z‘l’\faZ{) c;“ Gest:
arquivistica eletrénicos) Supc¢
Gestdo Goverr
documental | Desarquivamento de Processo desarquivado e
8 R roCessos Horas 00:10:00 0:08:00 20% enviado Gest:
- P Supc
arquivistica
Gestdo Encaminhar Correspondéncia Goverr
9 documental corresp(zndenma palfa Horas 00:20:00 0:16:00 20% enca-m~|nhada para‘ Gest
e expedigdo externa via expedi¢do externa via Sunc
arquivistica protocolo do érgdo protocolo do érgdo P
Gestdo Encaminhar/transferir Documentos fisicos Goverr
to | docmens | docmeros ko
- . 4 ~ . q~ Supc
arquivistica central do 6rgdo central do 6rgdo
Logistica - Goverr
Concessdo | Solicitagdo de didrias e Processos de didrias e
11 e Horas 01:30:00 1:12:00 20% Gest:
de Didrias e passagens passagens gerados Supc
Passagens
A .
tuagdo como ponto Atuagdo como ponto focal
focal em temas de om temas de servicos de Goverr
12 | Transversais | servigos de tecnologia Horas 00:15:00 0:12:00 20% < - Gest:
X ~ TIC e de manutengdo
da informacdo e . R Supc
LT predial efetivada
comunicagdo
Atualizar planilha com Planilha com dados de
RH - dados de servidores, servidores, terceirizados e | Goverr
13 | Cadastroe terceirizados e Horas 00:15:00 0:12:00 20% estagidrios da Gest:
Registro estagiarios da unidade/departamento Supc
unidade/departamento atualizada
Atuar como ponto
TI- -
Tecnologia focal no cadastramento Usudrio cadastrado no Goverr
14 da g de usudrios no Sistema Horas 00:15:00 0:12:00 20% Sistema de Gestdo de Gest:
Informacio de Gestdo de Identidade - MIM Supc
Identidade - MIM
Goverr
Solicitagdo d terial Solicitagdo d terial d
15 | Transversais | >°''C'12¢20 de materia Horas 00:25:00 0:20:00 20% clicitagdo dematerialde | - gegt,
de expediente expediente realizada
Supc
' Atividade de Alinham(into p?ra. a’gestéo Goverr
16 | Transversais | . . Horas 01:00:00 0:48:00 20% de agGes prioritdrias Gest:
alinhamento de equipe ;
realizado Supc
Atesto ou Nota técnica de Goverr
17 Contratos GestaQ de .confratos ) Horas 00:30:00 0:24:00 20% " at.estci referente a Gest:
Fiscalizagdo fiscalizagdo de contratos
Supc
elaborada
Envio de matérias para Matérias enviadas para Goverr
18 | Transversais | publicagdo no Didrio Horas 00:20:00 00:16:00 20% publicagdo no Didrio Oficial | Gest:
Oficial da Unido da Unido Supc
Participagdo em grupos Participagdo efetivada em | Goverr
. de trabalhos, pac
19 | Transversais A Horas 01:00:00 00:48:00 20% Grupos de trabalhos, Gest:
sindicancias e A s
sindicancias e comissées Supc

comissdes

Coordenagdo-Geral de Adogdo e Subtragdo Internacional de Criangas e Adolescentes do Departamento de Cooperagdo Juridica Internacional (DRCI ACAF)



FAIXA DE

FAIXA DE

GRUPO DE ~ EXECUCAO EXECUC/:\O EM GANHO CADEIA DE
QTD. ATIVIDADE COMPLEXIDADE | COMPLEXIDADE | PARAMETRO ENTREGA
ATIVIDADES PRESENCIAL | TELETRABALHO PRESENCIAL | TELETRABALHO | PERCENTUAL VALOR MIJSP
Pedidos de
cooperagdo
Juridi
. ur!d|ca Subtragdo
" internacional para . "
Cooperagdo 3505 Dassivos de Internacional de Cooperagdo
1 Juridica P - F F Horas 04:00:00 3:12:00 20% Criangas - Pedido | Governamental
. subtragdo ou . . )
Internacional . passivo analisado e | e Intersetorial
visitagdo .
. . em conformidade
internacional de
criangas - Abertura
e analise
Pedidos de
cooperagdo
. Jur!d|ca Subtragdo
internacional para .
. Internacional de
casos passivos de .
~ ~ Criangas - ~
Cooperagdo subtragdo ou Possibilidade ou Cooperagao
2 Juridica visitagdo C C Horas 01:00:00 0:48:00 20% . - Governamental
X . . impossibilidade de .
Internacional internacional de R e Intersetorial
criancas - acordo comunicada
ancas TP ou AC
Comunicagdo com Estrangeira
Taking Parent para geira.
tentativa de
acordo
Pedidos de
cooperagao
Juridica
internacional para Subtragdo
Cooperagdo casos passivos de Internacional de Cooperagdo
3 Juridica subtragdo ou C C Horas 01:00:00 0:48:00 20% Criangas - Crianga | Governamental
Internacional visitagdo localizada ou ndo | e Intersetorial
internacional de localizada
criangas -
Localizagdo da
Crianga (Interpol)
Pedidos de
cooperagao
Juridica
internacional para
casos passivos de Subtragdo
Cooperagdo subtragdo ou Internacional de Cooperagdo
4 Juridica visitagdo D D Horas 02:00:00 1:36:00 20% Criangas - Nota | Governamental
Internacional | internacional de Técnica enviadaa | e Intersetorial
criangas - Nota AGU
Técnica para AGU
para analise de
admissibilidade
juridica.
Pedidos de
cooperagdo
. Jur!d|ca Subtragdo
~ internacional para . "
Cooperagdo casos passivos de Internacional de Cooperagdo
5 Juridica P N C C Horas 01:00:00 0:48:00 20% Criangas - Oficio | Governamental
X subtragdo ou . .
Internacional . Art. 16 recebido e Intersetorial
visitagao
. . pela Vara Estadual
internacional de
criangas - Oficio
Art. 16.
Pedidos de
cooperagao
Juridica
internacional para Subtragdo
Cooperagdo casos passivos de Internacional de Cooperagdo
6 Juridica subtragdo ou D D Horas 01:20:00 1:04:00 20% Criangas - Governamental
Internacional visitagdo Autoridade Central | e Intersetorial
internacional de atualizada
criangas -
Atualizagdo
processual
Prestagdo de
subsidios judiciais Subsidios iudiciais Governanga,
7 Transversais | para fundamentar D D Horas 01:20:00 1:04:00 20% ! Gestdo e
- prestados
a defesa da Unido Suporte
em juizo
8 Transversais Atendimento ao A A Horas 00:15:00 0:12:00 20% Agendamento, Cooperagdo
Servidor encaminhamento, | Governamental

resposta de duvidas
e demandas
realizado(a)

e Intersetorial



Pedidos de

internacional para
casos ativos de
subtragdo ou
visitagdo
internacional de

Informacdo de

retorno da crianga

para o Brasil
realizada

cooperagao
Juridica Subtragdo
internacional para Internacional de
. casos passivos de Criangas - .
Cooperagdo . ~ Cooperagdo
9 Juridica subtragdo ou Horas 04:00:00 3:12:00 20% Informacdo de | - o hamental
Internacional visitagao retorno da criana e Intersetorial
internacional de para o pais
criangas - requerente,
Organizagdo de elaborada
Operagdo de
Retorno
Pedidos de
yie  suio
; . nternacional de
Cooperagdo internacional paEa Criangas - Pedido Cooperagdo
10 Juridica casos d? §ubt~ragao Horas 00:15:00 0:12:00 20% de Cooperagdo Governamental
Internacional intzl:r:/:clitjﬁ:rde Juridica e Intersetorial
criangas - Internac!onal
Conclusdo do concluido
Processo
Pedidos de
cooperagao
Juridica Subtragdo
~ internacional para . ~
Cooperagao R Internacional de Cooperagao
11 Juridica casos anYOS de Horas 05:00:00 4:00:00 20% Criangas - Pedido | Governamental
Internacional su\l/)itsr:;;zgoou ativo analisado e e Intersetorial
internacional de em conformidade
criangas - Abertura
e Andlise
Pedidos de
cof:f:_?dr?c(;ao Subtragdo
internacional - InFernacionaIf:le
Cooperagdo PCJI- para casos c;:zza;p_;:g;io Cooperagdo
12 Juridica ativos de Horas 02:00:00 1:36:00 20% Juridica Governamental
Internacional subtragdo ou R N e Intersetorial
visitagio Inte.rnaaonal a
internacional de Autondac'je Central
criangas - Envio do enviado
PCJl a AC
Pedidos de
e
internacional para Intecrn'acmnal de
Cooperagdo casos ativos de A;'jgg:zc; Cooperagdo
13 Juridica subtragdo ou Horas 01:00:00 0:48:00 20% Governamental
Internacional visitagdo cont-ratado ou e Intersetorial
internacional de tentativa frus~trada
criangas - de contratagdo de
Contratagdo de advogado
advogado
Pedidos de
cooperagdo
Juridica
internacional para Subtragdo
Cooperagdo casos ativos de Internacional de Cooperagdo
14 Juridica subtragdo ou Horas 01:00:00 0:48:00 20% Criangas - LBP - left | Governamental
Internacional visitagdo behind parent- e Intersetorial
internacional de atualizado
criangas -
Atualizagdo
processual
Pedidos de
cooperagao
Juridica
internacional para Subtragdo
Cooperagdo casos ativos de Internacional de Cooperagdo
15 Juridica subtragdo ou Horas 00:45:00 0:36:00 20% Criangas - Subsidios | Governamental
Internacional visitagdo enviados para e Intersetorial
internacional de Autoridade Central
criangas -
Fornecimento de
Subsidios
16 Cooperagdo Pedidos de Horas 04:00:00 3:12:00 20% Subtragdo Cooperagdo
Juridica cooperagao Internacional de | Governamental
Internacional Juridica Criangas - e Intersetorial



criangas -
Organizagdo de
Operagdo de
Retorno

Monitoramento
das caixas de e-

Mensagens

mail (correio respondidas ou Cooperagdo
17 | Transversais eletrdnico) Horas 01:00:00 0:48:00 20% encaminhadas Governamental
institucionais da relacionadas a e Intersetorial
unidade tematica
. Triagem de Triagem de Governanca,
18 | Transversais Horas 00:30:00 00:24:00 20% . Gestdo e
processos no SEI processos realizada
Suporte
Coordenagdo de
Subtragdo Subtragdo
Cooperagdo Internacional de Internacional de Cooperagdo
19 Juridica Criangas e Horas 00:10:00 00:08:00 20% Criangas - Banco de | Governamental
Internacional Adolescentes - Dados Preenchido | e Intersetorial
Alimentar Banco (por processo)
de Dados.
Elaboragdo de Relatérios e Cooperagdo
20 | Transversais relatérios e Horas 06:00:00 4:48:00 20% planilhas Governamental
planilhas diversas elaborados e Intersetorial
Prestagdo de apoio Apoio técnico Cooperagdo
21 Transversais técnico Horas 01:00:00 0:48:00 20% especializado Governamental
especializado prestado (reunido) | e Intersetorial
Gestdo de
RH - processos de Solicitagdo de Governanga,
22 | Recrutamento selegdo de Horas 03:00:00 2:24:00 20% estagiario Gestdo e
e Selegdo estagiario em encaminhada Suporte
unidade fim
Coordenagdo de
Subtragdo Subtragdo
= Internacional de Internacional de ~
Cooperagdo Criangas e Criangas - Cooperagdo
23 Juridica Adolescentes - Horas 06:00:00 4:48:00 20% Statement Governamental
Internacional . e Intersetorial
Andlise de apresentado para
documentos da MRE e AGU.
HCCH
Assessoramento Assessoramento
técni técnico a gestores ~
écnico a gestores ou dorigentes em Cooperagdo
24 | Transversais ou dirigentes em Horas 02:00:00 1:36:00 20% a Sndas Governamental
agendas . g L e Intersetorial
institucionais institucionais
realizado.
Gestio de Acompanhamento Projetos, agbes Cooperagdo
25 Proietos de projetos, agdes Horas 01:00:00 0:48:00 20% e/ouindicadores | Governamental
! e indicadores monitorados e Intersetorial
26 Cooperagdo Tratamento em Horas 04:00:00 3:12:00 20% Adogdo Cooperagdo
Juridica adogBes Internacional de | Governamental




Internacional

internacionais
irregulares e/ou
atuagdo em
materia de adogdo
internacional, sem
autorizagdo legal,
por parte de
pessoas ou
instituicdes.

Criangas - Caso
solucionado ou
encaminhado para
solugdo ou
investigacao.

e Intersetorial

Atendimento ao Atendimento ao Cooperagdo
27 | Transversais publico interno e Horas 03:00:00 2:24:00 20% publico interno e | Governamental
externo. externo realizado | e Intersetorial
. Direito a Origem - Ado-(;ao ~
Cooperagdo Anilise de Pedido Internacional de Cooperagdo
28 Juridica de Busca de Horas 04:00:00 3:12:00 20% Criangas - Pedido | Governamental
Internacional Origem analisado e em e Intersetorial
’ conformidade
Adogdo
Internacional de
Direito a Origem - Cr!angas —'E?mall
Cooperagdo Solicitagdo de enV|ado. SOILCItandO Cooperagao
29 Juridica atualizagdo de Horas 02:00:00 1:36:00 20% atualizacdo do Governamental
Internacional andamento do andamento do e Intersetorial
processo. proc'ess?, da
localizagdo do
arquivo e da familia
bioldgica
Adogdo
Internacional de
Criangas - E-mail
Direito a Origem - enviado
Cooperagdo Informagdo ao informando Cooperagdo
30 Juridica requerente de Horas 05:00:00 4:00:00 20% atualizagdo do Governamental
Internacional atualizagdo do andamento do e Intersetorial
processo. processo, da
localizagdo do
arquivo e da familia
biolégica
Direito a Origem - Ado't;ao
Informacao ao Interljaaonal de
Cooperagdo requerente sobre DOES:J::;;QO Cooperagdo
31 Juridica documentagdo Horas 02:00:00 1:36:00 20% . . | Governamental
Internacional referente a enwada. ref:erente 2| e Intersetorial
localizagdo de IoclaAllza.gaol dAe
familia biolégica. familia bioldgica
para requerente.
Adogdo
Direito a Origem - Int'ernacional d‘.e
Cooperagdo Informagdo ao Crlam.;as - E-mail Cooperagdo
32 Juridica requerente sobre Horas 02:00:00 1:36:00 20% 'enwado~com Governamental
Internacional | contato da familia informacgo ao e Intersetorial
biolégica. requerente sob‘r.e
contato da familia
bioldgica.
Andlise de Pedido Adogdo
Cooperagdo de Adogdo Internacional de Cooperagdo
33 Juridica Internacional - Horas 04:00:00 3:12:00 20% Criangas - Pedido | Governamental
Internacional | Cooperagdo Direta analisado e em e Intersetorial
Passiva. conformidade
34 | Cooperagdo Solicitagdo de Horas 01:30:00 1:12:00 20% Adogdo Cooperagdo
Juridica atualizagdo Internacional de | Governamental

Internacional

processual em
Pedido de Adogdo
Internacional -

Criangas - E-mail
enviado,
solicitando
atualizagdo do

e Intersetorial



Cooperagdo Direta

Passiva

andamento do
processo.

Encaminhamento
de documentos

Adogdo
Internacional de
Criangas - E-mail

enviado
encaminhando
sentenga de
adogdo, certiddo de
nascimento no

autoridade central

Cooperagdo | relativos a adogdo Brasil e solicitando Cooperagdo
35 Juridica internacional Horas 02:00:00 1:36:00 20% certiddo de Governamental
Internacional realizada - nascimento no e Intersetorial
Cooperagdo Direta novo pais de
Passiva origem e/ou
documento que
indique a
nacionalidade,
como um
certificado de
cidadania
Adogdo
Internacional de
. Criangas - E-mail
Encaminhamento ) .
ara enviado
Cooperagdo acom z:)nhamento informando a Cooperagdo
36 Juridica PéspAdotivo Horas 02:00:00 1:36:00 20% conclusdo do Governamental
Internacional Cooperacio Direta processo de adogdo | e Intersetorial
P Pasgsiva e solicitando inicio
do
acompanhamento
pds-adotivo.
Acompanhamento
. . Adogdo
pés adotivo - Art Internaciconal de
Cooperagdo 52 § 4 Incisos V e Criancas - Relatério Cooperagdo
37 Juridica VI da Lei 8.069/90 Horas 03:00:00 2:24:00 20% gs adotivo Governamental
Internacional (estatuto da P . e Intersetorial
Crianca e do semestral recebido
e analisado
Adolescente)
Adogdes ativas
Adogdo
(residentes no Internaciconal de
Cooperagdo Brasil adotam Criancas Cooperagdo
38 Juridica menores Horas 03:00:00 02:24:00 20% Consultas Eie Ceiais Governamental
Internacional residentes no N ,J e Intersetorial
exterior) em adogdes ativas
o respondidas
consultas de Cejais P
Adocgdes ativas
h Adogdo
(residentes no C
Brasil adotam Internacional de
menores Criangas -
~ . Consultas e ~
Cooperagdo residentes no demandas de Cooperagdo
39 Juridica exterior) - Horas 03:00:00 02:24:00 20% autoridades Governamental
Internacional consultas e centrais e Intersetorial
demandas de B
autoridades estrangeiras em
centrais adog0es ativas
) respondidas
estrangeiras P
Adogdo
Adogdes ativas Internacional de
(residentes no Criangas -
~ Brasil adotam Habilitagdo de ~
Cooperacao menores pretendente a Cooperacao
40 Juridica . Horas 05:00:00 04:00:00 20% . Governamental
. residentes no adogdo de menor .
Internacional . . e Intersetorial
exterior) - estrangeiro
processos em recebida e
andamento analisada pela
ACAF
~ . Adogdo
Adogdes ativas C
(residentes no Internacional de
Criangas -
Brasil adotam Habilitagéo de
Cooperagdo menores retendiznte 3 Cooperagdo
41 Juridica residentes no Horas 03:00:00 2:24:00 20% adpo 0 de menor Governamental
Internacional exterior) - egstran eiro e Intersetorial
transmissdo de " 8
habilitacio transmitida para a
¢ respectiva

autoridade central




Adogdes ativas
(residentes no
Brasil adotam

Adogdo
Internacional de
Criangas - Cejai e

Cooperagdo menores requerentes Cooperagdo
42 Juridica residentes no Horas 04:00:00 3:12:00 20% informados quanto | Governamental
Internacional exterior) - aos requerimentos | e Intersetorial
diligéncias de complementares
autoridade central por parte da AC
estrangeira estrangeira
Adogdes ativas
(residentes no ~
Brasil adotam Interﬁgis:al de
Cooperagdo menores Crianas - Processo Cooperagdo
43 Juridica residentes no Horas 04:00:00 3:12:00 20% . R Governamental
Internacional | exterior) - envio de original en\{lado e Intersetorial
processo original a paraa autorldac.ie
autoridade central central estrangeira
estrangeira
Localizagdo de
documentos
antigos
relacionados ao
acompanhamento Adogdo
~ de pos adotivo de Internacional de .
Cooperagdo L . Cooperagdo
44 Juridica pI’OCESS’OSJa Horas 02:00:00 1:36:00 20% Criangas - Governamental
Internacional concluidos N l?ocumento e Intersetorial
(geralmente a localizado/entregue
pedido de Cejais, ao solicitante
organismos e
autoridades
centrais
estrangeiras)
Credenciamento
d;f;i:,:s?:tzzr: Credenc‘iamento de
Cooperagdo de adogdo organismo palra'l Cooperagdo
45 Juridica internacional de Horas 09:00:00 7:12:00 20% atuarem m?terla Governamental
Internacional criangas e . de ad'ogao e Intersetorial
adolescentes no |nter-naC|orllaI no
Brasil (novos Brasil analisado
organismos)
Renovagdo de
credenciamento de Renovacio de
organismo para X
Cooperagdo atuar em matéria credenqamento de Cooperagdo
46 Juridica de adogdo Horas 09:00:00 7:12:00 20% organismo palr‘c? Governamental
Internacional internacional de atuar eIn materla. e Intersetorial
criancas de adoca9 no Brasil
adolescentes no analisada
Brasil
Relatdrios anuais
de atividades de Relatério anual de
organismos atividade de
~ credenciados para organismo ~
Cooperagdo atuarem em credencial para Cooperagdo
47 Juridica - « Horas 06:00:00 4:48:00 20% L. Governamental
Internacional matéria de adogdo atuar em matéria e Intersetorial
internacional de de adogdo
criangas e internacional no
adolescentes no Brasil analisado
Brasil
Relatdrios mensais
de organismos Relatério mensal
credenciados para de organismo
Cooperagdo atuarem em credenciado para Cooperagdo
48 Juridica matéria de adogdo Horas 06:00:00 4:48:00 20% atuar em matéria | Governamental
Internacional internacional de de adogdo e Intersetorial
criangas e internacional no
adolescentes no Brasil analisado
Brasil
Secretariar o
Conselho das
Autoridades
Cooperagdo | Centrais Brasileiras Reuniso do CACB Cooperagdo
49 Juridica para adogdo Horas 05:00:00 4:00:00 20% . Governamental
Internacional internacional de secretariada e Intersetorial
criangas e
adolescentes
(CACB)
50 Cooperagdo Atualizagdo de Horas 03:00:00 2:24:00 20% Informag¢des/dados | Cooperagio
Juridica informagdes/dados atualizados no SNA | Governamental



Internacional

Acolhimento (SNA)

no Sistena
Nacional de
Adogdo e

e

Intersetorial

estatisticas anuais

Gestdo da
informacdo e
elaboragdo de

Horas

12:00:00

9:36:00

20%

Documento com
estatiticas anuais

sobre adogdes

Cooperagdo

Governamental

51 Transversais ~ J K L
de adogBes internacionais .
. s X . | elntersetorial
internacionais realizadas no Brasil
realizadas no elaborado.
Brasil.
Respostas
Solicitagdes de elaboradas para as
dados, por parte solicitagbes de
de cidaddos e dados, por parte Cooperagdo
52 Transversais | instituiges, sobre D D Horas 02:00:00 1:36:00 20% dos cidaddos e Governamental
adogbes instituigdes, sobre | e Intersetorial
internacionais no adogdes
Brasil. internacionais no
Brasil.
Coordenagdo-Geral de Tratados e Foros Internacionais do Departamento de Cooperagdo Juridica Internacional (DRCI CGTF)
FAIXA DE FAIXA DE ~ -
GRUPO DE ~ EXECUGCAO | EXECUCAO EM GANHO CADEIA DE
QTD. ATIVIDADE COMPLEXIDADE | COMPLEXIDADE | PARAMETRO ENTREGA
ATIVIDADES PRESENCIAL | TELETRABALHO PRESENCIAL | TELETRABALHO | PERCENTUAL VALOR MIJSP
Negociagdo de
Tratados
Internacionais - —
= Negociagdo de
Elaboragdo
. -« Tratados
periddica e revisdo L
= . ) Internacionais - .
Cooperagdo | de listas de paises Listas de paises Cooperagdo
1 Juridica que sdo prioridades Q o Hora 16:00:00 32:00:00 20% riorité?ios Governamental
Internacional | para a negociagdo P e Intersetorial
elaboradas para a
dos tratados o
R R negociagdo de
bilaterais e A .
o tratados bilaterais
reavaliagdo
periddica dessas
listas.
3 N iacdo d
Negociagdo de egociacdo de
Tratados
- Tratados L ~
Cooperagao Internacionais - Internacionais - Cooperagdo
2 Juridica Proposicio de F F Hora 04:00:00 3:12:00 20% Proposta de Tratado | Governamental
Internacional posi¢ . enviada ao MRE e Intersetorial
Tratado a pais o s
; para transmissdo a
estrangeiro
contraparte
Negociagdo de Negociacio de
Tratados
Lo Tratados
o Internacionais - . . ~
Cooperagao Anslise de Internacionais - Cooperagdo
3 Juridica M L Hora 00:00:00 19:12:00 20% Contraproposta de | Governamental
. contraproposta de Rk .
Internacional Tratado recebida de | e Intersetorial
Tratado apresentada , .
elo pais pais estrangeiro
P . analisada
estrangeiro
Negociagdo de
Tratados
Internacionais - Negociagdo de
~ Anadlise de proposta Tratados ~
Cooperagdo de acordo Internacionais - Cooperagdo
4 Juridica . R o N Hora 08:00:00 25:36:00 20% Governamental
Internacional bilateral/multilateral Proposta de acordo o Intersetorial
advindo de pais bilateral/multilateral
estrangeiro ou analisada
organismo
internacional
5 Cooperagdo Negociagdo de (0] N Hora 08:00:00 25:36:00 20% Negociagdo de Cooperagdo
Juridica Tratados Tratados Governamental

Internacional

Internacionais -
Elaboragdo de
contraproposta de
acordo
bilateral/multilateral
do Brasil ao pais
estrangeiro ou

Internacionais -
Contraproposta de
Tratado enviada ao

MRE para
transmissdo a
contraparte

e Intersetorial




organismo
internacional

Prestagdo de apoio Apoio técnico Cooperagdo
6 Transversais técnico Hora 04:00:00 3:12:00 20% especializado Governamental
especializado prestado (reunibes) | e Intersetorial
Negociagdo de
Tratados Negociagdo de
- Internacionais - goclag -
Cooperagao Contatos de Tratados Cooperagdo
7 Juridica alinhamento Hora 02:00:00 1:36:00 20% Internacionais - Governamental
Internacional relacionados 3 Esclarecimentos e Intersetorial
- restados
negociagdo de P
tratados
Negociagdo de
Tratados Negociagdo de
Cooperagdo Internacionais - Tratados Cooperagdo
8 Juridica Anédlise das versdes Hora 00:00:00 19:12:00 20% Internacionais - Governamental
Internacional traduzidas dos Tradugdes e Intersetorial
tratados e atos analisadas
interinstitucionais
Negociagdo de
Tratados Negociagdo de
Cooperagdo Internacionais - ?I'ratagios Cooperagdo
9 Juridica Andlise de EMIs Hora 16:00:00 12:48:00 20% Internacionais - Governamental
Int ional E icdo d Intersetorial
nternaciona ( X,’\)A(ZS;?OOS e EMIs analisadas e Intersetoria
Interministeriais)
Negociagdo de
Tratados
Internacionais - Negociacio de
- Atualizagdo de gociag ~
Cooperagao R f - Tratados Cooperagdo
. planilhas e inclusdo L
10 Juridica de brocessos que Hora 04:00:00 3:12:00 20% Internacionais - Governamental
Internacional trata’:n dos Tratidos Planilhas e blocos e Intersetorial
em blocos internos internos atualizados
do SEl para fins de
controle
Gestdo de processos
no SEI Gestdo de processos Governanca,
11 | Transversais (recebimento, Hora 02:00:00 1:36:00 20% P . Gestdo e
no SEl realizada
acompanhamento, Suporte
entre outros)
Negociagdo de
Tratados Negociagdo de
= Internacionais - Tratados ~
Cooperagdo Solicitagdo de Internacionais - Cooperagdo
12 Juridica . f Hora 02:00:00 1:36:00 20% ~ Governamental
X informagdes sobre Informacdes sobre .
Internacional e Intersetorial
andamento de andamento dos
instrumentos em tratados solicitadas
negociagao
Negociagdo de =
grratazos Negociagdo de
Cooperagao Internacionais - Tratados Cooperagdo
13 Juridica Preparacio de Hora 04:00:00 3:12:00 20% Internacionais - Governamental
Internacional subspidiog sobre Subsidios sobre e Intersetorial
Tratados tratados produzidos
Negociagdo de Negociagdo de
= Tratados Tratados ~
Cooperagdo Internacionais - Internacionais - Cooperagdo
14 Juridica Avaliacio de Hora 16:00:00 12:48:00 20% Acordos sobre Governamental
Internacional ¢ e Intersetorial
acordos sobre Seguranca e Defesa
Seguranca e Defesa avaliados
Negociagdo de
Tratados
Negociagdo de Internacionais -
Cooperagdo Tratados Proposta de Ato Cooperagdo
15 Juridica Internacionais - Hora 16:00:00 12:48:00 20% Interinstitucional | Governamental
Internacional | Proposigdo de Atos enviada ao 6rgdo, e Intersetorial
Interinstitucionais entidade ou
instituigdo
estrangeira
Negociagdo de Negociagdo de
= Tratados Tratados ~
Cooperagdo Internacionais - Internacionais - Cooperagdo
16 Juridica L0 Hora 08:00:00 6:24:00 20% Governamental
X Anadlise de proposta Proposta de Ato .
Internacional R e Intersetorial
de Atos Interinstitucional
Interinstitucionais analisada
17 | Cooperagao Negociagdo de Hora 08:00:00 6:24:00 20% Negociagdo de Cooperagdo
Juridica Tratados Tratados Governamental

Internacional

Internacionais -
Elaboragdo de

Internacionais -
Contraproposta de

e Intersetorial



Ato

Contraproposta, no
contexto de atos Interinstitucional
interinstitucionais elaborada
Negociagdo de -
gTratazos Negociagdo de
L Tratados
= Internacionais - . . ~
Cooperagdo Andlise de Internacionais - Cooperagdo
18 Juridica contraproposta Hora 08:00:00 06:24:00 20% Contraproposta de | Governamental
Internacional a reserr:taga o ato e Intersetorial
c:ntexto de ;tos interinstitucional
. L analisada
interinstitucionais
Negociagdo de
Tratados
Internacionais - Negociagdo de
Monitoramento dos Tratados
Cooperagdo | tramites domésticos Internacionais - Cooperagdo
19 Juridica para a incorporagdo Hora 04:00:00 03:12:00 20% Tramites domésticos | Governamental
Internacional dos tratados de para incorporagdo | e Intersetorial
cooperagdo juridica de tratados
internacional e monitorados
recuperagdo de
ativos
Elaboragdo de Documento técnico Cooperagdo
20 | Transversais documentos Hora 03:00:00 2:24:00 20% elaborado Governamental
técnicos no SEI e Intersetorial
Participagdo em s
. . Participagdo em
Foros Internacionais pag . .
- Producio de Foros Internacionais
Cooperagdo subsidios para a - Subsidios Cooperagdo
21 Juridica rticina Zo do Hora 04:00:00 3:12:00 20% produzidos para Governamental
Internacional DZparta’r)n;;nto em participagdo em e Intersetorial
evento de foro
eventos de Foros internacional
Internacionais
Participagdo em Participagdo em
Foros Internacionais Foros Internacionais
Cooperagdo - Instrugdo da - Representante do Cooperagdo
22 Juridica indicagdo de Hora 04:00:00 3:12:00 20% DRCI para participar | Governamental
Internacional | participante do DRCI dos Foros e Intersetorial
em Foros Internacionais
Internacionais indicado
Participagdo em Participagdo em
Foros Internacionais Foros Internacionais
- Planejamento da - Tabela de
Cooperagdo participagdo do Planejamento do Cooperagao
23 Juridica Departamento em Hora 08:00:00 6:24:00 20% Departamento em | Governamental
Internacional | eventos, reuniGes e evento, renido e e Intersetorial
cursos relacionados cursos relacionados
aos foros a foro internacional
internacionais elaborada
Participagdo em
Foros Internacionais Participagdo em
Cooperagdo - Manutengdo de Foros Internacionais | Cooperagdo
24 Juridica banco de dados Hora 08:00:00 6:24:00 20% - Banco de dados | Governamental
Internacional | (interno) relativo relativo aos foros e Intersetorial
aos foros atualizado
internacionais
Participagdo em
Foros Internacionais -
- Atualizacdo de Participagdo em
Cooperagdo dados do Foros Internacionais | Cooperagdo
25 Juridica Departamento em Hora 08:00:00 6:24:00 20% - Websites de Foro | Governamental
Internacional wezsites mantidos Internacional e Intersetorial
pelos Foros atualizado
Internacionais
26 RH - Instrugdo de Hora 04:00:00 3:12:00 20% Processo de Cooperagdo
Mobilidade - processo de afastamento para | Governamental
afastamento | afastamento para evento internacional | e Intersetorial
para servir participagdo instruido
em presencial em
organismo eventos
internacional internacionais




Monitoramento das Mensagens (e-
caixas de e-mail mails) respondidas Cooperagdo
27 | Transversais | (correio eletrénico) D D Hora 02:00:00 1:36:00 20% ou encaminhadas | Governamental
institucionais da relacionadas a e Intersetorial
unidade tematica
Participagdo em Participagdo em
= reunides presenciais reunides presenciais ~
Cooperagdo e/ou virtuais de e/ou virtuais de Cooperagdo
28 Juridica F F Hora 04:00:00 3:12:00 20% Governamental
) Foros Foros )
Internacional L L e Intersetorial
Internacionais, sob Internacionais, sob
demanda demanda, efetivada
Atividade -
Negociagdo de
= Tratados Tradugdo de tratato ~
Cooperagdo Internacionais - e/ou atos Cooperagdo
29 Juridica ~ Q o Hora 16:00:00 32:00:00 20% . L Governamental
X Elaboragdo de internacionais .
Internacional N e Intersetorial
tradugbes de elaborada
tratados e atos
internacionais
Participagdo em
Foros
Internacionais. Manifestagdo do
~ Acompanhamento e Departamento o
Cooperagdo seguimento de sobre assunto Cooperacao
30 Juridica g . F F Hora 04:00:00 3:12:00 20% o .. | Governamental
. demandas diversas especifico relativo a )
Internacional . N . e Intersetorial
relativas a Foro Internacional
participagdo do compilada
Departamento em
Foros Internacionais
Coordenacdo-Geral de Cooperagao Juridica Internacional em Matéria Civil do Departamento de Cooperagado Juridica Internacional (DRCI CGCI)
FAIXA DE FAIXA DE - ~
GRUPO DE A EXECUCAO | EXECUCAO EM GANHO CADEIAD
QTD. ATIVIDADE COMPLEXIDADE | COMPLEXIDADE | PARAMETRO ENTREGA \
ATIVIDADES PRESENCIAL TELETRABALHO PRESENCIAL | TELETRABALHO | PERCENTUAL VALOR MJ!
Documento
Andlise de documentos relau'onado @
~ . . pedidos de .
Cooperagdo | relacionados a pedidos cooperacio Cooperag:
1 Juridica de cooperagdo juridica C c Horas 01:00:00 0:48:00 20% 'uF;l'dicZ Govername
Internacional internacional em . J X e Intersetol
. internacional em
matéria civel P
matéria civel
analisado
Documento fisico
relacionado a
pedido de
Expedigdo de cooperagao
. documentos juridica .
Cooperacdo relacionados a pedidos internacional em Cooperag:
2 Juridica = p e C C Horas 00:40:00 0:32:00 20% s Govername
) de cooperagdo juridica matéria civel
Internacional . ; . e Intersetol
internacional em enviado paraaa
matéria civel unidade
responsavel ou
expedido
eletronicamente
Registro referente
Produgdo de registros a pedido de
Cooperagdo relacionados a pedidos cooperagdo Cooperag
3 Juridica de cooperagdo juridica B B Horas 00:20:00 0:16:00 20% juridica Govername
Internacional internacional em internacional em | e Intersetol
matéria civel matéria civel
realizado
Monitoramento das Mensagens (.e_
caixas de e-mail (correio mails) respondidas | Governang
4 Transversais PR . A A Horas 00:12:00 0:09:36 20% ou encaminhadas Gestdo e
eletrénico) institucionais ) N
R relacionadas a Suporte
da unidade (e
tematica
5 Transversais | Triagem de processos no F F Horas 04:00:00 3:12:00 20% Triagem de Governang
SEI processos Gestdo e




realizada Suporte
Documento
Revisdo e assinatura de relativo ?
Cooperagdo | documentos relativos a cogpfedr.agao Cooperag:
6 Juridica cooperagdo juridica Horas 00:54:00 0:43:12 20% inter;uaréi;iaal em Govername
Internacional internacional em S e Intersetol
matéria civel mateéria civel
encaminhado para
expedicdo
o - Relatérios e Cooperag
7 Transversais Elaebolragfals dedrelatorlos Horas 02:00:00 1:36:00 20% planilhas Govername
planiihas dlversas elaborados e Intersetol
~ . Apoio técnico Cooperag:
8 Transversais tggﬁissz‘;:;gcei:ﬁ;:go Horas 04:00:00 3:12:00 20% especializado Govername
prestado (reunido) | e Intersetol
RH - Gestdo de processos de Solicitagdo de Governang
9 | Recrutamento | sele¢do de estagiario em Horas 04:00:00 3:12:00 20% estagidrio Gestdo e
e Selegdo unidade fim encaminhada Suporte
Subsidios
relacionados a
Preparagdo de subsidios, coopergado
relacionados a juridica
cooperagdo juridica internacional em
Cooperagdo internacional em matéria civel para Cooperagé
10 Juridica matéria civel, para Horas 02:00:00 1:36:00 20% posicionamento | Govername
Internacional posicionamento da da unidade em e Intersetol
unidade em foros e foros e
negociagBes nacionais e negociagoes
internacionais nacionais e
internacionais
preparados
Agendamento,
encaminhamento, Governan
11 Transversais Atendlm.ento a0 Horas 00:05:00 0:04:00 20% resr’Jo.sta de Gestdo e
Servidor duvida e Suporte
demandas
realizado
PublicagBes/atualizacdes Pagina Governan
12 Com-umsaqao de |nforma$;oes tlil\‘/ersas Horas 01:00:00 0:48:00 20% eletrénica/website Gestdo e
Institucional no website/pdgina ;
eletronica atualizado Suporte
Atendimento por Atendimento Governang
13 | Transversais telefone Horas 00:10:00 0:08:00 20% telefonico Gestdo e
realizado Suporte
Atendimento Governang
14 | Transversais | Atendimento Presencial Horas 01:00:00 0:48:00 20% Presencial Gestdo e
Realizado Suporte
Acdes de atendimento
em canais diversos Respostas aos Governang
. (Servigo de Informagdes cidaddos e demais -
15 Transversais - Horas 02:00:00 1:36:00 20% X Gestdo e
ao Cidaddo (SIC), interessados Suporte
Ouvidoria, Fale Conosco, elaboradas
dentre outros)
16 | Cooperagdo | Analise de documentos Horas 02:00:00 1:36:00 20% Documento Cooperag:
Juridica relacionados a relativo a Govername
Internacional cooperagdo juridica cooperagdo e Intersetol
internacional em juridica

matéria civel enviados

internacional em




por organismos matéria civeil de
internacionais para organismos
comentarios e/ou internacionais
preenchimento com para comentdrios
informacdes e/ou
preenchimento
com informagdes
enviado
- [ Cooperag:
Elab tatisti d Estatisti
17 | Transversais | - o-orarestatisticas de c c Horas 01:00:00 0:48:00 20% stanstcas | g overname
competéncia da unidade elaboradas
e Intersetol
Pedido de
localizagdo d
Atendimento a pedidos ocallzagdo de
o« devedor de
de localizagdo de .
= . alimentos .
Cooperagdo devedor de alimentos respondido Cooperagi
18 Juridica relacionados a C C Horas 01:00:00 00:48:00 20% p N Govername
. PR relacionado a
Internacional cooperagdo juridica ~ e Intersetol
. ; cooperagdo
internacional em S
. juridica
matéria civel . X
internacional em
matéria civel
Resposta a
Promover a busca de autorld'ade
= estrangeira ou
solugdo consensual em .
edidos passivos de encaminhamento
P . a DPU realizado,
. cooperagdo juridica A p: .
Cooperagdo internacional. em no ambito de Cooperagé
19 Juridica matéria civ’el D D Horas 01:40:00 01:20:00 20% pedidos passivos | Govername
Internacional K ! de cooperagdo e Intersetol
relacionados a L
. juridica
alimentos, conforme . X
. internacional em
determinado em P
matéria civel
tratado. .
relacionado a
alimentos
Andamento de
Monitoramento mensal pedidos de
de andamento de cooperagdo
Cooperagdo | pedidos de cooperagdo juridica Cooperag:
20 Juridica juridica internacional em D C Horas 01:15:00 1:00:00 20% internacional em | Govername
Internacional matéria civel matéria civel e Intersetol
relacionados a relacionados a
alimentos alimentos
monitorado
Comunicagdo com
parceiros
Comunicagdo com nacionais e
parceiros nacionais e internacionais
Cooperagdo internacionais sobre sobre temas Cooperag:
21 Juridica temas pertinentes a C C Horas 01:00:00 0:48:00 20% pertinentes a Govername
Internacional cooperagdo juridica cooperagdo e Intersetol
internacional em juridica
matéria civel internacional em
matéria civel
realizada
Coordenagdo-Geral de Articulagdo Institucional do Departamento de Cooperagdo Juridica Internacional (DRCI CGAI)
FAIXA DE FAIXA DE - ~
GRUPO DE ~ EXECUCAO | EXECUCAO EM GANHO
QTD. ATIVIDADE COMPLEXIDADE | COMPLEXIDADE | PARAMETRO ENTREGA
ATIVIDADES PRESENCIAL | TELETRABALHO PRESENCIAL | TELETRABALHO | PERCENTUAL
RH - Gestdo de processos de Solicitagdo de estagiaric
1 Recrutamento e selecdo de estagidrio em J | Horas 12:00:00 9:36:00 20% ¢ . g
= . : encaminhada
Selecdo unidade fim
2 Transversais Supervisdo de estagio | H Horas 10:00:00 8:00:00 20% Superwsac? de estagio
realizada
3 RH - Salde e Pesquisa, mentoria e | H Horas 10:00:00 8:00:00 20% Conteudo divulgado e
Qualidade de Vida coaching interno compartilhado segundo i
necessidades de cada
servidor e/ou area.




Monitoramento dos

RH - Oficio referent lani
4 _ Planos de Trabalho dos Horas 04:00:00 3:12:00 20% clo reterente aos pian
Desenvolvimento servidores de trabalho monitorado
Validagdo e execugdo do
5 | Dimensionamento plano de trabalho do Horas 10:00:00 8:00:00 20% Plano de trabalho encerra
programa de gestdo
Gestdo de processos de
trabalho, incluindo
x ! Processos de trabalho
6 Gestéo de modelagem, rrlapearr‘\ento, Horas 10:00:00 8:00:00 20% geridos, mapeados e
Processos controle, gestdo de riscos, melhorados
revisdo e melhoria de
processos e metodologias
Elaboragdo de Documentos técnicos
7 Transversais documentos técnicos no Horas 12:00:00 9:36:00 20% .
SEl elaborados/analisados
Gestdo de processos no
SEI bi t Gestdo d <
8 Transversais (recebimento, Horas 00:12:00 0:09:36 20% 5140 de processos no
acompanhamento, entre realizada
outros)
Monitoramento das caixas Mensagens respondidas
9 Transversais de e-mail (correio Horas 00:15:00 0:12:00 20% encaminhadas relacionad:
eletrdnico) institucionais tematica
Atendi to telefoni
10 Transversais Atendimento por Telefone Horas 10:00:00 8:00:00 20% en |men'o eletonice
realizado
Realizagso de Atendimentos diversos
11 Transversais atendimentos/atividades Horas 08:00:00 6:24:00 20% .
diversas sob demandas realizados sob demand:
Comunicagdo Assessoria de imprensa - Demandas de imprensz
12 o ¢ Analise de demandas da Horas 02:00:00 1:36:00 20% . P ¢
Institucional imprensa respondidas
Agbes de atendimento em
canais diversos: Servigo de Respostas aos cidaddos
13 Transversais Informagdes ao Cidaddo Horas 10:00:00 8:00:00 20% demais interessados
(SIC), Ouvidoria, Fale elaboradas
Conosco
14 Transversais Anadlise de documentos Horas 00:30:00 0:24:00 20% Documentos diversos

diversos pela unidade
responsavel

analisados pela unidade
responsavel



Elaboragdo/andlise/revisdo
de documentos

Documentos normativo
elaborados / analisados (|

15 Transversais normativos (lei, decreto, Horas 16:00:00 12:48:00 20% .
portaria, instrugdo decreto, portaria, instrug
! ti lugdo et
normativa, resolugdo etc) normativa, resolugdo etc
Andlise de dados e
16 Transversais estudos diagndsticos para Horas 06:00:00 4:48:00 20% Anadlise de dados realizac
implementagdo de agdes
Comunicagdo Gestdo do Portal da Informacgdes inseridas n
17 . ¢ unidade - Atualizagdo de Horas 06:00:00 4:48:00 20% s .
Institucional Informacdes portal da unidade
1g | T'-Tecnologia da | Elaboragso e publicagdo Horas 08:00:00 06:24:00 20% Painéis Bl publicados
Informacdo de paineis BI
El 3 latori Relatori lanilh
19 Transversais aboragf’:\o de r.e atorios e Horas 01:00:00 00:48:00 20% elatorios e planilhas
planilhas diversas elaborados
Levantamento de
20 Transversais elab;r:;z;r:?i?szgfc’:?io de Horas 20:00:00 16:00:00 20% Relatdrio de Gestdo Envia
Gestdo
21 | Transversais | "restasao de apoio técnico Horas 04:00:00 3:12:00 20% Apoio técnico especializa
especializado prestado (reunides)
22 RH - Participagdo em atividades Horas 01:00:00 0:48:00 20% Capacitagdo/Treinament

Desenvolvimento

de capacitagdo e agdes de
desenvolvimento

realizado



L . Alinhamento para a gest:
23 Transversais Atmdadged: aLI;nZamento Horas 04:00:00 3:12:00 20% de agbes prioritarias
quip realizado
Ccoorl:,lbat;ae Elaboragdo de Notas Nota técnica de competér
24 pe Técnicas relativos s Horas 10:00:00 8:00:00 20% ! P
Lavagem de . . da unidade elaborada
- competéncias da unidade
Dinheiro
Planejamento, execugdo,
25 Gestdo de monitoramento e Horas 16:00:00 12:48:00 20% Projetos vigentes
Projetos avaliagdo de projetos
diversos
Articulagdo Institucional -
% Gestdo de Acompanhamento de Horas 04:00:00 3:12:00 20% Articulagdo Institucional
Projetos acbes de interesse da o e Ac¢des acompanhadas
unidade
Gestdo Estratégica
27 | - Planejamento, | Mensurar indicadores de Horas 06:00:00 2:48:00 20% Indicadores Estratégico:
Monitoramento e Projetos Estratégicos o T mensurados
Avaliagdo
Monitorar a execugdo do Execugdo do convénio o
28 Transversais convénio ou acordo de Horas 16:00:00 12:48:00 20% acordo de cooperagdo
cooperagao monitorada
Organizagdo de eventos Eventos realizados

29 Comunicagdo (congressos, palestras, Horas 08:00:00 6:24:00 20% (congressos, palestras,
Institucional simpdsios, workshop, simpdsios, workshop,

langamento etc.) langamento etc.)

30 Combate a Articulagdo Institucional - Horas 08:00:00 6:24:00 20% Articulagdo Institucional
Corrupgdo e Planejamento dos cursos Planejamento anual de cu
Lavagem de do Programa Nacional de do PNLD na modalidade

Dinheiro Capacitagdo e presencial realizado




Treinamento para o
Combate a Corrupgdo e a
Lavagem de Dinheiro -
PNLD (modalidade
presencial)

Articulagdo Institucional -
Execugdo dos Cursos do
Programa Nacional de

Cii:f;gzae Fapacitagéo e Articulagdo Inst‘itu.cional
31 Lavagem de Treinamento para o Horas 16:00:00 12:48:00 20% Curso do PNLD realizado
Dinheiro Combate a Corrupgdo e a modalidade presencial
Lavagem de Dinheiro -
PNLD - (modalidade
presencial)
Combate a Articulagdo Institucional - Articulagdo Institucional
Corrupgdo e Execugdo do pds-evento - Numero de capacitados
32 Lavagem de Cursos do PNLD e Horas 16:00:00 12:48:00 20% Cursos do PNLD e do
Dinheiro GROTIUS GROTIUS
Articulagdo Institucional -
Planejamento dos cursos
Combate a do Programa Nacional de Articulagdo Institucional
Corrupgdo e Capacitagdo e Planejamento anual de cu
3 Lavagem de Treinamento para o Horas 16:00:00 12:48:00 20% do PNLD na modalidade
Dinheiro Combate a Corrupgdo e a virtual realizado
Lavagem de Dinheiro -
PNLD (modalidade virtual)
Articulagdo Institucional -
Execugdo dos Cursos do
Combate 3 Programa Nacional de - N o
Corrupgio e Fapamtagao e Articulagdo Inshtuleonal
34 Lavagem de Treinamento para o Horas 20:00:00 16:00:00 20% Curso do PNLD realizado
Dinheiro Combate a Corrupgdo e a modalidade virtual
Lavagem de Dinheiro -
PNLD - (modalidade
virtual)
Articulagdo Institucional -
Planejamento dos Cursos
C(i)orr:::)ag;eoae Progcr:;\r;aac:;l::alt())njl de Articul'agéo Institucional
35 X Horas 20:00:00 16:00:00 20% Planejamento anual do:
Lavagem de Treinamento para o .
Dinheiro Combate a Corrupgdo e a cursos PNLD EAD realizac
Lavagem de Dinheiro -
PNLD EAD
36 Combate a Articulagdo Institucional - Horas 16:00:00 12:48:00 20% Articulagdo Institucional
Corrupgdo e Execugdo dos Cursos Curso Programa Nacional
Lavagem de Programa Nacional de Capacitagdo e Treinamen
Dinheiro Capacitagdo e

Treinamento para o
Combate a Corrupgdo e a

para o Combate a Corrupg
e a Lavagem de Dinheiro
PNLD EAD realizado



Lavagem de Dinheiro -
PNLD EAD

Articulagdo Institucional -
Planejamento dos Cursos

Articulagdo Institucional

Combate a .
Corrupgdo e do Programa Nacional de Planejamento anual de cu
37 P& Difusdo da Cooperagio Horas 16:00:00 12:48:00 20% jam )
Lavagem de . . do Grotius na modalidad
Dinheiro Juridica Internacional - virtual realizado
GROTIUS (modalidade
virtual)
Articulagdo Institucional -
R Execugdo dos Cursos do
Combate a R . . N
Corruncio e Programa Nacional de Articulagdo Institucional
38 o an e Difusdo da Cooperagio Horas 16:00:00 12:48:00 20% Curso do GROTIUS realiza
Dingheiro Juridica Internacional - na modalidade virtual
GROTIUS (modalidade
virtual)
Articulagdo Institucional -
R Planejamento dos Cursos . « N
Combate a do Programa Nacional de Articulagdo Institucional
39 Corrupgdo e Difusdo da Cooperagdo Horas 05:00:00 4:00:00 20% Planejam-ento anual d.e c
Lavagem de e X do Grotius na modalidad
S Juridica Internacional - . .
Dinheiro GROTIUS (modalidade presencial realizado
presencial)
Articulagdo Institucional -
N Execugdo dos Cursos do
Combate a R . ~ N
Corruncio e Programa Nacional de Articulagdo Institucional
40 Lava ZEn de Difusdo da Cooperagdo Horas 16:00:00 12:48:00 20% Curso do GROTIUS realiza
Dingheiro Juridica Internacional - na modalidade presenci:
GROTIUS (modalidade
presencial)
Articulagdo Institucional -
Combate 3 Promogdo da |nEegragao e
Corrupgdo e da cooperagdo com Articulagdo Institucional
41 instituigGes de ensino; Horas 16:00:00 12:48:00 20% i K
Lavagem de escolas do Ministério Parceria estabelecida
Dinheiro Publico, Poder Judiciario e
Poder Executivo
42 Combate a Articulagdo Institucional - Horas 04:00:00 3:12:00 20% Articulagdo Institucional
Corrupgdo e Monitoramento das A¢Ges Monitoramento das Agot
Lavagem de do MIJSP no Plano do MIJSP no Plano
Dinheiro Anticorrupgdo Anticorrupgdo efetivadc




Articulagdo Institucional -
Representagdo em foros e

Articulagdo Institucional
Representacdo da unidad

43 Transversais colegiados nacionais de Horas 14:00:00 11:12:00 20% 6rgdo em foros e colegizic
articulagdo institucional nIaC|c?na|.s de art'ICL-JIaga(
institucional realizada
N Articulagdo Institucional -
Combate a L . . N
Corrupgio e Partmpagz.lo (jo MJS‘P na Articulagdo IantltuaonaI
44 Lavagem de ANR - Avaliagdo Nacional Horas 04:00:00 3:12:00 20% Representagdo no GT-AN
Dinheiro de Riscos e na resposta ao realizada
GAFI
Articulagdo Institucional -
Acompanhamento de
foros internacionais e
Combate a avaliagdes sobre Articulacio Institucional
45 Corrupgdoe | cumprimento de tratados Horas 20:00:00 16:00:00 20% Representacdo do MISP 1
Lavagem de sobre lavagem de dinheiro, foro realizada
Dinheiro corrupgao, crime
organizado transnacional e
financiamento do
terrorismo:
Articulagdo Institucional -
Elaboragdo de
manifestagdes técnicas
relacionadas aos foros de Articulagdo Institucional
Combate combate a corrupgdo, Manifestagdo técnica
Corrupgio e lavagem de dinheiro e elaborada relacionada ¢
46 Lavagem de financiamento do Horas 16:00:00 12:48:00 20% foros de combate a
Dinheiro terrorismo: OCDE, corrupgao, lavagem de
Mercosul, UNCAC, dinheiro e financiamento
INTERPOL, COSBAN, FMI, terrorismo
BRICS, GAFILAT, GAFI/FATF,
UNODC, IACCA, ICAR,
Banco Mundial etc.
Articulagdo Institucional -
N Prestagdo de contas da . ~ o
Combat~e a Plenaria Anual da Arhculag?o Institucional
47 | Corrupcioe Estratégia Nacional de Horas 16:00:00 12:48:00 20% Prestagso de contas da
Lavagem de Combate 4 Corrupcio e 3 Plendria Anual da ENCCL
Dinheiro L concluida
Lavagem de Dinheiro
(ENCCLA)

48 Combate a Articulagdo Institucional - Horas 22:00:00 17:36:00 20% Articulagdo Institucional
Corrupgdo e Gerenciamento das Grupos de trabalho das
Lavagem de indicagGes de agdes anuais da ENCCL/

Dinheiro representantes para atuar formados

nas Agdes anuais da
Estratégia Nacional de
Combate a Corrupgdo e a
Lavagem de Dinheiro
(ENCCLA)




Articulagdo Institucional -
Secretariado e auxilio na

Articulagdo Institucional

Combate a « .
Corrupgdo e coordenagdo das reuniGes Acompanhamento das
49 P& de dos grupos de trabalho Horas 05:00:00 4:00:00 20% mp
Lavagem de das Acdes e do Gabinete reunides dos Grupos de
Dinheiro ¢ ~ Trabalho realizada
de Gestdo Integrada (GGI)
da ENCCLA
Combate a Articulagdo Institucional - Articulagdo Institucional
Corrupgdo e Analise dos relatdrios Relatérios finais e produt
50 H 04:00:00 3:12:00 209 ~
Lavagem de finais e produtos das oras % das agbes da ENCCLA
Dinheiro AcOes anuais da ENCCLA analisados
Articulagdo Institucional
Combate a Articulagdo Institucional - rcﬁ:rszar:e:tso pli]ck;ﬁzs
51 Corrupgdo e Chamamento pu~b|ICO para Horas 22:00:00 17:36:00 20% realizado para propostas
Lavagem de Propostas de Ag¢Ges para a acBes da ENCCLA relativas
Di i E L
inheiro NCCLA ano seguintes
Combate a Articulagdo Institucional - Articulacio Institucional
5p | Corrupcaoe Recepgdo e andlise dos Horas 06:00:00 4:48:00 20% Pedidos de adesdo & ENCC
Lavagem de pedidos de adesdo a analisados
Dinheiro ENCCLA
Articulagdo Institucional -
Alimentagdo das planilhas
Combate a de comparecimento anual Articulagdo Institucional
Corrupgdo e dos drgdos e de Estatisticas de participag:
53 o i H 08:00:00 6:24:00 20%
Lavagem de quantitativo de reunides oras ? dos membros da ENCCL.
Dinheiro da ENCCLA_CGAI com os elaboradas
dados produzidos na
reunido
54 Combate a Articulagdo Institucional - Horas 16:00:00 12:48:00 20% Articulagdo Institucional
Corrupgdo e Atendimento demandas Entrevistas/encaminhame
Lavagem de do meio académico e da de informagdes
Dinheiro sociedade civil referentes

a articulagdo institucional
para o combate a
corrupgao, a lavagem de
dinheiro e ao
financiamento do
terrorismo e temas afins




Encaminhamento de
dentincias a ouvidoria, Dendncia encaminhada
55 Transversais conforme art. 4°, § 3° do C C Horas 01:00:00 0:48:00 20% Ouvidoria do MISP
Decreto n® 10.153, de 3 de
dezembro de 2019
N Articulagdo Institucional -
Combate a . X . . N
Corruncio e Analise dos pedidos de Articulagdo Institucional
56 o an e Incluso/Exclusio de H H Horas 08:00:00 6:24:00 20% Pedidos de Inclusio/Exclu:
Dingheiro novos membros no finalizados
Cadastro da REDE-LAB
Articulagdo Institucional -
Combate a Analise, consolidagdo e Articulagdo Institucional
57 Corrupgdo e divulgagdo das | | Horas 12:00:00 9:36:00 20% Relatério consolidado corr
Lavagem de informagdes de estisticas geradas pelos L/
Dinheiro produtividade das LD
unidades da REDE-LAB
N Articulagdo Institucional -
Combate a ~ . ~ N
Corruncio e Gestdo dos processos de Articulagdo Institucional
58 Lava zgn de doagdes definitivas dos K K Horas 16:00:00 12:48:00 20% Termo de Doagdo apto a ¢
Dingheiro bens ja trasferidos aos assinado e finalizado.
LAB-LD
Combate Articulagdo Institucional - Articulagdo Institucional
Corruncio e Gestdo da renovagdo dos Novos Acordos e/ou Termr
59 Lava an de Acordos e/ou Termos de K K Horas 16:00:00 12:48:00 20% de Ades&o assinados pat
Dingheiro Adesdo para participagdo fins de renovagdo para
na REDE-LAB participagdo na REDE-LA
Combate 3 Articulagdo Institucional - Articulagdo Institucional
Corruncio e Avaliagdo sobre pedidos Novos acordos e/ou Term
60 Lava Z(r;n de de implantagdo de novos L K Horas 20:00:00 16:00:00 20% de Adesdo assinados pat
Dingheiro Lab-LD e adesdo a REDE- fins implantagdo de novc
LAB Lab-LD e adesdo a REDE-L
Combate a Articulagdo Institucional - Articulagdo Institucional
61 Corrupgdo e Gestdo das demandas por | | Horas 12:00:00 9:36:00 20% Disponibilizagdo do Curs
Lavagem de capacitagdo referentes aos para ser executado para
Dinheiro LAB-LD Lab-LD pelo PNLD
Articulagdo Institucional -
Combate a Gestdo de cadastros e Articulacio Institucional
Corrupgdo e acessos aos convénios ¢ o
62 . G G Horas 06:00:00 04:48:00 20% Acesso ao convénio
Lavagem de Senajus/Banco Central; disponibilizado
Dinheiro Senajus/INSS; P
MJ/RFB(Contdgil Lite)
Combate Articulagdo Institucional
Corruncio e Articulagdo Institucional - Licengas distribuidas ot
63 Lava an de Fornecimento das Licengas H H Horas 08:00:00 06:24:00 20% atribuidas
Dingheiro Office 365 aos LAB-LD
Licengas distribuidas
Combate a Articulagdo Institucional - Articulacio Institucional
ga | Corrupcdoe | Apoiaro desenvolvimento J | Horas 12:00:00 9:36:00 20% Ferramentas distribuidas :
Lavagem de de ferramentas de analises Lba-LD
Dinheiro para os LAB-LD
Coordenagdo-Geral de Cooperagdo Juridica Internacional em Matéria Penal do Departamento de Cooperagdo Juridica Internacional (DRCI CGCP)
FAIXA DE FAIXA DE . -
GRUPO DE A EXECUGAO | EXECUCAO EM GANHO
QTD. ATIVIDADE COMPLEXIDADE | COMPLEXIDADE | PARAMETRO ENTREGA
ATIVIDADES PRESENCIAL TELETRABALHO PRESENCIAL | TELETRABALHO | PERCENTUAL
1 Cooperagdo Processamento inicial de C,D;E C,D;E Horas 01:00:00 0:48:00 20% Angdlise realizad:
Juridica pedidos ativos de Cooperagdo 02:00:00 1:36:00 admissibilidade
Internacional Juridica Internacional em 03:00:00 2:24:00 Pedido de Cll ¢

Matéria Penal - andlise de
admissibilidade para
tramitagdo do pedido

matéria penz
proveniente ¢




autoridade naci
(pedido ativc

Pedidos restitui
em conformidz
com os tratad
bilaterais,
multilaterais

Cooperacio F?rocess'amento final de ) 00:30:00 0:24:00 procedimentc
Juridica pedldf)s ativos de (%ooperagao B;C;D;E B;C;D;E Horas 01:00:00 0:48:00 20% normativos ace
Internacional Juridica Internacional em 02:00:00 1:36:00 da CJl em maté
Matéria Penal 03:00:00 2:24:00 N
penal, proveniel
de
autoridades
nacionais (pedi
ativo)
Procedimentc
Revisdo de documentos reaI|z§dos en
produzidos na instrugdo de conform|daje ¢
Cooperagdo pedidos ativos e passivos de 01:00:00 0:48:00 o;.ltrata ,OS
Juridica Cooperagio Juridica CD:E C:D:E Horas 02:00:00 1:36:00 20% mulﬁ;‘:zzs
Internacional Internacional em Matéria 03:00:00 2:24:00 procedimentc
Penal recebido via normativos ace
peticionamento eletronico SEI i
da CJl em maté
penal.
Processamento inicial de adm/i.\sr;?tl)liiiil:ge
pedidos passivos de Pedido de Cl ¢
Cooperagdo Cooperagdo Juridica 01:00:00 0:48:00 matéria pen:
Juridica Internacional em Matéria C;D;E C;D;E Horas 02:00:00 1:36:00 20% R
Internacional Penal - analise de 03:00:00 2:24:00 provenl.ente ¢
admissibilidade para auto'rldade
tramitagdo do pedido estrar"ngelra (p.e(
passivo) realize
Pedidos restitui
em conformidz
com os tratad
bilaterais
Processamento final de . N
Cooperagio pedidos passivos de 00330f00 0324f00 multlla.terals
Juridica Cooperagdo Juridica B;C;D;E B;C;D;E Horas 01:00:00 0:48:00 20% procefilment(
Internacional Internacional em Matéria 02:00:00 1:36:00 normativos acg
Penal 03:00:00 2:24:00 da CJl em maté
penal, proveniel
de autoridade
estrangeiras
(pedido passiv
Retransmissdo
informacgdes e
conformidade ¢
Solicitagdo de informagdo os.tratad'os
Cooperagdo sobre andamento de pedido 00f30f00 0624300 b||§tera|§,
Juridica em Cooperacdo Juridica B;C;D;E B;C;D;E Horas 01:00:00 0:48:00 20% multlla'terals
Internacional Internacional em Matéria 02:00:00 1:36:00 procefilment(
Penal 03:00:00 2:24:00 normativos ace
da CJl em maté
penal (pedido a
e passivo),
realizada.
. . 02:00:00 1:36:00 Documentos
Elaboragdo de documentagdo 04:00:00 3:12:00 referentes ac
Cooperagdo referentes a pedidos de 06:00:00 4:48:00 pedidos de ClI
Juridica Cooperagdo Juridica D;F;G;H;K;M D;F;G;H;K;L Horas 08:00:00 6:24:00 20% matéria penc
Internacional Internacional em Matéria 16;00;00 12.:48.:00 tramjtados ac
Penal 24:00:00 19:12:00 Orgdos
competente:
02:00:00 1:36:00
o 04:00:00 3:12:00 Documentos
Partlapagaf) em event?s 08:00:00 6:24:00 decorrentes ¢
Transversais referentes a Cooperacdo | pc 0.0 | DyEHKLN;O Horas 16:00:00 12:48:00 20% eventos.
Juridica Infernauonal em 24:00:00 19:12:00 relaaon?dos a
Matéria Penal 32:00:00 25:36:00 e:ﬂgﬁ;'ﬁ:ﬁ
40:00:00 32:00:00
Transversais Atendimento ao Servidor B;C;D;E B;C;D;E Horas 00:30:00 0:24:00 20% Agendament(
01:00:00 0:48:00 encaminhamer
02:00:00 1:36:00 resposta de duv
03:00:00 2:24:00 e demandas ¢




Pedido de Cll ¢
matéria penz
00:30:00 0:24:00
. ! . . 01:00:00 0:48:00 o Triagem de
10 Transversais Triagem de processos no SEI B;C;D;E B;C;D;E Horas 02:00:00 1:36:00 20% processos realiz
03:00:00 2:24:00
04:00:00 3:12:00 Relatérios e
) Elaboragdo de relatérios e s . 08:00:00 6:24:00 o }
1 Transversais planilhas diversas FHkM FHiKiL Horas 16:00:00 12:48:00 20% er;zzg:jzs
24:00:00 19:12:00
02:00:00 1:36:00 Apoio técnic
. Prestagdo de apoio técnico . . 04:00:00 3:12:00 o .
12 Transversais especializado D;F;G;H D;F;G;H Horas 06:00:00 4:48:00 20% re:;)jj(alz;i:
08:00:00 6:24:00 P
02:00:00 1:36:00 Conclusdo da pi
Selegdo e capacitagdo de 04:00:00 3:12:00 que cabe a CG
Cooperagdo recursos humanos para 08:00:00 6:24:00 para a contrata
13 Juridica atuagdo na Cooperagdo D;F;H;K;M;0;Q D;F;H;K;L;N;O Horas 16:00:00 12:48:00 20% de estagidrio:
Internacional Juridica Internacional em 24:00:00 19:12:00 (formulario d
Matéria Penal 32:00:00 25:36:00 solicitagdo d¢
40:00:00 32:00:00 estagidrio assin:
02:00:00 1:36:00
04:00:00 3:12:00
. Elaborar estatisticas de P . 06:00:00 4:48:00 o Estatisticas
14 Transversais competéncia da unidade DiFGHKM DR GHKL Horas 08:00:00 6:24:00 20% elaboradas
16:00:00 12:48:00
24:00:00 19:12:00
02:00:00 1:36:00
- Publicagdes/atualizagdes de Pagina
Comunicag¢do . - . . 04:00:00 3:12:00 o P,
15| instucional | Informagtes dversasno | DG DFGH Horss | 60000 | 4usioo 20% | eletdnica/uet
pag 08:00:00 6:24:00
Coordenagdo-Geral de Extradigdo e Transferéncia de Pessoas Condenadas do Departamento de Cooperagdo Juridica Internacional (DRCI CGETPC)
FAIXA DE FAIXA DE - ~
GRUPO DE A EXECUGCAO | EXECUCAO EM GANHO
QTD. ATIVIDADE COMPLEXIDADE | COMPLEXIDADE | PARAMETRO ENTREGA
ATIVIDADES PRESENCIAL TELETRABALHO PRESENCIAL | TELETRABALHO | PERCENTUAL
Cooperagdo Jui?jilcdaoisrl'(cj:r:z:;‘c))ira\alga;ra Anélise inicial de Pedido
1 Juridica . P L K Horas 20:00:00 16:00:00 20% de extradigdo passiva
) casos passivos de .
Internacional o G realizada
extradigdo - Andlise inicial
Pedidos de cooperagdo
= Juridica internacional para
Cooperacdo casos passivos de Andlise inicial de Pedido
2 Juridica . p‘ L K Horas 20:00:00 16:00:00 20% ) R
X transferéncia de pessoas de TPC passiva realizada
Internacional .
condenadas - Analise
inicial
Pedidos de cooperagdo
Cooperagdo Juridica internacional para e .
3 Juridica casos passivos de L K Horas 20:00:00 16:00:00 20% Andlise m@al de Pgohdo
X . - de TEP passiva realizada
Internacional transferéncia de execugdo
de pena - Andlise inicial




Pedidos de cooperagdo

Cooperagdo Juridica internacional para Andlise inicial de Pedido
4 Juridica . p N L K Horas 20:00:00 16:00:00 20% de extradigdo ativa
X casos ativos de extradi¢do .
Internacional . realizada
- Andlise inicial
Pedidos de cooperagdo
Cooperagdo Juridica internacional para P .
5 Juridica casos ativos de L K Horas 20:00:00 16:00:00 20% Ag:"TSfC":;\'Z' f;lpif:('i:"
Internacional transferéncia de pessoa
condenada - Andlise inicial
Pedidos de cooperagdo
Cooperagdo Juridica internacional para P .
Anal | de Pedid
6 Juridica casos ativos de L K Horas 20:00:00 16:00:00 20% 2: 'TS:P";':“'; r;“;éao
Internacional transferéncia de execugdo
de pena - Anadlise inicial
Agendamento,
0:30:00 0:24:00 encaminhamento
7 T i Atendimento ao Servid B; D B; D H 209 ’
ransversais endimento ao Servidor ; ; oras 2:00:00 1:36:00 % resposta de duvidas e
demandas realizada
~ Pedidos de cooperagdo
Cooperagdo Juridica internacional para
8 Juridica casos ativos de extradicio | H Horas 10:00:00 8:00:00 20% Extradigdo ativa efetivada
Internacional . o ¢
- Efetivar extradigdo
Pedidos de cooperagdo
Cooperagdo Juridica internacional para Extradicio passiva
9 Juridica casos passivos de | H Horas 10:00:00 8:00:00 20% efeft'ivaZa
Internacional extradigdo - Efetivar
extradicdo
- Pedidos de cooperagdo
Cooperacdo Juridica internacional para
10 Juridica casos passivos de TPC - | H Horas 10:00:00 8:00:00 20% TPC passiva efetivada
Internacional P .
Efetivar TPC
~ Pedidos de cooperagdo
Cooperagdo Juridica internacional para
11 Juridica casos ativos de TPCp- | H Horas 10:00:00 8:00:00 20% TPC ativa efetivada
Internacional Efetivar TPC
Pedidos de cooperagdo
Cooperagdo Juridica internacional - . o«
Pedido de atual
12 Juridica Solicitagdo de c c Horas 01:00:00 0:48:00 20% en')czssijl :2\/’?:520
Internacional Subsidios/Atualizagdo P
processual
Cooperagdo Pedidos de cooperagdo Solicitacio de subsidios
13 Juridica Juridica internacional - D D Horas 02:00:00 1:36:00 20% cenviada
Internacional Fornecimento de Subsidios
Monitoramento das caixas Mensagens respondidas
. de e-mail (correio . . 0:03:00 0:02:24 o :
14 | Transversais | | tranico) institucionais AA AA Horas 0:10:00 0:08:00 20% ou encaminhadas
da unidade relacionadas a tematica
15 | Transversais | |"2gem de processosno A A Horas 00:05:00 0:04:00 20% Triagem de processos
SEI realizada
16 Cooperagdo Coordenacdo de B B Horas 00:20:00 0:16:00 20% Coordenagdo de
Juridica Extradigdo e Transferéncia Extradigdo e

Internacional

de Pessoas Condenadas -
Alimentar Banco de Dados

Transferéncia de Pessoas
Condenadas - Banco de
Dados Preenchido (por

processo)




Elaboragdo de relatérios e

Relatérios e planilhas

17 Transversais X R C C Horas 01:00:00 0:48:00 20%
planilhas diversas elaborados
~ . Apoio técnico
. Prestagdo de apoio técnico 1:00:00 0:48:00 L
18 T N GE GE H 209 lizad tad
ransversais especializado (reuniGes) oras 3:00:00 2:24:00 % especializa ipres ado
(reunido)
Gestdo Criagdo de documento no Documento criado e
19 documental e Sistema Eletronico de c C Horas 01:00:00 0:48:00 20% cadastrado no SEI
arquivistica Informacgdes - SEI
Atendimento ao publico Atendimento ao publico
20 Transversais interno e externo B B Horas 00:20:00 0:16:00 20% interno e externo
realizado
Publicagdes/atualizages Pagina
Comunicagdo de informagdes diversas . . 6:00:00 4:48:00 o - .
21 Institucional no website/pagina G GiH Horas 10:00:00 8:00:00 20% eletromcz?/websne
eletrénica atualizado
Comunicagdo Assessoria de Imprensa - Demandas de imprensa
22 . < Andlise de demandas da D D Horas 02:00:00 1:36:00 20% h P
Institucional imprensa respondidas
RH - Gestdo de processos de Solicitagdo de estagiario
23 | Recrutamentoe | selegdo de estagidrio em G G Horas 06:00:00 4:48:00 20% engcaminhadag
Selegdo unidade fim
24 Transversais ReVIS?O de documethos C c Horas 01:00:00 0:48:00 20% Documen.to em ‘Imgua
em lingua estrangeira estrangeira revisado
25 RH - Realizagdo de entrevista c c Horas 01:00:00 0:48:00 20% Entrevista realizada com
Movimentagdo com os candidatos o candidato
Prestagdo de
Prestagdo de informacgGes informagdes a outros
26 Transversais a outros 6rgdos e Justica E E Horas 03:00:00 2:24:00 20% orgads e Justica
(mandados de seguranga e (mandados de seguranga,
processos judiciais) processos judiciais)
realizada
Participagdo em atividades - .
RH - - ~ Capacitagio/T t
27 . de capacitagdo e agdes de H H Horas 08:00:00 6:24:00 20% apacl agao'/ reinamento
Desenvolvimento . realizado
desenvolvimento
28 Transversais Supervisdo de estagio c C Horas 01:00:00 0:48:00 20% SuperVIsa(? de estagio
realizada
29 | Comunicacdo | Elaboragdo e atualizagio w u Horas 04:00:00 80:00:00 20% Manuais elaborados
Institucional de manuais
Gestdo
30 Estratgglca~ - Mapeamento de processo J | Horas 11:00:00 8:48:00 20% Processo de trabalho
Modernizagdo e de trabalho mapeado
Organizagdo
31 Transversais Recebimento de C C Horas 01:00:00 0:48:00 20% Informagdes ao E-sic,

demandas de E-sic,

Ouvidoria e/ou CGU




Ouvidoria e CGU

prestadas

Elaboragdo/andlise/revisdo
de documentos

Documentos normativos
elaborados / analisados

32 Transversais normativos (lei, decreto, G; 0 G; M Horas 6:00:00 4:48:00 20% (lei, decreto, portaria,
o ~ 30:00:00 24:00:00 ; ~ .
portaria, instrugao instrugdo normativa,
normativa, resolugdo etc) resolugdo etc.)
Gabinete do Departamento de Cooperagdo Juridica Internacional (DRCI GAB)
FAIXA DE FAIXA DE o = MA
GRUPO DE ~ EXECUCAO | EXECUCAO EM GANHO CADEIA DE
QTD. ATIVIDADE COMPLEXIDADE | COMPLEXIDADE | PARAMETRO ENTREGA N
ATIVIDADES PRESENCIAL | TELETRABALHO PRESENCIAL | TELETRABALHO | PERCENTUAL VALOR MIJSP \
Elaboragdo de Relsp(?sta
P tecnica
resposta técnica AN Governanga,
. N relativa a - Ge!
1 Transversais relativa a D D Horas 02:00:00 1:36:00 20% Gestdo e
demanda de I
demanda de P Suporte
a¢des judiciais a¢bes judiciais
¢ elaborada
Gestio de Aco(;r;paarézirzznto Plano de Agdo | Governanga, Ger
2 . . ¢ D D Horas 02:00:00 1:36:00 20% ou Projeto Gestdo e )
Projetos interesse da |
. Acompanhado Suporte
unidade
Relatério de Relatdrio de Governanga, Ge
3 Gab-DRCI o R Q Horas 00:00:00 38:24:00 20% Gestdo Gestdo e
Gestdo . |
enviado Suporte
Gestdo . Planos de
. Elaboragdo e °
Estratégica - monitoramento Gestdo de Governanga, Ge
4 Planejamento, R Q Horas 00:00:00 38:24:00 20% Riscos Gestdo e )
. de Planos de I
Monitoramento - R elaborados e Suporte
. Gestdo de Riscos .
e Avaliagdo monitorados
Nota Técnica
Nota Técnica de Atenddi;ento Governanga, Ge:
5 Transversais Atendimento ao E Horas 03:00:00 2:24:00 20% Gestdo e
. ao Parecer |
Parecer Juridico . Suporte
Juridico
elaborada
Gabinete
Participagdo em representado
b em eventos,
reunides i =
resenciais e/ou reunides e Cooperagdo
6 Gab-DRCI p. ) Q o Horas 16:00:00 32:00:00 20% encontros Governamental
virtuais de Foros - . |
o técnicos com | e Intersetorial
Internacionais, arceiros
sob demanda 'p
internos e
externos
Coordenacdo-Geral de Politica Migratéria do Departamento de Migragdo (DEMIG CGPMIG)
FAIXA DE FAIXA DE ~ -
GRUPO DE ~ EXECUCAO | EXECUGAO EM GANHO
QTD. ATIVIDADE COMPLEXIDADE | COMPLEXIDADE | PARAMETRO ENTREGA
ATIVIDADES PRESENCIAL | TELETRABALHO PRESENCIAL | TELETRABALHO | PERCENTUAL
Acdes de atendimento em
car:iaelslr:‘:fr:aosﬁ(jse;\ggo 0:15:00 0:12:00 Respostas aos cidaddo
1 Transversais . ~ ¢ . A;B; D A;B; D Hora 0:30:00 0:24:00 20% p
Cidad3o (SIC), Ouvidoria, interessados elabc
2:00:00 1:36:00
Fale Conosco, dentre
outros)
Gestdo de processos no
2 Transversais SEl (recebimento, B B Hora 00:20:00 0:16:00 20% Gestdo de processos no
acompanhamento, entre
outros)
Envio de matérias para Matérias enviadas para
3 Transversais publicagdo no Didrio A A Hora 00:15:00 0:12:00 20% L X .p F
- s Diario Oficial da |
Oficial da Unido
4 Logistica - Gerir patrimonio da G F Hora 05:00:00 4:00:00 20% Patrimonio da unidac
Gestdo unidade
Patrimonial




Solicitagdo de material de

Solicitagdo de material d

Transversais . Hora 00:15:00 0:12:00 20% R
expediente realizado
Gestdo Digitalizagdo de processos
documental e g ﬁsicoi da un?dade Hora 00:30:00 0:24:00 20% Documentos e Processos
arquivistica
Prestagdo d i Apoio técni ialize
Transversais ; restaao de apolo Hora 02:00:00 1:36:00 20% polo tecnico especializ
técnico especializado (reunides)
Tl - Tecnologia da Andlise e proposicdo de Propostas de melhorias pz
g~ atualizagdo para os Hora 01:00:00 0:48:00 20% P X pe
Informagdo sisternas realizadas
Transversais Representagdo da Hora 02:00:00 1:36:00 20% Representagdo da unidade/

unidade




Gestdo
Estratégica -

Mensurar indicadores de

10 Planejamento, Projetos Estratégicos Hora 00:30:00 0:24:00 20% Indicadores Estratégicos
Monitoramento ) g
e Avaliagdo
Monitorar a execugdo do Execucio do convénio o
11 Transversais convénio ou acordo de Hora 08:00:00 6:24:00 20% ¢ o X
cooperacio cooperagao monit
Monitoramento dos
RH - Oficio ref t |
12 ) Planos de Trabalho dos Hora 01:00:00 0:48:00 20% clo referente aos planc
Desenvolvimento <ervidores monitorados
13 Gestdo de Proposigdo de Planos de Hora 02:00:00 1:36:00 20% Proposta de Planos de A
Projetos Agdo ou Projetos encaminhada para a|
14 Transversais Supervisdo de estagiario Hora 01:00:00 0:48:00 20% Supervisdo de estagio
~ Acompanhamento de . =
Gestdo d - Objeto do PI de A
15 estao de Planos de Acio ou Hora 02:00:00 1:36:00 20% I€to do t/ana e Aiga
Projetos Projetos disponibilizad
16 Transversais Atendlm.ento pcir e.z-ma|l Hora 01:00:00 0:48:00 20% Atendimento por e-m.a|l (co
(correio eletronico) realizado
Elaboragdo de modelos
para padronizagdo de
17 Transversais processos (Despachos, Hora 02:00:00 1:36:00 20% Modelo ddeedoriliz;r;ioe’::g
portarias, oficios, notas P
informativas e outros)
Andlise de pedido de . .
Pedido d t {
18 Transversais vistas a processo da Hora 00:20:00 0:16:00 20% ed! O(a;:;z Zi(taerr)r:(c)szsr
unidade (acesso externo)
Elaboragdo de manuais
para padronizagdo -
. . N (s Manual para padronizag:
19 Politicas relativos as tematicas de Hora 16:00:00 32:00:00 20% tematicas de processos
Migratérias processos migratorios elaborado
(Despachos, portarias,
oficios e outros)
Monitoramento e
20 Politicas atualizagdo do site nas Hora 05:00:00 4:00:00 20% Informagdes relativas as

Migratdrias

temadticas de processos
migratodrios

processos migratorios atuz




Politicas

Analise inicial de
processos de

Processos de reconhecimer

.00 .A9- o
2 Migratérias reconhecimento da ¢ ¢ Hora 01:00:00 0:48:00 20% de apatridia deci
condigdo de apatridia
Analise inicial de
processos de perda de
radomisde apeido o et e
2 Politicas revogagdo de perda de B B Hora 00:30:00 0:24:00 20% nacionalidade, reaqu
Migratoérias nacionalidade, . . :
reaquisicio da nacionalidade ou igualda:
nacionalidade e igualdade decididos
de direitos.
Angdlise inicial de
politicas npe\rCC)i(c)iSaSI?;a(:iz Fk))i:::e(?fa 1:00:00 0:48:00 Procedimento instauradc
23 Migratérias de oficio ou de C D, E C D E Hora 2:00:00 1:36:00 20% nacionalidade brasileira d
g cancelamento de 3:00:00 2:24:00 cancelamento de nati
naturalizagdo
Decisdo de processos de
Politicas perda de nacionalidade Processos de perda de n
24 Migratorias brasileira de oficio ou de B B Hora 00:30:00 0:24:00 20% brasileira de oficio ou de ca
g cancelamento de naturalizagdo dec
naturalizagdo
Politicas roizzllcs): (Iir:uzlr:ae ou 1:00:00 0:48:00 Procedimento instauradc
25 . . P P C, D E C, D E Hora 2:00:00 1:36:00 20% .
Migratérias cancelamento de 3.00:00 2:24:00 cancelamento de autorizagé
autorizagdo de residéncia o o
Decisdo de processos de
2 Politicas perda ou cancelamento E E Hora 03:00:00 2:24:00 20% Processos de perda ou car
Migratérias de autorizagdo de autorizagdo de residénc
residéncia
Elaboragdo de resposta
técnica relativa a Acbes Judiciais referentes ¢
27 Politicas demanda de acdes D D Hora 02:00:00 1:36:00 20% nacionalidade e apatridia re
Migratdrias judiciais referentes as o o ° a devida
temdticas de instrugdo/subsidios/manifes
nacionalidade e apatridia
Elaboragdo de resposta
técnica relativa a ~ L N
demanda de acBes Acdes Judiciais referentes a
Politicas S ¢ s ou cancelamento de aut
28 . . judiciais referentes as D D Hora 02:00:00 1:36:00 20% A .
Migratodrias temiticas de perda ou residéncia respondidas, ¢
cancelamesto de instrugdo/subsidios/manifes
autorizagdo de residéncia
Andlise de recursos
Politicas administrativos referentes 1:00:00 0:48:00 Respostas a recursos ad1
29 Migratorias 3¢ tematicas de G D; E CD;E Hora 2:00:00 1:36:00 20% referentes as temdticas de |
8 astke o 3:00:00 2:24:00 apatridia elabor:
nacionalidade e apatridia
Andlise de recursos Respostas a recursos adi
politicas administrativos referente 1:00:00 0:48:00 reerentes 2 Drocessos |
30 Migratorias a perda ou cancelamento C; D E C; D E Hora 2:00:00 1:36:00 20% cancelamento depautoriza .
€ de autorizagdo de 3:00:00 2:24:00 S
residancia elaborados
31 Politicas Decisdo de recursos c C Hora 01:00:00 0:48:00 20% Decisdo de processos d

Migratérias

administrativos referente
a perda ou cancelamento

cancelamento de autorizagé
realizada



de autorizagdo de
residéncia

Emissdo de Certiddes e

Certiddes e Declaragdes

32 M'Tgr':;::fas Dec'ar?:g;ir;f:;ee”tes o B B Hora 00:30:00 0:24:00 20% tematicas de nacionalidar
nacionalidade e apatridia emitidas
Andlise e proposi¢cdo de .
e - Propostas de melhorias pz
33 Politicas atualizagdo para os c c Hora 01:00:00 0:48:00 20% referentes  temética ¢
Migratérias sistemas referentes a realizadas
tematica de apatridia
Fornecimento de dados e
34 Politicas subsidios relativos as c c Hora 01:00:00 0:48:00 20% Demandas técnicas relativi
Migratédrias tematicas de de nacionalidade e apatrid
nacionalidade e apatridia
Politicas télzclsi!z:zrzza;:: :iS’:;)tS;:a 1:00:00 0:48:00 Acdes Judiciais da drea
35 Migratorias relativa demangda de CFH CFH Hora 4:00:00 3:12:00 20% respondidas, com a
g acBes judiciais 8:00:00 6:24:00 instrugdo/subsidios/manifes
Elaboragdo e
e = o 1:00:00 0:48:00 .
o | gl | Merstialngose | o |Gk | wen | go0m | siam | oo | MmdeNemadatons
& 16:00:00 12:48:00 €

migratodria




Prestagdo de apoio
técnico referente a

37 I?olmt?a's assunto controverso em J | Hora 12:00:00 9:36:00 20% Parecer ac)e'rca d? aSSl,m.to
Migratdrias .. S tematica migratoria €
atividades juridicas da
temdtica migratdria
Politicas Primeira andlise de 1:00:00 0:48:00
38 Migratorias processos de G D; E C D; E Hora 2:00:00 1:36:00 20% Processos de naturalizagi
g naturalizacio 3:00:00 2:24:00
Politicas Andlise de parecer do Parecer de processo de r
39 . . analista de processo de B B Hora 00:30:00 0:24:00 20% P .
Migratdrias . analisado
naturalizagdo
40 I?ohm?a's Decisdo de p'roce~ssos de B B Hora 00:30:00 0:24:00 20% Processos de naturalizag
Migratdrias naturalizagdo
Andlise de processos de
e naturalizagdo - Exigéncia, .. .
M Politicas diligéncia ou instruciio c C Hora 00:40:00 0:32:00 20% Despacho/Oficio produzic
Migratorias complementar do processo de natura
processo
. Analise de processos de . .
Politi Ent t lizad
42 onticas naturalizagiio - Entrevista B B Hora 00:30:00 0:24:00 20% ntrevista realizada para
Migratérias com o requerente processos de natur:
Politicas Andlise de processos de 1:00:00 0:48:00
43 Migratorias naturaliza ;0 ~ RECURSO C;,D;D C;D;D Hora 1:30:00 1:12:00 20% Recurso de naturalizagd
& ¢ 2:00:00 1:36:00
Politicas Andlise de parecer do Parecer de Recurso em
44 Migratorias analista de processo de B B Hora 00:25:00 0:20:00 20% naturalizacio ana
g naturalizagdo - RECURSO &
45 Politicas Decisdo de recurso de B B Hora 00:25:00 0:20:00 20% Recurso de processos de

Migratérias

processos de
naturalizagdo

decididos



Andlise de processos de

Politi o C It lizad ist
46 o meas naturalizagdo - Consulta A A Hora | 00:0:00 |  0:08:00 20% onsulta realizacs aos sistel
Migratdrias 205 sistemas processo de natura
Elaboragdo de resposta
. técnica relativa a Acdes Judiciais referentes
Politi N 0:30:00; 0:24:00 o R
47 Mior;ttc;:isas demanda de agdes B; C B; C Hora 1:00:00 0:48:00 20% naturalizagdo respondidas
g judiciais na tematica de R T instrugdo/subsidios/manifes
naturalizagdo
Emissdo de Certiddes
Politicas o : . . 0:15:00; 0:12:00 o Certiddes e Declarages de
48 | Migratorias positivas e negativas de AB AB Hora 0:30:00. 0:30:00 20% Emitidas
naturalizagdo
Andlise de procedimento
19 Politicas preliminar - Decisdo de b b Hora 02:00:00 1:36:00 20% Inquérito Policial de Ex|
Migratdrias Instauragdo de IPE do o o instaurado
processo de expulsdo
Andlise de procedimento
50 Politicas preliminar - Decisdo de c c Hora 01:00:00 0:48:00 20% Processo de expulsdo que
Migratoérias Arquivamento do (Inquérito Policial de Expul
processo de expulsdo
Politicas ?J?cl;:j:é:qlﬁg? 3:20:00; 2:40:00
51 Migratorias Elaboracio de dpeciséo do F;F;H E;E;H Hora 3:45:00; 3:00:00 20% Processo de expulsdo
& ¢ ° 8:00:00. 6:24:00
processo de expulsdo
Andlise de Inquérito
Politicas Policial de Expuls&o - . . 1:40:00; 1:20:00 o Processo de expulsdo qu
52 Migratdrias Arquivamento do b F DiE Hora 3:20:00. 2:40:00 20% (Inquérito Policial de Expul
processo de expulsdo
Andlise de Inquérito Andlise documental e sc
53 Politicas Policial de Expulsdo - D: E D: E Hora 1:55:00; 1:32:00 20% complementacio da instru
Migratérias | solicitagso de diligéncia d ; 3:50:00. 3:04:00 ° P ¢ e
do processo de expulsdo
Andlise de Inquérito
Politicas Policial de Expulsdo - 1:45:00; 1:24:00 Andlise documental e sobi
54 D; F D; E H 20%
Migratdrias sobrestamento do ’ ! ora 3:30:00. 2:48:00 % processo de expulsdo
processo de expulsdo
Andlise de pedido de
Politicas reconsideracdo/revogacdo . . 1:40:00; 1:20:00 o Processo de reconsideragac
35 Migratédrias do ato expulsério no b;F b;E Hora 3:20:00. 2:40:00 20% expulsdo decid
processo de expulsdo
Andlise e elaboragdo de
documentos requisitando
diligéncias, documentos e
56 Politicas informagdes para B B Hora 00:30:00 0:24:00 20% Solicitagdo de complerr
Migratérias complementar a instrugdo instrugdo processual
dos processos de
expulsdo fora da andlise
de IPE
Analise do parecer do
57 Politicas analista em expedientes c c Hora 01:00:00 0:48:00 20% Parecer do analista em ¢
Migratérias de expulsdo, revogagdo de expulsdo analise
expulsdo
Andlise e elaboragdo de
58 Politicas subsidios juridicos E D Hora 02:30:00 2:00:00 20% Prestacdio de subsidios juri
Migratérias referentes aos processos
de expulsdo
Politicas Despacho de
59 Migratérias arquivamento por B B Hora 00:30:00 0:24:00 20% Conclusdo do processc
8 concluso
60 Politicas Elaboragdo de B B Hora 00:30:00 0:24:00 20% Comunicagdo aos interess:

Migratoérias

comunicagdes relativas

relativas aos processos |



aos processos de expulsdo

Prestagdo de informacgGes
ou encaminhamento de

Prestagdo de inform

61 Politicas documento por B B Hora 00:30:00 0:24:00 20% encaminhamento de do
Migratérias mensagem eletrdnica (e- ;
mail) no processo de mensagem eletronica (e-r
expulsdo
Andlise de procedimento
preliminar - Despacho de
Politicas sobrestamento do =
62 . .. ~ C C Hora 01:00:00 0:48:00 20% Processo de expulsdo ¢
Migratdrias processo de expulsdo
para aguardar a sentenga
condenatdria
Fiscalizagdo do Contratos Relatorlci de anallsg dez
63 Contratos de prestacio de servicos C C Hora 00:40:00 0:32:00 20% prestagdo de servigos te
P ¢ ¢ elaborado
Coordenagdo-Geral do Comité Nacional para os Refugiados do Departamento de Migragdo (DEMIG CG-CONARE)
FAIXA DE FAIXA DE - .
GRUPO DE A EXECUGCAO | EXECUCAO EM GANHO
QTD. ATIVIDADE COMPLEXIDADE | COMPLEXIDADE | PARAMETRO ENTREGA
ATIVIDADES PRESENCIAL | TELETRABALHO PRESENCIAL | TELETRABALHO | PERCENTUAL
Ac0es de atendimento em
canais diversos (Servigo de 0:05:00 0:04:00 Respostas aos cidad:
1 Transversais Informagdes ao Cidad&o (SIC), A; A; B A; A; B Hora 0:15:00 0:12:00 20% demais interessad
Ouvidoria, Fale Conosco, 0:30:00 0:24:00 elaboradas
dentre outros)
) Gest.ao de Acompanhﬁmento Qe Planos | H Hora 10:00:00 $:00:00 20% ObJetg do P.Iano Qe./?\g
Projetos de Agdo ou Projetos Projeto disponibiliz:
Atendimento 20 plblico 0:10:00 0:08:00 Atendimento ao put
3 Transversais externo do or éo/Znﬁdade A;B; B A;B; B Hora 0:20:00 0:16:00 20% externo do 6rgdo/ent
g 0:30:00 0:24:00 realizado
Andlise de dados e estudos
4 Transversais diagndsticos para F F Hora 04:00:00 3:12:00 20% Andlise de dados real
implementagdo de a¢les
Analise de proposicdes 3:00:00 2:24:00 Proposigdes legislat
5 Transversais ) P . posig E;G; H E;F;H Hora 5:00:00 4:00:00 20% posic R g
legislativas 8:00:00 6:24:00 analisadas
6 TI- Tecnolog~|a da An‘al|se~e proposmfao de Q o Hora 16:00:00 32:00:00 20% Propos?as de melhoria
Informagdo atualizagdo para os sistemas os sistemas mapear
. Assessoria de imprensa - .
Comunicagdo . . . 0:10:00 0:08:00 o Demandas de impre
7| Institucional A"a"sei‘:p‘f_znmszndas da AB AB Hora 0:30:00 0:24:00 20% atendidas
8 Transversais Atendimento as solicitagdes A;B:C A;B; C Hora 0:10:00 0:08:00 20% Atendimento as solicit
de institui¢Ges diversas do 0:30:00 0:24:00 de institui¢Ges divel
Poder Executivo e Judicidrio e 1:00:00 0:48:00 prestado
drgdos de controle interno e
externo




Atendimento por e-mail 0:05:00 0:04:00 Atendimento por e-|
9 Transversais (correio elefrénico) A A; B A;A; B Hora 0:15:00 0:12:00 20% (correio eIetréniSo) re:
0:30:00 0:24:00 ¢
0:05:00 0:04:00 Atendimento telefol
10 Transversais Atendimento por telefone A A; B A A; B Hora 0:15:00 0:12:00 20% realizado
0:30:00 0:24:00
Comunicagdo Elabii?gzlzagzzr::lfiir::d-os e 0:10:00 0:08:00 Comunicados e ofic
11 L < L. § ) A;B; C A; B; C Hora 0:30:00 0:24:00 20% circulares sobre as ativ
Institucional oficio-circulares sobre as .
L o~ . 1:00:00 0:48:00 do 6rgdo elaborad
atividades do érgdo/entidades
Disseminagdo,
1p | @ticulacdoe | Pesquisa, mentoria e coaching | H Hora 10:00:00 8:00:00 20% Estudo realizado divu
relagbes interno
institucionais
Delineamento de Homologagdo de
. funcionalidade em ferramenta funcionalidade em ferr:
TI - Tecnologia da P ~ o
13 > tecnoldgica para gestdo do | H Hora 10:00:00 8:00:00 20% tecnoldgica para gest.
Informagdo . .
desenvolvimento humano- desenvolvimento hun
organizacional organizacional realizad:
Gestdo
Estratégica - Mapa de riscos elabc
14 Planejamento, Elaboragdo de mapa de riscos C C Hora 01:00:00 0:48:00 20% P .
. contido no SEI
Monitoramento
e Avaliagdo
E':Z‘:;f:; gz ?e°df;2§sii;a 0:10:00 0:08:00 Modelo de document:
15 Transversais (Dpes achosg ortar’?as oficios A;B; C A;B; C Hora 0:30:00 0:24:00 20% padronizagdo de proc
pachos, portarias, ' 1:00:00 0:48:00 elaborado
notas informativas e outros)
~ - 3:00:00 2:24:00 L. .
16 | Transversais Ehb";:ﬁ;zadse driszzrs'“ € E; G; H EFH Hora 5:00:00 4:00:00 20% Re'atzlr;z::azljg'"
p 8:00:00 6:24:00
Elaboragdo e Alteragdo de 5:00:00 4:00:00
17 Transversais ¢ < G;l;L F; H; K Hora 10:00:00 8:00:00 20% Minuta de Norma Elak
Normas 20:00:00 16:00:00
A i 0:10:00 0:08:00 -
18 | Transversais Em'ssg:jsrge;:‘:oes € A;B; C A;B; C Hora 0:30:00 0:24:00 20% Cemd"fmeit?de:s'ara‘-
¢ 1:00:00 0:48:00
. Repasse de orientagdes . . 0:15:00 0:12:00 o Esclarecimentos pres
19 Transversais diversas aos interessados A B A B Hora 0:30:00 0:24:00 20% contidos no SEI
= = Processo relacionado a
20 RH - Extenso - Conduggo de L K Hora 20:00:00 16:00:00 20% no sistema SEI conte
Desenvolvimento | cursos, eventos e seminarios p
documentos e certific
Gesmo(lii?kl;?ncwi\stoc: no s 2:00:00 1:36:00 Gestdo de processos
21 Transversais acompanhamento ,entre D; H; K D; H; J Hora 8:00:00 6:24:00 20% re’;lizada
P ' 15:00:00 12:00:00

outros)




Comunicagdo

Gestdo do Portal da unidade -

22 L . ~ D D Hora 02:00:00 1:36:00 20% Portal Atualizadc
Institucional Atualizagdo de InformagGes
’ Mensurar indicadores das . . 0:10:00 0:08:00 o Indicadores institucic
3 Transversais Metas Institucionais A:B AB Hora 0:30:00 0:24:00 20% mensurados no S|
Gestdo
Estratégica - o . .
24 | Planejamento, | Mensurarindicadores de H H Hora 08:00:00 6:24:00 20% Indicadores Estratég
R Projetos Estratégicos mensurados
Monitoramento
e Avaliagdo
Monitorar a execugdo de 1:00:00 0:48:00 Execugdo de parcer
25 | Transversais ecue GEG GEF Hora 3:00:00 2:24:00 20% gao e p
parcerias 5:00:00 4:00:00 monitorada
Comunicagdo ?criimr?si)z dealet:siggs 3:00:00 2:24:00 Documentos para real
26 Institucioﬁal simfésios \,N‘:)rkshop’ EGiH EFiH Hora 5:00:00 4:00:00 20% de eventoSeIabora
lancamento etc.) 8:00:00 6:24:00
. . (. 1:00:00 0:48:00 Supervisdo de esta
. . 10/
27 Transversais Supervisdo de estagiario CD CD Hora 1:30:00 1:12:00 20% realizada
Gestdo arz?n:l:;‘s; dedr:ncr?creassos 0:10:00 0:08:00 Informagdes encamin
28 | documentale | P - egcionan’:ento A;B; C A;B;C Hora 0:30:00 0:24:00 20% por e-mail e atualizad
arquivistica P elefrénico o SEI 1:00:00 0:48:00 planilha de contro
Participagdo em grupos de 5:00:00 4:00:00 Parnc:zaiagee:agealm:
29 Transversais trabalhos, sindicancias e G; H; K F; H;J Hora 8:00:00 6:24:00 20% singicépncias e comis
comissoes. 15:00:00 12:00:00 R
registrada
. Prestagdo de apoio técnico . . 1:30:00 1:12:00 o Apoio técnico especia
30 Transversais especializado b;D b;D Hora 2:00:00 1:36:00 20% prestado (reunidc
« - ~ 3:00:00 2:24:00 Proposta de Planos
31 Gestdode | Proposicdo de Planos de Acdo E;GH E;F; H Hora 5:00:00 4:00:00 20% Ac3o/Projetos encami
Projetos ou Projetos
8:00:00 6:24:00 para aprovagdo
Elaboragdo de respostas a 0:15:00 0:12:00 Respostas a recurs
32 Transversais ¢ . P . A;B; C A;B; C Hora 0:30:00 0:24:00 20% X .p R
recursos administrativos 1:00:00 0:48:00 administrativos elabo
33 Transversais Representag¢do da unidade C C Hora 01:00:00 0:48:00 20% ‘Represenfagao d
unidade/org3o reali:
Logistica -
~ P ~ Py <
34 Con(':fes'sao de Solicitagdo de didrias e A A Hora 00:15:00 0:12:00 20% Processos gerad'os no ¢
Didrias e passagens mail
Passagens
35 | Transversais Solicitagdo de material de A A Hora 00:15:00 0:12:00 20% Solicitagdo de materi
expediente expediente realiza
36 Transversais Triagem de processos no A;A; B A;A; B Hora 0:05:00 0:04:00 20% Processos SEl atribuit
Sistema Eletrénico de 0:10:00 0:08:00 servidores
Informacdes - SEI 0:20:00 0:16:00




Anédlise de processos de

Processos de reconhec

37 M?oll::;?isas Reconhecimento da Condigdo K J Hora 14:00:00 11:12:00 20% da condigdo de refug
€ de Refugiado analisado
Politicas Andlise de processos de Entrevista para
38 Migratorias Reconhecimento da Condigdo c C Hora 01:00:00 0:48:00 20% reconhecimento da co
& de Refugiado - Entrevista de refugiado agend
Politicas Andlise de processos de 0:15:00 0:12:00 Processos de extens:
39 Migratorias Extensdo da Condigdo de A;B;C A; B; C Hora 0:30:00 0:24:00 20% condigdo de refugic
g Refugiado 1:00:00 0:48:00 analisado
politicas Anédlise de processos de Perda 0:15:00 0:12:00 Processos de perda
40 Migratorias ou Cessagdo da Condigdo de A;B;C A; B; C Hora 0:30:00 0:24:00 20% cessagdo da condicd
€ Refugiado 1:00:00 0:48:00 refugiado analisac
Anédlise de processos de Processos de rgc~urso ¢
Politicas recurso em face da decisdo de 0:15:00 0:12:00 da decisdo de
41 Migratorias indeferimento/perda/cessacio A;B; C A;B; C Hora 0:30:00 0:24:00 20% indeferimento/perda/ct
g . P . ¢ 1:00:00 0:48:00 da condigdo de refug
da condigdo de refugiado .
analisado
Andlise e elaboragdo de
Politicas minutas de pedidos de . . 0:10:00 0:08:00 o AutorizagGes e Comuni
42 Migratdrias autorizagdo e comunicagdo de AB AB Hora 0:30:00 0:24:00 20% de Viagem analisac
viagem
Analise e elaboragdo de . ~
23 Politicas minutas de pedidos de A B A B Hora 0:10:00 0:08:00 20% Mar;I::SI::ﬁi‘ie;odsa\r/:i'\
Migratérias manifestagdo de vontade para ’ ! 0:30:00 0:24:00 ° P Analisadas
fins de Reunido Familiar
Andlise e elaboragdo de
minutas de desarquivamentos Desarquivamentos
Politicas e cancelamento de extingbes . . 0:10:00 0:08:00 o .
44 Migratdrias de processos de A B AB Hora 0:30:00 0:24:00 20% cancelan;izltic;addeoixh
reconhecimento da condigdo
de refugiado
Andlise e elaboragdo de
Politicas minutas de extinges ou 0:15:00 0:12:00 ExtincBes e Arquivam
45 Migratérias arquivamentos de processos A;B; C A;B; C Hora 0:30:00 0:24:00 20% ¢ analisgdas
8 de reconhecimento da 1:00:00 0:48:00
condigdo de refugiado
Elaboragdo de estudos 3:00:00 2:24:00
46 Transversais jiversos E;G; H E;F;H Hora 5:00:00 4:00:00 20% Estudos diversos elabc
8:00:00 6:24:00
Realizagdo de entrevistas de Entrevista realizada
e . R 1:30:00 1:12:00 0 s
47 I‘>ol|nc’a§ anal|se.de solicitagdo d-eN D:D;E D;D; E Hora 2:00:00 1:36:00 20% anallse-de solicitacas
Migratdrias reconhecimento da condigdo 3.00:00 2:24:00 reconhecimento da co
de refugiado o o de refugiado
Andlise de pedido de vistas a 0:10:00 0:08:00 Pedido de vistas a proc
48 Transversais processo da unidade (acesso A;B; C A; B; C Hora 0:30:00 0:24:00 20% unidade (acesso exte
externo) 1:00:00 0:48:00 analisado




Identificagdo de novas

Historias de usuar

Politi dentes

49 ,OI ??S funcionalidades/melhorias em Hora 03:30:00 2:48:00 20% crarres'pon entes
Migratoérias sistemas da 4rea funcionalidades/melft

validadas
Politicas Acompanhamento do Planejamento e
50 Migratorias processo de desenvolvimento Hora 05:00:00 4:00:00 20% desenvolvimento de 1
& de novos sistemas ou versdes sistemas ou versdes rez
Homologagdo de novas
51 Politicas funcionalidades/melhorias Hora 02:45:00 2:12:00 20% Funcionalidades/melho
Migratdrias desenvolvidas em sistemas T o sistemas homologa
sob gestdo da drea
- Homologagdo de corregdo de « )

Politi C d le

52 .0 I ?aé erros encontrados nos Hora 01:45:00 1:24:00 20% orregde de erro ITP

Migratorias : . em produgdo

sistemas da drea

Tl - Tecnologia da Realizar o levantamento e Inventdrio de necessid:
53 g~ priorizagdo de necessidades Hora 00:40:00 0:32:00 20% L ¢

Informagdo de TIC TIC priorizado
54 Gestdo de Projetos de melhorias de Hora 10:00:00 8:00:00 20% Me{honas de proce
Processos processos do Departamento implementadas
55 | TI- Tecnologia da | Atuagdo como ponto focal em Hora 01:45:00 1:24:00 20% Participagdo como pon

Informagdo

temas relacionados a area
Tecnologia da Informagdo

registrada;



Tl - Tecnologia da

Elaboragdo e publicagdo de

56 Informacio paineis K J Hora 15:00:00 12:00:00 20% Painéis disponibiliza
Acompanhamento de projetos
. de construgdo de painéis de ) .
57 |- Tecnologia da interesse da 4rea K J Hora 15:00:00 12:00:00 20% Projetos de construg:
Informagdo K . painéis acompanha
desenvolvidos pela drea de
TIC.
Recuperagdo, cruzamento e r::Lat::;oég:r::junnzz ::(l
interpretacdo de dados no intefpretit;élo de dad
sg | T!-Tecnologiada | ambito dos sistemas de E E Hora 03:00:00 2:24:00 20% ambito dos sistema:
Informagdo informagdo da unidade e informacio da unida
bases internalizadas do 6rgdo . ¢ .
de interesse da unidade bases internalizadas dc¢
: de interesse da unid
Politicas EIab;r:Zlgia:: ;isii;e;:r de 4:00:00 3:12:00 Parecer técnico de and
59 Migratorias reconhecimento da condicio F;G; H F; G, H Hora 6:00:00 4:48:00 20% condigdo de refugic
g de refugiado ¢ 8:00:00 6:24:00 encaminhado para re
. Revisdo dos pareceres de e . Parecer técnico de ana
60 F.)Olm?a? analise de reconhecimento da c;D Cc;D Hora 0:45:00 0:36:00 20% condigdo de refugic
Migratodrias . . 1:30:00 1:12:00 R
condigdo de refugiado revisado
Realizagdo de reunido técnica 10:00:00 8:00:00 Reunido técnica prelin
61 Transversais preliminar a reunido do I; K; L H; J; K Hora 15:00:00 12:00:00 20% reunido do Cona?e rez
Conare 20:00:00 16:00:00 ©
Realizagdo de Reunido do Reunido do Conare |
Conare para decisdo sobre 10:00:00 8:00:00 decisdo sobre solicitag
. solicitagbes de e, e 15:00:00 12:00:00 o reconhecimento da co
62 Gabinetes reconhecimento da condigdo LK Lo KM Hora 20:00:00 16:00:00 20% de refugiado e demr
de refugiado e demais 30:00:00 24:00:00 competéncias instituc

competéncias institucionais

realizada




Priorizagdo de processos de
politicas deter(rerfr;ln;(;da: daaraczrrl?l‘i;:: de 0:10:00 0:08:00 Pedido de priorizacd
63 Mimtooms n férito pa . A;B; C A;B;C Hora 0:30:00 0:24:00 20% condigdo de refigia
8 nd » 8cao penal, 1:00:00 0:48:00 analisado
prioridade legal, processo de
retirada compulséria)
0:10:00 0:08:00
. Respostas a demandas de e Cn. 0:30:00 0:24:00 o Respostas a outras are
64 Transversais outras areas do Ministério ABCD ABCD Hora 1:00:00 0:48:00 20% Ministério fornecic
2:00:00 1:36:00
. . 0:10:00 0:08:00 .
Atendimento presencial ao 0:30:00 0:24:00 Atendimento presenc
65 Transversais publico solicitante de refugio e A;B;C E A;B;CE Hora 1:00:00 Oi48:00 20% publico solicitante de re
refugiados 3:00:00 2:24:00 refugiados realizac
Coordenagdo-Geral de Enfrentamento ao Trafico de Pessoas e Contrabando de Migrantes do Departamento de Migragdo (DEMIG CGETP)
FAIXA DE FAIXA DE ~ -
GRUPO DE o EXECUGAO | EXECUGCAO EM GANHO CADEIA DE
QTD. ATIVIDADE COMPLEXIDADE | COMPLEXIDADE | PARAMETRO ENTREGA
ATIVIDADES PRESENCIAL | TELETRABALHO PRESENCIAL | TELETRABALHO | PERCENTUAL VALOR MJSP
Elaboragdo de Documentos técnicos Governanga,
1 Transversais documentos A A Hora 00:15:00 0:12:00 20% . Gestdo e
L. elaborados/analisados
técnicos no SEI Suporte
AcGes de
atendimento em
canais diversos
. Respostas aos
(Servigo de N . Governanga,
. - cidaddos e demais -
2 Transversais Informacoes ao B B Hora 00:20:00 0:16:00 20% X Gestdo e
- interessados
Cidaddo (SIC), Suporte
elaboradas

Ouvidoria, Fale
Conosco, dentre
outros)

Envio de matérias

- Matérias enviadas Governanga,
para publicacdo

3 Transversais no Didrio Oficial A A Hora 00:15:00 0:12:00 20% para publicagdo no Gestdo e
da Unido Diario Oficial da Unido Suporte
Gestdo de
processos no SEI Gestio de processos Governanga,
4 Transversais (recebimento, A A Hora 00:10:00 0:08:00 20% P ) Gestdo e
no SEl realizada
acompanhamento, Suporte
entre outros)
Solicitagdo de Solicitagdo de Governanga,
5 Transversais material de A A Hora 00:10:00 0:08:00 20% material de Gestdo e
expediente expediente realizado Suporte
~ Protegdo e
Elaboragdo e . .
6 Transversais Alteragdo de M L Hora 00:00:00 19:12:00 20% Minuta de Norma Gallra-nna de
Normas Elaborada Direitos do
Cidaddo
Prestagdo de Apoio técnico GPar?z:(‘f'izodee
7 Transversais apoio técnico D D Hora 02:00:00 1:36:00 20% especializado Direitos do
especializado prestado (reunido) Cidad3o
Atividade de Alinhamento para a GP;?;:re:t;-iaaodZ
8 Transversais alinhamento de F F Hora 04:00:00 3:12:00 20% gestdo de agles Direitos do
equipe prioritdrias realizado Cidad3o
Secretariar Reunido secretariada g;:iiiaaodz
9 Gabinetes i F F Hora 04:00:00 3:12:00 20% no ambito dos .
Reunides Direitos do

programas da CGETP Cidad3o




Andlise e

. - Propostas de Governanga,
10 m- Tecnolog:a proposqao de Hora 08:00:00 6:24:00 20% melhorias para os Gestdo e
da Informagdo | atualizagdo para . .
os sistemas sistemas realizadas Suporte
Andlise de dados e ~
estudos Protegdo e
Andli .
11 Transversais diagndsticos para Hora 08:00:00 6:24:00 20% natise .de dados Ga.\ra'nna de
implementacio de realizada Direitos do
i a(;éesg Cidaddo
~ Protecdo e
Representagdo da Representagdo da Garantia de
12 Transversais i Hora 04:00:00 3:12:00 20% unidade/orgdo L
unidade realizada Direitos do
Cidaddo
Gestdo
L Mensurar .
Estratégica - indicadores de Indicadores Governanga,
13 | Planejamento, Proietos Hora 04:00:00 3:12:00 20% Estratégicos Gestdo e
Monitoramento Estra:é icos mensurados Suporte
e Avaliagdo g
Protecdo e
14 | Transversais | Claporacdode Hora 16:00:00 32:00:00 20% Estudos diversos | Garantia de
estudos diversos elaborados Direitos do
Cidaddo
Atendimento de Demandas técnicas g;?;iiizodz
15 Transversais demandas Hora 00:30:00 0:24:00 20% R .
técnicas respondidas Direitos do
Cidaddo
Realizar
solicitagBes de Solicitagdo de Governanga
16 | Transversais | formalizacdode Hora 20:00:00 16:00:00 20% convénios ou acordos | s
convénios ou de cooperagdo Suporte
acordos de realizada P
cooperagao
Monitorar a = A
« Execugdo do convénio
execugdo do ou acordo de Governanga,
17 Transversais convénio ou Hora 20:00:00 16:00:00 20% o Gestdo e
cooperagdo
acordo de A Suporte
cooperacio monitorado
Comunicagdo
interna -
Elaboragdo de Comunicados e oficio- Governanga
1g | Comunicagdo | comunicados e Hora 00:30:00 0:24:00 20% cireulares sobre as | "o
Institucional oficio-circulares atividades do érgdo
Suporte
sobre as elaborados
atividades do
6rgdo/entidades
Atendimento a Atendimento a Governanga,
19 Transversais solicitacdes no SEI Hora 00:15:00 0:12:00 20% solicitagdes no SEI Gestdo e
¢ realizado Suporte
Triagem e Triagem e distribui¢do
distribuigdo de de grocessos realizzda Governanga,
20 Transversais processos e Hora 00:15:00 0:12:00 20% P Gestdo e
e demandas
demandas . Suporte
diversas respondidas
. Supervisdo de Supervisdo de estagio Goverrlan(;a,
21 Transversais P Hora 01:00:00 0:48:00 20% . Gestdo e
estdgiario realizada
Suporte
22 Gestdo de Proposicdo de Hora 16:00:00 32:00:00 20% Proposta de Planos de | Governanga,
Projetos Planos de Agdo ou Acdo/Projetos Gestdo e




Projetos encaminhada para Suporte
aprovagdo
Gestio de Acompanhamento Objeto do Plano de | Governanga,
23 Proietos de Planos de Agdo Hora 16:00:00 32:00:00 20% Agdo ou Projeto Gestdo e
) ou Projetos disponibilizado Suporte
Atendimento por Atendimento por e- | Governanga,
24 Transversais e-mail (correio Hora 00:15:00 0:12:00 20% mail (correio Gestdo e
eletrdnico) eletrénico) realizado Suporte
Andlise de Protegdo e
~ P icd G tia d
25 Transversais proposi¢des Hora 04:00:00 3:12:00 20% . erosmogs éra'n ade
legislativas legislativas analisadas | Direitos do
& Cidadzo
Elaboragdo de
modelos para
padronizagdo de Modelo de Protegdo e
26 | Transversais processos Hora 04:00:00 3:12:00 20% documento para | Garantia de
(Despachos, padronizagdo de Direitos do
portarias, oficios, processos elaborado Cidadao
notas informativas
e outros)
Passagens adquiridas
Logistica - Solicitacio de e prestagdo de contas Governanga
a7 | Concessdode didrias e Hora 01:00:00 0:48:00 20% realizadano Sistema | " (5 ¢
Diarias e assagens de Concessdo de cuporte
Passagens P g Didrias e Passagens - P
SCDP
Gestdo da mao- Gestdo da mdo-de- | Governanga,
28 Contratos de-obra Hora 01:00:00 0:48:00 20% obra terceirizada Gestdo e
terceirizada realizada Suporte
Andlise de Protecio e
politicas denuncias de Denuncia Garaniia de
29 Migratorias trafico de pessoas Hora 01:00:00 0:48:00 20% encaminhada para a Direitos do
8! e contrabando de esfera competente Cidadso
migrantes
Distribuicdo de
materiais a rede Protecio e
Politicas de parceiros da Garanf—ia de
30 Migratorias Politica Nacional Hora 00:00:00 19:12:00 20% Materiais distribuidos Direitos do
g de enfrentamento Cidad3o
ao Trafico de
Pessoas
Elaboragdo de Projetos de Protegdo e
3y | Gestdode projetos de Hora 08:00:00 64:00:00 20% Cooperagdo Garantia de
Projetos Cooperagao Internacional Direitos do
Internacional elaborados Cidaddo
Organizagdo de
eventos Eventos realizados Protecio
Comunicacdo (congressos, (congressos, Garan(t;'ia de
32 L < palestras, Hora 16:00:00 32:00:00 20% palestras, simpdsios, o
Institucional . Direitos do
simpdsios, workshop, Cidad3o
workshop, langamento etc.)
langamento etc.)
= . Governanga
Gestdo d G tod !
33 Pii.i‘:ose erencr:.::tiz ode Hora 16:00:00 32:00:00 20% Projeto monitorado | Gestdo e
d proj Suporte
Plano de trabalho
Planejamento e elaborado e Governanga
Gestdo d h t had . ’
34 estaode | acompannamento Hora 20:00:00 16:00:00 20% acompanhado efou | © o o
Projetos de projetos projeto, estudo ou cuporte
técnicos metodologia P
apresentada
Elaboragdo de Relatdrios e planilh GPrOtE(t;iaode
35 Transversais relatérios e Hora 08:00:00 6:24:00 20% ptaniinas a‘\ra-n ade
lanilhas diversas elaborados Direitos do
P Cidadso
36 Politicas Realizar consulta Hora 16:00:00 32:00:00 20% Consulta Publica Protecdo e
Migratdrias publica para realizada Garantia de

elaboragdo de




politica(s) Direitos do
publica(s) Cidaddo
Gestdo do Portal
da unidade - Informagdes inseridas Goverrlanga,
37 Transversais - H H Hora 08:00:00 6:24:00 20% . Gestdo e
Atualizagdo de no portal da unidade Suporte
Informagdes P
Coordenagdo-Geral de Imigragdo Laboral do Departamento de Migragdo (DEMIG CGIL)
FAIXA DE FAIXA DE " .
GRUPO DE A EXECUGCAO | EXECUCAO EM GANHO CAI
QTD. ATIVIDADE COMPLEXIDADE | COMPLEXIDADE | PARAMETRO ENTREGA
{
ATIVIDADES PRESENCIAL TELETRABALHO PRESENCIAL | TELETRABALHO | PERCENTUAL VAL
Andlise de processos de
concessdo de Processos de
autorizacio de autorizagdo de Prc
1 I?ollhc’a§ residéncia para fins B B Horas 00:30:00 0:24:00 20% reSIdenCIa. para fins Ga.lr
Migratédrias laborais e de laborais e de Dir
investimentos a investimentos a Ci
imigrantes imigrantes analisados
Andlise de processos de
concessdo de Processos de Prc
2 Politicas autorizagdo de c c Horas 00:45:00 0:36:00 20% autorizagdo de Gar
Migratédrias residéncia de casos residéncia de casos Dirt
especiais laborais ou especiais analisados Ci
omissos
- P d d
Andlise de processos de ouroc:lscsu;Zmzsg di
perda ou cancelamento o
de autorizacio de autorizagdo de Pro
Politi idénci fi G
3 olticas residéncia para fins B B Horas 00:30:00 0:24:00 20% resiaencia para fins ar
Migratdrias laborais. de laborais, de Dir
investiment:) ou de investimento ou de Ci
casos especiais casos especiais
analisados
P
Andlise de processos de rocc.essos cje
reconsideracio e reconsideragdo e Pro
Politi laci
4 _0 It'l(fa? recurso relacionados a D D Horas 02:00:00 1:36:00 20% I:gcurso r% acionados Gz?\r
Migratdrias imiaracio laboral e de a imigragdo laboral e Dir
gini;/estimento de investimento Ci
analisados
Analise de processos de
Politicas reconsideragdes e Rez;(:;‘i?;?;: d;) e (":erai
5 . - recursos de casos D D Horas 02:00:00 1:36:00 20% ¢ .
Migratdrias L K Recurso de casos Dirt
especiais laborais ou L . )
omissos especiais analisados Ci
Andlise de pedidos de Prc
- P . Pedidos de término
6 Politicas término antecipado do A A Horas 00:15:00 0:12:00 20% antecipado Gar
Migratérias prazo de residéncia ) Dir
. analisados )
concedido Ci
Planilha de
Monitoramento das monitoramento das
concessdes de concessdes de Prc
7 Politicas autorizagdo de B B Horas 00:30:00 0:24:00 20% autorizagdo de Gar
Migratorias residéncia para fins residéncia para fins Dir
laborais e de laborais e de Ci
investimento investimento
atualizada
Monitoramento da caixa
dos e-mails Mensagens Pro
politicas institucionais respondidas ou Gar
8 Migratorias relacionados a temdtica A A Horas 00:15:00 0:12:00 20% encaminhadas Dirt
g da imigragéo laboral, de relacionadas a G
investimento e de casos temdtica
especiais
9 Politicas Atendimento as C C Horas 01:00:00 0:48:00 20% Resposta as Prc
Migratérias demandas da Ouvidoria demandas da Gar
e SIC relacionados a Ouvidoria e SIC Dir
tematica da imigragdo relacionados a Ci
laboral, de investimento tematica da
e de casos especiais imigragdo laboral, de
investimento e de




casos especiais
elaborada

Apoio Administrativo e

Documentos
produzidos na

logistico nas reunides do preparacdo logistica pre
Politi i
10 Politicas Conselho Nacional de Horas 08:00:00 6:24:00 20% das reuniges do Gar
Migratédrias Imigracdo e das Camaras Conselho Nacional de Dir
Especializadas Imigracdo e das d
Camaras
Especializadas
Produgdo de material Mat:e;l:l;grit;;t;c;onal Prc
Politicas institucional relacionado - N Gar
11 . - - ~ Horas 08:00:00 6:24:00 20% imigragdo laboral e .
Migratdrias a imigragdo laboral e de . . Dir
; . de investimento .
investimento . Ci
produzido
Preparacio de Documento oficial
documentos oficiais reT;acli)c?r:gg 3 Pra
Politicas relacionados a tematica tematica da Gar
12 . .. da imigragdo laboral, de Horas 04:00:00 3:12:00 20% - ~ .
Migratédrias investimento e de casos imigragdo laboral, de Dir
especiais laborais ou investimento -e‘de c
omissos casos especiais
laborais ou omissos
Consulta de processos e Pra
Politicas documentos no Sistema Consulta de Gar
13 . L. MigranteWeb e Horas 00:15:00 0:12:00 20% processos e .
Migratdrias Dir
encaminhar ao documento realizada G
interessado
~ - Relatdrio elaborado
Geragdo de relatério dos relaéionado 5
processos relacionados a tematica da Prc
Politicas tematica da imigragdo o Gar
14 ontica: @ Imigrag Horas 02:00:00 1:36:00 20% imigragao laboral, de |
Migratoérias laboral, de investimento investimento e de Dir
e de casos especiais casos especiais Ci
laborais ou omissos ; P )
laborais ou omissos
R N Pro
politicas Atualizagdo e Atualizagdo do Portal Gar
15 Migratorias monitoramento do Horas 00:20:00 0:16:00 20% de Imigragdo Dirt
g Portal de Imigragdo realizada G
Acompanhamento e aconﬁi)l:r:?:;::to e Prc
Politicas monitoramento da Gar
16 . ‘. . ~ Horas 02:00:00 1:36:00 20% monitoramento do R
Migratorias implementagdo do Sisterna Dir
Sistema MigranteWeb Ci
g MigranteWeb
Atendimento
Atendimento Telefénico relacionado a
relacionado a tematica tematica da Pro
17 Politicas da imigragdo laboral, de Horas 00:10:00 0:08:00 20% imigragdo laboral, de Gar
Migratoérias investimento e de casos investimento e de Dirt
especiais laborais ou casos especiais Ci
omissos laborais ou omissos
realizado
Atendimento de Resposta elaborada
demandas judiciais . .d.e'deman.das
relacionadas & temitica judiciais relacionadas Pro
Politi R fre
18 .0 It'l(fa? da imigragdo laboral, de Horas 16:00:00 12:48:00 20% . @ te[natlca da Gz?\r
Migratédrias investimento e de casos imigragdo laboral, de Dir
especiais laborais ou investimento 'e‘de d
omissos casos especiais
laborais ou omissos
Processo de
Elaboragdo de minutas elaboragdo ou Prc
Politicas de normativas do alteragdo de normas Gar
19 H 00:00:00 19:12:00 209
Migratdrias Conselho Nacional de oras % do Conselho Nacional Dir
Imigracdo de Imigragao Ci
realizado
20 Politicas Atualizagdo das planilhas Horas 00:30:00 0:24:00 20% Relatério elaborado Pro
Migratédrias de controle dos relacionado a Gar
processos relacionados a temdtica da Dir
temadtica da imigracdo imigragdo laboral, de Ci

laboral, de investimento

investimento e de




e de casos especiais
laborais ou omissos

casos especiais
laborais ou omissos
(atualizagdo de
planilha)

Analise de dados e

Relatério elaborado

estudos diagndsticos do estudo Pro
21 |?0|It'l(fa§ para |r~npleme,ntagao de Horas 16:00:00 32:00:00 20% reIaCI’o.nado a Gz?\r
Migratérias acles na area da tematica da Dir
imigragdo laboral e de imigragdo laboral e Ci
investimento de investimento
Elaboragdo de estudos Es':zgzizl::);;aédo Pre
2 Politicas na drea da imigracdo Horas 16:00:00 32:00:00 20% temética da Gar
Migratdrias laboral e de . ~ Dirt
. . imigragdo laboral e )
investimento . . Ci
de investimento
Documento final
Realizagdo de eventos produzido no ambito
institucionais da organizagdo do Pro
politicas relacionados a tematica Evento relacionado a Gar
23 Migratorias da imigragdo laboral, de Horas 02:00:00 1:36:00 20% tematica da Dirt
€ investimento e de casos imigragdo laboral, de G
especiais laborais ou investimento e de
omissos casos especiais
laborais ou omissos
Gestio Digitalizagdo de Documento para Gov
24 | documental e documentos para Horas 00:30:00 0:24:00 20% consulta, empréstimo |-~
arquivistica consulta, empréstimo ou ou desarquivamento <
desarquivamento digitalizado
Gestdo Receber Transferéncia Documentos Gov
25 documental e de Arquivos Horas 00:15:00 0:12:00 20% transferidos ao Ge
arquivistica q Arquivo Central St
Gestdo Arquivamento de Documentos (fisicos Gov
26 documental e documentos diversos Horas 00:15:00 0:12:00 20% e/ou eletrénicos) Ge
arquivistica (fisicos e/ou eletrénicos) arquivados St
Desarquivamento de Processo da unidade
Gestdo rocessgs e e na ARQUIVO CENTRAL | Gov
27 documental e P unidade :RQUIVO Horas 00:15:00 0:12:00 20% desarquivados e Ge
arquivistica CENTRAL enviados para a St
unidade demandante
Gestdo Envio do processo fisico P;c?cisasli:ds;co Gov
28 documental e digitalizado para a 4rea Horas 00:05:00 0:04:00 20% dis onigbilizado no SEI Ge
arquivistica solicitante P . . St
para area solicitante
Realizagdo de Atendimentos (":;f
29 Transversais atendimentos/atividades Horas 00:15:00 0:12:00 20% diversos realizados Dirt
diversas sob demandas sob demanda G
Triagem e
Triagem e distribui¢do distribuigdo de Gov
30 Transversais de processos e Horas 00:30:00 0:24:00 20% processos realizada e Ge
demandas diversas demandas St
respondidas
Gestdo de processos no Gov
31 | Transversais SEl (recebimento, Horas 00:15:00 0:12:00 20% Gestdo de processos |
acompanhamento, entre no SEl realizada <
outros)
Levantamento de Gov
32 Transversais |nf0rm~a<;0es para ? . Horas 16:00:00 12:48:00 20% Relatorio .de Gestdo Ge
elaboragdo do Relatério Enviado s
de Gestdo
Planejamento, execugdo, Gov
33 Gestdo de monitoramento e Horas 16:00:00 32:00:00 20% Projetos vigentes Ge
Projetos avaliagdo de projetos geridos 0
diversos
34 Transversais Participagdo em grupos Horas 08:00:00 6:24:00 20% Participagdo em Prc
de trabalhos, grupos de trabalho, Gar
sindicancias e sindicancias e Dir
comissoes. Ci




comissoes vigentes

registrada
Pre
35 Transversais Emissdo de CeEt‘Idoes € Horas 02:00:00 1:36:00 20% Cert‘:does e, . G:?\r
DeclaragGes Declaragbes Emitidas Dir
Ci
Matéri iad
Envio de matérias para afaerl:absliigwﬁao EZ Gov
36 Transversais publicagdo no Diario Horas 06:00:00 4:48:00 20% P p . C Ge
. i Diario Oficial da
Oficial da Unido i St
Unido
Logistica - Gov
37 Concessdo de Solicitagdo de diarias e Horas 02:00:00 1:36:00 20% Processos de didrias e Ge
Didrias e passagens passagens gerados st
Passagens
Comunicagdo interna -
Elaboragdo de Comunicados e Gov
38 Com‘unl?agao comumcados e oficio- Horas 00:30:00 0:24:00 20% oﬁC|o—c1rc4u‘Iares Ge
Institucional circulares sobre as sobre as atividades <
atividades do do drgdo elaborados
orgdo/entidades
Realizar solicitages de Solicitagdo de Gov
39 | Transversais formalizagao de Horas 16:00:00 32:00:00 209% | Convéniosouacordos | o
convénios ou acordos de de cooperagdo S
cooperagdo realizada
- Indicadores Gov
40 Transversais Mensurar lnd.lcad.ore% Horas 02:00:00 1:36:00 20% Institucionais Ge
das Metas Institucionais
mensurados St
RH - Extensdo - Condugdo de Cursos, eventos, Gov
41 . cursos, eventos e Horas 16:00:00 32:00:00 20% seminarios Ge
Desenvolvimento L
seminarios executados St
Nota Técnica d P
Angdlise e atendimento athZirEfe?\ltc: a:s G;
42 Transversais das recomendagdes Horas 16:00:00 12:48:00 20% .
Juridicas apontamentos da Dir
CONJUR elaborada Ci
Apoio técnico Pre
. Prestacdo de apoio P g Gar
43 Transversais e L Horas 02:00:00 1:36:00 20% especializado R
técnico especializado ix Dirt
prestado (reunido). G
. Solicitagdo de material SoI|C|taf_;ao de Gov
44 Transversais de expediente Horas 00:30:00 0:24:00 20% material de Ge
P expediente realizado St
Preenchimento e envio Relatério mensal Prc
45 Transversais de relatérios mensais Horas 16:00:00 12:48:00 20% contendo as agdes da G?r
sobre assuntos da . . Dir
. unidade enviado .
unidade Ci
Prestagdo de Prestagdo de g;f
46 Transversais informagdes a outros Horas 16:00:00 12:48:00 20% informagdes a outros Dirt
orgdos 6rgdos realizada G
MissOes estrangeiras
Cooperagdo acompanhadas e Coo
47 Juridica Acompanhamento de Horas 08:00:00 6:24:00 20% auditorias Govel
. missdes estrangeiras . L
Internacional internacionais e Int
realizadas
48 Gestdo de Acompanhamento de Horas 16:00:00 32:00:00 20% Objeto do Plano de Gov
Projetos Planos de Agdo ou Acdo ou Projeto Ge




Projetos disponibilizado St
Acdes de planej t
COZ: reeaFI)i:argsz]:n ° Encontros técnicos e Pre
49 Transversais encontros técnicos e Horas 02:00:00 1:36:00 20% eVl?ntos na.aonz?us N Gz?\r
eventos nacionais e internacionais Dirt
internacionais planejados/realizados Ci
Pro
. Anadlise de proposi¢des Proposigbes Gar
50 Transversais o Horas 16:00:00 32:00:00 20% I . .
legislativas legislativas analisadas Dirt
Ci
Prc
« x . G
51 Gabinetes Secretariar reunido Horas 02:00:00 1:36:00 20% Reunido secretariada D?I:
Ci
Plano de trabalho
Gest3o de Planejamento e acore':mla:::;j(;?e/ou Gov
52 R acompanhamento de Horas 16:00:00 32:00:00 20% . P Ge
Projetos . (. projeto, estudo ou
projetos técnicos . St
metodologia
apresentada
Elaboragdo de modelos Modelo de Pra
para padronizacdo de documento para Gar
53 Transversais processos (Despachos, Horas 04:00:00 3:12:00 20% adroniza 52 de Dir
portarias, oficios, notas P ¢ .
informativas e outros) processos elaborado Ci
Atendimento as
solicitagBes de N
~ R Respostas as Pre
instituigdes diversas do soliciza Ses de Gar
54 Transversais Poder Executivo e Horas 08:00:00 6:24:00 20% o ¢ X .
Judiciario e 6rgios de instituiges diversas Dir
laborad Ci
controle interno e ¢laboradas :
externo
Supervisdo de estagio Gov
55 Transversais Supervisdo de estagiario Horas 02:00:00 1:36:00 20% P . s Ge
realizada
St
Processos de
autorizagdo de
Andlise de processos de residéncia residéncia Pro
politicas concessdo de previa para fins de Gar
56 Migratorias autorizagdo de Horas 00:30:00 0:24:00 20% reunido familiar para Dirt
g residéncia previa para nacionais haitianos e G
fins de reunido familiar apatridas, com
vinculos familiares no
Brasil analisados
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