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Art. 1° Prorrogar, por mais 90 (noventa) dias, a contar de 08
de setembro de 2011, o emprego da Forca Nacional de Seguranca
Pdblica em carédter episddico e plangjado em consonéncia com as
CorporagBes Estaduais envolvidas (art. 4°, §1° e 2°, do Decreto n°
5.289/2004), a fim de preservar a ordem publica, a incolumidade das
pessoas e do patriménio na Unidade Federativa citada, através de
acOes de seguranca publica evitando os conflitos agrérios e demais
crimes decorrentes do desmatamento ilegal, em apoio aos 6rgéos
integrantes do Sistema de Seguranca Publica do Estado do Ama
zonas.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua pu-
blicagéo.

JOSE EDUARDO CARDOZO
PORTARIA N° 2.427, DE 24 DE OUTUBRO DE 2011

Dispbe sobre a prorrogagdo do emprego da
Forca Nacional de Seguranga Publica no
Estado de Rondénia, em é&reas de desma-
tamento e conflitos agrérios.

O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTICA, no uso de suas
atribuicdes legais e considerando a manifestacdo do Governador do
Estado de Rondbnia, expressando a vontade de renovar a cooperagao
federativa (art. 1° da Lei n° 11.473/2007) para exercer atividades e
servigos imprescindiveis & preservagdo da ordem piblica, da inco-
Iggnidade das pessoas e do patrimonio na Unidade Federativa ci-
tada.

CONSIDERANDO a voluntariedade manifestada pelo Exmo.
Sr. Governador do Estado de Rondbnia (art. 4° do Decreto n°
5.289/2004) para manutencéo da seguranca plblica naguele ente Fe-
derado, resolve:

Art. 1° Prorrogar, por mais 90 (noventa) dias, a contar de 08
de setembro de 2011, o emprego da Forca Nacional de Seguranca
Plblica em caréter episddico e plangjado em consonéncia com as
CorporacOes Estaduais envolvidas (art. 4°, 8§1° e 2°, do Decreto n°
5.289/2004), a fim de preservar a ordem publica, a incolumidade das
pessoas e do patrimdnio na Unidade Federativa citada, através de
agbes de seguranca publica evitando os conflitos agrérios, crimes
decorrentes do desmatamento ilegal e narcotréfico, em éreas urbanas
e rurals, em apoio aos 6rgdos integrantes do Sistema de Seguranga
Piblica do Estado de Rond6nia.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua pu-
blicag&o.

JOSE EDUARDO CARDOZO
PORTARIA 2.428, DE 24 DE OUTUBRO DE 2011

Prorroga o prazo de emprego da Forca Na-
cional de Seguranca Publica no Estado do
Parana em apoio a0 Departamento de Po-
licia Federal.

O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTICA, no uso de suas
atribuicOes legais, e

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 11.473, de 10 de
maio de 2007, no Decreto n° 5.289, de 29 de novembro de 2004, e na
Portaria MJ n° 178, de 04 de fevereiro de 2010;

CONSIDERANDO a "OPERACAO VANT", ora desenvol-
vida pelo Departamento de Policia Federal e a manifestagéo do Di-
retor Geral do Departamento de Policia Federal, solicitando apoio
necessario para o desenvolvimento de suas missdes constitucionais,
conforme solicitag@o contida no Oficio n° 591/2011-GABDG/DPF, de
12 de setembro de 2011; resolve:

Art. 1° Prorrogar, por mais 90 (noventa) dias, a permanéncia
da Forca Nacional de Seguranca Publica, em carédter episddico e
plangjado, para atuagdo em apoio as operagdes realizadas pelo De-
partamento de Policia Federal no Estado do Parana

Parégrafo Unico. O prazo poderd ser prorrogado, se neces-
sério, conforme art. 4°, parégrafo 3°, 1, do Decreto n° 5.289, de 29 de
novembro de 2004;

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua pu-
blicag&o.

JOSE EDUARDO CARDOZO
PORTARIA N° 2.429, DE 24 DE OUTUBRO DE 2011

Dispde sobre o emprego da For¢a Nacional
de Seguranga Publica no Estado do Mato
Grosso em agbes de combate aos crimes
ambientais e conflitos agrérios, em apoio
a0 Departamento de Policia Federal.

O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTICA, no uso de suas
atribuicdes legais e considerando a manifestacdo do Diretor Gera de
Policia Federal, por meio do Oficio n° 570/2011-GAB/DG/DPF, no
sentido de exercer atividades e servicos imprescindiveis a preservagéo
da ordem publica, da incolumidade das pessoas e do meio ambiente
no Estado do Mato Grosso, €;

CONSIDERANDO a incorporagdo da Operacdo Arco de Fo-
go em Defesa da Vida, ampliando o seu leque de atribuigdes, es-
pecificamente no combate aos conflitos agrérios decorrentes dos cri-
mes ambientais, resolve:

Art. 1° Determinar o emprego da Forca Naciona de Se-
guranca Publica em caréter episddico e plangjado, em apoio ao De-
partamento de Policia Federal, em integragdo com os demais entes de
seguranga publica locais, a fim de preservar a ordem publica, a

incolumidade das pessoas e do patriménio na Unidade Federativa
citada, através de agdes de seguranca publica evitando os conflitos
agrérios e crimes ambientais.

Art. 2° O nimero de profissionais a ser disponibilizado pelo
Ministério da Justica obedecera a planegjamento definido pelos entes
envolvidos na operag&o.

Art. 3° O prazo, no qual serdo redlizadas as atividades da
Forca Nacional, serd de 180 (cento e oitenta) dias, prorrogaveis se
necessario (art. 4° parégrafo 3°, |, do Decreto 5.289/2004).

Art. 4° A ligagéo técnica-operaciona da Forga Nacional de
Seguranga Publica sera realizada diretamente com a Direggo-Geral da
Policia Federal.

Art. 5° Nortear&o as agdes da Forca Nacional os dispostos na
lei 11.473, de 10 de maio de 2007, bem como o Decreto 5.289, de 29
de novembro de 2004 e a Portaria Ministerial n° 178, de 4 de fe-
vereiro de 2010.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua pu-
blicagéo.

JOSE EDUARDO CARDOZO
PORTARIA N° 2.430, DE 24 DE OUTUBRO DE 2011

DispOe sobre a Prorrogacéo da permanén-
cia da FORCA NACIONAL DE SEGU-
RANCA PUBLICA no Estado do Acre.

O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTICA, no uso de suas
atribuicdes legais, e considerando o disposto na Lei n° 11.473/07 e a
manifestacdo expressa do Exmo. Senhor Governador do Estado do
Acre, Sr. Tido Viana, constante nos Oficios GG n° 407 e 446, de 22
de setembro de 2011, solicitando a prorrogacéo por mais 30 (trinta)
dias do efetivo da Forga Nacional de Seguranga Piblica no Estado do
Acre, visando através de bombeiros militares, cinotécnicos e a pericia
da Forca Nacional, em apoio a Secretaria de Defesa Civil nos tra-
balhos de pesquisa no leito do Rio Acre, na tentativa de se localizar
0 corpo de um adolescente, delito de grande repercussdo, cuja apu-
racéo € de interesse do Estado do Acre. resolve:

Art. 1° Prorrogar, por mais 30 (trinta) dias, a permanéncia da
Forca Nacional de Seguranca Publica, em cardter episddico e pla-
negjado em consondncia com as Corporages Estaduais envolvidas
(art. 4°, parégrafo 1° e 2°, do Decreto n° 5.289/2004), mantendo-se 0s
termos da Portaria n® 1.887, de 26 de agosto de 2011.

Parégrafo Unico. O prazo podera ser prorrogado, se neces-
sério, conforme art. 4o, parégrafo 3°, |, do Decreto n° 5.289, de 29 de
novembro de 2004;

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua pu-
blicagéo.

JOSE EDUARDO CARDOZO
PORTARIA N° 2.431, DE 24 DE OUTUBRO DE 2011

Disp6e sobre a continuidade do emprego da
FORCA NACIONAL DE SEGURANCA
PUBLICA no Mato Grosso do Sul em
apoio a Policia Federal em terras indige-
nas

O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTICA, no uso de suas
atribuicdes legais, e considerando o disposto ha Lei n° 11.473/07 e a
manifestacdo do Senhor Diretor do DPF, solicitando apoio necesséario
da Forca Nacional de Seguranca Plblica, a fim de garantir a ma-
nutengdo da ordem publica em terras indigenas no Estado do Mato
Grosso do Sul, em especial nos arredores do municipio de Dourados-
MS, conforme solicitagdo contida no Oficio n® 671/2011 - DG, datado
de 05 de outubro de 2011.

Autorizo, em respeito a decisdo judicial exarada nos autos do
processo n° 0001049-10.2011.0.03.6002 (Acdo Civil Publica), o em-
prego da Forca Nacional de Seguranca Plblica em caréter episddico
e planejado em consonancia com a Portaria n® 178/2010, para atuagéo
em apoio ao Departamento da Policia Federal, sob as seguintes orien-
tagOes:

Art. 1° Os policiais da For¢ca Nacional atuardo em apoio a
Policia Federal, nas agBes de preservacdo da ordem publica e da
incolumidade das pessoas envolvidas na questéo;

Art. 2° O nimero de policiais a ser disponibilizado pelo
Ministério da Justica obedecerd ao planejamento definido pelos entes
envolvidos na operagéo;

Art. 3° O prazo, no qual serdo redlizadas as atividades da
Forca Nacional, sera de 60 (sessenta) dias, prorrogaveis se necessario
(art. 4°, parégrafo 3° |, do Decreto 5.289/2004);

Art. 4° Nortear&o as agOes da Forca Nacional os dispostos na
lei 11.473, de 10 de maio de 2007, bem como o Decreto 5.289, de 29
de novembro de 2004,

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua pu-
blicaggo.

JOSE EDUARDO CARDOZO
PORTARIA N° 2.432, DE 24 DE OUTUBRO DE 2011

Dispde sobre a prorrogacéo do emprego do
efetivo de Policiais Civis da Forca Nacio-
nal de Segurancga Piblica no Estado da Pa-
raiba.

O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTICA, no uso de suas
atribuicdes legais e considerando a manifestagdo do Governo do Es-
tado da Paraiba, expressando a vontade de concretizar a necesséria

cooperacéo federativa (art. 1° da Lei n° 11.473/2007) para executar
atividades e servigos imprescindiveis a preservagdo da ordem publica,
d_aaigcol umidade das pessoas e do patrimdénio da Unidade Federativa
citada.

CONSIDERANDO a voluntariedade manifestada pela Exmo.
Sr. Ricardo Vieira Coutinho, Governador do Estado da Paraiba (art.
4° do Decreto n° 5.289/2004) para a redizacdo de operacBes con-
juntas em seguranca publica naquele ente Federado, (Oficio GG n°
591, de 13 de outubro de 2011), resolve:

Art. 1° Prorrogar o emprego do efetivo de profissionais da
Forca Nacional de Seguranga Publica em cardter episodico e pla-
negjado em consondncia com as Corporages Estaduais envolvidas
(art. 4°, pardgrafo 1° e 2° do Decreto n° 5.289/2004) a fim de
preservar a ordem publica, a incolumidade das pessoas e do pa
triménio, através de operagbes conjuntas em seguranca pablica, no
Estado da Parai ba, em apoio a Secretaria de Seguranga Pdblica |ocal,
com o objetivo de, também, contribuir nas investigagoes policiais em
curso e pendentes, sob 0 apoio logistico e supervisao dos 6rgdos de
seguranca publica do ente federado solicitante.

Art. 2° O nimero de policiais a ser disponibilizado pelo
Ministério da Justica obedecera ao plangjamento definido pelos entes
envolvidos na operag&o.

Art. 3° O prazo, no qual serdo redlizadas as atividades da
Forca Nacional, serd de 120 (cento e vinte) dias, prorrogéveis se
necessario, a contar do da 08 de agosto de 2011 (art. 4°, paragrafo 3°,
I, do Decreto 5.289/2004).

Art. 4° A ligacdo da Forca Nacional de Seguranca Pdblica
seyg redlizada atraves da Secretaria de Seguranca Publica da Pa-
raiba.

Art. 5° Nortear&o as agdes da Forca Nacional os dispostos na
lei n° 11.473, de 10 de maio de 2007, o Decreto n° 5.289, de 29 de
novembro de 2004, com as alteragdes previstas no Decreto n° 7.318,
de 28 de setembro de 2010.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua pu-

blicagéo.
JOSE EDUARDO CARDOZO
PORTARIA N° 2.433, DE 24 DE OUTUBRO DE 2011

Aprova o Regimento Interno do Arquivo
Nacional.

O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTICA, no uso de suas
atribuicdes previstas nos incisos | e |l do parégrafo unico do art. 87
da Constituicdo Federal, e considerando o disposto na Lei n° 8.159,
de 8 de janeiro de 1991, no Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de
2002, no Decreto 6.061, de 15 de mar¢o de 2007, no Decreto n°
7.430, de 17 de janeiro de 2011 e no Decreto n° 7538, de 1° de agosto
de 2011, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, na forma do anexo, o Regimento Interno do
Arquivo Nacional.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua pu-
blicag&o.

Art. 3° Fica revogada a Portaria n°® 42, de 8 de novembro de
2002.

JOSE EDUARDO CARDOZO
ANEXO
REGIMENTO INTERNO DO ARQUIVO NACIONAL

CAPITULO |

DA CATEGORIA E FINALIDADE

Art. 1° O Arquivo Naciona, 6rgéo centra do Sistema de
Gestao de Documentos de Arquivo - SIGA, da Administragdo Publica
Federal, 6rgdo especifico singular da estrutura organizacional do Mi-
nistério da Justica, diretamente subordinado ao Ministro de Estado,
tem por finalidade implementar a politica nacional de arquivos, de-
finida pelo Conselho Nacional de Arquivos - 6rgéo central do Sistema
Nacional de Arquivos, por meio da gestdo, do recolhimento, do tra-
tamento técnico, da preservagdo e da divulgagdo do patriménio do-
cumental do governo federal, garantindo pleno acesso a informag&o,
visando apoiar as decisdes governamentais de cardter politico-ad-
ministrativo, o cidad@ na defesa de seus direitos e de incentivar a
produgéo de conhecimento cientifico e cultural.

CAPITULO I

DA ORGANIZAGAO

Art. 2° O Arquivo Nacional tem a seguinte estrutura:

| - Gabinete - GABIN;

Il - Coordenacdo de Apoio ao Conselho Naciona de Ar-
quivos - COACO;

Il - Coordenagdo-Geral de Gestdo de Documentos - CO-
GED;

IV - Coordenag8o-Geral de Processamento e Preservacdo do
Acervo - COPRA:

a) Coordenagéo de Documentos Escritos - CODES;

b) Coordenacdo de Documentos Audiovisuais e Cartogra
ficos - CODAC; e

¢) Coordenagéo de Preservacéo do Acervo - COPAC;

V - Coordenagdo-Geral de Acesso e Difusdo Documental -
COACE:

a) Coordenagéo de Consultas ao Acervo - COCAC;

b) Coordenacéo de Atendimento a Distancia - COADI; e

¢) Coordenacdo de Pesquisa e Difusdo do Acervo - CO-
PED;

VI - Coordenagéo-Geral de Administrago - COAD:

a) Coordenagdo de Recursos Humanos - CORHU;

b) Coordenagdo de Recursos Orcamentérios e Financeiros -
COROF;
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c) Coordenagdo de Recursos Logisticos - COLOG;

d) Coordenagdo de Tecnologia da Informagéo - COTIN; e

€) Divisdo de Protocolo e Arquivo - DIPAR,;

VII - Coordenacéo Regional do Arquivo Naciona no Distrito
Federal - COREG.

Art. 3° O Arquivo Naciona é dirigido por Diretor-Geral, as
CoordenagBes-Gerais e a Coordenagdo Regional por Coordenadores-
Gerais, as Coordenages por Coordenadores e a Divisdo por Chefe,
cujos cargos serdo providos na forma da legislacdo vigente.

Paragrafo Unico. Os ocupantes dos cargos de Coordenador-
Geral, Coordenador e Chefe serdo substituidos, em seus impedimen-
tos legais ou regulamentares, por servidores previamente designados
pelo Diretor-Geral.

CAPITULO Il

DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES

Art. 4° Ao Gabinete compete:

| - assessorar 0 Diretor-Geral no ambito de sua atuagéo e no
plangjamento, na coordenagdo, na supervisdo, no acompanhamento e
na avaliacdo das atividades do Arquivo Naciona;

Il - plangjar, elaborar e organizar a agenda de trabalho do
Diretor-Geral, auxiliando-0 no preparo dos documentos a serem le-
vados a despacho com autoridades superiores;

111 - receber, organizar e dar andamento a correspondéncia e
aos documentos encaminhados ao Diretor-Geral;

IV - interagir com os 6rgdos e instancias integrantes da
estrutura do Ministério da Justica, visando a elaborag&o das propostas
relativas a0 Plano Plurianual - PPA, orcamento anua e necessidades
financeiras do Arquivo Nacional, bem como a execucgao das metas
fisicas e f|nance|ras das agoes planejadas

- plangjar e supervisionar as atividades do Centro de
Referénua das Lutas Politicas no Brasil (1964-1985) - Memodrias
Reveladas;

VI - convocar e organizar as reunifes do Conselho Con-
sultivo e da Comisséo de Altos Estudos;

VIl - plangjar as publicagBes, os concursos monogréficos e
zelar pela manutencdo e pelo aperfeicoamento da Rede Nacional de
Cooperagéo e InformagBes Arquivisticas, integrada por 6rgdos e en-
tidades detentores de acervo de interesse da temética do Centro de
Referéncia;

VIII - planejar e supervisionar as atividades de normalizacao
técnica no que diz respeito a recuperagdo das informactes sobre o
acervo ingtitucional e sistemas informatizados de informagdo do Ar-
quivo Nacional e do Centro de Referéncia Memorias Reveladas,

IX - plangar e supervisionar o desenvolvimento e aprimo-
ramento de sistemas de recuperacdo da informagéo do Arquivo Na-
cional e do Centro de Referéncia Memdrias Reveladas,

X - prestar orientagdo técnica, no que tange a normalizagéo,
as unidades técnicas institucionais, assim como a entidades externas,
quando demandado;

X1 - supervisionar a atualizagdo e aprimoramento das fun-
¢oes e dos dados dos sistemas de recuperacdo da informagdo sobre o
acervo institucional;

XIl - promover e disseminar estudos, diagnosticos e pro-
postas, tendo em vista a eficacia e eficiéncia dos sistemas de re-
cuperacdo da informacao, especialmente no que diz respeito a nor-
malizagdo técnica;

XIIl - supervisionar a geréncia técnica, administrativa e fi-
nanceira de projetos, acordos e convénios, ndo orcamentérios, fir-
mados pelo Arquivo Nacional;

XIV - redizer atividades de assessoria de comunicacéo so-
cial;

XV - divulgar junto a midia as atividades e eventos pro-
movidos pelo Arquivo Nacional;

XVI - atender as demandas dos meios de comunicagdo re-
lativas ao Arquivo Nacional;

XVII - organizar e acompanhar as entrevistas concedidas a
imprensa pelo Diretor - Geral e/ou funcionérios por ele indicados;

XVIII - editar e divulgar o clipping produzido pelo Arquivo
Nacional;

XIX - desenvolver atividades do Ouvidoria do Arquivo Na-
cional; e

XX - exercer outras atividades determinadas pelo Diretor-
Geral.

Art. 5° A Coordenagéo de Apoio a0 Conselho Nacional de
Arquivos compete:

| - em relagdo a0 Conselho Nacional de Arquivos - CO-
NARQ:

a) assessorar 0 Presidente do CONARQ, no plangjamento,
desenvolvimento, coordenagdo, supervisdo, acompanhamento e ava
liacdo de suas atividades;

b) plangjar, elaborar e organizar a agenda de trabalho do
Presidente do CONARQ, auxiliando-0 na elaborag&o dos documentos
a serem levados a discussdo do Plenario e a despacho com au-
toridades superiores;

¢) plangjar, elaborar e organizar as agendas de trabalho das
Reunides Plenarias do CONARQ em consonancia com as demandas
encaminhadas a Coordenacéo do CONARQ;

d) elaborar as atas das reunides plenarias do CONARQ;

€) dar cumprimento as deliberagOes aprovadas pelo Plenario
do CONARQ;

f) assessorar as presidéncias das Camaras Técnicas e Se-
toriais, as Comissdes Especiais e Grupos de Trabalho instituidos pelo
Plenério do Conselho na consecucdo de suas atividades regimentais;

) interagir com as diversas institui¢gbes custodiadoras de
acervos plblicos e privados, no intuito de consolidar as politicas
publicas definidas pelo CONARQ;

h) plangjar e implementar acdes de divulgacdo das atividades
do CONARQ por meio do seu sitio eletronico, de boletins infor-
mativos, de publicagtes técnicas, de oficinas, seminarios, dentre ou-
tros meios,

i) plangjar, administrar, inserir contelido informacional e
atualizar o Portal do CONARQ;

j) receber, registrar, organizar, elaborar resposta, expedir, dar
andamento a correspondéncia e demais documentos encaminhados ao
CONARQ, bem como autuar processos; e

1) exercer outras atribuicBes que lhe forem designadas pelo
Presidente do CONARQ.

Il - em relagdio a Secéo Brasileira da Comissdo Luso-Bra-
sileira para Salvaguarda e Divulgacdo do Patrim6nio Documental -
COLUSO:

a) coordenar as reunides, elaborar as atas deliberativas e
supervisionar os projetos técnicos aprovados em seu ambito;

b) encaminhar e acompanhar os projetos de seu interesse;
e

) propor as agendas das reunifes conjuntas das Se¢des Bra-
sileira e Portuguesa da COLUSO.

Il - apoiar a realizagdo das Conferéncias Nacionais de Ar-
quivo - CNARQ;

IV - prestar assisténcia técnica aos Orgéos integrantes do
Sistema Nacional de Arquivos - SINAR;

V - acompanhar as agdes relacionadas a politica nacional de
arquivos;

VI - promover a articulagdo estratégica com outros 6rgaos do
Poder Publico formuladores de politicas publicas nas areas de edu-
cacdo, cultura, ciéncia e tecnologia, informagdo e informatica;

VIl - promover a elaboracdpo de cadastros nacionais de ar-
quivos publicos e privados, bem como desenvolver atividades cen-
Sitérias referentes a arquivos,

VIII - disponibilizar o Cadastro Nacional de Entidades Cus-
todiadoras de Acervos Arquivisticos, que relne as entidades que
recebem o Cddigo de Entidades Custodiadoras de Acervos Arqui-
vigticos - CODEARQ;

IX - elaborar e editar documentos técnicos e normativos para
apreciagdo do Plenério visando instrumentalizar a aplicagdo da po-
litica nacional de arquivos;

X - organizar cursos, oficinas, seminarios e similares para
capacitar recursos humanos e formar agentes multiplicadores na area
de arquivos; e

X1 - apoiar o processo de identificagdo dos arquivos privados
de interesse publico e social, nos termos do art. 12 da Lei n° 8.159,
8 de janeiro de 1991, para fins de declaracdo de interesse publico e
social.

Art. 6° A Coordenagdo-Geral de Gestdo de Documentos
compete:

| - assessorar 0 Diretor-Geral no &mbito de sua atuagéo;

Il - plangjar, de forma integrada, supervisionar e redizar as
atividades de gestdo de documentos de arquivo;

Il - prestar orientagdo técnica a orgédos e entidades da Ad-
ministracdo Publica Federal nos seguintes assuntos:

a) implantagdo de programas de gestéo de documentos, em
qualquer suporte;

b) elaboracdo e aplicacdo de codigos de classificacdo; e

c) elaboracdo e utilizagdo de tabelas de temporalidade e
destinacdo de documentos;

IV - desenvolver estudos e propostas de instrumentos nor-
mativos, visando a implementacdo e o acompanhamento da politica
de gestdo de documentos nos orgdos e entidades da Administragéo
Publica Federal;

V - implementar as orientacdes emanadas da Comissdo de
Coordenagdo do Sistema de Gestéo de Documentos de Arquivo -
SIGA, da Administragéo Publica Federal;

VI - plangjar, coordenar, supervisionar acBes de capacitacdo
de servidores da Administracdo Publica federal em matéria de em
gestéo de documentos;

VII - propor adequagBes ao Cadigo de Classificagdo de Do-
cumentos de Arquivo e a Tabela Basica de Temporalidade e Des
tinacdo de Documentos, relativos a atividade meio da Administragdio
Pdblica;

VIl - andlisar cédigos de classificacdo e tabelas de tem-
poralidade e destinagdo de documentos de arquivo relativos as ati-
vidades-fim dos 6érgaos e entidades da Administracdo Publica Federa,
submetidos & aprovagdo do Diretor-Gerd;

IX - analisar as listagens de eliminacdo de documentos dos
orgdos e entidades da Administraco Publica Federal submetidas a
aprovacdo do Diretor-Geral;

X - prestar orientagdo técnica a 6rgéos e entidades da Ad-
ministracdo Publica Federa em processo de extingdo, liquidagdo,
municipaizacdo e desestatizac8o, com vistas a0 tratamento e a des-
tinagdo dos acervos;

XI - acompanhar a transferéncia, o recolhimento e a doagao
de documentos a0 Arquivo Naciona, em articulagdo com a Co-
ordenac@o-Geral de Processamento e Preservagdo do Acervo, pro-
cedendo ao registro de sua entrada e o encaminhamento as unidades
competentes, bem como fornecer informacbes para o Sistema de
Informagtes do Arquivo Naciona - SIAN;

XII - apoiar e orientar o desenvolvimento das atividades da
Divisdo de Protocolo e Arquivo e das demais unidades do Arquivo
Nacional em matéria de Gestdo de Documentos,

XI1I - desenvolver estudos e propostas de instrumentos nor-
mativos, visando a implementagdo e ao acompanhamento da politica
de gestdo de documentos, em qualquer suporte, nos érgdos e en-
tidades da Administracdo Plblica Brasileira;

XIV - desenvolver estudos em preservacdo digital, em ar-
ticulagdo com a Coordenagéo-Geral de Processamento e Preservagéo
do Acervo, a Coordenacdo de Tecnologia da Informacdo e a Co-
ordenacdo Regional do Arquivo Nacional no Distrito Federal;

XV - coletar e processar informagfes sobre acervos e ser-
vigos arquivisticos dos 6rgéos e entidades da Administragdo Publica
Federal, atualizando o Cadastro Nacional de Arquivos Federais, com
vistas a supervisdo de programas de gestdo de documentos;

XVI - coletar e processar informagOes sobre a criagdo, a
evolugdo das estruturas organizacionais, das competéncias e das su-
bordinagdes ou vinculagbes administrativas dos 6rgaos e entidades da
Administracdo Plblica Federal, atualizando o sistema de informagoes
"Memodria de Administragdo Publica Federal - MAPA", visando sub-
sidiar as atividades técnicas desenvolvidas pelo Arquivo Naciond;

XVII - desenvolver estudos e elaborar propostas de inte-
gracdo com 0s outros sistemas de informacdo da Administracéo PU-
blica Federd; e

XVIII - exercer outras atividades determinadas pelo Diretor-
Gerdl.

Art. 7° A Coordenagdo-Geral de Processamento e Preser-
vacdo do Acervo compete:

- assessorar 0 Diretor-Geral no ambito de sua atuagéo;

Il - plangjar, de forma integrada, coordenar e supervisionar
as atividades de tratamento técnico e preservagdo dos documentos sob
a sua guarda e de orientag8o técnica a instituigoes custodiadoras de
acervos arquivisticos, em especial a 6rgaos e entidades da Admi-
nistrago Publica Federal;

Il - sugerir ao Diretor-Geral, em articulagdo com a Co-
ordenagdo-Geral de Gestdo de Documentos, o recebimento de acervos
por doagdo; e

IV - exercer outras atividades determinadas pelo Diretor-
Geral.

Art. 8 A Coordenagio de Documentos Escritos compete:

| - assessorar o Coordenador-Geral de Processamento e Pre-
servagdo do Acervo no ambito de sua atuacéo;

Il - planejar, coordenar e executar as atividades relacionadas
com a recepcdo, conferéncia, arranjo, descricdo e a guarda dos do-
cumentos intermediarios e permanentes provenientes dos Poderes
Executivo, Legislativo e Judiciério, do Extrajudicial, e dos recebidos
por doacdo de entidades e de particulares e promover a alimentagao
da base de dados de descricdo multinivel do Sistema de InformagOes
do Arquivo Naciona - SIAN;

Il - elaborar instrumentos de pesquisa a serem utilizados
pelas Coordenagdes de Consultas a0 Acervo e de Atendimento a
Disténcia;

IV - redlizar a avaliagdo e selecdo de documentos para en-
caminhamento a Coordenac@o-Geral de Gestdo de Documentos de
proposta de eliminacdo dagueles destituidos de valor para guarda
permanente;

V - executar atividades relativas a emissdo de certiddes, a
transcricdo e a autenticagdo de documentos sob a sua guarda;

VI - promover a integracdo das equipes de trabalho, sob a
sua administragéo, com as demais Coordenagdes;

VII - apoiar as atividades de consulta e de divulgagdo, via-
bilizando o acesso aos documentos sob a sua guarda;

VIII - compartilhar o gerenciamento dos depésitos de do-
cumentos, dar subsidios e aplicar procedimentos para a preservagéo
do acervo, sob a orientacdo da Coordenagéo de Preservacao do Acer-
VO;

IX - prestar orientagdo técnica a 6rgéos e entidades da Ad-
ministracdo Publica Federal no ambito de sua competéncia;

X - acompanhar as transferéncias, os recolhimentos e as
doacBes de documentos ao Arquivo Nacional e subsidiar a Coor-
denacdo-Gera de Gestdo de Documentos com informagfes quanto ao
desmembramento de fundos arquivisticos e transferéncia interna de
acervo;

XI - desenvolver estudos em preservacdo digital, em ar-
ticulagdo com a Coordenacdo-Geral de Gestdo de Documentos, a
Coordenagdo de Tecnologia da Informagdo, e a Coordenacdo Re-
gional do Arquivo Nacional no Distrito Federal; e

XIl - exercer outras atividades determinadas pelo Coorde-
nador-Geral de Processamento e Preservacéo do Acervo.

Art. 9°. A Coordenagio de Documentos Audiovisuais e Car-
togréficos compete:

| - assessorar 0 Coordenador-Geral de Processamento e Pre-
servagdo do Acervo no ambito de sua atuagdo;

Il - planejar, coordenar e executar as atividades relacionadas
com a recepcao, conferéncia, arranjo, descricdo e a guarda dos do-
cumentos iconogréficos, cartogréficos, de imagens em movimento e
sonoros, publicos e privados, sob a responsabilidade do Arquivo
Nacional e promover a alimentagdo da base de dados de descricdo
multinivel do Sistema de Informagdes do Arquivo Naciona -
SIAN;

Il - elaborar instrumentos de pesquisa a serem utilizados
pelas CoordenacBes de Consultas a0 Acervo e de Atendimento a
Disténcig;

IV - redlizar a avaliagdo e selegdo de documentos para en-
caminhamento a Coordenacéio-Geral de Gestdo de Documentos de
proposta de eliminagdo dagueles destituidos de valor para guarda
permanente;

V - executar a reproducdo de documentos sonoros e de
imagens em movimento, com vistas ao atendimento ao usuério, e
realizar programas em video e dudio que retratem as atividades de-
senvolvidas pelo Arquivo Nacional e para fins de divulgagdo do
acervo;

VI - apoiar as atividades internas que necessitem de equi-
pamentos de registro e de reproducdo de som e de imagens;

VII - promover a integragdo das equipes de trabalho, sob a
sua administragéo, com as demais Coordenagdes;

VI - apoiar as atividades de consulta e de divulgagdo, via
bilizando o acesso aos documentos sob a sua guarda;

VIl - compartilhar o gerenciamento dos depésitos de do-
cumentos, dar subsidios e aplicar procedimentos para a preservagéo
do acervo, sob a orientacdo da Coordenagdo de Preservacao do Acer-
VO;

VIl - prestar orientagdo técnica a 6érgdos e entidades da
Administracdo Publica Federal no ambito de sua competéncia;
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IX - acompanhar as transferéncias, os recolhimentos e as
doagdes de documentos a0 Arquivo Naciona e subsidiar a Coor-
denagdo-Geral de Gestéo de Documentos com informagdes quanto ao
desmembramento de fundos arquivisticos e transferéncia interna de
acervo;

X - desenvolver estudos em preservacdo digital, em arti-
culagdo com a Coordenac@o-Geral de Gestdo de Documentos, a Co-
ordenagdo de Tecnologia da Informag8o, e a Coordenagdo Regional
do Arquivo Naciona no Distrito Federal; e

X1 - exercer outras atividades determinadas pelo Coorde-
nador-Geral de Processamento e Preservacdo do Acervo.

Art. 10. A Coordenacio de Preservaco do Acervo com-
pete:

| - assessorar o Coordenador-Geral de Processamento e Pre-
servagdo do Acervo no ambito de sua atuacéo;

Il - plangjar, coordenar e executar as a¢es relacionadas com
as seguintes atividades:

a) conservagdo preventiva (higienizago, vistorias bioldgicas,
diagndstico de acervos, monitoramento ambiental nas éreas de guarda
e de trabalho, reparos de encadernagdes, desenvolvimento de modelos
de embalagens para acondicionamento do acervo etc.), conservagdo
curativa (restauracdo, aplicagdo de métodos de combate a insetos e
microorganismos €tc.);

b) reformatagdo do acervo com produgdo de negativos fo-
togréficos, digitalizagdo e microfilmagem de documentos, visando a
preservacdo, divulgacdo do acervo e o atendimento ao usu&rio;

c) guarda e preservagdo dos microfilmes matrizes e de se-
guranca,;

d) desenvolvimento de pesquisas nas areas de entomologia,
microbiologia e quimica, com vistas & conservagéo de documentos, e
de estudos para a producéo de papéis especiais com qualidade ar-
quivistica, aplicaveis a preservagao de acervos documentais,

€) produgdo de papéis especiais com qualidade arquivistica,
aplicaveis a preservagdo de acervos documentas;

f) organizacdo e realizagdo de atividades de capacitacdo em
preservagao, treinamentos internos e externos e outras atividades que
colaborem com a educagdo em preservacdo de acervos.

Il - promover a integragéo das equipes de trabalho, sob a
sua administragdo, com as demais Coordenagles;

IV - compartilhar o gerenciamento dos depdsitos de do-
cumentos e orientar as unidades do arquivo Nacional quanto aos
procedimentos de guarda e de preservac@o do acervo;

V - prestar orientagdo técnica a 6rgdos e entidades da Ad-
ministracao Publica Federal, no &mbito de sua competéncia;

VI - acompanhar as transferéncias, os recolhimentos e as
doagdes de documentos ao Arquivo Nacional e a transferéncia interna
de acervo;

VIl - desenvolver estudos em preservagdo digital, em ar-
ticulagdo com a Coordenacdo-Geral de Gestdo de Documentos, a
Coordenagdo de Tecnologia da Informagdo, e a Coordenagdo Re-
giona do Arquivo Nacional no Distrito Federal; e

VIII - exercer outras atividades determinadas pelo Coor-
denador-Geral de Processamento e Preservag@o do Acervo.

Art. 11. A Coordenac@o-Geral de Acesso e Difusdo Do-
cumental compete:

| - assessorar o Diretor-Geral no ambito de sua atuacéo,
plangjar de forma integrada, coordenar e supervisionar as atividades
de acesso, difusdo e divulgagdo do acervo arquivistico e bibliogréfico
da Instituicéo;

Il - editar e manter o Portal do Arquivo Nacional e da
Intranet e outros meios de divulgagdo eletronica;

111 - plangjar, coordenar, controlar e executar as atividades de
visitagdo de autoridades e do publico em gera as instalagdes do
Arquivo Nacional;

IV - coordenar a realizagdo dos eventos promovidos pelo
6rgédo e supervisionar os eventos realizados por outras instituigdes na
sede do Arquivo Nacional;

V - exercer outras atividades determinadas pelo Diretor-Ge-
ral.

Art. 12. A Coordenacdo de Consultas a0 Acervo compete:

| - assessorar o Coordenador-Geral de Acesso e Difusio
Documental no ambito de sua atuacao;

Il - promover a integracéo das equipes de trabalho, sob a sua
administracdo, com as demals unidades técnicas, e nos projetos de-
finidos pela Instituicao;

Il - produzir dados quantitativos e qualitativos relativos ao
atendimento presencial, biblioteca e movimentacdo do acervo;

IV - plangjar, coordenar e executar as agOes relacionadas
com o atendimento presencial, compreendendo as atividades de:

a) atendimento aos usuarios de consultas in loco, mediante
prestacéo de informagOes e orientacdo de referéncia;

b) administragdo do funcionamento dos ambientes de con-
sulta e o cadastro de usuérios de consultas presenciais;

c) gerenciamento dos instrumentos de pesquisa disponiveis
a0s usuarios em conjunto com as areas de tratamento e proces-
samento do acervo;

d) controle dos documentos durante as consultas, zelando por
Sua preservacao;

e) administracdo da colegdo de obras de referéncia biblio-
gréfica e das cdpias de consulta de documentos textuais, cartogr&
ficos, iconogréficos, de imagens em movimento, sonoros, microfilmes
e bases de dados a disposicdo dos usuarios nos ambientes apro-
priados; e

f) certificag8o, autenticacdo e reproducéo de documentos.

- plangjar, coordenar e executar as agoes relacionadas ao
acervo bibliogréfico e hemerogréfico, compreendendo as atividades
de:

a) tratamento técnico e a gestdo da colecdo bibliogréfica
especiaizada e de obras raras sob sua guarda, zelando por sua pre-
servacao;

b) atualizacdo da colecdo bibliogréfica, por meio de aqui-
sicdo por compra, doagdo e permuta de publicagdes;

c) guarda da colegdo das publicacOes editadas pela insti-
tuicdo como parte integrante do acervo bibliogréfico;

d) elaboracdo de instrumentos destinados a difusdo de in-
formagBes do acervo; e

€) acompanhamento de visitas técnicas para andlise criteriosa
de acervo bibliogréfico e/ou hemerogréfico, em processo de reco-
Ilhimentos, transferéncias e doagoes.

VI - plangjar, coordenar e executar as ages relacionadas a
movimentagdo do acervo, visando:

a) ao atendimento das demandas dos usuérios, das areas de
tratamento técnico e da preservagdo de documentos;

b) o gerenciamento dos depdsitos, em articulacdo com as
unidades de guarda, tratamento técnico e preservacdo do acervo; e

€) & manutencdo e a atualizacdo de base de dados especifica,
visando manter controle sobre a localizagdo e o gerenciamento do
acervo nos depdsitos.

VIl - subsidiar a area de preservagdo do acervo com in-
formagOes sobre 0 estado de conservagdo dos documentos;

VIII - subsidiar as unidades de guarda, descricdo e pre-
servagdo do acervo quanto as necessidades apresentadas pelos usug
rios; e

IX - exercer outras atividades determinadas pelo Coorde-
nador-Geral de Acesso e Difusdo Documental.

Art. 13. A Coordenacdo de Atendimento a Disténcia com-
pete:

| - assessorar 0 Coordenador-Geral de Acesso e Difusdo
Documental no ambito de sua atuacéo;

Il - promover a integracdo da equipe de trabalho, sob sua
administragéo, com as demais unidades técnicas da Instituicéo, e nos
projetos propostos pela Instituicao;

- atender aos usudrios das consultas encaminhadas por
correspondenaa, em qualquer modalidade, mediante prestagdo de in-
formacdes e orientagdo de referéncia;

IV - orientar os usuérios, sempre que possivel, sobre o local
ou ingtituicdo congénere onde podera ser encontrada ou obtida a
informacdo pretendida;

V - administrar o cadastro de usuérios correspondentes;

VI - coordenar, controlar e executar as atividades relativas a
certificagdo, autenticagdo e a reprodugdo de documentos;

VII - controlar os documentos utilizados para a execucéo de
suas atividades, zelando por sua preservagéo;

VIl - levantar os dados quantitativos e qualitativos resul-
tantes dos atendimentos, a fim de subsidiar o plangiamento das metas
fisicas e indicadores financeiros das agdes planejadas;

IX - consolidar os dados estatisticos produzidos pelas uni-
dades de atendimento, a fim de divulgar nos sistemas de informagéo,
e subsidiar as unidades de guarda e descrigdo do acervo quanto as
necessidades apresentadas pelos usudrios correspondentes; e

X - exercer outras atividades determinadas pelo Coorde-
nador-Geral de Acesso e Difusdo Documental.

Art. 14. A Coordenacdo de Pesquisa e Difusdo do Acervo
compete:

| - assessorar 0 Coordenador-Geral de Acesso e Difusdo
Documental no ambito de sua atuacéo;

Il - promover a integracéo das equipes de trabalho, sob a sua
administragdo, com as demals unidades técnicas e para 0s projetos
definidos pela Instituicéo;

Il - plangjar, coordenar e realizar pesquisas histérico-cul-
turais visando a difusdo do acervo por meio de publicacles, ex-
posicoes, bases de dados, filmes e videos, sitios eletronicos e outras
midias que incidam sobre qualquer conjunto documental sob a guarda
do Arquivo Nacional e o apoio as suas atividades técnicas;

IV - conceber e organizar semindrios e mesas-redondas vin-
culadas as iniciativas da Coordenagso;

V - conceber e plangjar programa de cardter pedagdgico
complementar & montagem de exposi¢Oes e ao desenvolvimento de
sitios eletrdnicos e outras agdes de difusdo do acervo; e

VI - executar a programacdo editorial, com preparacdo de
originais e supervisdo dos trabalhos de revisio e editoragéo.

Art. 15. A Coordenacdo-Geral de Administragdo compete:

| - assessorar 0 Diretor-Geral no &mbito de sua atuagao;

Il - plangjar, de forma integrada, coordenar e supervisionar
as atividades relacionadas com a gestdo de recursos humanos, a
administracdo do orcamento e financas, dos procedimentos licita-
térios, dos servigos de informética, do suprimento e do patriménio, a
gestdo de documentos, avulsos e processos recebidos e expedidos
pelo Arquivo Nacional; dos servigos de seguranga das instalacGes e
de recepcao;

Il - controlar a concesséo e a prestacdo de contas de su-
primento de fundos;

IV - coordenar, supervisionar, executar e controlar as ati-
vidades de concessdo de diarias e requisi¢bes de passagem aéress,

V - coordenar, supervisionar, executar e controlar as ati-
vidades de venda de publicacoes; e

VI - exercer outras atividades determinadas pelo Diretor-
Geral.

Art. 16. A Coordenacdo de Recursos Humanos compete:

| - assessorar 0 Coordenador-Geral de Administracdo no
ambito de sua atuacéo;

Il - plangjar, coordenar, supervisionar, orientar e promover
acles pertinentes ao desenvolvimento de pessoal, considerando os
subsi stemas organizacionais, bem como participar e propor politicas e
desenvolver projetos de gestéo de servidores do Arquivo Nacional;

Il - implementar, com os érgéos especificos e instituicdes, a
participacdo dos servidores em agbes de capacitagéo;

IV - plangar, desenvolver, propor, implementar e supervi-
sionar os programas de treinamento e de desenvolvimento de recursos
humanos;

V - propor, promover e coordenar o processo de avaliagdo de
desempenho, bem como processar os resultados decorrentes do pro-
cesso, sugerindo agoes corretivas,

VI - controlar a disponibilidade orgamentéria destinada as
acOes de treinamento e desenvolvimento de recursos humanos;

VIl - orientar e supervisionar as atividades de cadastro e
pagamento;

VIII - acompanhar a legislacdo, a jurisprudéncia e as normas
internas, orientando os servidores do Arquivo Nacional quanto a sua
aplicacéo;

IX - fazer publicar os atos relativos a recursos humanos;

X - instruir processos referentes a direitos, vantagens, be-
neficios e regime disciplinar;

X1 - controlar e manter atualizados os registros funcionais e
financeiros dos servidores do Arquivo Nacional;

XIl - registrar e controlar a lotagdo numérica e nominal,
além dos cargos em comissdo e fungdes gratificadas e comlsﬂonadas,
e 0 quadro de vacancia;

X1 - fornecer subsidios, elaborar e controlar a folha de
Ipagamento dos servidores ativos, inativos e pensionistas e seus re-
atorios;

XIV - redizar o recadastramento anual dos servidores ina-
tivos e pensionistas,

XV - propor, promover e executar as politicas inerentes a
salde ocupaciona dos servidores do Arquivo Nacional;

XVI - executar e controlar as atividades ligadas a salide
fisica e mental dos servidores, sob a égide das normas e legislagdo
pertinentes a higiene, medicina e seguranca do trabalho;

XVII - formular, propor e executar as agoes hecessérias a0
desenvolvimento da medicina preventiva do trabalho;

XVIII - promover pericias médicas, direta ou mediante con-
vénio com outro Orgdo da Administragdo Publica Federal, para fins
de concessdo de licenga, aposentadoria e outros casos previstos na
legislacéo; e

XIX - exercer outras atividades determinadas pelo Coor-
denador-Geral de Administraco.

Art. 17. A Coordenacdo de Recursos Orcamentédrios e Fi-
nanceiros compete:

| - assessorar 0 Coordenador-Geral de Administracdo no
ambito de sua atuagéo;

Il - analisar e opinar sobre a proposta orgcamentéria anua e a
abertura de créditos adicionais;

Il - acompanhar a execucdo da lei orgamentéria, dos cré-
ditgls adicionais e das atividades relacionadas com o Plano Pluria-
nual;

IV - redlizar 0 acompanhamento sistemético da legislacdo e
das normas que regulam o planejamento e a execugdo orcamentaria e
financeira, zelando pelo seu cumprimento;

V - adotar metodologias que facilitem a integragdo entre o
Arquivo Naciona e o Ministério da Justica, nos assuntos rel acionados
com o plangiamento e a execugdo orcamentaria e financeira;

VI - elaborar relatérios e demonstrativos que compdem a
tomada de contas anual do Arquivo Nacional;

VIl - elaborar a programagdo relativa a aplicagdo dos re-
cursos orgamentarios, controlar a sua aplicagdo por fonte e categoria
de gasto e redlizar os registros que evidenciem a situagdo das do-
tacoes;

VIII - elaborar e encaminhar ao Diretor-Geral, por inter-
médio do Coordenador-Geral de Administragdo, as propostas de pro-
gramagdo orcamentéria e financeira;

IX - manter atudizado o rol de responsaveis por atos de
gestéo da Unidade Gestora do Arquivo Nacional;

X - verificar os registros contébeis, mantendo atualizados os
respectivos langamentos bem como efetuar conformidade diéria;

X1 - proceder a classificagdo orgamentéria das despesas, para
fins de emissdo de empenhos;

XIl - proceder a indicagdo de recursos orgamentarios e a
situacdo da dotacdo, com vistas as compras, obras, servicos e con-
Vénios;

XIIl - elaborar pré-empenhos, notas de empenhos e de lan-
gamento e ordens bancérias;

XIV - verificar a correta liquidagdo das despesas,

XV - redlizar pagamentos decorrentes de contratos, convé-
nios, acordos, gjustes e outros instrumentos congéneres, de respon-
sabilidade do Arquivo Nacional, controlando as respectivas presta-
¢Oes de contas e 0 respectivo cadastro, bem como efetuar os re-
colhimentos dos respectivos tributos retidos diretamente na fonte;

XVI - controlar a concessfo e a prestacdo de contas de
suprimentos de fundos;

XVII - manter atualizado o rol de responsaveis por atos de
gestdo da Unidade Gestora do Arquivo Nacional;

XVIII - apropriar e efetuar os depdsitos decorrentes da folha
de pagamento dos servidores, registrando os langamentos no Sistema
Integrado de Administracdo Financeira - SIAFI e no Sistema In-
tegrado de Dados Orcamentarios - SIDOR;

XIX - coordenar, supervisionar, executar e controlar as ati-
vidades de concessio de didrias e requisicies de passagens aéress,

XX - promover o controle da receita proveniente de doagéo,
da venda de publicagdo e de servicos, bem como acompanhar as
doagdes realizadas,

XXI - verificar os langcamentos diérios realizados no SIAFI e
efetuar a conformidade documental;

XXII - verificar, previamente, os processos financeiros que
visam glagamentos decorrentes de obrigages contraidas pelo Arquivo
Nacional;

XXIIl - analisar pedidos de repactuagBes contratuais, de
acordo com as normas vigentes;

XXIV - zelar pela guarda de processos que tenham por
objeto fatos geradores de despesa;

XXV - andlisar as prestaces de contas de convénios di-
Versos; e
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XXVI - exercer outras atividades determinadas pelo Co-
ordenador-Geral de Administracéo

Art. 18. A Coordenago de Recursos Logisticos compete:

| - assessorar 0 Coordenador-Geral de Administracdo no
ambito de sua atuacéo;

Il - plangjar, coordenar e executar as atividades relacionadas
com:

a) procedimentos administrativos para a aquisicdo de ma-
terial, contratagdo de servigos e realizagdo de obras, mediante li-
citagdo, dispensa ou inexigibilidade de licitag&o;

b) a formalizagdo, acompanhamento e controle de contratos,
convénios, acordos, gjustes e outros instrumentos congéneres, e com
fornecimento e servigos contratados;

C) pesquisa, registro e cadastramento de fornecedores no
Sistema Unificado de Fornecedores - SICAF, mantendo arquivada a
documentag@o comprobatoria;

d) conferéncia, registro, tombamento, organizacdo, guarda e
distribui¢cdo de materiais de consumo e de bens patrimoniais,

€) registros contébeis, a gestéo de estoque e o controle fisico
de materiais de consumo e bens patrimoniais no Sistema Integrado de
Administracdo Financeira - SIAFI, nas condi¢bes estabelecidas nos
contratos e/ou notas de empenho;

f) identificagdo, classificagdo, codificagdo, catalogacdo e es-
pecificacdo dos materiais de consumo e dos bens patrimoniais, de
acordo com as normas vigentes;

g) acompanhamento e controle da movimentacgo de material
de consumo, de bens patrimoniais e intangiveis, efetuando os devidos
langamentos no SIAFI; e

) O recolhimento e o controle dos bens de consumo e
patrimoniais considerados inserviveis e de recuperagéo economica-
mente inviavel, propondo a sua destinacdo mais adequada

" - planejar coordenar e controlar a execucéo, realizada
diretamente ou por meio de terceiros, das atividades relacionadas
com:

a) instalagdo, programagdo, manutencdo e operagdo do Sis-
tema de telefonia e da central de atendimento e informagdo;

b) elaboracdo de projetos e especificagbes de engenharia,
arquitetura, urbanismo, paisagismo, de mobilidrio e de ocupacdo do
espaco fisico nas edificagdes do Arquivo Nacional;

c) obras e servigos de engenharia, servicos de reparo, mo-
dificacdo e manutenc&o preventiva e corretiva de instalacfes prediais,
de equipamentos, quadros elétricos, grupos geradores, equipamentos
de ar condicionado, elevadores e demais servigos relativos a obras,
reparos e adaptacbes de bens;

d) servicos de reprografia;

€) limpeza e conservacdo, guarda, vigilancia e protegdo per-
manente dos edificios, dependéncias fisicas, instalacbes e dos equi-
pamentos,

f) administracéo e fiscalizagdo do ingresso e circulacdo de
pessoas, bem como a entrada e saida de materiais, equipamentos e
quaisquer outros objetos, nos edificios, estacionamentos e demais
dependéncias fisicas do Arquivo Naciona; e

o g) transporte terrestre de autoridades, servidores e mate-
riais.

IV - prestar apoio técnico-administrativo as comissdes de
licitagéo;

V - coordenar e controlar o cumprimento de obrigagGes con-
tratuais assumidas pelos fornecedores, zelando pela observancia de
prazos e garantias,

VI - opinar sobre solicitacdo de prorrogagdo de prazos de
entrega, de retificacdo e anulagdo de notas de empenho;

VII - propor aplicagdo de penalidades a fornecedores;

VIII - executar, anuamente, e sempre que houver mudanga
de responsaveis, inventério fisico e financeiro dos bens patrimo-
niais;

IX - manter o registro e o controle dos termos firmados pelos
responsaveis pela guarda de bens patrimoniais;

X - redlizar o acompanhamento sistemético da legislacio e
das normas que regulam o processo licitatério, zelando pelo seu
cumprimento;

X1 - vistoriar, diretamente ou por meio de terceiros, as con-
dicdes de estabilidade das estruturas e de uso das instalagdes pre-
diais;

XII - manter arquivo da documentag&o técnica, dos desenhos
e dos projetos de arquitetura, estrutura e instalagdes das edificactes
do Arquivo Nacional, enquanto necessarios as atividades de roting;
e

X1l - exercer outras atividades determinadas pelo Coor-
denador-Geral de Administracéo.

Art. 19. A Coordenacgo de Tecnologia da Informagdo com-
pete:

| - assessorar 0 Coordenador-Geral de Administragdo no
ambito de sua atuacéo;

Il - plangjar, coordenar, supervisionar, executar e avaliar as
atividades relacionadas com:

a) a politica na &rea de tecnologia da informagao, incluindo
a seguranca das informagGes eletronicas,

) ao desenvolvimento, contratagdo e manutencdo de so-
lugBes de tecnologia e sistemas de informag&o;

c) a articulagdo com 6rgéos do Poder Executivo Federa e
dos demais Poderes nos assuntos afetos ao uso da tecnologia da
informag&o;

d) a especificagdo de recursos, implementagdo, disseminacdo
e incentivo ao uso de solugBes de tecnologia da informagéo; e

€) a orientagdo e suporte aos usudrios na instalagdo, con-
figurag@o e uso de equipamentos, utilizagdo de sistemas, aplicativos e
demais servicos na area de tecnologia da informagéo;

Il - plangjar, coordenar, supervisionar e avaliar a execugéo,
realizada diretamente ou por meio de terceiros, das atividades re-
lacionadas com:

a) a distribuicdo de recursos tecnol égicos aos usuérios; e

b) aos projetos, gerenciamento e manutencdo das redes de
comunicagdo de dados, bem como suas conexBes com o ambiente
externo;

V - identificar necessidades de equipamentos e programas
na érea de tecnologia da informacgao;

V - avaliar produtos e servigos relativos a sistemas infor-
matizados;

VI - articular-se com as CoordenacOes Gerais de Gestdo de
Documentos e de Processamento e Preservagdo do Acervo, em ma-
téria de preservagdo de documentos digitais;

VII - operar, manter e prestar suporte a instalagdo da Rede
Local e do Sistema Central de Computagdo, diretamente ou por meio
de terceiros,

VIII - gerenciar, controlar e manter o acervo de software e o
banco de dados;

IX definir e implementar padrGes e critérios de seguranca
de acesso, guarda, recuperagéio e comunicagdo de dados,

X - gerenciar 0 acesso de usuarios internos e externos aos
sistemas, aplicativos e demais servigos relacionados a tecnologia da
informacao;

X1 - plangiar e avaliar a capacidade e 0 desempenho da rede
de comunicacdo de dados;

X1l - promover atualizagBes nos programas dos sistemas de
recuperacdo da informagéo do Arquivo Nacional ou a ele afetos; e

Xl - exercer outras atividades determinadas pelo Coor-
denador-Geral de Administraco.

Art. 20. A Divisao de Protocolo e Arquivo compete:

| - assessorar 0 Coordenador-Geral de Administracdo no
ambito de sua atuagéo;

Il - implementar as orientagbes emanadas da Comissdo de
Coordenagdo do Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo -
SIGA, da administragéo publica federal, em articulagdo com a Co-
ordenacdo-Geral de Gestéo de Documentos;

1l - planejar, coordenar e executar as atividades relacionadas
com a recepcdo, conferéncia, classificacdo, registro, autuacdo, dis-
tribuicdo, expedicéo e arquivamento de processos, documentos e de-
mais expedientes de natureza administrativa e técnica destinados ao
Arquivo Nacional, ou dele oriundos, controlando e acompanhando a
sua tramitacéo interna e externa e gerindo o sistema centralizado de
protocolo;

IV - proceder, em articulagdo com a Coordenagdo-Geral de
Gestao de Documentos, a orientacdo, a coordenacdo e a supervisio da
execucdo das atividades de gestdo dos documentos produzidos e re-
cebidos pelas unidades administrativas do Arquivo Naciona, pro-
pondo rotinas e procedimentos e acompanhando a sua implantacéo;

V - proceder a implantagdo nas unidades administrativas do
Arquivo Nacional do Cddigo de Classificacdo de Documentos de
Arquivo e da Tabela de Temporalidade e Destinagdo dos Documen-
tos;

VI - proceder, em articulagdo com a Coordenacéo-Geral de
Gestao de Documentos, a revisdo periddica do Codigo de Classi-
ficacdo de Documentos de Arquivo relativos as atividades-meio e as
classes da Tabela de Temporaidade e Destinagdo dos Documentos
relativos as atividades-fim do Arquivo Nacional;

VIl - receber por transferéncia, dos arquivos setoriais das
unidades administrativas do Arquivo Nacional, os documentos em
fase intermedidria, promover a eliminagdo daqueles destituidos de
valor e proceder ao recolhimento dos documentos de guarda per-
manente;

VIII - gerir os depdsitos de documentos sob sua guarda;

IX - atender as solicitages internas de consulta e emprés-
timo dos documentos sob sua guarda; e

X - exercer outras atividades determinadas pelo Coorde-
nador-Geral de Administrag&o.

Art. 212. A Coordenacdo Regional do Arquivo Naciona no
Distrito Federal compete:

- assessorar o Diretor-Geral no ambito de sua atuacéo;

Il - plangjar, de forma integrada com as demais Coorde-
nagOes-gerais, e supervisionar as atividades de gestdo de documentos,
de tratamento técnico e preservagdo do acervo sob a sua guarda e de
atendimento ao usudrio;

Il - dar orientagdo técnica a érgdos e entidades da Ad-
ministracdo Publica Federal quanto a implantagdo de programas de
gestdo de documentos, a elaboragdo e aplicagdo de codigos e planos
de classificagdo, bem como de tabelas de temporalidade e destinagéo
de documentos, em articulagdio com a Coordenagéo-Geral de Gestéo
de Documentos;

IV - promover adequactes ao Cadigo de Classificagdo de
Documentos de Arquivo e a Tabela de Temporaidade e Destinagdo
de Documentos, relativos a atividade meio da Administragdo Publica,
em articulagdo com a Coordenacdo-Geral de Gestdo de Documen-
tos;

V - andlisar, em articulacdo com a Coordenacdo-Geral de
Gestao de Documentos, codigos de classificagdo e tabelas de tem-
poralidade e destinagdo de documentos de arquivo relativos as ati-
vidades-fim dos 6rgdos e entidades da Administrago Publica Federal,
encaminhados a aprovac@o do Diretor-Geral do Arquivo Nacional;

VI - prestar orientac8o técnica a 6rgdos e entidades da Ad-
ministracdo Publica Federa em processo de extinggo, liquidago,
municipaizacdo e desestatizagdo, com vistas a0 tratamento e a des-
tinagdo dos acervos, em articulagdo com a Coordenagdo-Geral de
Gestéo de Documentos;

VIl - acompanhar as transferéncias, os recolhimentos e as
doagdes de documentos a Coordenacdo Regional do Arquivo Na-
cional, procedendo a coleta de informagfes para o registro de entrada
e para 0 Sistema de Informages do Arquivo Naciona - SIAN;

VIII - subsidiar as Coordenacdes Gerais de Gestdo de Do-
cumentos e de Processamento e Preservagdo do Acervo com in-
formagBes quanto ao desmembramento de fundos arquivisticos e a
transferéncia interna de documentos,

IX - custodiar os documentos textuais, iconogréficos, car-
togréficos, de imagens em movimento e microfilmes, recolhidos de
orgaos e entidades da Administragdo Publica Federal ou recebidos por
doacdo de entidades e de particulares;

X - executar as atividades de arranjo e descricdo dos do-
cumentos de valor permanente sob a guarda da Coordenagdo Regional
e promover a alimentagdo da base de dados de descricao multinivel
do Sistema de Informagtes do Arquivo Naciona - SIAN;

XI - promover o controle, a avaliacdo e a selecdo de do-
cumentos de valor intermediério para encaminhamento de proposta de
eliminagdo daqueles destituidos de valor para guarda permanente a
Qoméiilssio Permanente de Avaliagdo de Documentos do Arquivo Na-
cional;

XII - redlizar as atividades relativas a emissdo de certiddes e
a a}ranscrigéo de documentos sob a guarda da Coordenagdo Regio-
nal;

X - reallzar as dividades de consulta e de divulgagéo,
viabilizando o0 acesso aos documentos sob a sua guarda, em ar-
tlatlzulat;ao com a Coordenagdo-Geral de Acesso e Difusdo Documen-
tal;

XIV - coordenar e redizar pesquisas histérico-culturais vi-
sando 0 apoio as atividades técnicas do Arquivo Naciona e a di-
vulgagdo do acervo por meio de publicages, exposicdes, bases de
dados, sitios eletronicos e outros produtos que incidam sobre qualquer
conjunto documental sob a guarda da Coordenacdo Regional, em
articulagdo com a Coordenacao-Geral de Acesso e Difusdo Docu-
mental;

XV - promover o gerenciamento dos depdsitos de docu-
mentéas e dar subsidios para a preservagdo do acervo sob a sua
guarda;

XVI - atender aos usuérios de consultas in loco, mediante
prestacéo de informagdes e orientacdo de referéncia;

XVII - atender aos usuérios de consultas encaminhadas por
correspondéncia, em qualquer modalidade, mediante prestagdo de in-
formacdes e orientacdo de referéncig;

XVIII - administrar o funcionamento dos ambientes de con-
sulta e o cadastro de usudrios locais e correspondentes;

. XIX - gerenciar os instrumentos de pesquisa disponiveis aos
usudrios;

XX - controlar os documentos durante as consultas, zelando
por sua preservacao;

XXI - gerenciar a colecdo de obras de referéncia biblio-
gréfica e as copias de consulta de documentos originais em mi-
crofilme ou meio digital a disposi¢ao dos usuérios nos ambientes de
consulta;

XXM - subsidiar as unidades de guarda e descricdo do
acervo quanto as necessidades apresentadas pelos usuérios;

XXIV - controlar os documentos utilizados para a execugao
de suas atividades, zelando por sua preservacao;

XXV - promover a gestdo da colecdo bibliogréfica espe-
cidizada e de obras raras sob sua guarda, zelando por sua pre-
servagao;

XXVI - promover a atualizaggo da colegdo bibliogréfica, por
meio da proposta de aquisicdo por compra ou intercambio de pu-
blicacOes;

XXVII - manter sob sua guarda cole¢do das publicactes
integrante do acervo bibliogréfico do Arquivo Nacional;

XXVIII - executar as atividades de higienizac8o, conser-
vagdo preventiva, restauracdo e encadernacdo de documentos sob a
guarda da Coordenacdo Regional;

XXIX - realizar 0 monitoramento ambiental nos depdsitos de
guarda de acervo e vistorias para o controle de infestagbes de insetos
€ microorganismos;

XXX - gerenciar os dep6sitos de documentos, dar subsidios
para a preservagao do acervo sob sua guarda e orientar as equipes de
trabalho da Coordenacdo Regional quanto aos procedimentos de guar-
da e de preservacdo do acervo;

XXXI - promover a integragdo das equipes de trabalho, sob
a sua administragdo, com as demals CoordenagOes-Gerais do Arquivo
Naciond;

XXXII - em articulago com a Coordenagdo-Geral de Gestao
de Documentos:

a) plangjar, coordenar e executar as atividades relacionadas
com a recepgdo, conferéncia, classificagdo, registro, autuacdo, dis-
tribuicdo, expedicdo e arquivamento de processos, documentos e de-
mais expedientes de natureza administrativa e técnica destinados a
Coordenagdo Regional, ou dele oriundos, controlando e acompanhan-
do a sua tramitac&o interna e externa e gerindo o sistema centralizado
de protocolo e em consonancia com o Protocolo Geral do Arquivo
Naciond;

b) desenvolver estudos e propostas de instrumentos norma-
tivos, visando a implementacdo e o acompanhamento da politica de
gestdo de documentos nos 6rgdos e entidades da Administragéo PU-
blica Federal; e

¢) participar de agdes de capacitacdo de servidores da Ad-
ministracdo Publica federal em matéria de em gestdo de documen-
tos.

~ XXXIII - em articulagéio com a Coordenaggo-Geral de Ad-
ministragdo:

a) acompanhar e controlar contratos, convénios, acordos,
gjustes e outros instrumentos congéneres, e com fornecimento e ser-
Vigos contratados;

b) acompanhar e controlar o patriménio da Coordenagéo
Regional;

¢) acompanhar, controlar, conferir, organizar, guardar e dis-
tribuir de materiais de consumo e de bens patrimoniais,

d) acompanhar e controlar a movimentagéo de material de
consumo, de bens patrimoniais e intangiveis,

e) controlar 0s bens de consumo e patrimoniais considerados
inserviveis e de recuperagdo economicamente inviavel, propondo a
sua destinagdo mais adeguada;
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f) acompanhar a execucdo, realizada diretamente ou por
meio de terceiros, das atividades relacionadas com:

1. ainstalacéo, programagdo, manutencao e operagdo do sis-
tema de telefonia e da central de atendimento e informag&o;

2. 0s servicos de reprografia; e

3. a limpeza e conservagdo, guarda, vigilancia e protecdo
permanente dos edificios, dependéncias fisicas, instalagbes e dos
equipamentos.

g) prestar apoio técnico-administrativo as comissdes de li-
citagéo;

h) coordenar e controlar o cumprimento de obrigagdes con-
tratuais assumidas pelos fornecedores, zelando pela observancia de
prazos e garantias,

i) opinar sobre solicitagdo de prorrogagdo de prazos de en-
trega, de retificagdo e anulagdo de notas de empenho;

j) propor aplicacéo de penalidades a fornecedores; e

k) manter o controle dos termos firmados pelos responsaveis
pela guarda de bens patrimoniais.

XXXIV - coordenar, supervisionar e avaliar a execucao, rea
lizada diretamente ou por meio de terceiros, das atividades rela-
cionadas com:

a) a distribuicdo de recursos tecnolégicos aos usuarios da
COREG;

b) a identificagdo das necessidades de equipamentos e pro-
gramas na area de tecnologia da informagéo da COREG; e

c) a avaiacdo de produtos e servicos relativos a sistemas
informatizados para COREG.

XXXV - articular-se com as Coordenactes Gerais de Gestao
de Documentos e de Processamento e Preservagdo do Acervo, em
matéria de preservacdo de documentos digitais;

XXXV - operar, manter e prestar suporte a instalagdo da
Rede Local e da COREG, diretamente ou por meio de terceiros;

XXXVII - controlar e manter o acervo de software e o banco
de dados da COREG;

XXXVIII - gpoiar e subsidiar as atividades de recursos hu-
manos na Coordenagdo Regional, em articulagdo com a Coordenagao
de Recursos Humanos do Arquivo Nacional;

XXXIX - executar, controlar e prestar contas de suprimento
de fundos em articulagdo com a Coordenacdo-Geral de Adminis-
tracao;

XL - administrar e fiscalizar do ingresso e circulagdo de
pessoas, bem como a entrada e saida de materiais, equipamentos e
quaisquer outros objetos, nos edificios, estacionamentos e demais
dependéncias fisicas do Arquivo Nacional;

XLI - controlar o transporte terrestre de autoridades, ser-
vidores e materiais; e

XLII - exercer outras atividades determinadas pelo Diretor-
Geral.

CAPITULO IV

DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art. 22. Ao Diretor-Geral do Arquivo Nacional incumbe:

| - assistir o Ministro da Justica na formulagéo de politicas e
diretrizes de gestdo relativas ao Arquivo Nacional;

Il - plangar, dirigir, orientar, supervisionar, avaliar e con-
trolar a execucdo dos projetos e atividades do Arquivo Naciond;

Il - submeter a0 Ministro de Justica proposta do or¢camento
anual, da programacgo financeira e do Plano Plurianual;

IV - supervisionar e coordenar a integragdo e articulagéo das
unidades do Arquivo Nacional;

V - atuar como ordenador de despesss;

VI - praticar atos de reconhecimento de dividas de exercicios
anteriores;

VII - constituir comissdes permanentes e especiais de li-
citagdo, autorizar a realizac8o de licitagOes para compra de material e
a contratagdo de obras e servigos, bem como dispensar licitagtes e
reconhecer as situagdes de inexigibilidade;

VIII - adjudicar, homologar, revogar e anular processos li-
citatorios e aplicar penalidades;

IX - decidir sobre recursos administrativos em Unica ou
Ultima instancia;

X - ratificar os atos de dispensa e de reconhecimento de
situacOes de inexigibilidade de licitacdo, praticados por servidor de-
tentor da delegacdo de que trata o paragrafo Unico deste artigo;

X1 - firmar contratos e celebrar convénios, acordos, gjustes e
outros instrumentos congéneres, bem como seus termos aditivos;

XIl - aprovar e divulgar a tabela de pregos de servigos e
publicagdes;

XIII - autorizar a baixa, transferéncia, cessdo e alienacdo de
materiais e bens patrimoniais;

XIV - conceder suprimento de fundos, controlar sua apli-
cacdo e aprovar as prestagdes de contas correspondentes;

XV - dar posse aos titulares de cargos efetivos e em co-
missao;

XVI - conceder aposentadorias e pensies e decidir sobre sua
revisao;

XVII - decidir sobre pedidos de reversdo ao servico pU-
blico;

XVIII - promover enquadramento e reposicionamento de ser-
vidores;

XIX - conceder vantagens, licengas e demais beneficios e
determinar suas alteracfes e cancelamentos;

XX - autorizar viagens a servico, bem como participacdo de
servidor em conferéncias, congressos e outros eventos similares no
Pais, podendo conceder-lhes diarias e bilhetes de passagens;

XXI - instaurar sindicancia e processo administrativo dis-
ciplinar, para apuracdo de responsabilidades por ato irregular pra-
ticado por servidores no desempenho de suas fungdes, bem como
aplicar as sangdes disciplinares de adverténcia e suspensdo de até
trinta dias;

XXI1I - dispensar e abonar o ponto de servidores, em virtude
de comparecimento a congressos, conferéncias ou reunides realizadas
no Pais, e daqueles que exergam mandato eletivo em confederagdo ou
federacdio de servidores plblicos ou associagdes de classe, de ambito
nacional;

XXIII - propor ao Ministro de Justica a fixacéo da lotagéo de
pessoal;

XXIV - baixar atos pertinentes a interrupcdo de férias de
servidor;

XXV - estabelecer o &mbito de atuacdo da Coordenagdo
Regional no Distrito Federal;

XXVI - manter intercdmbio técnico e cultural com entidades
nacionais, estrangeiras e internacionais;

XXVII - aprovar codigos de classificagdo e tabelas de tem-
poralidade e destinagdo de documentos relativos as atividades-fim,
bem como autorizar a eliminagdo de documentos de arquivo dos
Orgéos e entidades da Administragdo Publica Federal;

XXVIII - aprovar manua de normas, procedimentos e ro-
tinas;

XXIX - avocar, a qualquer tempo e a seu critério, a decisao
de assunto no &mbito do Arquivo Naciona;

XXX - presidir o Conselho Nacional de Arquivos - CO-
NARQ;

XXXI - presidir a Comissdo de Coordenagdo do Sistema de
Gestépo de Documentos de Arquivo - SIGA, da Administragdo Publica
Federal;

XXXII - presidir o Conselho Consultivo do Centro de Re-
feréncia das Lutas Politicas no Brasil (1964-1985) Memdrias Re-
veladas; e

XXXIII - exercer outras atividades determinadas pelo Mi-
nistro da Justica.

Parégrafo Unico. As competéncias previstas nos incisos V,
VI, VI, VI, X1, X, XV, XX, XXI11 e XXIV deste artigo poderéo
ser delegadas, total ou parciamente, a titulares de Coordenacoes-
Gerais do Arquivo Nacional, vedada a subdelegacéo.

Art. 23. Aos Coordenadores-Gerais, Coordenadores e Chefe
de Divisdo incumbe planejar, dirigir, coordenar, acompanhar, avaiar e
controlar a execucdo das atividades das respectivas unidades, e exer-
cer outras atribuigdes que lhes forem cometidas pelo Diretor-Geral,
em suas respectivas areas de competéncia

§ 1° Ao Coordenador-Geral de Administragio compete de-
cidir, em primeira insténcia, os recursos interpostos contra atos pra-
ticados pela Comissdo de Licitagao.

§ 2° Ao Coordenador de Recursos Orcamentarios e Finan-
ceiros compete assinar, em conjunto com o Ordenador de Despesas,
documentos de execucdo orcamentéria e financeira.

Art. 24. Aos demais titulares de cargos e fungdes incumbe
assistir e auxiliar os chefes imediatos na gestéo das respectivas uni-
dades, e exercer outras atribuicdes que Ihes forem cometidas, em suas
respectivas areas de competéncia.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 25. Compete, ainda, as unidades do Arquivo Nacional:

| - fiscalizar a execugdo dos contratos de prestacdo de ser-
vicos da sua area de competéncia;

Il - elaborar e implantar, apds aprovacdo do Diretor-Geral,
manuais de normas, procedimentos e rotinas, referentes a sua area de
competéncia, estabelecendo suas atribuigdes e atividades, observadas
as disposicOes regulamentares vigentes;

Il - elaborar os seus planos especificos, estabelecendo metas
em consonancia com o plangjamento e as diretrizes do Plano Plu-
rianual, do Programa Nacional de Desburocratizacdo e do Programa
da Qualidade no Servigo Publico, apresentando relatérios periddicos
das suas atividades;

IV - manter sisteméticas de coleta e armazenamento de da-
dos gerenciais, fornecendo informagdes sobre atividades desenvol-
vidas ou relativas a sua érea de competéncia, sempre que solicitado
pelo Diretor-Geral;

V - gerenciar sistemas de informacdo e subsidiar a ma
nutencdo da pégina da Intranet e da Internet conforme disposicoes
regulamentares especificas; e

VI - exercer outras atribuigdes correlatas que lhes forem
cometidas pelas respectivas chefias.

Art. 26. As unidades do Arquivo Nacional deverdo desen-
volver seus projetos e atividades de forma articulada e integrada entre
si, cabendo ao Diretor-Geral definir prioridades, mecanismos e ins-
trumentos para a sua eficaz consecugéo.

Art. 27. As atividades de representagdo judicial, consultoria e
assessoramento juridico do Arquivo Nacional serdo realizadas pela
Advocacia-Geral da Uni&o, na forma da legislagdo vigente.

Art. 28. O Diretor-Geral baixaré os atos necessarios ao cum-
primento do disposto nesta Portaria, disciplinando o funcionamento
das unidades do Arquivo Nacional.

Art. 29. Os casos omissos e as dividas porventura surgidas
na aplicagdo do presente Regimento Interno serdo solucionados pelo
Ministro de Estado da Justica.

DEPARTAMENTO DE POLICIA FEDERAL
DIRETORIA EXECUTIVA
COORDENACAO-GERAL DE CONTROLE DE
SEGURANCA PRIVADA

ALVARA Ne° 1.637, DE 6 DE OUTUBRO DE 2011

O COORDENADOR-GERAL DE CONTROLE DE SEGU-
RANGCA PRIVADA DO DEPARTAMENTO DE POLICIA FEDE-
RAL, no uso das atribui¢bes que Ihe sdo conferidas pelo art. 20 da
Lei 7.102, de 20 de junho de 1983, alterada pela Lei n° 9.017, de 30
de marco de 1995, regulamentada pelo Decreto n° 89.056, de 24 de
novembro de 1983, aterado pelo Decreto n° 1.592, de 10 de agosto
de 1995, atendendo a solicitagdo da parte interessada, de acordo com
a decisdo prolatada no Processo n° (08350.005899/2011-50
SR/DPF/MG, declara revista a autorizaggo de funcionamento de ser-
vigo orgénico de vigilancia patrimonial, valida por 01(um) ano da
data da publicacdo deste Alvara no D.O.U., concedida a empresa
TECIDOS E ARMARINHOS MIGUEL BARTOLOMEU S.A, CNPJ
n° 17.359.233/0001-88, para atuar en MINAS GERAIS, com Cer-
tificado de Seguranca n°® 922, expedido pelo DREX/SR/DPF.

CLYTON EUSTAQUIO XAVIER
ALVARA Ne° 2,578, DE 10 DE OUTUBRO DE 2011

O COORDENADOR-GERAL DE CONTROLE DE SEGU-
RANCA PRIVADA DO DEPARTAMENTO DE POLICIA FEDE-
RAL, no uso das atribuicbes que Ihe sdo conferidas pelo art. 20 da
Lei n° 7.102, de 20 de junho de 1.983, dterada pela Lei n° 9.017, de
30 de margo de 1.995, e pelo art. 45 do Decreto n° 89.056, de 24 de
novembro de 1983, aterado pelo Decreto n° 1.592, de 10 de agosto
de 1995, atendendo a solicitagdo do interessado, de acordo com a
decis3o prolatada no Processo n° 08105.002096/2011-45-CGCSP/DI-
REX E 3460/2011-GESP, resolve:

a) REVOGAR o alvara n° 13.118, de 09 de setembro de
2011, publicado no D.O.U., em 14 de setembro de 2011, Secéo 1,
pagina 45;

b) Conceder autorizacdo a empresa RONDA SERVICOS DE
SEGURANGCA E VIGILANCIA LTDA, CNPJ 16.330.409/0001-06,
sediada no Estado da BAHIA, para adquirir em estabelecimento co-
mercial autorizado pelo Departamento Logistico do Comando do
Exército, armas e muni¢Bes nas seguintes quantidades e naturezas:

-10 (DEZ) Revolveres calibre 38,

-420 (QUATROCENTOS E VINTE) Cartuchos de Munigéo
calibre 38

0 prazo para iniciar o processo de compra expirara em 60
dias, a partir da publicacéo deste alvard no D.O.U.

CLYTON EUSTAQUIO XAVIER
ALVARA N° 13543, DE 11 DE OUTUBRO DE 2011

O COORDENADOR-GERAL DE CONTROLE DE SEGU-
RANCA PRIVADA DO DEPARTAMENTO DE POLICIA FEDE-
RAL, no uso das atribui¢es que lhe sdo conferidas pelo art. 20 da
Lel 7.102/83, regulamentada pelo Decreto n° 89.056/83, atendendo a
solicitac8o da parte interessada, de acordo com a decisfo prolatada no
Processo n° 2011/2607/ DEL ESP/DREX/SR/DPF/GO, resolve: CON-
CEDER autorizagéo & empresa ABATEDOURO SAO SALVADOR
LTDA, CNPJ n° 03.387.396/0001-60, sediada em GOIAS, para ad-
quirir:

Em Estabelecimento Comercial autorizado pelo Departamen-
to Logistico do Comando do Exército:

1 (um) Revdlver(es) calibre 38,

12 (doze) Cartuchos de Munig&o calibre 38.

O prazo para iniciar 0 processo de compra expirara em 60
dias a partir da publicagéo desta autorizagéo.

CLYTON EUSTAQUIO XAVIER
ALVARA N° 13.145, DE 12 DE SETEMBRO DE 2011

O COORDENADOR-GERAL DE CONTROLE DE SEGU-
RANCA PRIVADA DO DEPARTAMENTO DE POLICIA FEDE-
RAL, no uso das atribui¢bes que Ihe sdo conferidas pelo art. 20 da
Lei 7.102/83, regulamentada pelo Decreto n° 89.056/83, tendendo a
solicitag8o da parte interessada, de acordo com a decisdo prolatada no
Processo n° 2011/003487/DELESP/DREX/SR/DPF/SP, resolve: DE-
CLARAR revista a autorizagdo de funcionamento de servico organico
de seguranca privada na(s) atividade(s) de Vigilancia Patrimonial,
vélida por 01(um) ano da publicagdo deste Alvard no D.O.U., con-
cedida a empresa CMA CONSULTARIA METODOS ASSESS.MER-
CANTIL SA, CNPJ n° 43.819.978/0001-92, para atuar em SAO PAU-
LO.

CLYTON EUSTAQUIO XAVIER
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