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SECRETARIA EXECUTIVA - SE
PORTARIA SE N° 1173, DE 04 DE DEZEMBRO DE 2015

Aprova a Norma de Servigo que estabelece as
diretrizes para a utilizacdo de telefonia fixa e
moével no ambito das unidades do Nucleo
Central do Ministério da Justica

O SECRETARIO EXECUTIVO DO MINISTERIO DA JUSTICA, no uso da
atribuicdo que lhe confere o art, #9ciso I, do Anexo | do Decreto-8°061, de 15 de marco de
2007, e tendo em vista o disposto no drtld Portaria h888, de 26 de maio de 2014, do Ministério
da Justica, resolve:

Art. 1° Aprovar, na forma do Anexo, a Norma de Service gstabelece as
diretrizes para utilizacdo de telefonia fixa e mave ambito dos 6rgdos do Nuacleo Central do
Ministério da Justica.

Art. 2° Fica revogada a Portari@ h003, de 1de outubro de 2014, da Secretaria-
Executiva do Ministério da Justica, publicada néeBm de Servico de 2 de outubro de 2014.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data @epsublicacéo.
MARIVALDO DE CASTRO PEREIRA

ANEXO
NORMA DE SERVICO

1. FINALIDADE

1.1 Disciplinar o uso das telefonias fixa e mével ambito das unidades do Nucleo Central do
Ministério da Justica.

2. LEGISLACAO PERTINENTE

2.1 Decreto H11.094, de 23 de marco de 1994, publicado no Di@fioial da Unido de 24 de
marco de 1994.

2.2  Decreto H18.540, de 9 de outubro de 2015, publicado no ®iéficial da Unido de 13 de
outubro de 2015.
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2.3 Portaria h888, de 26 de maio de 2014, do Ministério da daspublicada no Diario Oficial
da Unido de 5 de junho de 2014.

2.4  Portaria %498, de 29 de maio de 2014, da Secretaria-Execuliv Ministério da Justica,
publicada no Diério Oficial da Unido de 5 de jurd®2014.

2.5  Fica revogada a Portari8 10003, de 9de outubro de 2014, da Secretaria-Executiva do
Ministério da Justica, publicada no Boletim de 8grde 2 de outubro de 2014.

3. CARACTERIZACAO
3.1 Para efeito desta Norma de Servigo considera-se

3.1.1 Ndcleo Central: todas as unidades, localgzaaaDistrito Federal, da Administracdo Direta
que compdem o Ministério da Justica, com excecaDafartamento de Policia Rodoviaria Federal,
do Departamento de Policia Federal e do Arquivadvad;

3.1.2 Telefonia Fixa: servigo de telecomunicacaes gor meio de transmissao de voz e de outros
sinais, destina-se a comunicacao entre pontos €igeyminados (entre telefones fixos ou entre fixo

e celular), utilizando processos de telefonia. @@aolalidades do servigo de telefonia fixa: servigco

local, servico de longa distancia nacional e serdi longa distancia internacional;

3.1.3 Telefonia Mével: sistema composto de centgiscomutacdo e de controle, estacdes radio
base e estacbes moveis, que permite a comunicagg@cestacdes moveis, ou entre estas e a rede fixa
de telecomunicacoes;

3.1.4 Servico Movel Pessoal (SMP): servico que giermncomunicacao entre celulares ou entre um
celular e um telefone fixo;

3.1.5 Servico Movel de Dados (SMD): servico quenper o acesso a dados por intermédio de
dispositivos comaablet, celular,mini modem, entre outros;

3.1.6 Servico d®oaming Internacional: servico que permite ao usuario izeal e receber
chamadas fora do pais de origem e acesso a dados;

3.1.7 Ligacdo de Longa Distancia Nacional (LDN)o d&@jacdes entre dois aparelhos, fixo ou
movel, situados em areas locais distintas do deiwitnacional, efetuadas mediante discagem direta
do numero desejado; e

3.1.8 Ligacao de Longa Distancia Internacional (LB&o ligagOes efetuadas para aparelhos, fixos
ou moveis, situados fora do territorio nacionaldraete discagem direta do nimero desejado.

4. UTILIZACAO

4.1  Os servicos de telefonia do Ministério da gastibrangidos por esta norma destinam-se
exclusivamente para uso em servico, devendo teuslimcao compativel com as atribuicdes dos
servidores do Nucleo Central do Ministério da dastijue fizerem uso do mesmo.
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4.2  Os usuarios dos servicos de telefonia assumasmnsabilidade pelo uso do servico, pelos
equipamentos e seus acessorios, em carater pesatrainsferivel, mediante assinatura do Termo de
Uso e Responsabilidade (Anexo desta Norma de $grvic

4.3 Os ou instalagdo, sendo atribuido ao usuéridnas sobre possiveis danos aparelhos,

equipamentos e demais acessorios de comunicacantggeim os servicos de telecomunicagfes do

Ministério da Justica sdo objeto de controle painial, cuja responsabilidade pelo uso e guarda seré
atribuida ao usuario no ato da entrega causados por

a) uso em desacordo com a finalidade e as apbsggara as quais foi projetado;

b) ndo observéancia das orientagdes contidas naahdo usuario ou em qualquer outra
orientacao de uso;

C) uso inadequado;
d) violagéo, modificacdo ou adulteracao;

e) ligacdo em instalacdo elétrica inadequada upeits a flutuacbes excessivas, ou
diferente da recomendada no manual do usuarienowualquer outra orientacdo de
uso;

f) acidentes, quedas, exposicdo a umidade exeessia acdo dos agentes da natureza,
ou imersao em meios liquidos; e

g) utilizacdo com outros equipamentos ou acass@ue Nao 0s originais.

4.4  Compete ao Nucleo de Telecomunicacdes - NUTEirreecimento e a gestdo dos aparelhos
e linhas, inclusive aquelas instaladas em Cerniiglefonicas.

4.5 Compete ao NUTEL a entrega, o recebimento, autencdo e o controle dos servigos e
respectivos equipamentos disciplinados por establale Servigo.

46 O NUTEL, em articulagdo com os servicos de @paiministrativo e demais 0rgaos
integrantes da estrutura do Ministério da Just&ay responsavel pela fiscalizacdo, controle e
acompanhamento dos servicos de telefonia destestdii.

4.7  As linhas, celulares, minimodens ou outros Euientos de comunicagao que nao tiverem
utilizagdo por um periodo superior a 45 (quarenteineo) dias corridos serdo recolhidos pelo
NUTEL, mediante notificacdo prévia.

4.8 A utilizacdo dos servicos de telefonia devendrsalizada, exclusivamente, por intermédio
das operadoras de telecomunicac¢fes contratadabpesbério da Justica.

4.9 O NUTEL divulgara aos usuérios a empresa queofdratada como prestadora de servigo de
longa distancia, bem como os procedimentos a sebservados na realizacéo das ligacoes.

4.10 O usuéario que realizar ligacdes utilizandaagperas distintas das contratadas pelo Ministério
devera arcar com os custos do servico, sendo ons&pel pelo pagamento da fatura emitida.
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5. TELEFONIA FIXA

5.1 A instalagdo ou exclusdo de ramais da telefdinia deverdo ser solicitadas pelos
responsaveis de cada setor das unidades que congpBeécieo Central, mediante encaminhamento
de memorando ao NUTEL, com a devida justificativadamentada de uso, desde que compativel
com as atribui¢cdes do cargo.

5.2 Para cada ramal instalado devera ser indicadonme e a-mail institucional do servidor
responsavel pela utilizacéo do servico e atesfatdea.

5.3 O NUTEL analisara a viabilidade técnica dealastio dos ramais solicitados e realizara a
instalacdo em até 5 (cinco) dias Uteis, a partol@ferimento da solicitacao.

5.4  Os ramais instalados poderao ser configuraa@sdutilizacdo de senha pessoal. Neste caso,
qualquer tipo de ligacéo sera realizada somente apligitacdo da senha pessoal.

5.5 As solicitagdes de exclusdo ou inclusdo de ssgr@ssoal para novos ramais deverdo ser
encaminhadas pelos responsaveis de cada setor a&LNUWo prazo de 3 (trés) dias uteis de
antecedéncia a sua utilizagéo, por intermédie-dmil nutel@mj.gov.br

5.6  As alteracdes de usuarios de servicos de tedefrxa, no ambito das unidades do Ministério
da Justica, deverdo ser comunicadas pelos resmisisly cada setor ao NUTEL, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, contados da data da altergagtantermeédio d@-mail nutel@mj.gov.br

5.7 Caso ndo ocorra a comunicagdo no prazo estabel® responsavel pelo setor respondera
pelos servicos de telefonia fixos utilizados.

5.8 O servico de Ligacdo de Longa Distancia Nat¢ioeh®N - é destinado ao uso pelo Ministro
de Estado da Justica, servidores ocupantes descdeghatureza Especial e de cargos em comissao
do Grupo - Direcao e Assessoramento SuperioresS, Diveis 6, 5, 4 ou equivalentes.

59 O servico de Ligacdo de Longa Distancia Intgomal - LDI - € destinado ao uso pelo
Ministro de Estado da Justi¢a, servidores ocupatgesrgos de Natureza Especial e de DAS, niveis
6, 5 ou equivalentes.

5.10 O uso dos servicos de LDN e LDI deverao réspes limites de ramais habilitados e valores
mensais de consumo conforme disposto no item & éi&Estma de Servico.

5.11 As solicitacbes de liberacbes de ramais pértuag ligacdes LDl e LDN deverdo ser
encaminhadas ao NUTEL, por meio de memorando, cdevida justificativa da necessidade de uso
e respeitando os limites estabelecidos.

6. TELEFONIA MOVEL

6.1 O servico de telefonia mével é destinado ao esdusivamente em servigo, pelo Ministro de
Estado da Justica, servidores ocupantes de caegNatdreza Especial e de cargos em comisséo do
Grupo - Direcdo e Assessoramento Superiores - DiAEwkis 5, 6 e equivalentes.

6.2 E vedada a disponibilizacdo de mais de umaa littiefdnica funcional a servidor do
Ministério da Justica, exceto para o Ministro dealls e 0s servidores ocupantes de cargos de

6
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Natureza Especial e de Direcdo e AssessoramentriBigs - DAS nivel 6, bem como o Chefe de
Gabinete do Ministro, hip6teses em que poderdomaredidas até 2 (duas) linhas funcionais.

6.3 O servico deoaming internacional podera ser solicitado ao NUTEL conteeedéncia
minima de 3 (trés) dias Uteis da data prevista péitseracao do servico.

6.4 O NUTEL devera, quando da autorizacdo do sersi@roaming internacional para SMP,
providenciar com a empresa contratada o bloquesedaco mével de dados -SMD - para utilizacao
no exterior, exceto no que concerne ao Ministrastado da Justica.

6.5 O disposto no item anterior ndo se aplica aapantes de cargos de Natureza Especial e aos
de Direcdo e Assessoramento Superiores - DAS fjvglie poderdo utilizar pacote de dados de até
100MB.

6.6 O uso dos servicos de telefonia mével deveedpeitar os limites mensais de consumo
conforme disposto no item 7 da presente norma.

6.7  Os usuarios do servico de telefonia movel teliéeito ao uso do servico movel de dados -
SMD, de acordo com a disponibilidade contratu@terte.

6.8 O SMD podera ser fornecido mediante usonole modem, para acesso por intermédio de
computador omotebook oumini chip, para acesso por intermédio tdblet ousmartphone
vedada a utilizacdo cumulativa desses tipos desacaslvo situacdes excepcionais devidamente
justificadas.

6.9 Caberd ao usuério especificar na solicitacdca@ksso ao servigco, o tipo de utilizacdo
pretendida.

6.10 O usuario do telefone movel sera responsalal guarda e conservacdo dos equipamentos
disponibilizados, devendo, em caso de perda, egtdesqualquer natureza, roubo ou furto, notificar
imediatamente, por telefone eemail, o NUTEL, para que a linha possa ser bloqueada, e
posteriormente, por memorando, incluindo a resg&cicorréncia policial, se for o caso.

6.11 Em caso de perda, extravio de qualquer natumezbo ou furto, o usuario terd o prazo
méximo de 30 (trinta) dias para repor o aparelho quiro com as mesmas caracteristicas e em
condi¢cdes semelhantes de uso, sem 6nus para otdviimissob pena de instauracdo de Processo
Administrativo.

6.12 O uso da linha telefénica mével é pessoatrariaferivel, devendo o servidor, quando de sua
exoneracgao, providenciar a sua restituicdo ao NUAdprazo de 3 (trés) dias uteis.

6.13 Quando da devolucédo, a conservacédo do apatelterd estar compativel com o tempo e as
condicbes de uso, cabendo ao NUTEL registrar aegatpelo usuario no Termo de Uso e
Responsabilidade, na forma do Anexo desta Norn&edéaco.

6.14 O descumprimento do disposto nos itens 6.E2jard no imediato bloqueio da linha na
operadora pelo NUTEL, concomitantemente com asotisas medidas administrativas cabiveis de
cobranca da importancia correspondente.
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7. LIMITES DAS DESPESAS

7.1 O MJ custeard os valores relativos a prestagioservicos de telefonia até os limites
estabelecidos nesta Norma.

7.2 O servigo de LDN sera limitado a:

7.2.1 Oito ramais, com valor maximo mensal de R®,& (quinhentos reais) para cada
ramal, para o Ministro de Estado;

7.2.2 Quatro ramais, com valor maximo mensal de3&500 (trezentos reais) para cada
ramal, para servidores ocupantes de cargo de Matlepecial, Chefe de Gabinete do Ministro e
DAS 6, ou equivalente;

7.2.3 Dois ramais, com valor maximo mensal de R8, (duzentos reais) para cada
ramal, para servidores ocupantes de cargo DAS &j\@l equivalente;

7.2.4 Um ramal, com valor maximo mensal de R$ @DQ¢duzentos reais), para servidores
ocupantes de cargo DAS nivel 4, ou equivalente; e

7.2.5 Um ramal, com valor maximo mensal de R$ d®@{cento e cinquenta reais), para
demais casos excepcionais autorizados.

7.3 O servigo de LDI seré limitado a:

7.3.1 Quatro ramais, com valor maximo mensal dé®%00 (quinhentos reais) para cada
ramal, para o Ministro de Estado;

7.3.2 Dois ramais, com valor maximo mensal de R, (trezentos reais) para cada
ramal, para servidores ocupantes de cargo de MatlEspecial, Chefe de Gabinete do Ministro,
Assessoria de Assuntos Internacionais do Gabirelinistro e DAS nivel 6, ou equivalente;

7.3.3 Um ramal, com valor maximo mensal de R$ @DQ¢uzentos reais), para servidores
ocupantes de cargo DAS nivel 5, ou equivalente; e

7.3.4 Um ramal, com valor maximo mensal de R$ d®@{cento e cinquenta reais), para
demais casos excepcionais autorizados.

7.4 O servico de telefonia mével pessoal, o serdemaming internacional de voz e o servigco
movel de dados serdo limitados, cumulativamente, a:

7.4.1 R$ 500,00 (quinhentos reais) para o Minide&stado;

7.4.2 R$ 300,00 (trezentos reais) para servidocapantes de cargo de Natureza Especial e
DAS nivel 6, ou equivalente;

7.4.3 R$ 200,00 (duzentos reais) para servidooepamtes de cargo DAS nivel 5, ou
equivalente; e

7.4.4 R$ 150,00 (cento e cinquenta reais) paraderasos excepcionais autorizados.

7.5 O servico deoaming internacional de dados fica limitado conforme dsp no item 6.5,
nao podendo ultrapassar, de forma cumulativanugel estabelecidos no item 7.4 desta norma.


rafael.leite
Highlight

rafael.leite
Highlight

rafael.leite
Highlight


Ano XL Brasilia, 08 de dezembro de 2015. N.© 208.

8. ATESTO E RESSARCIMENTO

8.1 E de responsabilidade do NUTEL encaminhar, elemete, por meio eletrénico, os
relatorios de uso e faturas dos servicos de takefdo MJ aos respectivos usuarios, até o dia 20
(vinte) do més subsequente ao recebimento destas.

8.2 Os servidores que fizerem uso dos servicosetidohia deverdo realizar o atesto das
respectivas faturas no prazo de até 10 (dez) thés @ contar do recebimento dos relatérios de uso

8.3  Os servicos que ndo forem atestados neste pesd0 suspensos até que ocorra a validacao.

8.4  Qualquer tipo de uso em carater particular ideger reembolsado por meio de Guia de
Recolhimento da Unido - GRU, a qual devera ser pagaazo de até 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da fatura pelo usuario.

8.5  Serao igualmente consideradas como ligaco#isylares, para os fins da presente Norma de
Servico, a utilizacdo da telefonia fixa e mévelgpeecebimento de ligacdo a cobrar, bem como para
servicos tarifados, que néo estejam associadasadisifides institucionais.

8.6  E vedada a utilizacio dos servicos de telef@galamentados por esta Norma para quaisquer
nameros promocionais ou envio de telegrama, ansircsimilares. Em caso de descumprimento, o
usuario responsavel pela linha devera recolhennaio de GRU, o valor gasto indevidamente.

8.7 0O uso além dos limites estabelecidos no itelasfa norma devera ser reembolsado por meio
de GRU, a qual deveréa ser paga no prazo de awex) dias Uteis a contar do recebimento da fatura
pelo usuario, ressalvado casos excepcionais.

8.8 O néo recolhimento dos valores gastos relatessitens 8.4, 8.5, 8.6 e 8.7, no prazo de até
10 (dez) dias Uteis, resultara na abertura de gnoemto de reposicdo ao erario, conforme disposto
em lei.

9. CASOS EXCEPCIONAIS

9.1 Os ocupantes de cargos DAS nivel 6, ou equitedee o Chefe de Gabinete do Ministro,
poderdo solicitar o uso excepcional dos servi¢cdeldéonia, com o respectivo prazo de utilizagéo.

9.2 A solicitagdo devera ser encaminhada por meiondmorando ao Secretério-Executivo do
Ministério da Justica para deliberacdo, com antauegd minima de 5 (cinco) dias Uteis da data
prevista para a liberacao do servico.

9.3 Em caso de uso acima do limite estabelecidibeno 7 desta norma, o usuario do servico de
telefonia devera apresentar formalmente justificatie gastos, a qual devera ser aprovada por sua
chefia imediata, que avaliardA e se manifestara tquaos gastos excedentes, declarando
expressamente que a utilizacdo dos servicos dernansértinéncia com o exercicio da funcdo do
servidor, e que existe compatibilidade com asddies desenvolvidas.

9.4  Ajustificativa devera ser submetida ao ocupalet cargo DAS nivel 6, ou equivalente, ou ao
Chefe de Gabinete do Ministro, a que se vinculamidade de exercicio do servidor.
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9.5 Em caso de concordancia, o processo deveransaminhado ao Secretario Executivo do
Ministério da Justica para avaliagdo, em até 10)(dias Uteis do recebimento da respectiva fatura a
ser justificada.

9.6  Os excedentes referentes aos gastos com S pasuarios ocupantes de cargos de DAS -
nivel 6 e Chefe de Gabinete do Ministro serdo atusia responsabilidade dos respectivos titulares,
0S quais deverao justificar os valores que excederelimites estabelecidos no item 7 desta Norma,
declarando expressamente que a utilizacdo dossesrdemonstrou pertinéncia com o exercicio da
funcdo do servidor, e que existe compatibilidade @s atividades desenvolvidas e encaminhar o
processo para manifestacdo de concordancia dot&serExecutivo, em até 10 (dez) dias uteis do
recebimento da respectiva fatura a ser justificada.

9.7 Nos casos em que 0 Secretario Executivo doskéind da Justica manifestar concordancia
com a justificativa, ficard o usuério isento desegsir o0s montantes relativos as despesas excedente

10. DISPOSICOES FINAIS
10.1 O NUTEL adotara as medidas necessarias anmpkacéo desta Norma de Servico.

10.2 Sera publicado mensalmente, no Portal Traéspa, o gasto mensal dos usuarios de
telefonia fixa e mével, identificando-se as fatugaseus respectivos valores globais.

10.3 O néo cumprimento do disposto nesta Normaedei¢® implicara a suspensao temporaria
dos servicos até a regularizacdo das pendéncias ¢UUTEL.

10.4 Os casos omissos serao resolvidos pela SezvEi@cutiva.

10.5 Fica revogada a Portaria SE/MIL003, de 1de outubro de 2014, publicada no Boletim de
Servigo do Ministério da Justica de 2 outubro d&420

10.6 Esta Norma de Servigo entra em vigor na dataud publicacdo no Boletim de Servigco do
Ministério da Justica.

10
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ANEXO |
Termo de Recebimento de Equipamento de servico Mi@&z€omunicagéo.

MJ
TERMO DE RECEBIMENTO DE EQUIPAMENTO DE SERVICO MOVE L DE COMUNICACAO
CGL

DADOS DO USUARIO
Nome:
Unidade (sigla): Cargo: Sala: Ramal:

DADOS DO APARELHO
N° Acesso: NUmero de série: Marca/Modelo: Valor da NF: R$

Acessoriod]Bateria OFone de ouvido OOCarregador [OCartdo memoéria dOutros

ONovo [OUsado

11
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Declaro que recebi do Ministério da Justica o kitaparelho, destinado a Servico Mével de Comuaaagm perfeito estado de conservacao, assumindo

total responsabilidade pela guarda, zelo e devoldgé&equipamento, bem como pelo consumo, e estoteallo teor da Norma de Servigo aprovada pela
Portaria n° ,de __ de outubro de vegrea sobre a utilizacdo, em servico, de telefoaksares (disponivel na Intranet/MJ).

Brasilia, de de 20 .

Assinatura e carimbo do usuario

12
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ANEXO I
Termo de Comunicagdo de Excesso de Consumo deséfdvel de Comunicagao.

MJ
COMUNICAGAO DE EXCESSO DE CONSUMO DE SERVICO MOVEL

CGL

DADOS DO USUARIO

Nome:
Unidade (sigla): Cargo: Sala: Ramal:
Comunicamos que o valor da conta telefénica dei@eMovel de Comunicacao utilizado por Vossa Seiaholtrapassou R$ , 0 limiie

mensal estabelecido para o cargo.

Assim, fica Vossa Senhoria notificado a apresgusdificativa, por intermédio de sua chefia iméalja qual sera submetida ao ocupante de cargo
DAS nivel 6, ou equivalente, ou ao Chefe de GabidetMinistro, a qual Vossa senhoria esta vincyladqae em caso de concordancia, devera
encaminhar o processo ao Secretario Executivo idéstdrio da Justica para avaliacdo, em até 10) @ies Uteis do recebimento da respectiva
fatura a ser justificada.

Caso a justificativa seja rejeitada, fica o usuahdgado a ressarcir o valor excedente por meiGuia de Recolhimento da Unido - GRU cédigo
de recolhimento 18854-9.

13
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Brasilia, de de

Assinatura do Responsavel - NUTEL
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ANEXO llI
Termo de Devolucéo de Equipamento de servico Mde&€lomunicagao.
MJ

TERMO DE DEVOLUCAO DE EQUIPAMENTO DE SERVICO MOVEL DE COMUNICACAO
CGL

DADOS DO USUARIO
Nome:
Unidade (sigla): Cargo: Sala: Ramal:

DADOS DO APARELHO
N° Acesso: NUmero de série: Marca/Modelo: Valor da NF: R$

Acessoriog]Bateria OOFone de ouvido O Carregador [OCartdo memoria 0 Outros

ONovo [OUsado
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Declaro que recebi os equipamentos contidos nes¢emo em condi¢des de uso.

Brasilia, de de

Assinatura do Responsavel - NUTEL
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ANEXO IV
Termo de Devolucéo de Equipamento de servico Mde€lomunicagéo.

MINISTERIO DA JUSTICA

_ _ ANEXO IV
Secretaria Executiva
SOLICITACAO DE EMPRESTIMO DE CELULAR PARA VIAGEM

Dados do usuério solicitante
1. Nome completo: 2.Matricula SIAPE:
3.Situagéo (Cargo/Funcéo): 4. Lotacao:
6. E-mail:

Informagdes sobre a viagem
7. Periodo da viagem (data de ida e volta): 8. Itinerario (local e destino(s)):
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9. A solicitacdo de empreéstimo de celular pargefia deverd obrigatoriamente observar o que segue:

I- as solicitacBes deverdo ser encaminhadas, vwiaamado, ao Secretario Executivo do MJ no prazoode antecedéncia minima de 5 (cinco)
dias Gteis da data prevista para o inicio da viagem

[I- O usuario que solicitar a liberacdo de celularempréstimo para viagem so podera efetuar kgagara telefones fixos ou moveis funcionais
do Ministério da Justica. As ligacdes identificageedo Nucleo de Telecomunicacfes como particuldes®rdo ser ressarcidas pelo usuério
através de GRU, no prazo de 10 (dez) dias Uteisedebimento da respectiva fatura, mediante codegoedolhimento a ser fornecido pelo
NUTEL.

[ll- Apresentacado de justificativa circunstanciattausuario, informando a real necessidade de udsinfdamovel em relacdo as atividades que
serdo desenvolvida durante a viagem, bem como adimpjue o servidor terd em caso de viajar sena@ k.

IV- Caso o servidor ja tenha outros aparelhos ms6geb sua responsabilidade, justificar a necadside novos aparelhos para viagens no item
11 deste formulério.

10. Objetivo da viagem e discriminacao das ativedaal serem executadas pelo usuario solicitante:

11. Justificativas para o pedido de empréstimoetidar para viagem (deverdo constar os impact@gé@ncia de comunicacdo por parte do
servidor com a administracédo de forma que justigwoncessao do aparelho excepcionalmente).
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12. Classificacao da viagem:
O Nacional

O Internacional

Autorizacao do dirigente do 6rgdo demandante, corddNorma de Telefonia vigente

Concordo com a solicitagdo acima e submeto a demand a a consideracgao superior.
13. Data: 14. Assinatura e carimbo do Dirigente
em I/

Deciséao do Secretario Executivo do Ministério dsiga

15. Despacho 16. Data: 17. Assinatura

O Autorizo Em ;o

O Nao autorizo
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