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GABINETE DO MINISTRO - GM
PORTARIA N*¢2999, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2012
REVOGADO
Institui o calendario anual de compras de materiais de consumo, materiais permanentes ¢ equipamentos e de
contrata¢des de obras e servigos no ambito do Ministério da Justiga.
O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTICA, no uso de suas atribui¢des previstas no art. 87, paragrafo unico,
inciso I, da Constitui¢do, e no Decreto n® 6.061, de 15 de margo de 2007, e tendo em vista o disposto no Decreto
n® 7.689, de 2 de margo de 2012, resolve:

Art. 12 Instituir o calendario anual de compras de materiais de consumo, materiais permanentes e equipamentos e
de contrata¢des de obras e servigos no ambito do Ministério da Justica, aplicavel a partir do exercicio de 2013.

Art. 2° O calendario de que trata o art. 1° sera proposto pelo Coordenador-Geral de Logistica, aprovado pelo
Subsecretario de Planejamento, Orgamento ¢ Administra¢do, e publicado no boletim de servigos do Ministério da
Justica até o dia 31 de dezembro do exercicio que o antecede, com as seguintes informagoes:

I - objeto de forma detalhada;

II - grau de complexidade;

111 - justificativa da necessidade;

IV - valor estimado;

V - data estimada para entrega do bem ou inicio da prestagdo do servigo; e

VI - nivel de prioridade.

Art. 32 Os titulares dos 6rgios da estrutura organizacional do Ministério encaminhardo a Coordenac¢do Geral de

Logistica - CGL, unidade da Subsecretaria de Planejamento, Or¢amento e Administragdo - SPOA, até 15 de
dezembro de cada ano, a Lista Consolidada de Demandas - LCD, na forma do Anexo I.
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Art. 4° A LCD devera observar as datas limites e os percentuais sobre os volumes das demandas previstos no
Anexo I, bem como os seguintes critérios de complexidade para cada demanda:

I - alta:

a) concorréncia, tomada de pregos, inexigibilidade e dispensa ndo enquadrada no art. 24, incisos I ou II, da Lei n®
8.6606, de 21 de junho de 1993;

b) servico com dedicacdo exclusiva de mao-de-obra;

¢) aquisi¢do acima de R$ 10.000.000,00 (dez milhdes de reais);

d) alto grau de especializagdo técnica; e

e) procedimento que contenha mais de cinquenta itens;

II - média:

a) valor estimado de R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais) a R$ 9.999.999,99 (nove milhdes, novecentos e
noventa e nove mil, novecentos e noventa € nove reais € noventa € nove centavos);

b) servigo continuado sem dedicagdo exclusiva de mao de obra; e

¢) procedimento que contenha de dez a cinquenta itens;

III - baixa:

a) valor estimado de at¢ R$ 999.999,99 (novecentos e noventa e nove mil, novecentos e noventa e nove reais e
noventa e nove centavos);

b) contratacdo exclusiva para micro empresas e empresas de pequeno porte;

¢) aquisi¢do ou servigo sem contrato (nota de empenho);

d) procedimento que contenha até nove itens; e

e) dispensa enquadrada no art. 24, incisos I ou I, da Lei n® 8.666, de 1993.
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Art. 5° A classificacio do nivel de prioridade das demandas de compras e contratacdes, para fins de
preenchimento do Anexo I, devera observar os seguintes critérios e valores abaixo:

I - relevancia: relagdo entre a demanda e o impacto para as agdes do Ministério:
a) prioridade de governo: 5 pontos;

b) prioridade ministerial: 3 pontos; e

¢) prioridade setorial da unidade: 1 ponto;

IT - urgéncia: tempo disponivel e necessario para resolver o problema:
a) muito urgente: 5 pontos;

b) urgente: 3 pontos; e

¢) sem urgéncia: 1 ponto;

III - tendéncia: potencial de crescimento do problema:

a) piorar de imediato: 5 pontos;

b) piorar no exercicio: 3 pontos; e

c) piorar a longo prazo: 1 ponto.

Art. 6° As classificagdes mencionadas nos arts. 4° e 5° deverdo ser confirmadas pela CGL apds a solicitagdo do
orgao requisitante.

Art. 7° As solicitagdes classificadas como de alta complexidade deverdo ser encaminhadas & CGL até o dia 30 de
junho, sob pena de ndo serem processadas e incluidas na programacdo de compras e contratagdes do exercicio
seguinte.

Parégrafo inico. O disposto no caput nao se aplica ao exercicio de 2012.

Art. 8 Os termos de referéncia e os projetos basicos deverdo ser encaminhados & CGL, por meio de processo
administrativo, devidamente aprovado pela autoridade maxima do o6rgdo requisitante, até a data limite fixada no
calendario anual de compras e servigos previsto no Anexo II, e em observancia aos critérios e padrdes definidos
nos Anexos Il e IV.

Paragrafo tinico. A autoridade maxima do 6rgao podera delegar a competéncia de que trata o caput.

Art. 9° Os termos de referéncia e os projetos basicos deverdo ser elaborados em observancia aos métodos e
padronizagdes validados pelo Comité Estratégico de Aperfeigcoamento do Processo de Aquisi¢éo e Contratagdo do
MJ, instituido pela Portaria n-2.867, de 26 de dezembro de 2011, do Ministério da Justiga, bem como indicar o
servidor responsavel pelo acompanhamento da demanda na CGL.



Art. 10. Em casos excepcionais, devidamente justificados e previamente aprovados pela CGL, a fim de evitar
prejuizos a administragdo, o Secretario-Executivo podera autorizar o processamento de pedidos ndo estabelecidos
no calendario de que trata o art. 1°.

Paragrafo unico. Os pedidos de que trata o caput deverdo ser encaminhados a CGL para deliberagdo pela
autoridade maxima do orgéo requisitante.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

JOSE EDUARDO CARDOZO.



ANEXO I

LISTA CONSOLIDADA DAS DEMANDAS

CONTRATACAO DE BENS, SUPRIMENTOS, OBRAS E SERVICOS

UNIDADE DEMANDANTE:

1* ETAPA - Até 31 Marco

OBJETO GRAU DE JUSTIFICATIV | VALOR DATA NiVEL DE PRIORIDADE
COMPLEXIDA | A ESTIMAD | ENTREG
DE (0) A
RELEVAN | URGENC | TENDENCI | TOTAL
CIA 1A A
(R+U+T)
(R) (V) (T)
2* ETAPA - Até 30 Junho
OBJETO GRAU DE JUSTIFICATIV | VALOR DATA NiVEL DE PRIORIDADE
COMPLEXIDA | A ESTIMAD | ENTREG
DE (0] A
RELEVAN | URGENC | TENDENCI | TOTAL
CIA 1A A
(R+U+T)
(R) (V) (T)
3 ETAPA - Até 31 Agosto
OBJETO GRAU DE JUSTIFICATIV | VALOR DATA NIiVEL DE PRIORIDADE
COMPLEXIDA | A ESTIMAD | ENTREG
DE (0) A

RELEVAN | URGENC | TENDENCI | TOTAL
CIA 1A A
(R+U+T)
(R) (v) (T)




ANEXO II

ETAPAS DO CALENDARIO ANUAL DE COMPRAS E SERVICOS

DATA LIMITE PARA PERCENTUAL SOBRE O DEMANDAS
ENCAMINHAMENTO DO VOLUME DAS DEMANDAS

TERMO DE

REFERENCIA/PROJETO

BASICO

31 Margo 30% Bens, obras e servicos
30 Junho 40% Bens, obras e servicos
31 Agosto 30% Bens, obras e servicos




ANEXO III

CRITERIOS PARA ELABORACAO DAS PESQUISA DE PRECOS

Para fins de instrugdo da estimativa de pregos maximos globais e unitarios, as Unidades Requisitantes deverdo obedecer
aos critérios estabelecidos abaixo:

a) Os valores do orgamento deverdo estar fundamentados em pregos praticados pela Administragdo Publica, pesquisa
junto as empresas do ramo, ou ainda por meio da adoc¢do de valores constantes de indicadores setoriais, tabelas de
fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes, se for o caso.

b) Na pesquisa junto as empresas do ramo, a Unidade requisitante devera apresentar, no minimo, 3 (trés) propostas
validas.

Nao serdo consideradas propostas validas:

a) Aquelas que apresentarem divergéncias em relagdo ao Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

b) Fornecedores impedidos de licitar ou que tenham sido declarados inidoneos;

Ap6s coleta dos pregos, devera ser elaborada a Planilha Padrao de Estimativa, observando os seguintes critérios:

a) Quando a quantidade de or¢amentos obtidos na pesquisa de mercado for igual ou superior a 03 (trés), os valores
estimados, incluindo-se o or¢amento preliminar, devem ser langados na Planilha Padrdo de Estimativa — Anexo IV, que
calculara automaticamente o valor final estimado, levando em consideragdo o Coeficiente de Variagdo (CV)'. Apos, devera
ser emitida uma Planilha Padrao de Estimativa para cada item da solicitagdo de compras;

b) caso o mercado seja restritivo ou haja desinteresse dos fornecedores, ndo sendo alcangado o minimo de 3 (trés)
propostas validas, ndo sera aplicavel o Coeficiente de Variagdo. Assim, quando esgotadas as possibilidades de consulta, o
menor valor obtido na pesquisa de mercado devera ser utilizado para se estabelecer a estimativa, sendo que o requisitante
responsavel devera assegurar-se de que o produto ofertado no orgamento de menor prego esta de acordo com o solicitado.

i serd considerado desinteresse dos fornecedores na participagdo da estimativa quando, a contar da consulta
inicial, ndo houver retorno da solicitagdo do or¢amento em até 8 (oito) dias.

Para contratacdo de servicos, independente da modalidade de contratagdo, ou seja, por meio de licitagdo ou por aquisicido
direta, deve ser providenciada a estimativa de pregos com base em uma planilha de custos e formacdo de precos, que faz
parte do Termo de Referéncia/Projeto Basico, sendo uma para cada tipo/natureza de servigo, seguindo as diretrizes
observadas na Instrugdo Normativa n° 02/2008 da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informag@o do Ministério do
Planejamento, Or¢camento e Gestao.

Em analogia ao art. 64, § 3° da Lei n° 8.666/93, o prazo de vencimento da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias, contados a partir de sua apresentagao.

Com a definigdo desses critérios, tem por objetivo permitir a avaliagdo dos custos do objeto a ser contratado, bem como
facilitar o julgamento das propostas apresentadas nas licitagdes ou nas aquisigdes diretas.

Apds o recebimento da demanda pela CGL sera verificado pelo setor competente da CGL se as propostas encontram-se
vigentes, hipotese em que sera atualizada, sem prejuizo de inser¢do de novas propostas, caso julgue pertinente, e validada

pela unidade requisitante, antes da elaboragéo do edital, observando os mesmos critérios estabelecidos nesta Portaria.

A vantajosidade econdmica do prosseguimento da licitagdo devera ser aprovada pela unidade requisitante.

! Variabilidade dos dados em relagdo & média, calculada mediante a divisio do Desvio Padrio (DP) pela Média Aritmética: CV = (DP/Média) x 100))
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ANEXO IV

PLANILHA PADRAO DE ESTIMATIVA

Processo n° Interessado Item Quantidade
Objeto Item
Fontes de Consulta CNPJ Fls. Valores Afastamento [ Subconjunto
obtidos emrelacio a [ formado sem os
média dos elementos com
valores afastamento
obtidos superior a um

desvio padrao
acima da média
dos valores
obtidos




Coeficiente de Variacao dos Valores Obtidos o calculo da Média dos Valores Obtidos sera
valido quando o conjunto de dados dos Valores

Obtidos apresentar um Coeficiente de Variagdo
(CV) menor ou igual a 25%

quando CV maior que 25%, sera utilizado o critério da média | Média dos | Desvio  Padrio | Média dos
ajustada, definindo a Média dos elementos do subconjunto para| valores dos valores | elementos do
calculo do valor estimado obtidos obtidos Subconjunto

A Planilha NAO pode ser utilizada com menos do que 3 valores

obtidos
ESTIMATIV .
Q = quantidade de valores obtidos 0 A (Preco Total  Estimado
s do Item
Unitario)

PORTARIA N° 3086, DE 30 DE NOVEMBRO DE 2012

O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTICA, no uso das atribuigdes previstas no inciso [ do paragrafo tinico do art. 87 da
Constitui¢ao, e tendo em vista o disposto nos artigos 143 e 152, ambos da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990,
considerando o Memorando n°® 126/2012 — LS/AD/GM/MJ, de 23 de novembro de 2012,




