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APRESENTAGAO

Este trabalho apresenta um guia de usuario para o sistema
Archivematica. Representa uma parceria entre o Instituto Brasileiro de
Informagao em Ciéncia e Tecnologia (Ibict) e o Arquivo Nacional, por meio
do projeto, Metodologia de Apoio ao Sistema de Informacio e
Comunicagdo da Comissdo Nacional da Verdade, para a criagcdo de
documentacgéo voltada a gestdo de documentos de cunho arquivisticos
digitais. Com isso, procura apoiar a discussao atual sobre esse tema, que
ainda oferece desafios.

O presente guia é resultado de um trabalho coletivo e
compartilhado entre todos os autores identificados nesta obra,
desenvolvido pela traducéo, interpretacédo, ou adequacgao terminoldgica ou
revisdo ou mesmo adequagdo do referencial do Archivematica aos
referenciais do Conselho Nacional de Arquivos no tocante aos Repositérios
Arquivisticos Digitais Confiaveis, os RDC-Arq. E uma primeira
aproximagdo na questdo de adequar a terminologia aos referenciais
introduzidos pelos Repositérios Digitais, na medida em que esse software
foi selecionado para apoiar esse projeto. Igualmente apoia outras
instituicbes que aderem ao uso do Archivematica para o desenvolvimento
de repositorios arquivisticos digitais confiaveis, com documentagao técnica
em portugués.

Este guia abrange as principais funcionalidades ofertadas por essa
ferramenta, a fim de apoiar os usuarios, sejam os setores de Arquivo ou
Instituicdes Arquivisticas, ou os setores de Tecnologia da Informagéo (Tl) a

executar as suas tarefas utilizando o Archivematica. O guia foi



desenvolvido com base no Manual do Archivematica publicado sob a
licenga Creative Commons (CC BY-SA 4.0)' pela Artefactual System?,
permitindo assim total liberdade para compartilhar e adaptar o contetdo

para qualquer finalidade.

'https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/
https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/



1.VISAO GERAL

1.1 O que é um Repositdério Arquivistico Digital Confiavel -
RDC-Arq

O Conselho Nacional de Arquivos (Conarq) é um o6rgao
governamental, vinculado ao Arquivo Nacional do Ministério da Justica,
voltado a definigdo de politicas para arquivos publicos e privados. O Conarq
apoia-se em leis, principalmente na Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
que dispbe sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados, para a
formulagdo de resolugdes que regulamentam os processos e ferramentas
arquivisticas.

Entre as suas resolugdes, para o presente guia, destaca-se a
resolugéo n° 43 de 4 de setembro de 2015, que estabelece as diretrizes
direcionadas a implementagdo de repositorios arquivisticos digitais
confiaveis voltados a gerir documentos arquivisticos em formato digital
para o Sistema Nacional. Nesta resolugao, o Conarq estabelece que: "um
repositorio arquivistico digital confiavel (RDC-Arq) deve ser capaz de
atender aos procedimentos arquivisticos em suas diferentes fases e aos
requisitos de um repositoério digital confiavel".

Assim, o RDC-Arq € um ambiente que oferta preservacdo e
acesso, pelo tempo que se fizerem necessarios, voltado a documentos de
cunho arquivistico no formato digital. Esse ambiente é capaz de atender
aos procedimentos preconizados pela Arquivologia nas idades corrente,
intermediaria e permanente, e aos requisitos de um repositério digital

confiavel.
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Destaca-se que muita documentacéo atualmente nasce, tramita,
distribui-se e arquiva-se de forma digital, apresentando desafios voltados a
confiabilidade e preservacgéo.

Um RDC-Arq constitui-se entdo em um Ambiente de Preservagao
e acesso (Vide Figura 1), no Arquivo Permanente Digital das instituigbes,
sendo fundamental sua adogéo, e entdo deve?:

e gerenciar os documentos e metadados de acordo com os
principios e as praticas da Arquivologia, especificamente
relacionados a gestdo documental, descricdo arquivistica
multinivel e preservacgao;

e proteger as caracteristicas do documento arquivistico, em especial
a autenticidade (identidade e integridade) e a relagéo organica;

® preservar e dar acesso, pelo tempo necessario, a documentos
arquivisticos digitais auténticos; e

e estar em conformidade com a ISO 16363:2012, que lista os

critérios a que um repositorio digital confiavel deve atender.

3Orientagao Técnica n.° 3 (Conarq - CTDE), novembro/2015, Cenarios de
uso de RDC-Arg em conjunto com o Sigad.

11



. AMIICHTE OF GEETAD

‘i DE DOCLMENTON
\ il
)\
MATTEA DE MIGCODO0 J
‘:"--\.

"SIGAD

ANETENTE DE
PAESFRYACAD F ACEESD

A

By
. —

Figura 1: Cenario de uso no ciclo vital completo
Fonte: Orientagédo Técnica n.° 3 - Cenarios de uso de RDC-Arg em

conjunto com o SIGAD

Considerando as orientagbes do Conarq, caso seja usado nas
idades corrente e intermediaria, um RDC-Arq tem que estar associado aum
Sigad, apoiando a gestao documental, inclusive no que diz respeito a
eliminagédo sistematica de documentos. Nessas idades, ndo é
imprescindivel o uso de um RDC-Arq, pois o Sigad* € o responsavel por
garantir a autenticidade dos documentos e pode armazena-los num
sistema de sforage ou num repositério digital que nao esteja em

conformidade com os requisitos de um RDC-Arq.

4Sistema Informatizado de Gestdo de Documentos, de acordo com o e-
ARQ Brasil.
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Na idade permanente, os documentos necessariamente tém que
ser recolhidos para um RDC-Arq, de maneira a serem preservados e terem
seu acesso garantido. Diferentemente do que acontece nas idades
anteriores (corrente e intermediaria), o RDC-Arqg ndo permite a eliminagao
de documentos na idade permanente. Assim, ndo é facultativo o
recolhimento de documentos arquivisticos para o arquivo permanente
digital, é obrigatorio legalmente e necessario como forma de garantir sua

autenticidade e garantir os principios e as praticas da Arquivologia.

Ao identificar as Plataformas Digitais ou Ambientes em uma Cadeia
de Custodia Arquivistica, temos entdo primeiramente o Ambiente de
Gestado de Documentos (Sigad), como segunda plataforma o Repositério
Arquivistico Digital Confiavel (Archivematica) e a Plataforma de Descrigo,
Difusao e Acesso (AtoM ou ICA-AtoM), constituindo assim o Ambiente de

Preservacgéo e Acesso (Conforme figura 2).
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FLORES, D., 2015 (Grupo CNPq Ged/A UFSM)

Figura 2: Plataformas ou Ambientes de Gestao (SIGAD), Preservagdo
(Archivematica) e Acesso (ICA-AtoM) - RDC-Arq
Fonte: FLORES, Daniel, Plataformas Digitais ou Ambientes de Gestéao,

Preservagéo e Acesso em uma Cadeia de Custodia Arquivistica (2015)

1.20 que é Archivematica?

Archivematica € um sistema de preservacgédo digital de software
livre, gratuito e de cddigo aberto projetado para manter os dados baseados
em padrdes de preservagéo digital e o acesso em longo prazo para
colegbes de objetos digitais. O Archivematica € desenvolvido com o

gerenciador de conteudo AtoM, sistema baseado na Web para acesso aos
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seus objetos digitais, reconhecido arquivisticamente como uma plataforma

de descrigao, difuséo e acesso.

Open Archival Information System (OAIS)
reference model (1ISO-STD 14721)

( Preservation Planning )

Data

@ Management

() (G e
( Administration )

; Archival Storage
MANAGEMENT

Figura 3: Modelo de funcionamento do Archivematica

AMOCOOXT

\/U
AMZCOLZOoO

Fonte: https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-

manual/overview/intro/#intro
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O Archivematica fornece um conjunto integrado de ferramentas
livres e de codigo aberto que permite aos usudrios processar objetos
digitais para armazenamento de arquivos e acesso em conformidade com a
ISO-OAIS modelo funcional e de outras normas de preservacao digital e as
melhores praticas. Todo o cédigo Archivematica é liberado sob a licenga
GNU Affero General Public License e a documentag&do Archivematica é
liberada sob uma Creative Commons Atribuicdo-Compartilhamento pela

mesma Licenca 4.0 Internacional.

1.3 Painel baseado naWeb

O painel de controle web possibilita que os usuarios possam
processar, monitorar e controlar os processos do workflow do
Archivematica®. O painel fornece uma interface multiusuario que apresenta
um relatério sobre o estado dos eventos do sistema, tornando mais simples
controlar e desenvolver os microsservicos especificos. Essa interface
permite que os usuarios facilmente adicionem ou editem metadados,
coordenem pacotes AIP e DIP®, armazenando e fornecendo informacdes
do Plano de Preservagao. Notificagdes incluem relatérios de erros,

monitoramento de tarefas e aprovag¢des manuais no workflow.

5E desenvolvido utilizando framework Django MVC baseado em Python.

SPacote de informacao para submissao (submission information package —
SIP) — refere-se a admissdo dos documentos digitais e seus metadados
associados. Pacote de informacédo para arquivamento (archival
information package — AIP) — refere-se ao acondicionamento e
armazenamento dos documentos digitais e seus metadados associados.

16



A partir da perspectiva do usuario final, todas as fungbes do
Archivematica ocorrem dentro de um painel de controle que podem ser

acessadas de qualquerlugar, por um navegador web.

archivematica

2 Umar login

FEERE S PR PR am [ p——— 7. Repon Bamoss icons

el & Decinion

i Pt

5. Joba

d. Miem-geranices

3. Packeges
e

Figura 4: Painel baseado na web
Fonte: https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-

1.5/_images/Dashboard.png

O painel € semelhante a um "espaco de processamento” para
arquivos digitais, permitindo que os arquivistas movam pacotes de
materiais digitais através do pipeline Archivematica antes de enviar
pacotes para armazenamento ou disseminagéo.

A descrigdo dos elementos do painel segue com numeros que

fazem referéncia aimagem acima.
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1. Painel
O painel é dividido em um nimero de guias (6), com a area cinza indicando
a guia que esta em uso. Os alertas aparecem em circulos vermelhos
quando ha uma acao requerida ao arquivista em uma guia. Os nomes das
guias (Transferéncia, Admisséo, Archival Storage, Plano de Preservacéo,
Acesso, Administragdo) tém uma referéncia tanto para o modelo OAIS, bem

como se¢bes da documentagéo do usuario.

2. Logindo usuario
O nome de login do usuario aparece ao lado das guias, e € onde o usuario

efetua logout quando o processamento for concluido.

3. Pacotes
Em determinado momento, qualquer numero de pacotes pode estar
presente nas guias de Transferéncia e Admissdo, representando uma
transferéncia de material ou um envio de Informag&o por um pacote (SIP),
respectivamente. Um pacote pode estar:

e emandamento, indicado por setas verdes;

e nanecessidade de uma decisao a ser feita, indicado por um icone

de sino;
e concluido, indicado por uma marca de verificagao verde;
e comfalha, indicado por um simbolo vermelho de pare;

e rejeitado pelo arquivista, indicado por um simbolo parado cinzento.

4. Microsservigos
O processamento do Archivematica é realizado através de uma série de

microsservigos. Os microsservigos sdo prestados por uma combinacao de

18



Python scripts e um ou mais cédigos abertos gratuitos, ferramentas de

software empacotado no sistema.

5. Trabalhos
Os microsservigos sao divididos em um numero de postos de trabalho,
que os usuarios podem verificar clicando no microsservigo para expandir.
Ao clicar no icone de engrenagem dentro de um trabalho, uma nova aba
do navegador se abrira mostrando as tarefas executadas para esse

trabalho especifico.

6. Decisao
Alguns microsservigos resultam em um ponto de decisao pelo arquivista. A
decisdo é completada ao escolher uma opg¢éo disponivel a partir de um
menu suspenso. Muitos destes pontos podem ser pré-configurados, se

desejar na guia de Administragao.

7. Icones Relatério/Remover
O icone de Relatoério (lapis sobre papel) aparece nos pacotes de
Transferéncia e Admissao e remete as paginas de entrada de metadados
descritivos e de direitos autorais. (O mesmo icone é utilizado para a entrada
de metadados de transferéncia para aimagem de disco forense, bem como

para o relatério de normalizagao).

O icone vermelho (placa de pare) remove o pacote do painel. O pacote pode
ser removido estando o processamento completado ou ndo. E a melhor
pratica para remover os pacotes completados periodicamente, como um

procedimento de "limpeza", para manter o navegador web funcionando

19



sem problemas. Note-se que a remog¢é&o de um pacote nao exclui o pacote

ou quaisquerAlP ou DIP associados a ele.

1.4 Arquiteturatécnica

- @Grchivematica

| reefiae and castisl a ' I I .'
ot

B ¥ b i
el Ry L b

digital files
& metadata

s?®

Figura 5: Visao geral dainfraestrutura Archivematica

\
o
J

Fonte: https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-

1.5/_images/AMarch.png

Esta pagina fornece uma visdo geral de alto nivel da arquitetura

técnica do Archivematica.
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1.5Microsservigos

Archivematica implementa uma abordagem de microsservicos para a
preservagdo digital. Os microsservicos do Archivematica sdo tarefas
granulares do sistema as quais operam em uma entidade conceitual que é
equivalente a um pacote de informagédo OAIS: Pacote de Informagao para
Submissao (SIP), Pacote de Informagao para Arquivamento (AIP) e Pacote
de Informagao para Disseminacgéo (DIP). A estrutura fisica de um pacote de
informacdo incluira arquivos, somas de verificagdo, registros,
documentacéo de envio, metadados XML, etc.

Estes pacotes de informagdo sdo processados usando uma série de
microsservigos. Microsservigos sdo prestados por uma combinacdo de
scripts Python do Archivematica e uma ou mais ferramentas de software
open-source agrupados no sistema Archivematica. Cada microsservigo
resulta em um estado de sucesso ou de erro do pacote de informagéo e &
processado por consequéncia para o préximo microsservico. Hd uma
variedade de mecanismos usados para ligar os varios microsservigcos em
conjunto em um complexo workflow, resultando em uma admissao para os

sistemas de acesso.

2. CONFIGURAGAO

2.1 Compatibilidade com navegadores

Navegadores compativeis:

Foi testado mais amplamente no Firefox e Chrome.
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2.2 Configuragoes de integracao

O Archivematica faz integragdo com varios sistemas de acesso e
armazenamento, como:

e AtoM

e CONTENTdm

e Archivist's Toolkit

e DSpace

e LOCKSS

e Duracloud

e Arkivum

3. PAINEL TRANSFERENCIA

No Archivematica, Transferéncia € o processo de transformar
qualquer conjunto de objetos digitais e ou diretérios em um SIP. A
transformagéo pode incluir avaliagdo, arranjo, descricdo e a identificagéo
restrita do doador, privado ou de conteudos confidenciais. A guia
Transferéncia prepara seu conteudo para a preservacgao no Archivematica.

Na guia Transferéncia do painel, o usuario move objetos digitais a
partir de diretérios de origem acessiveis através do servico de
armazenamento no Archivematica. Uma vez carregada no painel de
instrumentos, a transferéncia executa varios microsservigos: Atribui¢cdo
UUID; verificagdo de checksum (se as somas de verificagdo estéo
presentes); extracao de pacote (ou seja, de descompactagéo de arquivos
compactados ou ndo embalados); verificagdo de virus; indexacéo;

identificacéo formato e validagéo; e extragdo de metadados.
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No final da transferéncia, o usuario cria um SIP de uma ou mais
transferéncias padrdo. Uma vez feito isso, o SIP pode ser movido para

admissao ou enviado para um backlog, para posterior processamento.

3.1 Criarumatransferéncia

Abra o navegador web e o painel Archivematica, faga login com seu
nome de usuario e senha. Por favor, note que, se esta € a primeira vez que
efetua login em uma instancia recém-instalada do Archivematica, vocé vera
um login que permite que vocé registre seu repositério e podera obter

atualizacdes para o Registro da Politica de Formatos.

1. Na guia Transferéncia, selecione o tipo de transferéncia no menu
suspenso. Os tipos incluem padrao, Bag ndo compactado, Bag
compactado, DSpace e imagem de disco.

2. Na guia Transferéncia, identifique o nome da sua transferéncia e
navegue até um diretério de origem para selecionar o objeto ou conjunto de
objetos para upload. A sua transferéncia pode ser composta de varios
diretérios de diferentes fontes. Repita este passo se a sua transferéncia é
composta de varias fontes.

3. Seforo caso, insiraum numero de acesso para a transferéncia.

4. Uma vez que todas as suas fontes de objetos digitais foram enviadas,

aperte o botao Iniciar Transferéncia para o processamento comecar.
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3.2 Criar umatransferéncia com documenta¢ao de submissao

O diretdrio estruturado é a configuragéo basica de transferéncia no
Archivematica. Se vocé acabou de adicionar um diretério para o painel de
controle e iniciar o processamento de transferéncia, o Archivematica vai
reestrutura-lo para que ele esteja de acordo com esta estrutura. Outra
opgao é a de criar uma transferéncia de um diret6rio estruturado antes de se
iniciar o processamento no Archivematica.

Para criar uma transferéncia que inclua documentagéo de envio,
como um acordo de doagao, vocé deve criar um diretorio estruturado antes
de iniciar o processamento em Archivematica.

e O seu diretorio de origem pode ter qualquer nome (transferéncia
neste exemplo). Coloque todos os objetos digitais que vocé esta
preservando no diretério de transferéncia (vocé pode adicionar
subdiretorios, se desejar, mas eles nao sao obrigatorios)

e Crie um subdiretério chamado metadados (sem capitalizagéo).

e Crie um subdiretério dentro de metadados chamado
submissionDocumentation (in camel-case). Coloque todas as
formas de transferéncia, acordos de doacgado ou quaisquer outros
documentos que se relacionem com a aquisicao dos registros

dentro de submissionDocumentation.
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1. Abra o navegador de arquivos clicando na pasta Home na area
de trabalho Archivematica.

2. O diretério estruturado deve conter trés subdiretérios: logs,
metadados, objetos. Copie os arquivos digitais a serem preservados para o
diretério de objetos. Observe que vocé pode criar subpastas dentro de
objetos.

3. Adicione a documentacgdo de submissdo. Na transferéncia que
acabou de criar, navegue até a pasta metadados e adicione um
diretério/luma documentacdo de submiss&o. Adicione arquivos para essa
pasta como acordos com os doadores, as formas de transferéncia, acordos
de direitos autorais e qualquer correspondéncia ou outros documentos
relacionados com a transferéncia. Quaisquer SIPs posteriormente feitos a
partir desta transferéncia irdo conter automaticamente cépias dessa

documentacgao.

Deve haver trés subdiretérios: Registros (logs), metadados e objetos.

e O diretério de objetos contém os objetos digitais que serdo
preservados.

e O diretério de metadados contém a soma de verificagdo
(checksum), o arquivo METS, e uma subpasta, que pode serusada
para as formas de transferéncia, acordos de doacao ou quaisquer
outros documentos que se relacionem com a aquisicdo dos
registros.

e A pasta de logs acabara por conter logs gerados durante o
processamento da transferéncia no Archivematica. Vocé pode

criar subpastas dentro dos objetos, se desejar.
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3.3 Criar umatransferéncia com checksums existentes

Vocé pode incluir somas de verificagdo com a sua transferéncia, se os tiver.
O Archivematica verifica md5, sha1 e.sha256, cheksuns no microsservico.
As checagens de somas de verificagdo ocorrem durante o workflow de
transferéncia no painel.

1. Coloque os objetos digitais em uma pasta de objetos abaixo do
primeiro nivel da transferéncia.

2. Coloque os arquivos de metadados em uma pasta de
metadados ao mesmo nivel que a pasta objetos. Os seus checksums
devem estar contidos em arquivos de texto chamados da seguinte forma:
checksum.md5, checksum.sha1 ou checksum.sha256.

3. Comece a sua transferéncia padrdo na interface do painel
Archivematica.

4. Se o seu check checksum falhar, este microsservigo ira mostrar
um erro. A linha de microsservigo ficara vermelha. O registro sera enviado
para o log pasta de transferéncia. O arquivo na pasta de log deve ser
semelhante a "checksum.md5 -Check-Tue 14 de outubro 13:56:51 PDT
2014"

O seu diretério de origem pode ser chamado de qualquer coisa
(transferéncia neste exemplo). Coloque todos os objetos digitais que vocé
estda preservando no diretério de transferéncia (vocé pode adicionar
subdiretorios, se desejar, mas eles ndo sao obrigatorios).

Criar um subdiretério chamado metadados (sem capitalizagédo). Os seus
checksums devem estar contidos em arquivos de texto nomeados da
seguinte forma: checksum.md5, checksum.sha1l ou checksum.sha256.

Coloque os arquivos de soma de verificagdo no diretério de metadados.
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3.4 Processar a Transferéncia

1. Na guia Transferéncia do painel, a transferéncia exibida no painel de

instrumentos tera um icone “sino” ao lado dele. Isso significa que aguarda

uma decisao por parte do usuario.

2. Clique no microsservigo para exibir os trabalhos que tenha concluido,

incluindo aquele que exige agéo.

3. Nas ag¢des menu suspenso, dropdown, selecione "Aprovar

transferéncia" para comecar o processamento. Vocé também pode

"Rejeitar transferéncia" e parar o processamento.

4. A transferéncia agora sera executada através de uma série de

microsservigos, que incluem:

Verificar o cumprimento de transferéncia: verifica se a
transferéncia foi devidamente estruturada, ou seja, com os logs,
metadados e pastas de objetos.

Renomear com a transferéncia de UUID: atribui um identificador
universal Unico para a transferéncia como um todo; associa
diretamente a transferéncia com seus metadados.

Atribuir UUIDs de arquivo e somas de verificagdo para objetos:
atribui um identificador Unico universal e sha-256 soma de
verificagdo para cada arquivo no diretério/objetos.

Verificar as cheksums de transferéncia: verifica quaisquer somas
incluidas com a transferéncia em seu diretério de metadados.
Gerar documento METS.xml: cria um arquivo METS que captura a
ordem original da transferéncia. Este arquivo METS ¢ adicionado a
quaisquer SIPs gerados a partir desta transferéncia.

Quarentena: coloca em quarentena o pacote de transferéncia por
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um periodo fixo, com base nas definicdes de pré-configuracdo na
guia de Administragéo do painel de instrumentos, para permitir que
as defini¢des de virus sejam atualizadas antes de uma verificagéo.
Verificar virus: verificagdes de virus e malware.

Gerar relatorio de estrutura de transferéncia: gera uma arvore de
diret6rios da transferéncia original e lugares como um arquivo de
texto no AlP.

Limpar nomes de arquivos e diretorios: remove caracteres
proibidos de pasta e nomes de arquivos, tais como ampersands.
Identificar formato de arquivo: esta é a identificacdo na qual a
normalizac&o sera baseada; o usuario pode escolher entre FIDO,
Siegfried, File Extension, e pular o microsservico nesta fase.
Extrato de pacotes: extragcdo de conteudo de arquivos
compactados ou de outro tipo de arquivo. Vocé pode alterar as
configuracdes de workflow pré-configurados para permitir algumas
escolhas sobre extragéo de pacote.

Caracterizar e extrair metadados: identifica e valida formatos de
arquivo; extrai metadados técnicos incorporados nos arquivos. Se
vocé o configurou ao fazé-lo, o Archivematica vai parar durante
este microsservigo e permitir que o usuario escolha um comando
de identificagdo de arquivos a partir de um menu suspenso. Para
saber sobre as opg¢des pré-configuradas, consulte o manual do
administrador, configuracdo de Processamento. Vocé também
pode optar por ignorar a identificacdo e executa-lo mais tarde,
durante a Admissao.

Transferéncia completa: incluiindexacéo datransferéncia.

5. Atransferéncia que esta no meio do processamento ira mostrar
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que os microsservicos foram concluidos (verde) ou que estdo em
andamento (laranja).
6. Quando um microsservigo falhar ou encontrar um erro, o fundo
do microsservico muda de verde para rosa e um icone com a
mensagem "falhou" aparece ao lado da transferéncia ou nome SIP.
7. Uma vez que os microsservicos de transferéncia estejam
concluidos, um icone de sino aparecera ao lado da transferéncia.
Isto significa que a transferéncia esta pronta para ser embalada
num SIP para ingerir, ou enviado a um atraso, indexados e
armazenados a serem recuperados para o processamento numa
data posterior.

e Opcéo 1: Selecione "Criar unico SIP e continuar o processamento”

e Opcéo 2: Selecione "Enviar transferéncia para o backlog". Neste
caso, a sua transferéncia serd armazenada em um backlog no
mesmo local que seu AlP, de modo que vocé possa recuperar uma
ou mais transferéncias da guia Admisséo para processamento em
data posterior.

e Opcéo 3: Selecione "Rejeitar a transferéncia".

8. Veja Admissé&o para os préximos passos.

3.5Pacotes de Extrato

Se ajustar as definicdes de configuragdo de processamento, o

Archivematica vai parar apos a identificacdo de formato e permite-lhe

extrair quaisquer pacotes em sua transferéncia. Além disso, vocé pode

decidir se gostaria de manter o pacote com os objetos extraidos ou ndo.
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3.6 Metadados de Importagao

Para importar metadados com a sua Transferéncia, vocé deve
estrutura-la para incluir um diretério chamado metadados. A pasta pode
conter qualquer tipo de metadados que vocé deseja preservar ao lado de
seus objetos digitais. Se vocé incluir um arquivo metadata.csv estruturado
como descrito nesta pagina, o Archivematica é capaz de analisar os
metadados para o dmdSec (se¢do de metadados descritivos) do arquivo
METS. Esses metadados também ficam disponiveis para pesquisa na guia

Archival Storage (Armazenamento Arquivistico).

3.7 Fluxo de trabalho

1. Criar uma pasta de transferéncia que contém uma pasta
chamada metadados. Para objetos simples, o usuario coloca os arquivos
no diretorio objeto, com ou sem subdiretérios intervenientes.

2. Para os objetos compostos, criar um ou mais subdiret6rios no
diretorio de objetos, cada um contendo os arquivos que formam um objeto

composto.

3. Adicionar um arquivo CSV para a pasta de metadados para a
transferéncia chamada metadata.csv.
e Aprimeira linha do arquivo CSV consiste em nomes de campo. Os
nomes de campo ndo devem incluir espacos.

e Nomes de campos Dublin Core devem conter o elemento de "dc"
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no nome, por exemplo, "dc.title". Note que o Dublin Core néo é
validado, ele é de responsabilidade do usuario.

e (Cadalinha subsequente contém o conjunto completo de valores de
campo para um unico diretorio ou arquivo.

e A partir da versdo 1.4, diretério e nivel de objeto misto de
metadados sao permitidos no metadata.csv.

e Para campos multivalor (como dc.subject), a coluna inteira é
repetida e cada coluna contém um unico valor.

e Se 0s metadados sdo para objetos simples, o arquivo CSV deve
conter uma coluna "nome do arquivo," lista o caminho do arquivo e
o nome do arquivo de cada objeto: por exemplo, "objetos /
BrocktonOval.jp2"

e Se os metadados s&o para objetos compostos, a coluna "filename"

contém os nomes dos diretorios que contém os itens que formam o

| metadata.cow K

Filename . dc.title dc.date dc.description,dc.provenance

objects/Landing zone.]pg,Landlng zone,“July 27, 285" Description fleld 1,Donated by
E. Peters

abjects FRARBLES.TGA Pretty marbles 1988, Description fleld 2,617t of Marbles Company
InC.

Fig. 6 Exemplo de conteudo do arquivo CSV
Fonte: https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-

manual/transfer/import-metadata/#import-metadata
4. No microsservico geram Mets, o Archivematica analisa os metadados

em metadata.csv para o arquivo Mets, como segue:

e Todos os elementos Dublin Core sdo usados para gerar um
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dmdSec para cada diret6rio ou arquivocom MDTYPE ="DC"

e Todos os elementos de nucleo ndo Dublin s&do usados para gerar
um dmdSec para cada diretério ou arquivo com MDTYPE = "outro"
OTHERMDTYPE ="CUSTOM"

e Os dmdSecs estdo ligados a seus diretérios ou arquivos na

structMap.

3.8 Objetos simples

Esta se¢éo fornece arquivo CSV e METS e apresenta exemplos de
objetos simples, ou seja, arquivos individuais que nao sao paginas em um

objeto composto, como um livro ou um problema de jornal.

3.9 Objetos compostos

Esta se¢éo fornece arquivo CSV e METS e apresenta exemplos de
objetos compostos, ou seja, de varias paginas de objetos digitais, como

jornais e livros.

3.10 Gerenciar um backlog

Os usuarios podem desejar enviar suas transferéncias para um
backlog para armazenamento até que eles estejam prontos para serem
recuperados e processados em data posterior. Envio de transferéncias
através dos microsservigos na guia Transferéncia permite que o repositério
tenha o minimo de controle sobre seus objetos digitais. O arquivo de

conteudo e METS de transferéncia s&o indexados para facilitar a
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recuperacéo.Esse workflow pressupbde que o usuario enviou transfe-
réncias ao backlog a partir do final do workflow de transferéncia no painel de

instrumentos.

3.11 Recuperar a partir do backlog

1. Use a barra de busca “transfer backlog” na parte superior da guia
Admiss&o para encontrar a(s) transferéncia(s) e/ou objeto(s) que vocé
gostaria de fazer a admissao, ou navegar todo o backlog clicando “transfer
backlog”, com uma pesquisa em branco. Isto ira preencher o painel

“Originals” na guia Admisséo.

archivematica
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Figura 7: Resultados da pesquisa de transferéncia de backlog
Fonte:https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-

manual/transfer/manage-backlog/#manage-backlog

2. Arraste e solte o diretorio de transferéncia(s) e/ou objeto(s) que
deseja arranjar e fazer admissdo como um SIP a partir do painel “Originals”
ao painel “Arrange”, ou criar uma estrutura de arranjo para o seu SIP.

3. Se vocé deseja criar um ou mais SIP(s) a partir de um ou mais

transferéncia(s), consulte “Arrange SIP(s)”.
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4. Clique no painel “Arrange” para selecionar e, em seguida, clique
em “Create SIP”. O Archivematica ira confirmar que vocé deseja criar um
SIP, e depois continuar com o processo de Admisséo.

5. Na guia Admissao, seu SIP estara esperando por uma decisao
do usuario. Selecione “SIP creation complete” no menu suspenso.

6. Continuar o processamento usando o workflow de Admissao.
VejaAdmisséao.

7. Uma vez que vocé criou um AIP e carregou-o para o archival
storage, a sua transferéncia sera removida do backlog e o indice sera

atualizado.

3.12 Pacote Baglt

O Archivematica permite a Admissdao no formato Bagit da
Biblioteca do Congresso Americano “LOC”. Os usuarios podem fazer a
Admisséo através de pacotes compactados ou ndo. Os pacotes devem ser

feitos de acordo com a especificagédo Bagit.

Para a admissao de um “Zipped bag”, o usuario seleciona o tipo de
transferéncia “Zipped bag” no menu suspenso da guia Transferéncia. Na
janela de navegacgao, ndo selecione o diretério no qual o “Zipped bag” esta,
basta selecionar o arquivo compactado (.zip). Note que vocé nio pode
adicionar um novo titulo para a transferéncia “Zipped bag”, mas vocé pode

adicionar um nimero de acesso.
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3.13 Arquivos digitalizados

Se uma instituicdo criou objetos digitais (matriz e derivadas de
acesso), o Archivematica pode reconhecer as relagdes entre eles e gerar

um DIP de acesso ou de servigos de copias incluidos na transferéncia.

Para transferéncias que incluem arquivos digitalizados de acesso
preexistentes:
1. Nonivel mais alto do diretorio de transferéncia, crie um subdiretorio
chamado de acesso (letras minusculas).
2. Coloque as matrizes digitais no diretério de transferéncia.
3. Coloque as derivadas de acesso no diretério de acesso.

Importante: A matriz digital e as derivadas de acesso devem ter o
mesmo nome, embora as extensdes possam ser diferentes. Por

exemplo, a imagem no 1.tif (matriz) e imagem-1.jpg (derivada de
acesso).

4. Processaratransferéncia.
Na etapa de normalizagéo, escolha “Nao normalizar”.
6. O Archivematica mantera as matrizes digitais no AIP e ira gerar um

DIP das derivadas de acesso no diretério de acesso.

Nota: Se vocé desejar atribuir niveis de descri¢cdo para o seu contetido,
e envia-los ao AtoM, é necessario atribuir os niveis de descrigdo as

matrizes digitais, e ndo as derivadas de acesso.
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Paratransferéncia que incluem cépias de servigos preexistentes:

1. Se houver cépias de servigcos (por exemplo, os formatos de video
de estado intermediario que possam ser editadas versdes das copias
das matrizes digitais), coloque os representantes digitais no diretério
de transferéncia.

2. No nivel mais alto do diretério de transferéncia, criar um chamado
subdiretério de servigo (letras minusculas). Tal como acontece com os
de acesso de derivadas, os homes de arquivos devem corresponder as
matrizes digitais.

3. Se houver um diretério de acesso com derivadas, o processo de
transferéncia devera escolher "N&o normalizar". O Archivematica ira
gerar um DIP dos objetos no diretério de acesso. Se nao houver
derivadas de acesso, escolha "normalizar arquivos de servico de
acesso"; o Archivematica ira gerar derivadas de acesso a partir das
copias de servicos dos representantes digitais.

4. As copias de servicos serao mantidas juntamente com os objetos
digitalizados, representante digital, na AIP e o Archivematica ira
capturar suas relagbes de derivagdo no arquivo AlP METS.

5. A transferéncia da amostra que inclui arquivos de servico esta
incluida no sampledata do Archivematica: sampledata /

SampleTransfers/ DigitizationOutput.
Nota: Se vocé desejar atribuir niveis de descri¢cao para o seu conteudo

e envia-los ao AtoM, é necessario atribuir os niveis de descrigdo as

matrizes digitais, e ndo ao servigo de copias.
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3.14Imagens de discos forenses

Se vocé estiver processando imagens de disco, vocé vai querer
ajustar as opc¢des de configuracdo padrdo do Archivematica na guia
Administragédo, para alguns pontos de decisdo no workflow. O
Archivematica em seu padrao extrai o contelido de qualquer pacote, que
inclui formatos de imagens forenses, bem como o conteido comprimido
como arquivos zip, e logo, elimina o referido pacote (embora os metadados
e os logs para o pacote sejam mantidos). Para tomar essas decisdes no

workflow de processamento do painel, execute os seguintes comandos:

e Desmarque 'Extract packages' - Se vocé achar que esta
selecionando SIM ou NAO a maior parte do tempo, vocé pode pré-
configurar esta escolha na guia Administragdo do painel.

e Desmarque 'Examine contents' - Se vocé achar que esta
selecionando SIM ou NAO a maior parte do tempo, vocé pode pré-
configurar esta escolha na guia Administragdo do painel.

e Desmarque 'Delete packages after extraction'- Se vocé achar que
esta selecionando SIM ou NAO a maior parte do tempo, vocé pode

pré-configurar esta escolha na guia Administracao do painel.

Vejatambém - Processing configuration”

"https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-
manual/administer/dashboard-admin/#dashboard-processing
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Para carregar aimagem do painel:

1. Escolha um tipo de disco de imagem a partir do menu suspenso
na guia Transferéncia.
2. Adicione metadados a partir do processo de imagem, se

desejado, clicando no bot&o relatério.

Digite seu metadados e clique em salvar, antes de navegar de volta
aguia Transferéncia.

Vocé pode comecar a inserir metadados para o préximo
carregamento da imagem no painel, clicando no botdo Adicionar, ao lado
direito de Transferéncia Iniciar.

Depois que uma imagem é carregada, vocé pode adicionar ou
editar os metadados usando o icone ao lado da imagem carregada abaixo
do formulario de transferéncia upload. Se vocé estiver carregando varias
imagens de uma vez, o botdo Adicionar serd aplicado para o proximo
carregamento atual. Esses metadados sao incluidos como outro dmdSec

no METS.xml transferéncia.

3. Uma vez que todas as imagens forem carregadas para o painel
de instrumentos e todos os metadados forem adicionados,
selecione Iniciar Transferéncia.

4. Continue através da Transferéncia regular de Workflow.
Recomendamos selecionar FIDO para identificagédo de formato
como algumas imagens do Kryoflux, imagens do disco podem ter
extensbes genéricas. Vocé pode pré-configurar o Archivematica

para escolher FIDO como identificagdo na guia Administragéo do
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painel quando vocé esta conectado como um usuério
administrativo.
5. No microsservico 'Extract packages', vocé pode escolher SIM
para extrair objetos de conteido da imagem. Vocé pode escolher
NAO se quiser continuar a processar a imagem em si, sem extrair
seu conteudo para analise automatizada. Normas de politica de
formato de extracéo s&o definidas usando o Registro da Politica de
Formatos na guia Plano de Preservagéo do painel.

e Se vocé escolher Sim, o Archivematica também ir4 perguntar se
vocé deseja excluir o pacote em si, uma vez que a extracdo de seu

contetdo esteja completa. Aqui, vocé pode escolher SIM ou NAO.

Durante esse workflow, algumas variantes padrdo de microsservigos

podem ocorrer:

1. O microsservigo 'Characterize and extract metadata' executa
uma ferramenta chamada fiwalk em imagens forenses digitais.

2. O microsservico 'Examine contents' vai permitir que vocé
escolha se deseja executar uma ferramenta chamada ‘bulk
stractor’, que identifica os relatérios de texto e saidas sobre as
informacgdes PII contido no conjunto de objetos. Estes relatorios
podem ser analisados posteriormente utilizando outras
ferramentas, como BitCurator. No Archivematica, os relatérios
estao contidos na pasta logs da transferéncia e, posteriormente,

tudo ou parte do conteudo da pasta logs estara contido no SIP.
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Para transferéncias de imagem simples, continue a admisséo
finalizando o processo com o padréo Archivematica processing
instructions.

Paraimagens compostas, envie cada parte da transferéncia para o
backlog de Transferéncia no final do workflow de transferéncia. Em
seguida, crie o seu SIP a partir das partes, utilizando a funcionalidade de
pesquisa de transferéncia de backlog combinada com o 'SIP arrange
workflow'. ApGs selecionar o seu SIP e entrar na guia Admiss&o, termine o

processo usando o padrao 'Archivematica processing instructions®".

3.15 Exportacoes DSpace

O Archivematica pode atuar para facilitar um 'dark file' para um
repositério DSpace - ou seja, fornecendo funcionalidade de preservacao
back-end, enquanto DSpace continua a ser o depdsito de usuério e acesso

ao sistema.

Nota: O Archivematica foi testado utilizando as exportagbes do
DSpace 1.7.x. AAdmiss&o.nao foi testada nas exportagdes do DSpace
1.8.x; no entanto, ndo houve mudangas na estrutura de exportagdo
DSpace AIP entre 1.7.x 1.8.x e por isso espera-se que o desempenho

sejaidéntico.

8https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-
manual/ingest/ingest/#ingest
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1. Atransferéncia deve ser estruturada de forma semelhante a da
amostra de dados do Archivematica em sampledata/SampleTrans
fers/DSpaceExport. Esta € uma exportagcdo DSpace padrdo com
um DSpace AIP para a descri¢do de nivel de recolha e uma para
cada um dos objetos depositados.

2. A pasta compactada contera o objeto carregado, além de um
arquivo de licenga, um arquivo METS e, possivelmente, um arquivo
de texto OCR.

3. Para processar, configure o diretério de origem contendo a
transferéncia na guia Administracdo do browser. Veja
Administrator manual - Transfer source directories®.

4. Na guia de transferéncia, use o menu suspenso para selecionar

otipo de transferéncia DSpace.

*https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/admin-
manual/installation/dashboard-config/#admin-dashboard-transfer-source
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Figura 8 Exportagdo Dspace

Fonte: https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-

manual/transfer/dspace/#dspace

Entdo, navegue até o diretério-fonte apropriado e adicione a sua
exportacao Dspace.

5. Quando a transferéncia DSpace for carregada no painel de
instrumentos, clique em 'Start Transfer' para iniciar o
processamento.

6. Na etapa de normalizagao, escolha "Normalize for preservation".
7. O arquivo METS para a AIP vai mostrar fileGrps para os
diferentes tipos de arquivos: original, 'submissionDocumentation’

(os arquivos mets.xml), preservacao, licencga e texto/ocr.
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Cada objeto na AIP tem 2 dmdSecs. O primeiro contém XPointers
para metadados descritivos e os direitos sobre os arquivos originais
mets.xml exportados do DSpace. O segundo reflete a relagdo entre o
modelo e objeto criado a partir deste modelo, entre um objeto DSpace e sua

comunidade/colec¢ao, utilizando as algas como identificadores.

3.16 CONTENTdm (Transferéncia e Admissao)

O Archivematica pode preparar DIPS para o upload para o
CONTENTdm. A partir da versdo 1.4, nenhuma configuragdo com a
instalagdo do CONTENTdm & necessaria. Em vez disso, o Archivematica
ira preparar o DIP e permitir o download através do painel ou por SFTP para
o servidor do Archivematica instalado.

No Archivematica verséo 1.4, o upload direto para CONTENTdm
ndo esta mais disponivel. O processo descrito a seguir assume que o
usuario utilizara Project Client'® para fazer o upload para DIPs
CONTENTdm.

Caso vocé encontre um erro durante este processo, consulte Error

handling™'.

"http://www.contentdm.org/help6/projectclient/index.asp
""https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-
manual/troubleshooting/error-handling/#error-handling
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Nestas paginas:

e Preparingatransferfor CONTENTdm®
e Controlling the file order*?
e Create DIPfor CONTENTdm

3.16.1 Preparando uma transferéncia para CONTENTdm

Vejatambém:
Manual normalization®

Import metadata'®

Note que é possivel seguir estas instru¢des para um unico objeto

simples ou composto, ou multiplos objetos simples ou compostos.

https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-
manual/access/contentdm/#transfer-contentdm
Bhttps://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-

manual/access/contentdm/#contentdm-order
"“https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-
manual/access/contentdm/#dip-contentdm

"Shttps://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-
manual/ingest/manual-normalization/#manual-norm

®https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-
manual/transfer/import-metadata/#import-metadata
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Preparando a transferéncia

Para uma transferéncia de objetos simples:

1. Dentro do diretério que vocé deseja usar como uma transferéncia, criar
dois subdiretorios: metadados e objetos.

2. Dentro de objetos, colocar os objetos digitais que vocé deseja transferir.

3. Dentro de metadados, coloque um arquivo chamado metadata.csv.

Veja as instrugdes de preparacéo abaixo.

Exemplo:
/ transfername
/ objetos
file1.tif
file2.tif
etc
/ metadata

metadata.csv
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Paraumatransferéncia de objetos compostos:

1. Dentro do diretério que vocé deseja usar como uma transferéncia, criar
dois subdiretérios: metadados e objetos.

2. Dentro de objetos, criar ou colocar diretérios, correspondendo a cada
objeto composto. Coloque os objetos digitais dentro desses diretorios.

3. Dentro de metadados, coloque um arquivo chamado metadata.csv. Veja

asinstrugbes de preparacao que seguem.

Exemplo:
/ transferName
/ objetos
/ directoryOne
file1.tif
file2.tif
etc
/ directoryTwo
file3.tif
filed.tif
etc
/ metadata

metadata.csv

Preparando o metadata.csv

A primeira coluna no metadata.csv deve ser chamado de nome de ficheiro.
O conteudo serd o caminho para o objeto e/ou o diretério. Para uma
transferéncia simples:

Objetos/filename.tif

46



Para umatransferéncia composta:

Objetos/directoryName

Ou, para uma transferéncia composta com metadados no nivel do
objeto

Objetos/directoryName/filename.tif

Se existem ambos os campos, sejam Dublin Core e non-Dublin
Core, em metadata.csv, o Archivematica ira procurar por nomes de campo
(non-Dublin Core) no arquivo metadata.csv customizado, criar e arquivar
uma guia com base nesses campos. Isso permite ao operador utilizar os
nomes de campo exatamente como aparecem e fazem na cole¢do do
CONTENTdm, facilitando a correspondéncia de campo no Project Client.
Também é recomendado que vocé insira os campos non-Dublin Core na
mesma ordem em sua colecdo do CONTENTdm. No entanto, se
metadata.csv contém apenas campos namespaced Dublin Core,
Archivematica ira criar a guia de arquivo delimitado por tabulagbes usando
esses fieldnames, extirpando o espago para namespaced dc. Por exemplo,

dc.title se tornara titulo.

3.16.2 Controlar a ordem de arquivos

Atualmente, o tnico método de controlar a ordem dos arquivos e diretérios
como listados na guia 'delimited file' € para garantir que eles estejam em
ordem alfabética. O método de classificagao € baseado em ASCII"?

http://en.wikipedia.org/wiki/ASCII"
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caracteres (por exemplo, numeros, letras mailusculas, sublinhados, letras
mindsculas).
Outros métodos de controlar a ordem dos arquivos poderdo ser

implementados em versdes futuras.

3.16.3 Criar DIP para CONTENTdm

1. No painel Archivematica em "Upload DIP", escolha a acéo
"Upload DIP para CONTENTdm" a partir do menu suspenso.

2. Archivematica criara um DIP consistindo em objetos de acesso
normalizados ou manualmente normalizados'™ e um guia de

arquivo delimitado para uso em 'Project Client'.

Por padrdo, o DIP sera armazenado em /var/archivematica/shared
/Directory/ watchedDirectories/uploadedDIPs/. Ele pode ser recuperado a
partir desta localizagao via SFTP client, ou de objetos individuais baixados
através do navegador.

Uma vez que seu trabalho no 'CONTENTdm Project Client' esteja
completo, e seus objetos digitais sejam carregados, vocé pode querer

"limpar" o diretério uploadedDIPs para economizar espago em seu servigo

'8 https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-
manual/ingest/manual-normalization/#manual-norm
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e manter a pagina Download DIP gerenciavel. Isto pode ser feito através de

Administration tab, Processing storage usage’®.

4. PAINEL ADMISSAO (Ingest)

Durante a Admisséo, objetos digitais sGdo empacotados em SIPs e
sédo executados através de varios microsservigos, incluindo a
normalizag&o, o empacotamento em umAIP e a geracao de uma DIP.
Se vocé deseja ignorar alguns dos pontos de decisdo padrdo ou fazer
escolhas pré-configuradas para o seu workflow, consulte User
administration - Processing configuration®.

No caso de haver um erro durante a Admisséao, consulte Error Handling.

4.1 Crieum SIP

1. Apos a criagado do pacote SIP, este é enviado para o processo de
Admisséo.

2. O pacote SIP deve passar por uma série de microsservigos. Se o
Archivematica for pré-configurado pelo usuario, o processamento
para em um ponto de decisdo que permite ao usuario escolher o

método de identificagao de arquivo desejado para a normalizagao

"“https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-
manual/administer/dashboard-admin/#dashboard-usage
2%https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-
manual/administer/dashboard-admin/#dashboard-processing
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base ou optar por utilizar dados preexistentes que se reunirdo durante
a identificagcdo na fase de transferéncia. O padrao é usar dados
preexistentes. Para mais informagdes sobre esta opgao, consulte:
Administer - Processing configuration®'.

3. Aguarde até que o SIP chegue em "Normalize", e um icone de sino
€ exibido.

4. Para adicionar metadados descritivos, consulte Adicionar
metadados, a seguir.

5. Para adicionar direito de PREMIS, consulte “Adicionar direitos de
PREMIS”, a seguir.

6. Para selecionar uma opg¢do de normalizagdo, consulte

“Normalizar”, a seguir.

4.2 Organizar um SIP a partir do backlog

1. Em primeiro lugar, recupere o conteddo da transferéncia do
backlog. Use as barras de busca de Transferéncia na lista de
pendéncias no topo da guia Admissdo para encontrar a(s)
transferéncia(s) e/ou objeto(s) que vocé deseja fazer a admissao,
ou procure por todo o backlog clicando em Search transfer backlog,
com uma pesquisa em branco. Isto ira preencher o diretério

Originals do painel Admiss&o.

2https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-
manual/administer/dashboard-admin/#dashboard-processing
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Figura 9 Criagdo de um novo diretorio
Fonte:https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-

manual/ingest/ingest/#create-sip

Nota: Havera uma divergéncia entre a contagem de objetos no diretério
Originals em contrapartida ao diretério Arrange depois que um subdiretoério
for movido. Isso acontece porque o diretério Originals esta considerando os
metadados e a documentagao de submissao, incluindo o arquivo METS

criado durante a transferéncia.

3. Clique no subdiretorio desejado pertencente ao diretério Arrange
para selecionar e, em seguida, clique em Create SIP. O
Archivematica ira confirmar que vocé deseja criar um SIP, em
seguida, continue com o processo de admissao.

4. Paraorganizar o seu SIP, crie um ou mais subdiretorios no diretério
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Arrange, clicando no botdo Add Directory. VVocé pode adicionar
subdiretorios individuais e subdiretérios aninhados um dentro do

outro.

Nota: Vocé ndo pode renomear um diretoério depois de té-lo criado, para

isso, deve excluir e recriar o diretério com o0 novo nome desejado.

5. Clique e arraste os arquivos a partir do diretério Originals para o seu
subdiretorio desejado no diretério Arrange. Vocé pode mover

arquivos individuais ou diret6rios inteiros.

Nota: Todos os arquivos devem estar em um subdiretério dentro do
diretorio Arrange. "Arrange" ndo pode ser utilizado como o diret6rio

superior.

6. Quando tiver concluido a movimentacdo de arquivos e
subdiretorios no diretdrio Arrange, clique no diretério de nivel
superior que vocé deseja incluir em seu SIP; Clique em Create SIP.
Todos os arquivos ou diretérios que néo estdo dentro do diretério
que vocé escolheu permanecerdo no diretério Arrange, até que

voceé crie um SIP usando os arquivos e diretérios restantes.
O Archivematica ira confirmar que vocé deseja criar um SIP e

depois de receber a confirmacdo, prossiga para os préximos

microsservicos para criar AIPs e DIPs como selecionados pelo usuério.
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4.2.1 Organizar um SIP para o AtoM

Se vocé planeja criar um DIP para fazer o upload para o AtoM, vocé
pode desejar adicionar niveis de descrigdo para os seus diretérios ou
objetos. O Archivematica ira adicionar um structMAP l6gico para o arquivo
METS, no qual o AtoM usara para criar os objetos de informacéo, aplicando
os niveis de descricéo selecionados. Note que se vocé ndo aplicar um nivel
de descri¢do para um objeto digital, o AtoM automaticamente o atribuira o
nivel “ltem”.

Esta funcionalidade é suportada no AtoM 2.2 e superiores.

1. Clique para selecionar um diret6rio ou objeto, em seguida, clique
em Edit metadata para escolher o nivel de descricéo.

2. Assim que vocé adicionar niveis de descrigdo, eles seréo
mostrados no diretério Arrange para que vocé os revise antes da

finalizacdo do seu SIP.

Nota: Para que os niveis de descrigdo aparegam no AtoM, vocé devera
introduzir suas credenciais do AtoM no painel Administration. Veja
Administrar, AtoM DIP upload®.

Niveis de descricao no AtoM sdo gerenciados como uma taxonomia.

Dica: Caso vocé optar por ndo atribuir niveis de descrigdo aos diretorios

no SIP Arrange, o AtoM vai nivelar o DIP de tal forma que todos os

objetos digitais sejam descritos como subnivel da descri¢ado alvo.

2?https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-
manual/administer/dashboard-admin/#dashboard-atom

53



4.3 Adicionar Metadados

No Archivematica, os metadados podem ser adicionados antes ou
depois da etapa de normalizagéo. O Archivematica ira Ihe disponibilizar um
lembrete para adicionar metadados, se desejado durante o processamento
dos microsservigos de metadados. Veja: ref: ~ AtoM Dublin Core <atom: dc-
template>" para obter informagées sobre os elementos Dublin Core

disponiveis.

Nota: Se vocé estiver importando metadados de um nivel inferior
(isto é, metadados para serem anexados a subdiretérios e arquivos
dentro de um SIP).

1. Clique no icone do modelo.
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Figura 10 Adicionar metadados
Fonte:https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-

1.5/user-manual/ingest/ingest/#create-sip

2. Isto ira leva-lo para o painel de detalhes do SIP. No lado
esquerdo, em metadados, clique em Adicionar.

3. Adicione os metadados como desejado e salve-os clicando no
botdo “Create” na parte inferior da tela. Com o mouse sobre um
campo, serdo ativadas dicas de ferramentas que definem o
elemento Dublin Core e sera fornecido um link para ISO 15836
Dublin Core?. Note que vocé s6 pode adicionar metadados no nivel
SIP quando esta utilizando o modelo de formulario de metadados
SIP. Se vocé deseja adicionar metadados para um objeto digital,
vocé devera fazerisso apenas ap6s o objeto ter sido enviado para o

seu sistema de acesso.

23http://dublincore.org/documents/dces/
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4. Ao clicar em Create, vocé vera a entrada dos metadados na
listagem da pagina. Para edita-lo ainda mais, clique em Edit no lado
direito. Para exclui-lo, cligue em Delete. Para adicionar mais
metadados DC, clique no botdo Add abaixo da lista.

5. Retorne ao guia de Admisséo para continuar o processamento
do SIP.

4.4 Adicionar Direitos PREMIS

O Archivematica permite que vocé adicione direitos PREMIS, tanto
antes quanto depois da etapa de normalizagdo. O Archivematica ira lhe
disponibilizar um lembrete para adicionar informagdes sobre direitos, se
desejado, durante o processamento dos microsservicos de metadados.
Para obter mais informacdes sobre os campos de direitos PREMIS,

consulte PREMIS template®*.

1. Clique no icone do modelo.

24https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-
manual/metadata/premis/#premis-template
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Figura 11 Adicionar direitos PREMIS
Fonte:https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-

1.5/user-manuall/ingest/ingest/#create-sip

2. Isto ira leva-lo para o painel de detalhes do SIP. No lado
esquerdo, em Rights, clique em Add.

3. Adicione os direitos como desejado e salve-os clicando no botéo
“Save” na parte inferior da tela, ou clicar em “Next’ se vocé esta
acabando e pronto para passar para a segunda pagina de insergcéo
de dados. Os registros de direitos s&o compostos de duas paginas
de conteudo.

Para chegar a segunda pagina e completar a inser¢do de dados,
clique em Next. Note que vocé sé pode adicionar direitos ao nivel
SIP. Se vocé deseja adicionar direitos a um objeto digital individual,

vocé precisara fazer isso, uma vez que o objeto foi enviado para o
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seu sistema de acesso.

4. Ao clicar em “Save” na segunda pagina, vocé vai receber a
opcéo de adicionar mais um ato com suas permissdes associadas
ourestri¢cdes.

5. Quando vocé terminar de adicionar os atos, clique em Done.
Vocé verd a lista de insercéo de direitos da pagina. Para adicionar
mais informagdes, clique em Edit ao lado direito.

6. Retorne a guia Admissao para continuar o processamento do
SIP.

4.5 Normalizar

A normalizagdo é o processo de converter objetos digitais

admitidos para formatos de preservagédo ou de acesso. Note-se que os

objetos originais sdo sempre mantidos juntamente com suas versdes

normalizadas. Para mais informacgdes sobre a estratégia de preservagao

do Archivematica, va para a se¢éo Plano de preservagéo digital do manual.

1. Na etapa de normalizacéo, o SIP aparecera no painel com um
icone de sino ao lado dele. Selecione uma das opgdes de
normalizag&o a partir do menu suspenso:

Normalizar para a preservagéo e acesso: cria copias de

preservagao dos objetos e copias de acesso que serao utilizadas para

geraroDIP.

Normalizar o acesso: cria copias de preservagdo. Cria copias de

acesso que serao utilizadas para gerar o DIP.

Normalizar para a preservacgéo: Cria copias de preservagao.

N&o s&o criadas copias de acesso e nenhum DIP seré gerado.
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e Nao normalizar: Cria cépias de preservagdo. Nao sio criadas

copias de acesso e nenhum DIP serd gerado.

e Vocétambém pode rejeitar SIP nesta fase.
2. Uma vez que a normalizagao é concluida, vocé pode rever os
resultados no relatério de normalizagdo. Clique no icone do
relatorio ao lado do menu suspenso.
O relatério mostra o que foi normalizado e que ja esta em um
formato de preservacgéo e acesso aceitavel.
3. Vocé pode rever os resultados de normalizagdo em uma nova
guia clicando em Review. Se o navegador tiver plug-ins para
visualizar um arquivo, vocé pode abri-lo em outra guia, clicando
sobre ela. Se vocé clicar em um arquivo e seu navegador nido
puder abri-lo, ele ira baixar localmente para que vocé possa
visualiza-lo usando o software apropriado em sua maquina.
4. Aprovar a normalizagdo em “Actions” no menu suspenso para
continuar processando o SIP. Vocé também pode rejeitar o SIP ou
refazer a normalizacdo. Se vocé vir erros na normalizagao, siga as
instru¢des em Error handling para aprender mais sobre o

problema.

Vejatambém: normalizagdo manual.
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4.5.1 Transcrever contetidos SIP

O Archivematica da aos usuarios a opgdo de transcrever
conteudos SIP usando o Tesseract®®, ferramenta OCR. Se “Sim” for
selecionada pelo usuario durante este microsservigo, um arquivo de OCR

seraincluido no DIP e armazenado no AlP.

Este recurso destina-se a transcrever o texto a partir de imagens
individuais (por exemplo, paginas individuais de um livro digitalizado como
arquivos de imagem). Ele ndo suporta a transcrigdo de objetos de varias

paginas ou arquivos de processamento de texto, arquivos PDF, etc.

4.6 Armazenar o AIP

1. Ap6s a normalizagao ser aprovada, o SIP é executado através de
uma série de microsservigos, incluindo o processamento da
documentacao: submisséo, geragdo do arquivo METS, indexacéo,
geracao do DIP e de acondicionamento do AlP.

2. Se desejar, podera rever o conteudo da AIP em outra guia
clicando em “Review”. Mais informagdes sobre a estrutura AIP do
Archivematica e o arquivo METS/PREMIS estdo disponiveis na
documentacédo Archivematica: veja estrutura AIP. Vocé pode baixar

oAIP nestafase, clicando sobre ela.

2*https://code.google.com/p/tesseract-ocr/
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3. No menu suspenso “Agdo”, selecione "Store AIP" para mover o
AIP para o Storage Service. Vocé pode armazenar um AIP em
qualquer numero de diretérios pré-configurados. Para obter
instrugdes para configurar os locais de armazenamento AlIP,
consulte o manual do administrador - Storage Service.

4. No Action, do menu suspenso, selecione o local de
armazenamento AIP a partir do conjunto pré-configurado de

opgoes.

Nota: Recomendamos o armazenamento da AIP antes de carregar o
DIP. Se houver um problema com a AlIP neste momento e o DIP ja foi
enviado, vocé tera que excluir o DIP do local de carregamento.

Para obter informagdes sobre como visualizar e gerir AIP

armazenados, ir para Archival Storage.

4.7 Upload DIP

O Archivematica suporta uploads de DIPs para o AtoM,
ArchivesSpace, CONTENTdm e Archivists' Toolkit. Para obter informagdes

sobre o upload de DIPs ao seu sistema de acesso, consulte Access.

4.8 Readmissao AlIP

No Archivematica a readmissdo do AIP é suportada com a
finalidade de adicionar metadados e normalizar para o acesso. Existem trés
métodos de iniciar readmissdo do AIP: através do painel, através do

Storage Service, ou através do AlP.
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4.8.1 PAINEL

1. Na guia Archival Storage, encontrar o AIP que deseja fazer a
readmissdo através de pesquisa ou navegacdo. Clique em
Readmisséo.
2. Escolha se vocé deseja readmitir os metadados apenas, ou
readmitir os metadados e objetos.

Clique no pacote de readmissao. O Archivematica ira informar que o AlP foi

enviado para readmissao no Pipeline.

Nota: Se vocé tentar fazer a readmissdo de um AIP que ja esta em
processo de ser readmitido no Pipeline, o Archivematica ira alertar um

erro.

3. Avance para a guiaAdmissao e aprove a readmissao do AlP.
4. Quando o pacote passa a Normalizag&o:
Para apenas metadados, escolha “Do not normalize”;

Para metadados e objetos, escolha “Normalize for access”.

5. Para adicionar novos metadados ou editar metadados

existentes, clique no icone do relatério de metadados.
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Dica: Vocé pode atualizar os metadados antes ou apés a
normalizagdo, mas para garantir que os metadados sejam gravados
no banco de dados antes que os METS do AIP sejam preparados,

recomenda-se a pratica de adicionar os metadados antes da

normalizagédo, ou definir no Processing Configuration o lembrete para

nao verificagdo de metadados.

6. Os metadados de descri¢do ou de direitos podem ser atualiza-
dos ou excluidos. Arquivos metadata.csv podem ser adicionados
ao clicar sobre Add Metadata files. Isto abrira um navegador de
arquivos com a mesma localizagéo disponivel assim como esti-
ver configurado no Transfer Source.

7.Ap6s a normalizagéo e atualizagdo de metadados, continue o
processamento do SIP normalmente. Note que ao processar
uma readmisséo de apenas metadados, ndo existirdo objetos no
seu AlP; no estagio de revisdo, o Archivematica substituira o ar-

arquivo METS no AIP existente no Storage service.

4.9 Storage Service

1. Na guia “Packages” em “Storage Service”, clique em
Readmissao ao lado do AIP que vocé deseja readmitir.

2. O “Storage Service” ira pedir que vocé escolha um Pipeline, e os
tipos de readmisséo (metadados; ou apenas metadados e objetos
naversao 1.5).

3. O “Storage Service”ira confirmar que um AIP foi enviado para o
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Pipeline para readmisséo. Avance para a guia Admiss&o do seu

Pipeline, e siga os passos 3-6 mostrados anteriormente.

4.10 Upload do DIP para ArchivesSpace

Para fazer upload de DIPs para o ArchivesSpace, vocé deve inserir
suas informacgdes e credenciais na guia Administragao. Veja configuragéo
ArchivesSpace do painel, para mais informacoes.

Crie um SIP usando a admissdo em um processo normal. Durante
a Normalizacéo, escolha uma das opgbes que normaliza o pacote para o
acesso. Durante o microsservico do upload do DIP, selecione upload do

DIP para o ArchivesSpace. Apagina deve abrir automaticamente.

1. Encontrar a cole¢do do ArchivesSpace para o qual vocé gostaria
de fazer o upload do DIP. Ao clicar no nome do recurso, vocé pode
analisar a colegéo para carregar o DIP em um nivel inferior de
descrigéo.

2. Quando vocé ja navegou no nivel de descricdo onde vocé deseja
armazenar o DIP, selecione objetos DIP atribuidos a este recurso.

3. Por atribuir objetos de tela, selecionar quais objetos vocé gostaria
de atribuir a quais recursos. Usando as caixas de filtro no canto
superior direito, € possivel procurar por objetos ou recursos
especificos por nome.

4. Depois de ter selecionado os objetos e o recurso para emparelha-
los, clique “Pair” no canto superior direito. Repita os passos 2-4,
conforme necessario.

5. Quando vocé terminar os objetos e os recursos de emparelhamen-
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to, clique em “Review matches”. Nota: este passo é opcional. Se
preferir, vocé pode clicar na guia Admissdom para voltar ao painel e
continuar o processamento.

6. Pararemovertodos os pares e reiniciar, clique em correspondéncia
‘Restart’.

7. Setudo estiver correto, clique em Finish matching correspondente.
Isto o levara de volta a guia Admiss&o, onde vocé pode terminar a

admissdo do AlP.

4.11 Upload DIP para Archivists' Toolkit

Para fazer upload de DIPs para o seu Archivist's Toolkit, vocé deve
inserir as suas informagdes e credenciais de Archivists' Toolkit na guia
Administracao. Veja Archivists' Toolkit dashboard configuration?® para mais
informacdes.

Crie um SIP usando o processo de Transferéncia como de
costume. Durante a Normalizag&o, escolha uma das opg¢des que normaliza
0 pacote para o acesso. Durante o microsservigo “Upload DIP”, selecione

“Upload DIPto Archivists' Toolkit’. Apagina deve abrir automaticamente.

1. A pagina sera aberta permitindo que o usuario selecione a
colecao Archivists' Toolkit onde os objetos devem ser adicionados. Esta
pagina permite que o usuario verifique os objetos digitais no Archivists'
Toolkit.

2¢https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-
manual/administer/dashboard-admin/#dashboard-at
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2. O Archivematica ira fazer o Upload dos metadados do DIP para

Archivists' Toolkit.

4.12 Normalizagdao manual

Alguns usuarios podem ter acesso a outras ferramentas que
queiram usar para acdes de normalizacdo que ndo as previstas no
Archivematica.

Ha duas opg¢bes de workflow manual de normalizagdo. Primeiramente, o
usuario pode fazer alguma normalizacéo antes de inserir quaisquer objetos
no Archivematica. Em segundo lugar, o usuario pode processar objetos
através da admissao e, em seguida, optar por fazer a normalizagdo manual
sobre alguns destes objetos. A seguir estdo as etapas de workflow para
testar cada uma destas opgoes.

Em qualquer opgao, também é possivel adicionar metadados PREMIS de

detalhe do evento sobre a normalizagdo manual. Veja os detalhes a seguir.

Opcao 1: Normalizagdo manual antes da transferéncia ao

Archivematica

O recurso de normalizagdo manual permite ao usuario preparar
transferéncias que ja contenham arquivos normalizados manualmente. O
usuario adiciona uma pasta /manualNormalization e seus subdiretérios
para a transferéncia antes do processamento. O Archivematica reconhece
que esta pasta ja existe e ndo ir4 adicionar outra durante o processamento.
Esse workflow exige que haja uma relacdo de um-para-um entre a

transferénciae o SIP.

66



Primeiro, crie suas transferéncias com uma estrutura que imite
este exemplo. Nomear o diretério como quiser (vocé ainda pode
mudar isso quando carregar a transferéncia para o painel) e
coloque os arquivos originais na mesma pasta. O
ManualNormalization contém dois diretérios, de /“access” e
[“preservation, ” que incluem os arquivos que vocé ja normalizou
para o acesso ou preservagao anterior na transferéncia.

Faca o upload da guia Transferéncia para o painel de seus
diretorios de origem nas instrugdes. Para instru¢des detalhadas de
como configurar diretérios de origem, consulte o manual do
administrador aqui: Administrator manual - Transfer source
location.

Continuar o processamento como se fosse um SIP regular. Para
obterinstrugdes, consulte Transferéncia e Admisséo.

Na guia Admissdo, no microsservico normalizacdo, escolha se
deseja normalizar o acesso, preservagdo, ou ambos. Se vocé
optar por rever os resultados de normalizagcao antes de aceitar,
vocé vai encontrar a sua pasta /manualNormalization e seu
conteudo no diretorio objetos da sua transferéncia, com o seu
acesso ou pastas /preservagéo e seu conteudo intacto. Se vocé
esta felizcom os resultados aqui, aprovar a normalizagao.
Continuar o processamento de acordo com as instrugdes no
manual do usuario. Pare quando chegar o microsservico de
armazenamento do AlP.

No armazenamento do pacote AlP, vocé tem a opcgéo de rever o
seu AIP. Se vocé baixar o pacote AIP a partir da guia Admissao,

painel de Revisdo de AIP, basta clicar sobre o arquivo com a

67



extenséo 7z, vocé pode baixar, descompactar e visualizar o seu
AIP no seu navegador de arquivos. O seu AIP sera composto de
uma pasta de nivel superior com o nome atribuido mais um UUID.
Nessa pasta, vocé encontrara uma pasta /dados que contém os
objetos para a preservagéo, registros, miniaturas e o METS xml.
Essa pasta de dados ira conter os seus originais e arquivos
normalizados, e o METS incluira eventos PREMIS com
"normalizacdo manual" observado no eventDetail dos eventos de
normalizag&o apropriadas. Uma discusséo sobre a estrutura geral
do AIP pode ser encontrada em: AIP estructure. Além disso, vocé
pode notar que a pasta manualNormalization e subpastas usadas
durante o workflow de normalizagdo manual foram eliminadas
apos a aprovagao da normalizagao, em vez de serem embaladas
paraoAlP.

Se vocé esta satisfeito, continue a armazenar o seu AIP ou carregar
o seu DIP como de costume, de acordo com as instrucées do

manual do usuario.

Opcao 2: Normalizagao manual durante a Admissao

Este recurso permite aos usuérios preparar a normaliza¢gdo manual

no microsservigo de normalizagao na guia Admissao do painel. O usuario

nao tem que normalizar manualmente todos os objetos para a preservagao

€ acesso; quaisquer arquivos nao normalizados manualmente seréo

normalizados automaticamente de acordo com o Archivematica workflow

Comece com qualquer transferéncia regular na guia Transferéncia

68



do painel. Siga as instrugdes no manual do usuario até chegar ao
microsservico “normaliza¢éo” na guia Admissao.

Selecione "Normalize manually" no menu suspenso.

No navegador de arquivos, abra
/archivematica/src/MCPServer/sharedDirectoryStructure/watched
Directories/approveNormalization/preservation/yourTransfer123a
bc/objects/

Escolha os arquivos que vocé gostaria de normalizar para a
preservagao ou acesso.

Faca a sua normalizacdo local ou prévia.

Depois de ter feito toda a normalizagdo para a preservagéo e
acesso, coloque as co6pias de preservagdo na pasta
/manualNormalization/preservation e suas cépias de acesso na
pasta /manualNormalization/access. Note que quaisquer objetos
que néo tenha normalizado manualmente serdo normalizados
utilizando o Archivematica workflow regular. No entanto, se vocé
nao incluir nada na pasta/acesso, nenhum DIP sera gerado.

Volte ao painel e aprove a normalizagéo.

Continue o processamento de acordo com as instru¢gdes no manual
do usuario. Pare quando chegar no microsservigo Store AlP.

No microsservigo Store AIP, vocé tem a opgao de revisar o seu AlP.
Se vocé baixar o AIP a partir da guia Review apenas clicando sobre
0 arquivo com a extenséo 7z, vocé pode baixar, descompactar e
visualizar o seu AIP no seu navegador de arquivos. Seu AIP sera
composto de uma pasta de nivel superior com 0 nome atribuido
com a adigdo de um UUID. Nessa pasta, vocé encontrara a pasta

/data que contém os objetos para a preservagao, registros,
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miniaturas e o METS xml. Essa pasta de dados ira conter os seus
arquivos originais e normalizados, e o METS incluird eventos
PREMIS com o "manual normalization” observado no eventDetail
dos eventos de normalizagéo apropriados. Uma discusséo sobre a
estrutura geral do AIP pode ser encontrada em: AIP structure. Além
disso, vocé pode notar que a pasta manualNormalization e
subpastas usadas durante o workflow de normalizacdo manual
foram eliminadas ap6s a aprovagéo da normalizagéo, em vez de
serem empacotadas para o AlP.

Se vocé esta satisfeito, continue a armazenar o seu AIP ou
carregar o seu DIP de acordo com as instrugbes do manual do

usuario.

4.12.1. Adicionando eventDetail PREMIS para a Normalizagao

Manual

Nota: Se vocé acha que vai precisar usar este aspecto do recurso, por

favor, note que o Archivematica nao oferece a opg¢do de adicionar

eventDetail PREMIS por padrao. Em vez disso, vocé deve usar as

opgodes pré-configuradas na Configuragcdo do Processamento da guia

de Administragdo para ajustar as configuracdes antes da admisséao.

Desmarque o lembrete nas definicbes de configuragdo do

processamento.

Se vocé incluir arquivos normalizados manualmente na transferéncia inicial

(opgdo 1) ou durante o processamento (opgdo 2), o procedimento para

adicionar eventDetail PREMIS é o mesmo.

1.

Aprovar a normalizagdo. Para a Opcgao 2, este sera apos a selegéo

de "normalizar manualmente" na etapa de normalizacéo,
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adicionando os arquivos no SIP.

2. O Archivematica vai parar para lembra-lo de adicionar os
metadados.
Clique no icone de metadados.
Selecione “Manual normalization event detail” sob metadados.
Adicione detalhe do evento. Esta pode ser a saida da ferramenta
técnica: Programa = ImageMagick; version = 6.6.4.0; command
=% convertPath% % fileFullIName% + compressa%
preservationFileDirectory %% fileTitle%. % preservationFormat% -

OU- algo mais narrativo, como no exemplo abaixo.

archivematica

Normalization Event Detail

onging

- Manualiy norreadlded Ais Cwsnt datall
=

Figura 12 Normalizagdo manual
Fonte: https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-

manual/ingest/manual-normalization/#manual-norm
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1. Salve os metadados e clique na guia Admissao para
continuar o processamento.

2. Nacaixasuspensa de metadados, selecione Continue.

4.12.2 Normalizando Arquivos com o mesmo Nome

O workflow de normalizagdo manual descrito anteriormente
assume que nao existem conflitos entre nomes de arquivos. Por exemplo,
se 0s nomes de arquivos originais sao file1.doc e file2.xls, ndo ha conflito.
Mas se vocé esta normalizando manualmente tanto o file1.doc e file1.xls,
mesmo que as extensdes dos arquivos normalizados sejam diferentes,
vocé precisara fornecer um arquivo CSV para documentar as relagbes
entre os arquivos originais e normalizados.

A estrutura normalization.csv, que € salva no diretério manual
Normalization, tem trés colunas: arquivo original, arquivo normalizado para
0 acesso, arquivo normalizado para a preservagéo. Todos 0s arquivos com
nomes duplicados devem ser listados, mesmo que eles ndo tenham sido

normalizados manualmente.

Importante: O normalization.csv diferencia maiusculas de minusculas,

isso significa que o conteudo deve coincidir com os nomes dos

arquivos exatamente como a sua capitalizagao.
Vocé precisa especificar o caminho do arquivo CSV, incluindo todos os

subdiretorios, como no exemplo abaixo.

72



whdercion L el g IR R AR s eOiy D e ] B marusNOITA R AR ATERE RV ey ] Ble | B

Sustwilerinny | e Y ige [T e T R T TR e S A N By okl i ] i T Todl ) LTV Rt B Ll i Ty 1R D
sichdrec kinyd Mie ] o s Ely Abun T el ulicivedtary D e ] pel rarUANCTTEA L Ftnpieservaiviubd rec oy Pl | padt
i moberoonydMn T b IR AN A A TR ey D S Y D e AT AU S e b e e e T |

Figura 13 Exemplo de arquivos manuais
Fonte:https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-

manual/ingest/manual-normalization/#manual-norm

No exemplo acima, existem arquivos manualmente normalizadas
tanto para preservagéo quanto para acesso, no entanto, & possivel ter
arquivos normalizados manualmente sé para acesso ou preservagao,
deixando em branco a coluna apropriada, seja a de acesso ou a de
preservagao.

Se os nomes de arquivo contém espacos ou caracteres proibidos, o
Archivematica vai limpar os nomes de arquivo, substituindo os
espacos/caracteres por sublinhados. O arquivo normalization.csv
continuara a funcionar utilizando o original, os nomes dos arquivos que ndo
estdo limpos, ou pré-limpando os nomes normalizados e as colunas

correspondentes em normalization.csv.

5. PAINEL DE ARMAZENAMENTO ARQUIVISTICO

Durante o armazenamento arquivistico, o pacote AIP é movido
para o seu repositério de armazenamento.
No caso de haver um erro durante o armazenamento de arquivo, consulte

Error handling®.

2Thttps://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-
manual/troubleshooting/error-handling/#error-handling
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5.1 Armazenando um pacote AIP

1. Umavez que a admisséo estiver concluida, e apés a selecdo de um
local para o armazenamento do AIP nas a¢gdes do menu suspenso,
o Archivematica comprime e fecha o AIP e o move para o Archival
storage.

2. Na versdo demo do Archivematica, o diretério de armazenamento
AIP é /sharedDirectoryStructure/www/AIPsStore/. Em outros
ambientes, pode ser montado um diretério remoto. Se varios locais
de armazenamento AIP forem criados no Storage Service, cada um
destes vai aparecer no menu suspenso indicando os locais de
armazenamento do AlP, incluindo a localizagdo LOCKSS.

3. Os diretérios AIP sao divididos em subdiretérios (quad UUID) para

armazenamento e recuperacao eficiente.

Nota: O Archivematica usa uma estrutura de arvore de diretérios para
armazenar o AIP. A arvore é baseada em AIP UUIDs, que s&o de 16
digitos alfanuméricos, referentes aos identificadores universais
Unicos. Cada UUID é dividido em um pedaco de 4 caracteres
gerenciaveis, ou "quad UUID". Cada quad representa um diretério.
Os primeiros quatro caracteres (o primeiro quad UUID) do AIP UUID
irdo compor um subdiretério de armazenamento do AIP. A segunda
quad UUID sera o nome de um subdiretério do primeiro, e assim por
diante. Os ultimos quatro caracteres (o ultimo quad UUID) serdo

usados para criar a ramificagcao de diretérios do AIP, o qual ali reside.
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A guia Archival Storage no painel do Archivematica consiste em
uma tabela com informacg6es sobre os AlPs armazenados. Use as
setas acima e abaixo dos cabecalhos de coluna para classificar por
nome AlP, o tamanho, UUID, data armazenada ou status. Note que
na parte superior da tabela se encontra o tamanho total de AlPs
armazenados e o numero de ficheiros indexados.

Para abrir uma cépia do AlIP, clique no seu nome. Vocé pode entdo
abrir ou baixar o AIP compactado.

O arquivo ponteiro AIP pode ser acessado clicando no link do
arquivo ponteiro. O arquivo ponteiro fornece informagdes sobre o
AIP e seus relacionamentos com o Archivematica, DIPs, e outras

AlPs, conforme o caso.

5.2 Pesquisando no armazenamento do AIP

Para procurar no indice de armazenamento de AlP, use a barra de

pesquisa na parte superior da tela.

O indice incluios nomes AlIP e conteudos METS.
Resultados da pesquisa mostram AlPs e partes de AIPs com seus
UUIDs e a possibilidade de clicar sobre "View Raw" e visualizar em

outratela.

Observe que:

Todos os METS metadados s&o indexados e podem ser
pesquisados.
o Use o primeiro menu suspenso de pesquisa em: UUID do

arquivo, caminho de arquivo, extensdo de arquivo, AIP
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UUID e o nome AlP.
o Use o0 segundo menu suspenso para pesquisar por
palavra-chave ou frase.
o Clique na caixa ao lado de Mostrar arquivos, caixa para
incluir arquivos em seus resultados.
Ao clicar nos resultados de pesquisa, é possivel abrir todo o local
de download do AIP. Ao clicar em um arquivo, ele abrira o arquivo
se 0 seu navegador tiver um visualizador, ou baixa-lo se o seu
navegador ndo o tiver.
Ao clicarem "View Raw"ao lado de um resultado de pesquisa, vocé
também pode visualizar os dados brutos JSON que contém os
dados METS, e a verséo do Archivematica que gerou os dados, o
AIP UUID, o tempo de indexagé&o ocorrido, e o caminho do arquivo

relativo dentro do AlP.

5.3 Excluindo umAIP

Para solicitar a exclusao de um AIP, clique no icone de exclusdo
vermelho ao lado do AIP na tabela guia de armazenamento do
arquivo.

O Archivematica vai pedir um motivo para excluséo.

Escolhendo excluir um AIP, ele ira enviar um pedido para o

administrador de arquivo Storage Service. Se o administrador aprovar o
pedido, o seu AlP sera excluido do seu armazenamento e seu indice sera
atualizado. Se o administrador negar o pedido, o AIP permanecera no

armazenamento e o administrador devera contata-lo.
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Importante: Note que o Archivematica rastreia a localizagdo e
existéncia de AIP de duas maneiras, dentro do Servigco de
Armazenamento e no ElasticSearch que vocé pode procurar através do
painel. Excluindo o AIP diretamente do sistema de arquivo em vez de no
Servico de Armazenamento, ira causar inconsisténcias em ambas as

aplicagbes, o que ndo € recomendado em um ambiente de produgéo.

Verifique também: Access®®

5.4 Estrutura AIP

Esta pagina documenta a estrutura do AIP produzido pelo
Archivematica. O nome AlP é composto dos seguintes itens:
1. o nome da transferéncia original, se nenhum novo nome foi
atribuido ao SIP sobre a formag&o ou o nome do SIP ou SIPS criado
a partirda transferéncia;

2. umUUID atribuido durante aformacao SIP

Exemplo: Pictures_of my_cat-aebbfc44-9f2e-4351-bcfb-bb80d4914112
"Pictures_of my_cat" é o nome atribuido pelo usuério e "aebbfc44-9f2e-
4351-bcfb-bb80d4914112" é o UUID gerado durante a formagéo do SIP.

2https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-
manual/access/access /#access
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5.5AIC

AIC séo conjuntos de dados e colegcdes de objetos digitais que
podem ser grandes e heterogéneos, um conjunto de dados ou conjunto de
objetos digitais que podem ser divididos em varios AlPs. Nesses casos, 0s
multiplos AIPs podem ser intelectualmente combinados em um AIC, ou
coletados como informagbdes de um arquivo, definido pelo modelo de
referéncia SAAI como "[a] n Pacote de Informagédo de arquivo cuja
informagé&o de contelido é uma agregacgéo de outros pacotes de informacao
de arquivo." (OAIS 1-9).

OAIC base no Archivematica consiste em:
e Qualquernimero de AlPsrelacionados e
e Um arquivo contendo uma METS fileSec e uma structMap lo6gica
listando todos os AIP relacionados.
No armazenamento, um arquivo pointer.xml da informacbes de

armazenamento e compressao para cada arquivo AIC METS e cadaAlP.

5.6.Criando AICs

Passo 1: Criar AIP
1. Admissdo de uma transferéncia padrao que consiste em arquivos
de metadados e dados, ou criar um SIP de backlog usando o SIP
arrange panel.
2. Nomicrosservico Normalizar, clique no botao de metadados:
Em Metadados, selecione Adicionar:
4. Digite Dublin Core metadados. No minimo, é necessario o

identificador de AIC (Parte de campo AlC), caso vocé deseje utilizar
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o0 modelo de entrada de metadados para criar uma descricdo mais
detalhada do contetudo AlP.

5. Naparteinferior datela, clique no botéo Criar.

6. Retorne a guia Admissao, conclua o processamento e coloque o
AIP no armazenamento de arquivo.

7. Repita os passos de 1 a 6 para criar quantos AIPs como desejado.
No passo 1.4, certifique-se de digitar o mesmo valor na parte do
AIC, se todos os AIPs estdo destinados a serem adicionados a
mesmaAlIC.

8. Uma vez que todos os AlPs foram colocados no armazenamento,

abra a guia Archival Storage.

Passo 2: CriarAlIC

1. Pararecuperar todos os AlPs com o mesmo valor na Parte do AIC,
digite AIC#[nUmero] na caixa de pesquisa e selecione Parte do AIC
como o campo de pesquisa. No lado direito, selecione 'Show
AlICs?'. Em seguida, clique no botéo “Search archival storage”:

2. ParacriarumAIC compreendendo o conjunto dos AlPs listados nos
resultados da pesquisa, clique no botéo “Create an AIC”

3. O Archivematica ira produzir um modelo de entrada de metadados
para o AIC. No modelo, inserir valores Titulo e identificador
campos.

Se desejar, use o modelo de entrada de metadados para criar uma
descricao mais detalhada do contetido do AIC:

1. Clicar no botéo “Create” na parte inferior do modelo de entrada de
metadados. Retornar a guia Admiss&o. Quando o AIC é exibido no

painel de instrumentos, aprovar o AlIC:
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2. Continuar processando o AIC e coloca-lo no armazenamento de

arquivo.

5.7 RecuperarumAIC e AlP relacionados

Abra a guia Archival storage. Para ver uma lista de um AIC e seus
AIPs constituintes, procurar os AlIPs conforme descrito em Criar AlIC,
anteriormente. Clique em Adicionar novo para adicionar uma segunda
consulta de pesquisa usando o operador OR booleano. Na segunda linha
de consulta, digite AIC#[nimero] na caixa de pesquisa e selecione AIC
Identificador como o0 campo de pesquisa. Clique no botdo “Search archival
storage”.

Na lista de resultados, o AIC é distinguivel pela entrada AIC #
column, como mostrado na imagem (os AlPs constituintes sdo mostrados

com a parte da AIC#[numero]) nesse campo.

5.8 Atualizarum AIC

Se vocé quiser adicionar mais AIP a um AIC existente, o AIC
original deve ser suprimido por meio da guia Archival storage. Um AIC é
excluido da mesma forma que um AlP é excluido: veja Delete an AlP.
Adicionar novos AlIPs como desejado, como mostrado. Criando AIP

anteriormente, e criar um novo AIC como mostrado na Criagdo de AlCs.
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6. PAINEL DE ACESSO (Access)

Durante a admissdo, o acesso as coépias de objetos digitais é
gerado e empacotado em um DIP. O usuario carrega o DIP no sistema de
acesso, ou 0 armazena para uso futuro.

Quando o DIP é preparado, o Archivematica move o DIP para o diretério de
uploadDIP, apresentando no painel as opgdes de fazer o upload DIP para o
usuario. Depois que um DIP é armazenado, ele € movido para o diretério
uploadDIPs, que pode ser esvaziado na guia Administracdo; ver:

Processing storage usage.

Nota: O usuario deve criar a descricdo em AtoM (ou outro sistema
de acesso) antes de carregar o DIP. O usuario tera de indicar parte
do URL da descrigao ou uma colecao de destino, a fim de enviar o

DIP para o local apropriado na descri¢ao.

No caso de ocorrer um erro durante este processo, consulte: Error

handling.

6.1 Sistemas / plataformas de acesso

Uma ferramenta de gerenciamento de contetido chamado AtoM é
um sistema de acesso padréo do Archivematica. O AtoM suporta padrdes
compativeis com a hierarquica descri¢cdo arquivistica e gerenciamento de
objetos digitais.

AtoM significa 0 acesso @ memoria. E um aplicativo de codigo

aberto baseado na web para descricdo arquivistica, fundamentado em
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padrbes e acesso em um ambiente de repositério multilingue. O
Archivematica também foi desenvolvido para se integrar com

ArchivesSpace e Archivist's Toolkit.

6.2 GuiaAcesso

Ao clicar na guia Acesso no painel, vocé pode ver uma tabela que mostra
todos os DIPs de upload para o AtoM, incluindo o URL, o AIP associado, a
data de envio e status, e a op¢éo de excluir a partir da guia Acesso. Note-se
que esta acaoira excluir o registro do DIP na guia Acesso, e ndo o DIP real.

Neste momento, a guia Acesso apenas fornece links para DIPs enviados
para o Atom, ndo a outros sistemas de acesso ou DIPs que foram

armazenados.

7.PAINEL PLANO DE PRESERVAGAO (Preservation Planning)

Destaca-se aqui a estratégia de preservacdo priméaria do
Archivematica, que é normalizar arquivos para formatos de preservagéao e
acesso mediante a admisséo. As copias de preservagao s&o adicionadas
ao AIP e as cépias de acesso s&o utilizadas para gerar um DIP para o
upload ao sistema de acesso. Note que os arquivos originais s&o mantidos
sempre, para permitir diferentes agdes de preservagao no futuro, tais como
anormalizacgao de diferentes formatos de arquivo ou emulagéo.

Nem todos os objetos digitais podem ser normalizados na
Admissé&o. Por exemplo, para alguns objetos digitais como desenhos CAD

ou Microsoft Visio, ndo existem ferramentas baseadas em Linux de codigo
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aberto disponiveis para lidar com as conversdes e ndo a formatos de
preservacgéo. Além disso, alguns formatos como documentos do Microsoft
Word ndo sdo necessariamente o melhor formato de preservagédo, mas
ainda sao tao onipresentes e bem suportados que eles ndo precisam ser
normalizados atualmente. Nestes casos, o padrdo do Archivematica é
manté-los em seus formatos originais; avaliacdo de risco de formato e as
informacgdes recebidas de nossos usuarios ao longo do tempo permitirdo
que a Artefactual expanda os padrées continuamente para incluir mais

formatos através do Registro da Politica de Formatos (FPR).

7.1 Guia Plano de Preservagao

O guia Plano de Preservagéo exibe o local de Registro da Politica
de Formato (FPR).

Os usuarios administrativos podem adicionar e editar politicas de
formato, usando formularios nesta pagina. Informacdes detalhadas estado
no manual de instrugcbes - Registro da Politica de Formatos (FPR) com,
instrugbes administrativas mais abrangentes no Format Policy Registry
(FPR) Administrators manual.

Uma politica de formato consiste em regras de negdécios e
comandos de ferramentas para o formato de normalizacdo. O FPR lista
todas as regras da politica de formatos padrdo do Archivematica.

No Archivematica, vocé pode baixar atualizagbes a partir do FPR,
selecionando Update na guia do Plano de Preservacao. Para ver a taxa de
sucesso de qualquer politica de formato, va para a mesa de regras da

normalizag&o na guia Plano de Preservacgao.
2°https://www.archivematica.org/en/docs/fpr/#index
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7.2 Registros da Politica de Formatos (FPR)

O Registro da Politica de Formatos (FPR) permite que os usuarios
do Archivematica definam as politicas de formato para lidar com formatos
de arquivo. Uma politica de formatos indica as agdes, ferramentas e
configuragdes para aplicar a um objeto digital de um formato especifico (por
exemplo, a conversao para o formato de preservagéo, a conversao para o
formato de acesso, extragdo de formatos de pacotes). As politicas de
formatos irdo mudar ao longo do tempo, como as normas locais e
comunitarias, pois praticas e ferramentas evoluem.

Um servidor de Registro da Politica de Formatos publico contendo
politicas de formato padrdo do Archivematica é mantido pela Artefactual
Systems, Inc. em fpr.archivematica.org. (Nota: ndo ha atualmente nenhuma
interface publica para este servidor). Este servidor armazena informacdes
estruturadas sobre as politicas de formatos de normalizacdo para a
preservagdo e acesso. Vocé pode atualizar seu FPR local a partir do
servidor FPR usando o bot&o Atualizar na guia Plano de Preservacgéo do
painel. Além disso, vocé pode manter as regras locais para adicionar novos
formatos ou personalizar o comportamento do Archivematica. O painel do

Archivematica comunica com o servidor FPR através de uma RESTAPI.

7.2.1 Primeira configuragio

A primeira vez que uma nova instalacdo do Archivematica esta
configurada, ele ira tentar se conectar ao servidor FPR como parte do
processo de configuragdo inicial. Como parte da instalagéo, ele vai registrar

o Archivematica, instalar com o servidor e atualizar o conjunto atual de
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politicas de formato. Afim de registrar o servidor, o Archivematica ira enviar
as seguintes informagdes a FPR Server, através de uma conexao
criptografada:
1. Agent Identifier (fornecido pelo usuario durante o registro durante a
instalagéo do Archivematica)
2. Agent Name (fornecido pelo usuario durante o registro enquanto
instalava Archivematica)
Enderecode IP do Host
4. UUID de exemplo Archivematica

5. Horaatual

A Unica informagdo que sera enviada e recebida entre o
Archivematica e o servidor FPR seriam essas politicas de formato, as quais
serao executadas quando normalizadas para determinado fim (acesso ou
preservagdo) e quando uma ferramenta de ldentificagdo de arquivo
especifico se identifique a um formato de outro arquivo especifico. Nao ha
informacdes sobre o contelido que foi executado através do Archivematica,
ou quaisquer detalhes sobre a instalacdo ou configuragédo do Archivematica
que serdo enviados parao FPR Server.

O Archivematica € um projeto de cédigo aberto, sendo possivel
para qualquer organizag¢do produzir um software de revisdo de auditoria,
antes de executar o Archivematica em um ambiente de producgéo, a fim de
verificar de modo independente a informacao a ser compartilhada com a
FPR Server. Uma organizagdo pode optar por executar um FPR Server
privado, acessivel apenas dentro de sua(s) propria(s) rede(s), para
fornecer, pelo menos, uma verséo limitada dos beneficios das politicas de

formato de partilha, garantindo ao mesmo tempo um sistema de
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preservagdo completamente independente. Isso é algo que a Artefactual
nao tem a intengéo de desenvolver, mas qualquer um ¢é livre para ampliar o

software como desejar.

7.2.2 Aatualizagao das Politicas de Formato

As regras de FPR podem ser atualizadas a qualquer momento a
partir da guia Plano de Preservagdo no Archivematica. Selecionando o
botéo "update", sera dado inicio a uma agao que ira trazer quaisquer regras

novas ou alteradas desde a Ultima vez que uma atualizacgao foi realizada.

7.2.3Tipos de entradas FPR

-Formatos
No FPR, o "format" é um registro que representa uma ou mais versdes de
relagdo de formato, os quais sdo registros representando um formato de
arquivo especifico. Por exemplo, o formato de registro em "Graphics
Interchange Format" (GIF) é composto de versdes de formato para ambas
GIFs 1987ae 1989a.
Ao criar uma nova versdao de formato, os seguintes campos estardo
disponiveis:
e Description (obrigatorio) - Texto descrevendo o formato. Isso sera
salvo em arquivos METS.
e \Version (obrigatério) - O numero de versdo para este formato
especifico (ndo o registro FPR). Por exemplo, para arquivos como

Adobe lllustrator 14.ai, vocé pode escolher "14".
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e PRONOM ID - identificador unico da versao especifica de formato
no PRONOM?®. [sto & opcional, mas altamente recomendado.
Muitas ferramentas, incluindo FIDO que esta disponivel como uma
opc¢éo de ferramenta de identificagdo no microsservigo 'format
identification' em transferéncia e admissao, use PRONOM ID para
reconhecer formatos.

e Formato de Acesso e formato de Preservagdo - Indica se este
formato é adequado como um formato de acesso para usuarios

finais e para a preservagéo.

-Grupos
Grupo de formato € um agrupamento conveniente de formatos de arquivos
relacionados que compartilham propriedades comuns. Por exemplo, a FPR
inclui uma "image (raster)" grupo que contém registros de formato para GIF,
JPEG e PNG. Cada formato pode pertencer a um (e apenas um) grupo de
formato.
Os seguintes grupos de formato vém preenchidos na FPR:

e Auditivo

e Dadosbinarios

e Binario (executavel)

e CAD

e Bancodedados

e Editoracao eletronica

e |Imagemdedisco

e E-mail

e Fonte

3%http://www.nationalarchives.gov.uk/PRONOM/Default.aspx
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e GIS

e Imagem (Raster)

e Imagem (Vector)

e Pacote

e Formatode Documento Portatil
e Apresentacao

e Planilha

e Estatistica

e Textode Marcagéo

e Texto Simples

e Textodo Cddigofonte
e Texto Estruturado

e Desconhecido

e \Video

e Processamento de textos

Os grupos de formatos serdo determinados pela Artefactual, simplesmente
para fazer o Registro de Politicas de Formatos mais facil de ler e navegar.
Se uma instituicdo assim desejar, podera mudar os nomes e populacdo dos

grupos no guia Plano de Preservagéo local.

-Regras de Politica de Formatos

Ao longo da FPR, as Regras da Politica de Formatos permitem que
comandos possam ser associados a tipos de arquivos especificos. Por
exemplo, no caso das regras de normalizag&o, que lhe permitam configurar
o comando que usa ImageMagick para criar miniaturas a serem executados

em .gif e .jpeg, selecionando um comando diferente para ser executado em
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arquivos .png.
Ao criar uma Regra da Politica de Formatos, os seguintes campos
obrigatérios devem ser preenchidos:

e Purpose - Permite que o Archivematica distinga as regras que
devem ser usadas ao normalizar para preservac¢do, normalizar
para acesso, para extrairinformagdes, etc.

e format - O formato do arquivo deve ser selecionado para o
comando associado.

e Command - O comando especifico a ser dado quando estaregra é

usada.

Instrugbes sobre comandos de escrita podem ser encontrados no FPR

administrator manual®'.

-ldentificagcao/Ferramentas

As propriedades das ferramentas de identificacdo no Archivematica
controlam as maneiras que o Archivematica identifica os arquivos e
associa-os com registros de versao da FPR. Aversao atual do servidor FPR
contém trés ferramentas: uma baseada no script Open Planets
Foundation's®? da ferramenta FIDO?*, a qual identifica com base nos IDs em

PRONOM; um script simples que identifica arquivos por sua extensio;

3'https://www.archivematica.org/en/docs/fpr/#index
32http://www.openplanetsfoundation.org/
33https://github.com/openplanets/fido/
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e Siegfried* que, como FIDO, & baseado em PRONOM ID e fornece
informacgdes detalhadas sobre a base de formato encontrada em sua saida.
Vocé pode usar a parte de ferramentas de identificagdo da FPR para
personalizar o comportamento das ferramentas existentes, ou para

escrever sua propria ferramenta.

Nota: O comando FIDO por padrdo no FPR esta definido para um
tamanho de buffer de 1 MB, que é maior do que o padréo FIDO de
256KB. A razdo para esta configuracdo no FPR é facilitar a
identificacdo de determinados formatos de arquivo que tém suas
informacgdes de cabecalho no final do arquivo (consulte Edigdo 594132,
Se vocé tiver problemas com lentiddo usando FIDO no Archivematica,
vocé pode tentar, 1. aumentar a RAM disponivel ou, 2. a editar daregra

de identificacdo FIDO de modo que o tamanho do buffer seja menor.

-Regras

As regras de identificagao permitem definir a relagéo entre a saida criada
por uma ferramenta de identificacdo e um dos formatos que existem no
FPR. Isto deve ser feito para que o formato seja rastreado pelo
Archivematica internamente, e para que possa ser utilizado pela
normalizagdo mais tarde. Por exemplo, se vocé criou uma configuragéo
FIDO que retorna tipos MIME, vocé pode criar uma regra que associa a

saida "image/jpeg" com o formato "Generic JPEG" na FPR.

34http://www.itforarchivists.com/siegfried
33https://projects.artefactual.com/issues/5941
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As regras de identificagdo sdo necessarias somente quando uma
ferramenta € configurada para retornar extensdes de arquivo ou tipos
MIME.

Porque PUIDs s&o universais, portanto o Archivematica néao vera
necessidade de criar regras, independentemente de que ferramenta esta

sendo usada.

-Comandos

Comandos de identificagdo contém o codigo atual no qual a ferramenta
sera executada ao identificar um arquivo. Este comando sera executado
em todos os arquivos durante uma transferéncia.

Instrugdes sobre como escrever um comando de identificacdo podem ser

encontradas no manual do FPR de administradores.

-Ferramentas de registro da politica de formatos
Os instrumentos de politica de formatos controlam a forma como o
Archivematica processa arquivos durante a Admissao. O tipo mais comum
destas ferramentas sao as ferramentas de normalizagdo, que produzem
copias de preservacgao e acesso de arquivos admitidos. O Archivematica
vem configurado com um nuimero de comandos e scripts para normalizar
varios formatos de arquivo, vocé pode usar esta se¢do do FPR para
personaliza-los ou criar o seu proprio; estes sdo organizados de maneira
semelhante as ferramentas de identificagdo documentadas anteriormente.
O Archivematica usa os seguintes tipos de regras da politica de formatos:

e Caracterizagao

e Extracado

e Normalizagao - Acesso, preservagao e miniaturas.

91



e Detalhes de Evento - Extrai informacdes sobre determinada
ferramenta, a fim de ser inserir essas informagdes num ficheiro
METS.

e Transcricao

e \Verificagado - Valida um arquivo produzido por outro comando. Por
exemplo, uma ferramenta poderia usar Exiftool ou JHOVE para
determinar se uma miniatura produzida por um comando de

normalizagéo é valida e bem formada.

- Caracterizagao

A Caracterizagao é o processo de produgao técnica de metadados paraum
objeto. A caracterizacdo do Archivematica visa tanto documentar
propriedades significativas do objeto quanto extrair metadados técnicos
contidos dentro do objeto.

Antes do Archivematica 1.2, o microsservigo 'caracterizacao' sempre
executava a ferramenta FITS. A partir do Archivematica 1.2, a
caracterizagéo se tornou totalmente personalizavel pelo administrador do

Archivematica.

-Ferramentas

O Archivematica tem quatro ferramentas de caracterizagao padrao apods a
instalacdo. A ferramenta que sera usada para executar determinado
arquivo depende do tipo de arquivo, conforme indicado pela ferramenta de

identificagao selecionada.

-Padrao

A ferramenta de caracterizagdo padrao € FITS; ele sera usado se néo
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existir nenhuma regra especifica para caracterizagéo do arquivo que esta
sendo digitalizado.

E possivel criar novos comandos de caracterizagéo padrdo, que podem
tanto substituir FITS quanto executar juntamente enquanto o arquivo é

escaneado.

- Multimidia

O Archivematica 1.2 introduziu trés novas ferramentas de caracterizacao
multimidia. Estas ferramentas foram selecionadas pela sua extragéo rica
de metadados, bem como pela sua velocidade. Dependendo do tipo do
ficheiro a ser digitalizado, uma ou mais destas ferramentas podem ser
executadasnolugarde FITS.

e FFprobe, uma ferramenta de caracterizagao gerada a partir do
mesmo nucleo do FFmpeg?®®, o software de normalizacao utilizada
por Archivematica.

e Medialnfo, uma ferramenta de caracterizacdo focada nos dados de
audio e video.

e ExifTool®*®, uma ferramenta de caracterizagdo focada nos dados de

imagens fixas e extragdo de metadados incorporados.

-Comandos
Informagdes sobre como escrever novos comandos de caracterizagdo

podem ser encontradas no manual do administrador de FPR.

3ehttp://[ffmpeg.org/
37http://mediaarea.net/en/Medialnfo
3http://www.sno.phy.queensu.ca/~phil/exiftool/index.html 93



Um comando de caracterizagéo é projetado para executar uma ferramenta
e produzir uma saida padrao. E esperado que a saida dos comandos de
caracterizagao seja um arquivo XML valido, e sera incluido no documento

METS doAIP dentro do arquivo <objectCharacteristicsExtension>.

-Detalhe do evento

E um comando que fornece informagdes sobre o software que esta
executando um comando. Este sera gravado no arquivo METS como
propriedade de "event detail". Por exemplo, os comandos de normalizagcao
que utilizam ffmpeg podem usar o comando “event detail’ para extrair o

numero da versao do ffmpeg.

-Extragao

O Archivematica suporta a extracao do conteudo de arquivos durante afase
de transferéncia.

Muitas transferéncias possuem arquivos que sao pacotes de outros
arquivos; alguns exemplos incluem arquivos compactados, como arquivos
Zip ou imagens de disco. O Archivematica fornece um microsservigo de
transcrigdo que tem varias regras predefinidas para extrair pacotes e que
s&o inteiramente customizados por administradores do Archivematica. Os
administradores podem escrever novos comandos e atribuir formatos

existentes para executar outros formatos de arquivo.
-Comandos
Um comando de extragéo é passado por dois argumentos: o arquivo para

extrair e 0 caminho para qual o pacote deve ser extraido. Tal como os
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comandos de normalizacdo, estes argumentos serdo interpolados
diretamente em scripts "bashScript" e "command", e passados como

argumentos posicionais para os scripts "PythonScript" e "asis".

-Normalizagao

As regras de normaliza¢ao determinam como o Archivematica ira lidar com
a criagdo de copias de acesso e preservagdo durante a admissdo de
pacotes; comandos de normalizagédo tomam essas regras e as expressam
como acgdes que o Archivematica vai desenvolver com uma de suas

ferramentas integradas.

-Transcrigao

O Archivematica 1.2 introduz um novo microsservigo de transcri¢do. Este
microsservico fornece ferramentas para transcrever o conteddo de objetos
de midia. Em Archivematica 1.2 é usado para executar o OCR em imagens
de material textual, mas também pode ser usado para criar comandos que

realizam outros tipos de transcri¢ao.

-Comandos

Escrever um comando de transcrigdo é muito semelhante a escrever um
comando de identificagdo ou um comando de normalizagéo.

E esperado que os comandos de transcri¢do transcrevam os seus dados
para o disco dentro do SIP. Para comandos que realizam OCR, os
metadados podem ser colocados dentro do diretorio “metadata/OCRfiles"
no SIP; outros tipos de transcricdo devem produzir arquivos com

'metadados’'.
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-Validagao
O Archivematica executa comandos para validar arquivos de transferéncia
usando o JHOVE®®. A partir da versao 1.2 as regras para validagdo sao

definidas no Registro da Politica de Formato.

-Verificagdo

A verificagdo é executada apdés os comandos de normalizagdo. O
Archivematica ira executar dois comandos: um verifica se existe um
arquivo, e o outro verifica se o0 arquivo existe e € maior que 0 bytes de
tamanho.

A verificagdo é executada no término da normalizagao, e ndo no arquivo

original.

8. PAINELADMINISTRADOR (Administration)

8.1 Guiade Administragido

Esta pagina descreve a administragdo do Archivematica através

do painel. As paginas de administragdo, sob a guia Administragéo,

permitem configurar os componentes do aplicativo e gerenciar os usuarios.

3*http://jhove.sourceforge.net/
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8.1.1 Configuragdes de processamento

A pagina de administragdo da Configuragdo de processamento

fornece um modo facil de configurar o ‘processingMCP.xml" padrao que é

adicionado a um SIP, ou transferéncia se ele ainda ndo tiver um. Quando

voceé alterar as opgdes da interface da web, o XML necessario sera gravado

ocultamente.

Para a aprovagao de opgdes (sim/n&o), o usuario marca a opgao no
lado esquerdo da tela. Se a caixa ndo estiver marcada, a etapa de
aprovacao aparece no painel.

Para as outras etapas, se nenhuma acgéo for selecionada, as

opc¢des aparecerao no painel de instrumentos.

Configuragbes especificas de processamento disponiveis nesta pagina

sao as seguintes:

1.

Selecione se quer ou ndo enviar transferéncias para a quarentena
(sim/nao) e decidir quanto tempo devem permanecer ali.

Aprove a normalizagéo, o envio do AIP para armazenamento, e
faga o upload do DIP sem interromper o workflow no painel.
Armazene o AIP sem interromper o workflow no painel.

Selecione se o0 Archivematica deve ou ndo transcrever arquivos.
Selecione se o Archivematica deve ou ndo gerar um relatério de
estrutura de transferéncia (ver Process to transfer).

Selecione se Archivematica deve criar um SIP de transferéncia e
continuar o processamento ou enviar a transferéncia para o
backlog.

Selecione se deseja extrair pacotes, manter ou excluir os objetos
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10.

1.

12.

13.
14.

15.

16.

extraidos.
Selecione as opg¢des de normalizagéo (ver Normalize).
Selecione se 0 Archivematica deve ou n&do lembra-lo de adicionar
metadados no ponto apropriado durante aAdmisséao.
Selecione se quer ou ndo examinar o conteudo.
Selecione qual ferramenta de identificacdo, formato e comando
para ser executado em ambos/qualquer transferéncia ou admissao
como base para sua normalizagao.
Selecione qual ferramenta de identificagéo, formato e comando de
iniciar para a documentacao, apresentacao e metadados.
Selecione se os pacotes devem ser apagados ap6s a extracao.
Selecione entre 7z usando Izma e 7zip usando bzip ou algoritmos
bzip2 paralelos para compressao AlP.
Selecione os niveis de compresséo:

o 1-fastestmode

o 3-fastcompression mode

o 5-normal compression mode

o 7-maximum compression

o 9-ultracompression
Selecione um local de armazenamento de arquivo em que vocé vai
enviar consistentemente seus AIPs e DIPS (se vocé estiver
armazenando DIPs em vez de envia-los imediatamente a um

sistema de acesso.)
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8.1.2 Geral

Na configuragdo geral, vocé pode selecionar opg¢des de interface e

definir as opg¢des de servigo de armazenamento para o Archivematica.

8.1.2.1 Op¢oes de interface

Aqui, vocé pode ocultar partes da interface que ndo precisa usar.
Em particular, vocé pode ocultar upload link CONTENTdm DIP, upload link

AtoM DIP e tipo de transferéncia Dspace.

8.1.2.2 Storage service options

Aqui é onde vocé vai encontrar a URL completa para o Storage
Service. Para mais informagdes sobre esse recurso, consulte Storage

Service.

8.1.3Falhas

Esta pagina exibe os pacotes que falharam durante o processa-
mento. Para acessar as falhas, basta clicar na data, nome ou UUID, que

sera exibido um relatério dos erros. O relatério de erros pode serremovido a

partir do proprio painel, clicando em Delete.
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8.1.4 Fonte de transferéncia de localizagao

O Archivematica permite iniciar transferéncias usando o
navegador de arquivos do sistema operacional ou através de uma interface
web. Ja o upload dos arquivos de origem para transferéncias, no entanto,
nao é possivel pela interface web; tais arquivos devem existir em volumes
acessiveis no servidor Archivematica MCP e configurados por meio do
Storage service.

Ao iniciar uma transferéncia, vocé é obrigado a selecionar um ou

mais diretdrios de arquivos para adicionar a transferéncia.

8.1.5 Locais de armazenamento AIP

Os diretorios de armazenamento AIP s&o diretdrios em que se
encontram os AlPs completos e armazenados. Os diretérios de
armazenamento podem ser indicados de forma semelhante para transferir
diretorios de origem utilizando o servigo de armazenamento.

Vocé pode ver seus diretérios de origem de transferéncia na guia

Administracao em "AlP storage locations".

8.1.6 Processamento de uso de armazenamento

Esta segéo da pagina de Administracdo exibe varios locais de
processamento com o uso atual do espaco disponivel. Os administradores
podem usar os botdes "Clear" para excluir o contetdo destes locais de

processamento para obter mais espago em seu servidor.

100



8.1.7 Upload DIP para o AtoM via Sword

O Archivematica possibilita o upload de DIPs diretamente a um

AtoM na web para que o conteldo possa ser acessado online. A pagina de

configuragao de “AtoM DIP upload” € onde vocé especifica a instalagdo

AtoM na qual vocé gostaria de fazer upload dos DIPs (e, se vocé estiver

usando o Rsync para transferir os arquivos DIP, use os detalhes da

transferéncia Rsync).

Os parametros necessarios sao:

Carregar URL: 0 URL do site de destino AtoM.

E-mail de login: o enderego de e-mail usado para fazer login no
AtoM.

Senhade login: a senha usada para fazer login no AtoM.

Versao AtoM: a versdo do site de destino AtoM (encontrar em

Admin > Configuragdes > Global).

Nota: O Archivematica 1.5 foi testado com AtoM e é recomendado para
uso comAtoM 2.2 e Atom 2.3.

Se vocé estiver usando Rsync para enviar o DIP para o AtoM, digite os

detalhes Rsync:

Alvo Rsync: valor de destino para o Rsync, por exemplo:
foobar.com:/dips
Comando Rsync: Usado para especificar o shell remoto

manualmente, por exemplo ssh -p 22222 usuario

Se vocé nao estiver usando o Rsync, deixe estes campos em branco.
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Se vocé desejar obter detalhes adicionais em relatérios de falha, ativar

também o modo de depuragéo, escolhendo "Yes”.

8.1.8 Interface de usuario AtoM

Na interface do usuario AtoM, por favor, tome nota do seguinte:

e O plugin Sword (Admin > Plugins > qtSwordPlugin) deve estar
habilitado para receber DIPs enviados ao AtoM.

e Permitindo Job Scheduling (Admin > Configuragdes >
Agendamento de tarefas) também é recomendado na versao 2.1

ou inferior.

8.1.9 Niveis de descricao

E possivel obter os niveis de descrigdo do AtoM de modo que eles
possam ser usados no SIP arrange. Clique nos niveis de descri¢ao para
buscar no AtoM uma lista de update disponibilizando a descrigéo
taxondmica do AtoM.

Se houver niveis de descrigdo na taxonomia do AtoM que vocé
prefere ndo usar no Archivematica SIP arrange, vocé pode remové-los
usando o botdo vermelho “Delete”. Vocé pode alterar a ordem em que

aparecem no SIP arrange usando as setas acima/abaixo neste painel.

Nota: Vocé pode precisar de um Administrador para configurar o Atom
para receber uploads do DIP do Archivematica. Para obter instru¢des
de Administrador, consulte AtoM configuration no manual do

administrador.
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8.1.10 Upload ArchivesSpace DIP

Antes da admissédo de objetos digitais destinados ao

ArchivesSpace, vocé precisa garantir que as configuragdes de upload DIP

ArchivesSpace na guia Administragédo foram criadas.

Estas definicbes devem ser criadas e salvas antes que os objetos

digitais destinados ao upload para o ArchivesSpace sejam processados.

Note que estes podem ser definidos uma vez e usados para o

processamento de qualquer nimero de transferéncias (isto é, eles nao

precisam ser reajustados para cada transferéncia).

ArchivesSpace host: o endereco IP do banco de dados do host.
Nao inclua http:// ou www. (ou seja, myarchivesspace.example
.com)

ArchivesSpace backend port: a porta do banco de dados do site
ArchivesSpace (ou seja, 8089)

ArchivesSpace administrative user. um nome de usuario com
permissdes administrativas no local ArchivesSpace
ArchivesSpace administrative user password: senha para o
usuarioacima

Restrictions Apply: Selecionar “Sim”ira aplicar uma restricdo de
acesso coberto para todos os conteudos carregados de
Archivematica para ArchivesSpace. Aselegao “Sim” ird enviar todo
o conteudo para ArchivesSpace sem restricdes. Se desejar
habilitar a funcionalidade de restrigbes com base em PREMIS,
escolha "base on PREMIS" sob “Restrictions Apply”. Consulte: Add
PREMIS rights and restrictions

XLink Actuate: define quando o objeto digital sera lido e exibido

103



aos usuarios. OnLoad significa que o objeto digital sera carregado
e exibido quando o recurso de destino carregar. OnRequest
significa que o objeto digital sera carregado e exibido quando o
usuario clicar no link do objeto digital.

XLink Show: define onde o navegador ira abrir o objeto digital.
Embed é selecionado por padrao - o objeto digital sera incorporado
na pagina de recursos. “New” abrira o objeto digital em uma nova
janela ou aba. “Substituir” abrira digital objeto na mesma janela ou
aba.

Use Statement: selecionar um termo da lista Declaragédo de Uso
nas listas Valor Controladas ArchivesSpace no menu Sistema. Por
exemplo, se os materiais enviados s&o imagens master originais,
entrarimagem-mestre no campo “Use” declara para aplicar o rétulo
imagem-mestre para todos os uploads.

Object type: selecionar um termo da lista Tipo de Objeto Digital
nas listas Valor Controladas do ArchivesSpace no menu Sistema.
Se os materiais enviados s&o gravagdes de som, vocé pode digitar
sound_recording no campo Tipo de objeto para aplicar o rétulo
sound_recording a todos os uploads. Para uploads de midia mista,
€ melhor deixar este campo em branco.

Conditions governing access: Introduzir condi¢des de texto livre
que regem o acesso ao objeto digital.

Conditions governing use: Introduzir condi¢des de texto livre que
regem o uso do objeto digital.

URL prefix: URL do servidor de objetos DIP como vocé deseja que

ele apareca no registro ArchivesSpace.

Exemplo: http:// tp://example.com.
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ArchivesSpace repository number: Insira o identificador para o
repositério ArchivesSpace para o qual vocé gostaria de fazer
upload de DIPs aqui. Note que o identificador padrao para o

ArchivesSpace single-repositério é 2.

8.1.11 Upload Archivist's Toolkit DIP

Antes de admitir objetos digitais destinados ao Archivist's Toolkit, é

preciso garantir que as configuragbes de upload Toolkit DIP na guia

Administragao foram criadas.

Estas definicdes devem ser criadas e salvas antes que os objetos
digitais destinados a transferir para Archivist Toolkit sejam
processados. Note que estes podem ser definidos uma vez e
usados para o processamento de qualquer numero de
transferéncias (isto é, eles ndo precisam ser reajustados para cada
transferéncia).

Incluir o enderego IP do banco de dados do host (db host), a porta
do banco de dados (db port), o nome do banco de dados (db name),
o usuario do banco de dados (db user), e o nome do usuario
Archivist's Toolkit (at username).

Se desejar habilitar a funcionalidade de restrigbes com base em
PREMIS, escolha "base on PREMIS" sob "Restrictions Apply".
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Para adicionar direitos PREMIS, consulte Adicionar, Add PREMIS

rights and restrictions.

8.1.12 Agente PREMIS

O nome e o cédigo do agente PREMIS podem ser definidos através
da guia Administracao.
As informagdes do agente PREMIS sdo usadas nos arquivos METS criados
pelo Archivematica para identifica-lo, realizando os eventos de

preservacgao digital.

8.1.13RESTAPI

O Archivematica inclui uma REST APl para automatizar a
aprovagao de transferéncia.
AArtefactual recomenda que um administrador técnico configure as opgdes
para esta fungéo.
Para configurar o Archivematica para usar a REST API para automacéo,

consulte o Administrator manual - REST API.

8.1.14 Usuarios

O painel fornece um sistema de autenticagdo de usuario baseada
em cookie simples usando o framework de autenticagdo do Django
authentication framework. O acesso ao painel de instrumentos é limitado

apenas para usuarios logados, e uma pagina de login sera mostrada
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quando o usuario ndo for reconhecido. Se o aplicativo ndo consegue
encontrar qualquer usuario no banco de dados, a pagina de criagdo do
usuario sera exibida, permitindo a criacdo de uma conta de administrador.
Os usuarios podem ser criados, modificados e excluidos da guia
Administracdo. Somente os usuarios que sdo administradores podem criar
e editar contas de usuario.

Vocé pode adicionar um novo usuario ao sistema, clicando no botdo “Add
new”na pagina de administragcao do usuario. Ao adicionar um usuario, vocé
fornece uma maneira de acessar o Archivematica usando uma combinagéo
nome de usuario/senha. Se vocé precisar mudar o nome de usuario ou
senha de um usuario, vocé pode fazer isso clicando no botao "Edit",
correspondente ao usuario, na guia de Administragdo. Se vocé necessitar
cancelar o acesso de um usuario, vocé pode clicar no botao

correspondente "Delete”.

8.2 Usuarios dos servigos de armazenamento

O Storage service é o mecanismo pelo qual o Archivematica é
capaz de armazenar pacotes e gerenciar locais de arquivos, tais como
locais de origem de transferéncia.

As responsabilidades com o Storage service devem ser atribuidas
a um usuario administrativo que sera responsavel pelos locais de gestao e
pedidos de eliminag&o do AlP.

Para obter instru¢gdes sobre configuragdo e uso, consulte:

Administrators page.
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9.SOLUGAO DE PROBLEMAS

9.1 Entregade erro

O Archivematica informa que alguns tipos de erros podem ocorrer
durante o processamento. Alguns deles resultardo em processamento que
pode falhar, sendo interrompido, e a transferéncia ou SIP serdo movidos
para o diretério de falhas no navegador de arquivos. Para outros, o
processamento pode continuar: por exemplo, uma falha de normalizagéo é
relatada, e ao usuario é dada a oportunidade de continuar a processar o
SIP. Se vocé n&o encontrar uma resposta aqui, ou em qualquer outro lugar
no manual do usuario, procure na lista de discussdes do Archivematica:

https://groups.google.com/forum/?fromgroups#!forum/archivematica

9.2 Relatério de erros do painel

Quando um microsservigo falhar ou encontrar um erro, a cor de

fundo do microsservigo muda de verde para rosa, e um icone falha aparece

préximo ao nome SIP:

@rchivematica [usss

Tianmiar aan e

S -

= A e LT b ELIRAH

Figura 13 Falha no microsservigo
Fonte:https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-

manual/troubleshooting/error-reporting/#error-reporting
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Note que a transferéncia foi movida para o diretério “failed” e o
processamento foi interrompido. Clicando sobre o microsservico, este sera

expandido para exibir o trabalho especifico que contém um erro:

@rchivematica [hess

Vst e Fraanten lail bram

R N e L b il ey

Figura 14 Especificacao do Erro
Fonte:https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-

manual/troubleshooting/error-reporting/#error-reporting

Esses relatorios sdo geralmente padrdes e previsiveis para certos tipos de
erros e sao Uteis para a solugao de problemas. Observe que 0s arquivos(s)

com falha sempre aparecerao na parte superior do relatério.

9.3 Perguntas frequentes

1. Que habilidades técnicas sdo necessarias para instalar/
manter/operar o Archivematica?

Para instalar e manter o Archivematica com sucesso, vocé ou
alguém da sua organizacgao precisa ter conhecimento no uso e
manutencdo de servidores baseados em Linux, para a

autenticagdo no servidor e execucéo de operagdes via linha de

109



comando. Esta pessoa também deve ser capaz de ler,
compreender e pesquisar erros em sistemas baseados em Linux
para ajudar na solugéo de problemas.

Aoperagéo do Archivematica ocorre em um painel baseado na web
para um arquivista, bibliotecario, curador e n&o precisa
necessariamente ter o mesmo conjunto de habilidades descritas
anteriormente, desde que alguém em sua organizagéo seja capaz
de fornecer suporte técnico. Alguma familiaridade com OAIS*° faz
com que o Archivematica seja mais intuitivo de usar, mas néo é

necessariamente um pré-requisito.

2. O Archivematica executa verificagoes de fixidez?

O Archivematica gera somas de verificagdo ap6s a transferéncia
de objetos no sistema e verifica antes de armazenar no AIP.
Também é possivel incluir as somas de verificagdo preexistentes,
todavia, o Archivematica também executara uma verificagao.

Para verificar a fixidez dos AIPs no armazenamento, a Artefactual
desenvolveu um aplicativo de linha de comando separada

chamada Fixity*'.

O Archivematica é um sistema de armazenamento?

O Archivematica foi objetivamente criado para ser sistema de
armazenamento generalista, deixando a porta aberta para
integracdo com ampla variedade de sistemas de armazenamento

existentes.

“http://en.wikipedia.org/wiki/Open_Archival_Information_System
“https://github.com/artefactual/fixity
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4. O que é o servigo de armazenamento (Storage Service) do
Archivematica e porque existe um aplicativo separado?
O servico de armazenamento do Archivematica administra os
locais de origem de armazenamento e de transferéncia para
instalacdes do Archivematica. Nossa recomendagéo € que cada
instituicdo tenha apenas um ou dois administradores que sejam
responsaveis pela gestdo do servigo de armazenamento e
restrinjam o acesso apenas aos individuos. Esta € uma das razbes
pelas quais ele € mantido como uma aplicagao individual; outra
razao € para que varios pipelines do Archivematica possam ser

gerenciados através de um servigo de armazenamento.

5. Por que o Archivematica nao tem um modulo para propiciar
acesso a materiais digitais?
De certa forma, o Archivematica da acesso aos materiais digitais,
porém através do AtoM! O chamado AtoM é uma plataforma de
acesso, em software livre, gerido e desenvolvido pela Artefactual.
O Archivematica e o AtoM sao desenvolvidos em conjunto um com
o outro, e vocé pode enviar copias de acesso a partir do
Archivematica para o AtoM, mantendo ao mesmo tempo uma
ligagdo entre as suas copias de preservagao e as copias de acesso.
O AtoM também pode ser usado para gerenciar descrigdes
arquivisticas para todo o seu material digital e analdgico, para que
seus usuarios ndo tenham que consultar varios sistemas para fazer
suas pesquisas.
Nés reconhecemos que vocé pode querer usar um sistema de

acesso diferente do AtoM, e é por isso que desenvolvemos
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workflows com CONTENTdm, Islandora, DSpace, Archivist's
Toolkit e ArchivesSpace, por exemplo. Outras integragbes sao

possiveis; veja a proxima pergunta.

6. Preciso usar o Archivematica em conjunto com outro sistema

(para o acesso, armazenamento, etc). Como posso integrar os
dois sistemas?

A lista de sistemas e ferramentas aos quais o Archivematica é
integrado cresce com quase todas as versdes. Se vocé estiver
interessado em ter o Archivematica integrado com um sistema que
nao esta neste momento em nosso Roadmap*?, a seguir estdo
algumas ideias:

Poste no férum de usuarios e pergunte aos membros da
comunidade se eles tém alguma experiéncia na criagdo de um
workflow entre o Archivematica e o outro sistema.

Se vocé tem habilidades de desenvolvimento de software,
considere o desenvolvimento de um codigo para integrar os dois
sistemas. Se possivel, nés aceitariamos adicionar o cédigo a
nossa base de cédigos.

Contrate a Artefactual System para desenvolver o coédigo. Vamos
trabalhar com vocé para identificar os requisitos e incluir o novo
codigo de integracdo na préxima versdo do software, para o

beneficio de toda a comunidade.

“?https://www.archivematica.org/wiki/Development_roadmap:_Archivemat

ica
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7. Estou tendo um problema com a instalagao! Por que o
Archivematica é dificil de instalar?
O Archivematica € um software complexo, com muitas
dependéncias, todas as quais possuem cédigo aberto. Por causa
de sua complexidade, de origem de cddigo aberto, ndo é possivel
criar um arquivo executavel através de cliques para ainstalagéo.
Se vocé encontrar erros durante a instalagio, tem a liberdade de
postar seus erros no nosso férum de usuarios. A Artefactual
Systems, ou outros membros da comunidade do Archivematica,
dardo o seu melhor para ajuda-lo. Por favor, seja paciente: a
resposta as perguntas dos usuarios*®* é um trabalho nao
patrocinado e pode demorar um pouco quando estamos ocupados.
Informacgdes que podemos pedir-lhe:

e Qualversdodo Archivematica vocé esta instalando?

e \océ esta atualizando ou fazendo uma novainstalagéo?

e Vocé esta usando algo que ndo esta presente nas nossas
instrugdes de instalacao?

e Incluaosrastreamentos de erro, se possivel.

“3https://groups.gtoogle.com/forum/#!forum/archivematica
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10. METADADOS

10.1 Os metadados de importagao

Para importar metadados, vocé deve estruturar sua transferéncia para
incluir um diretério chamado metadados. A pasta pode conter qualquer tipo
de metadados que vocé deseja preservar ao lado de seus objetos digitais.
Se vocé incluir um metadata.csv, um arquivo estruturado como descrito
nesta pagina, o Archivematica é capaz de analisar os metadados para o
dmdSec (segdo de metadados descritivos) do arquivo METS. Esses
metadados também ficam disponiveis para pesquisa no arquivo de

armazenamento guia.

1. Criar uma pasta de transferéncia que contém uma pasta chamada
metadados. Para objetos simples, o usuario coloca os arquivos nos
diret6rios objetos, com ou sem subdiretérios intervenientes.

2. Para os objetos compostos, criar um ou mais subdiretorios no
diret6rio de objetos, cada um contendo os arquivos que formam um

objeto composto.

1. Adicionar um arquivo CSV para a pasta de metadados para a
transferéncia chamado metadata.csv.
e Aprimeiralinha do arquivo CSV consiste em nomes de campos. Os

nomes de campos n&o devem incluir espagos.

114



Nomes de campos Dublin Core devem conter o elemento de "dc"
no nome, por exemplo, "dc.title". Note que o Dublin Core nao é
validado, este é de responsabilidade do usuario.

Cadalinha subsequente contém o conjunto completo de valores de
campo para um unico diretério ou arquivo.

A partir da versao 1.4, diretérios variados e os metadados em nivel
de objeto sdo permitidos no metadata.csv.

Para campos multivalor (como dc.subject), a coluna inteira é
repetida e cada coluna contém um unico valor.

Se os metadados sdo para objetos simples, o arquivo CSV deve
conter uma coluna "nome do arquivo", que lista o caminho do
arquivo e o nome do arquivo de cada objeto: por exemplo,
"objetos/BrocktonOval.jp2"

Se os metadados sao para objetos compostos, a coluna "filename”
contém os nomes dos diretérios que contém os itens que formam o
objeto composto: por exemplo, "objetos/Jan021964".

Note-se que os nomes dos arquivos podem ser duplicatas de
nomes de arquivos em outros subdiretorios, se desejar. Por
exemplo, o nome "page01.jp2" pode ocorrer em multiplos
subdiretorios.

No microsservico gerar METS, o Archivematica analisa os
metadados em metadata.csv para o arquivo METS, como segue:
Todos os elementos Dublin Core s&o usados para gerar um
dmdSec para cada diretério ou arquivo com MDTYPE ="DC»
Todos os elementos de nucleo ndo-Dublin s&o usados para gerar
um dmdSec para cada diret6rio ou arquivo com MDTYPE = "outro"
OTHERMDTYPE ="CUSTOM»

115



e Os dmdSecs estdo ligados a seus diretérios ou arquivos na

structMap.

10.1.1 Objetos simples

Esta secao fornece arquivo CSV e apresenta exemplos de objetos
simples METS - ou seja, arquivos individuais que ndo sao paginas em um

objeto composto, como um livro ou um problema de jornal.

10.1.2 Os objetos compostos

Esta secao fornece arquivo CSV e arquivos METS, exemplos de
objetos compostos - ou seja, objetos digitais de varias paginas, como

jornais e livros.

10.1.3 Metadados PREMIS

O Archivematica suporta a entrada de metadados de direitos
PREMIS durante a transferéncia ou a admissao. Direitos introduzidos

através dainterface GUI para aplicar a totalidade do SIP ou transferéncia.

10.2 Metadados Dublin core

O uso de metadados descritivos Dublin Core & suportado no
Archivematicatanto através daimportacdo quanto da entrada manual.
Para obter instrucbes sobre a importacdo de metadados com uma

transferéncia, consulte Import metadata.
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Para obter instrugbes sobre como adicionar metadados descritivos através
dainterface do usuario durante a admisséo, consulte Add metadata.

O software de descricdo arquivistica da Artefactual, AtoM (acesso a
memoria) fornece uma descrigdo de campo a campo do modelo metadata
Dublin Core.

10.2.1 Manipulagao de Metadados

Quando os metadados descritivos sdo adicionados através de um
dos métodos descritos anteriormente, Archivematica lida com esses
metadados para analisa-los para o arquivo METS. Por exemplo:

<dmdSec ID="dmdSec 1">

<mdWrap MDTYPE="DC">

<xmlData >
< dublincore xsi : schemalocation =
"http://purl.org/dc/elements/1.1
http://dublincore.org/schemas/xmis/qdc/dc.xsd
http://purl.org/dc/terms/
http://dublincore.org/schemas/xmls/qdc/2008/2/11/dcterms.xsd" >
<title > Stanley Park in December </title >
<issued>1996-01-17 </issued >
< subject>Vancouver (B.C.)--Parks </subject>
< subject > Landscapes </ subject >
< description > Image shows Brockton Oval after light
snowfall </ description >
<publisher>Riley Studios, Vancouver B. C .</publisher>

< contributor>Don Landfield, photographer </ contributor >
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<date>1992-12-04 </date >
<isPartOf > Riley Studios collection </isPartOf >
<rights > Copyright held by Riley Studios </rights >
< >image/jp2 </ >
</dublincore >

</xmlData >

</mdWrap >

</dmdSec >

Quando um DIP é enviado para o AtoM, os metadados da Dublin Core s&o
analisados nos campos apropriados no modelo descritivo AtoM. Os
metadados descritivos também s&o indexados na guia Archival Storage no
Archivematica; resultados da pesquisa mostram o AlP, e ndo arquivos

individuais.

11. INSTALAGAO

Requisitos técnicos
Versédo 1.5: O Sistema Operacional requerido é a atual versédo LTS do
Ubuntu, a qual, neste momento, é a versdo 14.04. A versdo do Ubuntu

recomendada é a Server Edition 14.04.4 de 64 bits.
Planeja-se que seja langada em breve a versdo 1.5.1, a qual estara

disponivel no Ubuntu 12.04, 16.04 e CentOs/Redhat 7 (mais informagdes

disponiveis futuramente).
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O Archivematica é capaz de ser executado em quase qualquer hardware
que suporte Ubuntu; todavia, ao processar grandes colegbes, serdo
requeridos hardwares mais potentes.

O Archivematica pode ser instalado em apenas uma maquina ou através
de diversas maquinas para compartilhar o trabalho de processamento.
Veja Advanced*.

Requisitos minimos recomendados para testes em pequena escala
Para um teste funcional utilizando uma colegéo pequena (transferéncia

de 100 arquivos ou menos, 1 GB ou menor):

e Processador Dual Core+ CPU,
e Memoéria RAM maior que 2 GB;
e Espaco em Disco de 7 GB mais o espago necessario para a

colecao.

Instalando a partir de pacotes
A instalacdo a partir de pacotes foi testada tanto para novas instalagdes

quanto para atualizagbes da verséo 1.4.

“https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/admin-
manual/installation/installation/#advanced
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11.1 ATUALIZANDO A PARTIR DO ARCHIVEMATICA 1.4

Se vocé possui uma versao mais antiga do Archivematica instalada
a partir de pacotes, é possivel fazer a atualizagdo sem uma nova instalagao.

Os passos saos seguintes:

Atualizar o Python
Isto talvez ja tenha sido feito caso vocé mantenha atualizado o seu sistema

operacional

apt-get update
apt-get install python-pip

Adicionar repositério como fonte de codigo

sudo add-apt-repository ppa:archivematica/externals
wget -O - https://packages.archivematica.org/1.5.x/key.asc | apt-key add -
echo 'deb [arch=amd64] http://packages.archivematica.org/1.5.x/ubuntu

trusty main' >> /etc/apt/sources.list

Atualizar o Storage Service do Archivematica
Certifique-se de que o usuario padrao 'test' existe no Storage Service antes
de atualizar (crie-0 se ainda nao existir). Se n&o, as migragdes do banco de

dados talvez nao estejam corretamente aplicadas.

sudo apt-get update

sudo apt-get install archivematica-storage-service
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Criar um novo usuario de Storage Service

O Storage Service 0.8.0 do Archivematica introduz um novo recurso de
seguranca - cada usuario recebe uma chave de API. Todas as interagdes da
API com o Storage Service requerem o uso da chave de API, incluindo o
painel do Archivematica.

Conecte-se ao Storage Service com as suas credenciais existentes. Va
para a guia de Administracao e selecione 'users' no menu ao lado esquerdo.
Crie um novo usuario. Uma vez que vocé terminou de criar 0 novo usuario,
copie a chave de API que aparece na pagina 'edit user'. Vocé precisara dela

mais tarde usando o painel.

Atualizar o Archivematica
E sempre aconselhavel fazer o backup dos seus dados do Archivematica
antes de fazer atualizagdes. O procedimento de extragao para atualizagao
depende do local da instalagdo, mas um simples exemplo seria usar o

mysqldump.

|mysq|dump -u root -p MCP > ~/am_backup.sql

Se vocé ndo tem acesso a senha do usuario root do mysql, vocé pode
remover a porgao “-p” deste comando. Se aparecer um problema durante o
processo de atualizag&o, vocé pode recuperar o banco de dados do mysql a

partir deste backup e tentar atualizar novamente,
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Durante o processo de atualizagdo vocé pode ser questionado se quer
atualizar os arquivos de configuragdes, escolha aceitar as versdes do
mantenedor. Vocé também sera questionado sobre a atualizagdo do banco
de dados, diga “ok” para cada um dos passos. Se vocé adicionou uma
senha de usuario root do banco de dados do mysq|, insira essa senha
quando solicitada. E melhor fazer a atualizagéo do painel antes de atualizar

os componentes do MCP.

sudo apt-get install archivematica-common
sudo apt-get install archivematica-dashboard

sudo apt-get install archivematica-mcp-server

sudo apt-get install archivematica-mcp-client

Atualizando o Elasticsearch (Opcional)

O Archivematica 1.4.1 usa a verséo 1.4 do Elasticsearch. O Archivematica
1.5.0 pode trabalhar com qualquer verséo do Elasticsearch a partir da 1.4
até a 1.7.5. Vocé nédo precisa atualizar o Elasticsearch enquanto atualiza o
Archivematica, mas nds recomendamos que o faga, para tornar mais faceis
as atualizagdes futuras.

Instrucbes de como atualizar podem ser encontradas no site do
Elasticsearch®®. No geral, é possivel atualizar o Elasticsearch no

Archivematica padrdo com os seguintes comandos:

“Shttps://www.elastic.co/guide/en/elasticsearch/reference/1.3/setup-
upgrade.html

122



sudo /etc/init.d/elasticsearch stop

sudo echo "deb
http://packages.elasticsearch.org/elasticsearch/1.7/debian stable main"
>> /etc/apt/sources.list

sudo apt-get update

sudo apt-get install elasticsearch

Serdo dirigidas a vocé perguntas sobre a modificagdo dos arquivos de
configuragéo. Se vocé nao fez nenhuma modificagao nas configuragées do
seu Elasticsearch, deve ser seguro usar as novas versdes de configuragbes

que vém com o Elasticsearch.

Reiniciar Servigos

sudo service uwsgi restart

sudo service nginx restart

sudo /etc/init.d/apache2 restart

sudo service gearman-job-server restart
sudo restart archivematica-mcp-server
sudo restart archivematica-mcp-client
sudo restart fits

sudo freshclam

123



Note que, dependendo de como o seu Ubuntu esta configurado, vocé talvez
tenha dificuldades para reiniciar o gearman com o comando acima. Se é o

caso, tente o seguinte comando no lugar:

[sudo restart gearman-job-server |

Atualizar as configura¢des do painel
Acesse o painel do Archivematica com as suas credenciais existentes. Va
para a guia de administracao e clique em 'general configuration' no menu a
esquerda. Vocé vera uma nova propriedade de 'AP| key' na sesséo de
configuragdo do Storage Service. Copie a chave de API que vocé gerou
anteriormente, quando criou um usuario no Storage Service, nesta caixa, e

salve.

11.2 INSTALANDO OS PACOTES DO ARCHIVEMATICA 1.5
(NOVA INSTALAGAO)

No passado, os pacotes do Archivematica foram hospedados no
Launchpad, em uma PPA (Personal Package Archive) do Ubuntu. Com o
langamento da versdo 1.5.0, passou a existir um novo repositério em
packages.archivematica.org. O mesmo foi introduzido para permitir que um
local central possa armazenar pacotes para multiplos sistemas
operacionais.

Existem algumas dependéncias que continuam hospedados no
Launchpad, e ainda n&o foram transferidas para packages.archivematica.

.org. Em uma verséo futura, todos os requisitos serdo hospedados em um
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repositorio, mas ainda é necessario utilizar duas diferentes fontes de
pacotes.
1. Adicione o archivematica/externals PPA para a sua lista de
repositorios confidveis (se add-apt-repositories nao estiver
disponivel, vocé deve instalar o python-software-properties

primeiro):

sudo apt-get update
sudo apt-get install python-software-properties

sudo add-apt-repository ppa:archivematica/externals

2. Adicione packages.archivematica.org a sua lista de repositorios

confiaveis:

sudo wget -O - https://packages.archivematica.org/1.5.x/key.asc | sudo
apt-key add -
sudo sh -c 'echo "deb [arch=amd64]

http://packages.archivematica.org/1.5.x/ubuntu trusty main" >>

etc/apt/sources.list'

3. Adicione o repositorio apt do Elasticsearch a seguir:

sudo wget -O - http://packages.elasticsearch.org/GPG-KEY-elasticsearch
| sudo apt-key add -

sudo sh -c 'echo "deb
http://packages.elasticsearch.org/elasticsearch/1.7/debian stable main"

>> /etc/apt/sources.list’
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4. Atualize seu sistema para a versdo mais recente. Este passo
também buscara uma lista de softwares a partir dos PPAs que vocé

acabou de adicionar ao sistema.

sudo apt-get update
sudo apt-get upgrade

5. Instale o pacote do Storage Service:

|sudo apt-get install -y archivematica-storage-service

6. Configure o Storage Service:

sudo rm -f /etc/nginx/sites-enabled/default

sudo In -s /etc/nginx/sites-available/storage /etc/nginx/sites-
enabled/storage

sudo In -s /etc/uwsgi/apps-available/storage.ini /etc/uwsgi/apps-

enabled/storage.ini

7. Instale os pacotes do Archivematica (cada um dos pacotes pode
ser instalado separadamente, se necessario) Diga YES ou OK para
0s prompts que vocé receber apds inserir no terminal os seguintes

comandos:

sudo apt-get install archivematica-mcp-server
sudo apt-get install archivematica-mcp-client
sudo apt-get install archivematica-dashboard

sudo apt-get install elasticsearch
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8. Configure o painel:

sudo rm -f /etc/apache2/sites-enabled/*default* [this might change]
sudo wget -q
https://raw.githubusercontent.com/artefactual/archivematica/stable/1.4.x/|
ocalDevSetup/apache/apache.default -O /etc/apache2/sites-
available/default.conf

sudo In -s /etc/apache?2/sites-available/default.conf /etc/apache2/sites-
enabled/default.conf

sudo /etc/init.d/apache2 restart

sudo freshclam

sudo /etc/init.d/clamav-daemon start

sudo /etc/init.d/elasticsearch restart

sudo service gearman-job-server restart

sudo start archivematica-mcp-server

Se vocé tiver dificuldade com o comando do gearman, tente o seguinte

comando alternativo:

[sudo restart gearman-job-server |
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10.

11.

12.

Teste o Storage Service. O Storage Service executara como um
web app separadamente a partir do painel do Archivematica. Va
para o seguinte link em um navegador e conecte-se como “fest'
com a senha “test”: http://localhost:8000 (ou use o IP da maquina
na qual esta sendo feita a instalagéo).

Crie um novo usuario administrativo no Storage Service. O Storage
Service tem seu proprio conjunto de usuarios. No menu do Usuario,
na guia administrativa do Storage Service, adicione pelo menos um
usuario administrador, e exclua ou modifique o usuario test. Apos a
criagdo do usuario administrativo, copie a chave API para a sua
areade transferéncia.

Teste o painel. Vocé pode se conectar ao painel do Archivematica e
finalizar a instalacdo pelo navegador: http://localhost (novamente,
use o IP da maquina na qual esta sendo executada a instalagao).
Quando Solicitada, insira a URL do Storage Service, o nome do
usudrio administrativo e a chave APl do usuério.

Registre sua instalacao para uma interoperabilidade completa do

Registro da Politica de Formatos - FPR.
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11.3 INSTALAGAO DO ARCHIVEMATICA VIA
VAGRANT/ANSIBLE

A maneira recomendada para instalagdo do Archivematica para
desenvolvimento é com Ansible e Vagrant. Para instrugbes em como
instalar o Archivematica a partir de uma maquina virtual, veja Ansible &

Vagrant installation instructions®® na wiki do Archivematica.

11.4 USANDO O AtoM 2.X COM O ARCHIVEMATICA (Via
Sword)

O Archivematica 1.5 foi testado com AtoM 2.X e é recomendado
que seja usado com as versdes 2.2 do AtoM. As versdes do AtoM 2.2 e
seguinte s&o requisitadas para o uso da funcionalidade hierarquica do

pacote DIP: veja Arrange a SIP from backlog®” .

As instrugbes de instalagdo do AtoM 2 estdo disponiveis em:
accesstomemory.org documentation®. Enquanto vocé segue aquelas
instrugdes, é melhor que faga o download do AtoM a partir do git repository
(em vez de usar um dos tarballs fornecidos). Enquanto confere o AtoM, use
o cabecalho de qualquer uma das ramificagbes: stable/2.1.x, stable/2.2.x

ou qa/2.3.x (aintegragdo com a ramificacdo qa é experimental).

“Bhttps://wiki .archivematica.org/Getting_started#Installation
“Thttps://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/user-
manual/ingest/ingest/#arrange-sip
“Bhttps://www.accesstomemory.org/en/docs/2.2/#home
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Uma vez que o AtoM estiver funcionando, vocé pode configurar o DIP
upload entre o Archivematica e o AtoM. Os passos basicos s&do os
seguintes:

e Atualize as configuragbes do DIP upload do AtoM no painel do
Archivematica;

e Conforme que o atom-worker esta configurado no servidor AtoM
(copie o arquivo afom-worker.conf a partir da origem do AtoM
[etclinit/);

e Habilite o Sword Plugin na pagina de plugins do AtoM;

e Habilite a programagéo de trabalho (job scheduling) na pagina
de configuracdes do AtoM (apenas para as versdes 2.1 ou
menores do AtoM);

e Confirme que o gearman esté instalado no servidor do AtoM;

e Configure as chaves SSH para deixar o rsync trabalhar pelo
usuario do Archivematica, a partir do servidor do Archivematica
para o servidor do AtoM;

e Inicie o gearman no servidor do AtoM,;

e |nicie o atom worker no servidor do AtoM.

12. Referéncias

Documentacao Archivematica / Manual do usuério

https://www.archivematica.org/en/docs/archivematica-1.5/
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