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Ministério da Justica

GABINETE DO MINISTRO
PORTARIA N° 673, DE 15 DE ABRIL DE 2014

O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTICA, em cumpri-
mento a decisdo judicia proferida pelo Tribunal Regional Federal da
Primeira Regi@o - Secdo Judicidria do Distrito Federal - em tutela
antecipada, nos autos do Processo n° 0071793-62.2013.4.01.3400,
resolve aterar a Portaria n® 448, publicada em 13 de margo de 2012,
para:

Substituir a aposentadoria excepcional de anistiado politico
que vinha recebendo do INSS a Sra MARIA ALVES FRANCA
MADUREIRA, pelo seu valor integral, relativo a0 NB n°
58/028.534.433-1, cujo ingtituidor € o Sr. JOSE PINTO MADU-
REIRA, pelo regime de reparagéo econdmica de caréter indenizatorio,
em presta@ao mensal, permanente e continuada.

JOSE EDUARDO CARDOZO
PORTARIA N° 674, DE 15 DE ABRIL DE 2014

O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTICA, em cumpri-
mento a decisdo judicia proferida pelo Tribunal Regiona Federal da
5% Regido - Secdo Judiciaria de Pernambuco - que atribuiu efeito

suspensivo ao Agravo de Instrumento, nos autos do Processo n°
0803078-36.2013.4.05.0000, proposto por JOSE ANTONIO CAVAL-
CANTE, resolve:

SUSPENDER os efeitos da Portaria n® 1.488, de 05 de abril
de 2013, publicada no D.O.U., em 08 de abril de 2013, que anulou a
Portaria Ministerial n° 1660, de 22 de agosto de 2006, publicada no
D.O.U., de 23 de agosto de 2005.

RESTABELECER os €feitos da Portaria n°® 1.660, de 22 de
agosto de 2005.

JOSE EDUARDO CARDOZO
PORTARIA N° 675, DE 15 DE ABRIL DE 2014

O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTICA, em cumpri-
mento a decisfo judicia proferida pelo Tribunal Regional Federal da
3%0 - Sessd0 Judicidria do Distrito Federal - em tutela an-
teC|p 3, nos autos do Processo n° 0800217-72.2014.4.05.8300, re-
solve alterar a Portaria n® 448, publicada em 13 de margo de 2012,
ara
P SUSPENDER os €feitos da Portaria n°® 2.475, de 05 de ou-
tubro de 2012, do Ministério da Justica.
RESTABELECER os €feitos da Portaria n° 1.711, de 03 de
dezembro de 2012.

JOSE EDUARDO CARDOZO
PORTARIA N° 676, DE 15 DE ABRIL DE 2014

O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTICA, no uso de suas
atribuicbes legais, com fulcro no artigo 8° do Ato das DisposicGes
Constitucionals Transitérias da Constituicdo Federal de 1988, regu-
lamentado pela Lei n° 10.559, de 13 de novembro de 2002, ublicada
no Di&io Oficia de 14 de novembro de 2002, e considerando o
resultado do julgamento proferido pela Comissdo de Anistia, na 12
Sessdo de Turma da Caravana da Anistia, redlizada na cidade de
Brasilia/lDF, no dia 08 de marco de 2013, no Requerimento de Anistia
n° 2009.01.63621, resolve:

Declarar anistiada politica THEREZA SALES ESCAME,
portadora do CPF n° 168.583.601-15, e conceder reparagdo econd-
mica, de cardter indenizatorio, em prestacdo mensal, permanente e
continuada, no valor de R$ 2.000,00 ﬁdms mil reais), com efeitos
financeiros retroativos da data do julgamento em 08.03.2013 a
31.03.2004, perfazendo um total retroativo de R$ 232.166,67 (du-
zentos e trinta e dois mil, cento e sessenta e seis reais e sessenta e
sete centavos), nos termos do artigo 1° incisos | e Il, da Lel n.°
10.559, de 13 de novembro de 2002.

JOSE EDUARDO CARDOZO

PORTARIA N° 677, DE 15 DE ABRIL DE 2014

Estabelece normas e procedimentos admi-
nistrativos a serem observados na progra-
magdo, na requisicao, na execucdo, na ava-
liagdo e na prestacéo de contas dos eventos,
no ambito do Ministério da Justica

O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTICA, no uso das atri-
buicdes que Ihe confere os incisos | e I, do parégrafo Unico, do art.
87, da Congtituicdo e

Considerando a necessidade de melhoria nos mecanismos de
controle dos processos de organizagdo e realizacdo de eventos, ade-
rentes as recomendagdes do Tribuna de Contas da Unido e Con-
troladoria-Geral da Uni&o, resolve:

Art. 1° Ficam estabelecidas normas e procedimentos admi-
nistrativos a serem observados na programagdo, na requisi¢do, na
execucdo, na avaliagdo e na prestacdo de contas dos eventos sob a
responsabilidade dos 6rgéos de assisténcia direta e imediata ao Mi-
nistro de Estado da Justica, das Secretarias, do Departamento Pe-
nitencidrio Nacional e dos Orgéos Colegiados.

Paragrafo Unico. Os demais érgaos especificos e singulares e
entidades vinculadas pertencentes a estrutura regimental do Ministério
da Justica deverdo definir normativos préprios para a realizagdo de
Seus eventos.

CAPITULO |

DO PLANEJAMENTO

Art. 2° Compete a autoridade méaxima de cada Unidade De-
mandante a apreciagdo e a deliberagdo dos eventos propostos pelos
dirigentes das unidades.

Parégrafo Unico. As unidades responsaveis pelo evento de-
verdo especificar suas demandas por meio de projeto béasico, con-
forme Anexo | a esta Portaria

CAPITULO |l .

DA DOTACAO ORCAMENTARIA E EMPENHO

Art. 3° As Unidades Demandantes deverdo enviar para a
respectiva autoridade maxima, no inicio de cada exercicio orcamen-
tério ou no inicio da vigéncia contratual, cronograma dos eventos que
pretendem redlizar, contendo os seguintes elementos:

| - nome do evento;

Il - data prevista para sua realizagéo;

Il - durago aproximada; e

IV - classificagdo de acordo com o porte: pequeno, médio ou
grande, em conformidade com as respectivas dotagbes orgamenta-
rias.

§ 1° Considera-se evento:

| - de pequeno porte: até 100 (cem) participantes;

Il - de médio porte: entre 101 (cento e um) a 500 (qui-
nhentos) participantes; e

Il - de grande porte: acima de 500 (quinhentos) partici-
pantes.

§ 2° Os eventos de grande porte programados para exercicios
futuros que exijam medidas preparatérias poderdo ser incluidos no
cronograma de que trata o caput deste artigo.

§ 3° Os eventos ndo programados até o prazo fixado no caput
deste artigo poderdo ser incluidos na programacdo, mediante au-
torizagdo da unidade demandante, desde que indicados os recursos
orgamentarios.

Art. 4° As Unidades Demandantes encaminhardo a Subse-
cretaria de Plangiamento, Orcamento e Administracdo da Secretaria
Executiva - SPOA/SE, até 5 de fevereiro de cada ano, o custo anual
estimado dos eventos, acompanhado das informag6es quanto & origem
do crédito, conforme Anexo |l, e solicitardo a descentralizagdo do
orcamento a Unidade Gestora da Coordenacdo-Geral de Logistica da
Subsecretaria de Plangjamento, Orgamento e Administragdo -
CGL/SPOA.

Art. 5° A Unidade da CGL/SPOA, responsavel pelo orde-
namento de despesas, encaminhara copia da nota de empenho a Uni-
dade Demandante, para fins de acompanhamento da execug@o por
parte do fiscal de contrato designado pela respectiva Unidade.

CAPITULO Il _

DA SOLICITACAO DO EVENTO

Art. 6° As solicitagdes seréo encaminhadas a autoridade mé&
xima de cada Unidade Demandante, observados os seguintes pra-
Z0s:

| - eventos de pequeno porte: 30 (trinta) dias;

Il - eventos de medio porte: 60 (sessenta) dias; e

11l - eventos de grande porte: 90 (noventa) dias.

CAPITULO IV

DAS ATRIBUICOES

Art. 7° S3o Unidades Demandantes, responsaveis por seus
préprios eventos, os 6rgdos de assisténcia direta e imediata a0 Ga-
binete do Ministro, as Secretarias, 0 Departamento Penitencidrio Na-
cional e os Orgos Col egiados.

Art. 8° S80 competéncias das Unidades Demandantes:

| - autuar os processos de eventos,

I - informar quanto a origem do crédito orcamentério, con-
forme Anexo II, e solicitar a descentralizagdo do orcamento a Uni-
dade Gestora da CGL/SPOA no inicio de cada exercicio;

Il - indicar o fiscal do contrato e substituto;

IV - indicar os fiscais de eventos;

V - emitir ordem de servigo a contratada, atestar e enca
minhar a nota fiscal para pagamento; e

VI - acompanhar, junto aos fiscais, a realizacdo dos even-
tos.

Parégrafo Unico. A autoridade maxima da Unidade Deman-
dante designard, por meio de portaria, o Fiscal do Contrato, o Fiscal
de Eventos e seus substitutos.

Art. 9° O gestor do contrato é responsavel pela fiscalizagéo
da documentagdo contratual comprobatéria da contratada.

Parégrafo Unico. Sdo competéncias do gestor do contrato,
dentre outras:

| - adotar as providéncias necessdrias a aplicagdo de pe-
nalidade por descumprimento de clausula contratual;

Il - sugerir eventuais modificagBes contratuais,

Il - opinar sobre a prorrogagéo ou ndo do contrato;

IV - analisar os pedidos de regjuste e repactuagao pleiteados;
e

V - adotar outros procedimentos inerentes a gestdo do con-
trato.

Art. 10. O fiscal do contrato € responsavel pelo fiel cum-
primento do contrato celebrado entre o Ministério da Justica e a
contratada.

§ 1° S&o competéncias do fiscal do contrato, dentre outras:

| - acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato;

Il - comunicar a contratada toda e qualquer ocorréncia re-
lacionada & execugdo do contrato;

Il - prestar informagBes e esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela contratada;

IV - manter entendimentos por escrito com a contratada, por
meio do preposto, para adogdo de medidas necessarias a0 cumpri-
mento das obrigagOes contratuais, salvo aguelas que, por sua natureza
e gravidade, devam ser comunicadas diretamente ao representante
legal da contratada, por intermédio do gestor do contrato;

V - manter o controle das ordens de servico emitidas e
cumpridas,

V1 - prestar informagOes a respeito da execucao dos servigos
e de eventuais glosas nos pagamentos devidos a contratada; e

VIl - adotar outros procedimentos inerentes a fiscalizagéo do
contrato.

§ 2° O fiscal do contrato deve ser um servidor da Ad-
ministracdo Plblica, formalmente designado para exercer o encargo,
conforme o disposto no art. 67 da Lel n° 8.666, de 21 de junho de
1993.

Art. 11. O fisca de evento é o responsavel pelo acom-
panhamento do processo de organizagdo de servigos de eventos, des-
de a autuagdo até o pagamento da nota fiscal pela CGL/SPOA.

§ 1° S&o competéncias do fiscal de evento, dentre outras:

| - elaborar o projeto basico do evento;

Il - solicitar & contratada proposta de prestacéo de servico;

Il - solicitar, no minimo, 3 (trés) propostas de locacdo de
espaco e/ou hospedagem a contratada, para apreciagdo e posterior
escolha da melhor proposta;

IV - convocar a contratada, quando necessario, para reunides
de plangjamento, organizagcdo ou gustes;

V - gustar a demanda inicial do projeto basico a proposta de
prestacéo de servico mais vantajosa para a Administracdo Publica;

VI - emitir ordem de servigo, devidamente assinada pelo
fiscal de evento e pelo Ordenador de Despesas da Unidade De-
mandante;

VII - fiscalizar in loco a realizagdo dos eventos;

VIII - controlar todos os itens solicitados e registrar todas as
provas necessdrias, com 0 objetivo de comprovar a quantidade e a
qualidade dos servicos prestados;

IX - observar o nimero de participantes’/h6spedes previstos
para o evento, constantes na lista de presenca do Anexo VIII, com o
servigo de alimentacdo fornecido, quando for o caso;

X - controlar, nos casos de demandas de transporte, a relacdo
de pessoas transportadas por veiculo da contratada, bem como as
horas de servigos prestados e os quildmetros percorridos;

XI - controlar os itens que necessitem de caculo de me-
tragem, horas trabalhadas e/ou similares, conforme Termo de Re-
feréncia;

XII - justificar, sempre que for solicitado, servigcos em quan-
tidades superiores a0 nimero de participantes, abstendo-se de au-
torizar quantidades superiores a 10% (dez por cento) da estimativa do
publico, exceto quando houver autorizagdo, devidamente justificada,
da autoridade maxima da Unidade Demandante;

XIII - prestar contas da realizag8o do evento, conforme Ca-
pitulos IX e X desta Portaria;

XIV - atestar a nota fiscal e enviar a CGL/SPOA para pa-
gamento;

XV - zelar pela preservagdo documenta referente a soli-
citagdo da demanda;

XVI - cumprir os prazos estabelecidos por esta Portaria,
apresentando, previamente, a devida justificativa nos casos de des-
cumprimento;

XVII - zelar pela contratacdo, exclusivamente, dos itens pre-
vistos no Termo de Referéncia, bem como recusar qualquer servico
prestado fora das especificagOes estabelecidas no mencionado Termo
e/ou na proposta de prestagdo de servico aprovada, respeitando-se o
principio da vinculagéo ao instrumento convocatério, nos termos do
art. 3° da Lel n° 8.666, de 1993;

XVIII - abster-se de atestar notas fiscais de servico prestados
ou de utilizagdo de instalagbes fora do periodo previsto para a rea
lizag8o do evento, exceto se apresentar justificativa fundamentada da
necessidade de dilagdo do prazo inicialmente acordado;

XIX - optar pela aternativa mais vantgjosa para a Admi-
nistracéo Publica sempre que envolver plangamento e organizacgao
dos servigos de eventos, sendo priorizado o caréter econdémico;

XX - abster-se de solicitar a concessdo simultanea de diérias
e a redizagdo de despesas com alimentacdo, transporte ou hospe-
dagem, que configure pagamento em duplicidade, com ofensa aos
principios da legalidade e da indisponibilidade do interesse publico;

XXI - zelar pelo cumprimento das normas emanadas pelos
orgaos de controle, no tocante a matéria; e

XXII - informar toda e qualquer irregularidade relativa a
execucdo contratual ao Fiscal e ao Gestor do Contrato, bem como as
matérias que ultrapassem a sua competéncia.

§ 2° De acordo com a complexidade do evento, a autoridade
méxima da Unidade Demandante podera designar co-fiscais de even-
tos, devidamente indicados no processo, a fim de auxiliar no acom-
panhamento e fiscalizagdo dos servigos.

§ 3° O fisca do evento deve ser um servidor da Admi-
nistracdo Publica, formalmente designado para exercer 0 encargo,
conforme art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

CAPITULO V .

DAS FASES DA TRAMITACAO

Art. 12. S8o fases de tramitagdo dos processos de eventos:

| - autuacdo do processo pela Unidade Demandante para
cada demanda/evento;

Il - elaboragdo do projeto bésico, de acordo com o check list
inicial, conforme Anexo Ill, para a abertura do processo de eventos,
sendo que este deve ser inserido aos autos,

Il - inclusdo de, no minimo, trés propostas de local para
hospedagem e/ou locagdo de espaco para redlizacdo do evento, para
apreciacao e posterior escolha da melhor proposta pela Unidade De-
mandante, quando necessario;

IV - emissdo da Ordem de Servico pela Unidade Deman-
dante, devidamente assinada pelo fiscal do evento e pelo ordenador
de despesss;

V - inclusdo do relatério de fiscalizagéo in loco da realizagdo
do evento;
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VI - aprovacdo da Planilha de Servicos Executados apre-
sentada pela contratada;

VII - prestagéo de contas da realizacdo do evento, conferida
por meio de um check list final, conforme Anexo 1V; e

VIII - atesto da nota fiscal e envio a CGL/SPOA para pro-
vidéncias de pagamento.

CAPITULO VI .

DOS RECURSOS MATERIAIS, INSTALAGCOES E EQUI-
PAMENTOS

Art. 13. O projeto béasico dos eventos devera prever, prio-
ritariamente, a utilizacdo de instalagdes, materiais e equipamentos do
Ministério da Justica, exceto nos casos de comprovada indisponi-
bilidade ou inviabilidade técnica.

CAPITULO VII

DAS AUTORIZACOES

Art. 14. Os eventos cujo valor estimado segja igual ou su-
perior a R$ 1.000.000,00 (um milh&o de reais) serdo submetidos a
autorizag@o prévia do Ministro de Estado da Justica.

Paragrafo Unico. Os eventos cujo valor estimado seja inferior
a R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais) e igua ou superior a R$
500.000,00 (quinhentos mil reais) serdo submetidos & autorizagdo
prévia do Secretario Executivo.

Art. 15. A categoria de hospedagem seré fixada de acordo
com a representatividade das autoridades convidadas e com os valores
estabelecidos no contrato, e devera ser autorizada pela autoridade
méxima da respectiva Unidade Demandante.

Art. 16. E vedada a inclusdo de coquetéis, lanches e re-
feigdes nos eventos, custeados com recursos do Ministério da Justica,
exceto nas seguintes situacoes:

| - redlizacdo em locais de dificil acesso, considerada a
finalidade do evento; ou

Il - se a representatividade das autoridades participantes as-
sim o exigir.

§ 1° Os servigos de adimentacdo somente seréo incluidos no
projeto basico quando autorizados pela autoridade méaxima da res-
pectiva Unidade Demandante.

) § 2° A vedagdo ndo se aplica ao servico de café, cha ou
agua.

Art. 17. Em nenhuma hip6tese sera admitida a distribuicéo
de brindes ou a realizagdo de outras despesas congéneres de natureza
pessoal . i

CAPITULO VIII

DA PREPARACAO DO EVENTO

Art. 18. Cabera as Unidades Demandantes:

| - fazer a andlise prévia da conformidade dos itens de-
mandados e encaminhar o projeto basico a contratada iniciando as
interacoes;

Il - escolher, dentre as ofertas de locagdo de espago ou
hospedagem para realizagdo do evento, a melhor proposta, respei-
tando os principios que regem a Administragdo Publica;

Il - fazer a andlise da proposta de prestagdo de servico,
adequéla, quando necessério, e aprovéala; e

IV - gerar a ordem de servico e encaminh&-la a contratada,
devidamente assinada pelo fiscal de eventos e pelo ordenador de
despesa da Unidade Demandante.

Parégrafo Unico. A composi¢do da infraestrutura necessaria
para a realizag8o do evento devera ser feita exclusivamente com base
na relagdo dos itens apurados na Ata de Registro de Pregos.

CAPITULO IX _

DA REALIZACAO DO EVENTO

Art. 19. O acompanhamento da realizagdo do evento sera de
competéncia da Unidade Demandante, por meio da participacdo do
fiscal e co-fiscais do evento em articulagdo direta com a empresa
contratada.

Paragrafo Unico. Cabera ao fiscal do contrato da respectiva
Unidade Demandante, orientar seus fiscais de eventos quanto a obri-
gatoriedade de apresentacdo de Relatério Técnico Conclusivo, a fim
de constar todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato,
determinando o que for necessério a regularizagdo de faltas ou de
defeitos observados, conforme o § 1°, do art. 67, da Lei n° 8.666, de
1993.

CAPITULO X _

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 20. A Unidade Demandante devera elaborar, impre-
terivelmente, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da
data de encerramento do evento, o Relatério Técnico Conclusivo com
as seguintes informagdes relativas a avaliagdo dos servigos prestados
pela contratada:

| - infraestrutura e instalagdes do evento;

Il - avaliag8o técnica dos servicos prestados, conforme Ane-

xo VII;

Il - qualidade na execugdo do evento;

IV - agilidade e eficiéncia na solugdo de problemas apre-
sentados;

V - coordenacdo do evento;

V1 - fluxo de comunicagdo entre o contratante e a contratada;
e

VIl - avaliagdo técnica em termos do alcance de seus ob-
jetivos e metas.

§ 1° O Relatério Técnico Conclusivo sera submetido a au-
toridade competente da Unidade Demandante para ciéncia e, em se-
guida, anexado ao processo com a Nota Fiscal, documentos fiscais
comprobatoérios, lista de presenga (Anexo VIII), fotografias, videos,
atas, degravagdes, materiais graficos e outros documentos que com-
provem a execugdo do evento.

§ 2° No Relatério Técnico Conclusivo devem constar in-
formagdes detalhadas, incluindo as justificativas e as autorizagdes de
execucdo, no que se refere aos itens ndo constantes da ordem de
Servico. i

CAPITULO XI -

DA DOCUMENTAGCAO PROCESSUAL

Art. 21. Os processos devem ser instruidos com os seguintes
documentos comprobatérios e essenciais:

| - projeto basico, versdo final;

Il - propostas apresentadas pela empresa contratada;

Il - Ordem de Servico, devidamente assinada pelo Fiscal de
Eventos e pelo Ordenador de Despesas da Unidade Demandante;

IV - aprovagdo, pela Unidade Demandante, da Planilha de
Servigos Executados emitida pela contratada;

V - ordem de autorizagdo para emissdo da Nota Fiscal,
conforme valores pactuados ha Ata de Registro de Pregos;

VI - oficio da contratada, conforme disposto no Capitulo
Xl

VIl - Relatério Técnico Conclusivo e documentos compro-
batérios anexos;

VIII - lista de presenca dos participantes; e

IX - ordem bancéria emitida pela CGL/SPOA.

Parégrafo Unico. Sdo documentos obrigatérios, quando de-
mandados:

| - propostas de locagBes de espacos e/ou hospedagens;

Il - aprovacdo, pela Unidade Demandante, da melhor pro-
posta;

111 - autorizaco, pela autoridade competente, quando o valor
do evento for igua ou superior a R$ 500.000,00 (quinhentos mil
reais) ou, igual ou superior a R$ 1.000.000,00 (um milh&o de reais);
e

IV - autorizag8o para execucdo de servicos quando a quan-
tidade for superior a 10% (dez por cento) do publico estimado.

CAPITULO XII

DO FATURAMENTO

Art. 22. A Unidade Demandante solicitara a contratada o
envio de oficio com a planilha dos servicos executados, termo de
autorizag@o de demanda extraordinéria, quando for o caso, nota fiscal
do evento, notas fiscais das empresas subcontratadas e outros do-
cumentos comprobatorios.

Art. 23. O fiscal do evento fard o exame da conformidade
dos documentos apresentados pela contratada, bem como dos servigos
prestados e dara o devido atesto a nota fiscal.

Parégrafo Unico. Apés o atesto, o fiscal do evento confere
toda a documentagdo necessaria por meio check list final, devendo
este ser inserido no processo e encaminhélos & CGL/SPOA, para
providéncias relativas a0 pagamento.

ANEXO I

DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA

UGR Des Céd. UGR PTRES Plano Interno  NE
crigdo

NDD

33903922
33903922

2) Objeto do evento
O Atendido

Art. 24. Caso hgja discordancia entre a proposta de Ba—
gamento da contratada e os apontamentos do fiscal do evento sobre
0s servigos prestados, devera ser pago a empresa aqueles conside-
rados incontroversos.

CAPITULQ XIII

DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. Aplica-se a esta Portaria a legislacdo de regéncia,
inclusive, a Lei n° 8.666, de 1993.

Art. 26. Fica revogada a Portaria GM n° 1.371, de 20 de
maio de 2009, publicada no Boletim de Servigo n° 21, de 18 a 22 de
maio de 2009.

Art. 27. Esta Portaria entra em vigor na data de sua pu-
blicagéo.

JOSE EDUARDO CARDOZO
ANEXO |

PROJETO BASICO DE EVENTO

1. OBJETO:

a) titulo do evento.

b) explicar, de forma sucinta, 0 evento e suas caracteristicas
bésicas, além de sua classificagdo por tipo de evento.

2. JUSTIFICATIVA:

Justificar a necessidade de organizacéo do evento pela Uni-
dade Demandante, demonstrando o nexo direto e concreto entre o
evento e as atribuicdes ou objetivos intitucionais da area do Mi-
nistério da Justica, considerando, ainda, os seguintes fatores:

a) uniformizagéo de procedimentos para realizagdo de even-
tos;

b) busca de qualidade e melhores custos para a promogéo de
eventos,

c) melhoria continua na abordagem e na sistematizacdo de
eventos, com vistas ao alcance de maior eficiéncia e eficacia;

d) o cardter excepciona da possibilidade de realizagdo de
eventos pelo Ministério da Justica; e

€) os principios da impessoalidade, da razoabilidade, da mo-
ralidade, do interesse publico, da economicidade e da eficiéncia, além
de outros principios que regem a Administracdo Publica.

3. LOCAL DE REALIZACAO:

Indicar a Unidade Federativa e municipio de realizagdo do
evento.

4. CRONOGRAMA:

Periodo: Datas de realizagdo do evento; inicio e término.

Horérios: de inicio e de término do evento.

N° de participantes: Quantitativo de pessoas que participardo
do evento.
RO 5. RESULTADO ESPERADO E FORMA DE AVALIA-

6. PREVISAO DE RECEBIMENTO DE DIARIAS E PAS-
SAGENS

7. ESPECIFICACAO DE MATERIAIS, EQUIPAMENTOS
E SERVICOS DISPONIBILIZADOS PELO MINISTERIO DA JUS-

TICA
¢ 8. JUSTIFICATIVA PARA A CONCESSAO DOS SERVI-
COS DE ALIMENTACAO
9. JUSTIFICATIVA PARA A ESCOLHA DA CATEGORIA
DE HOSPEDAGEM ~
10. INFRAESTRUTURA PARA REALIZACAO DO
EVENTO

__Listar ositens de infraestrutura e 0s servigos necessérios para
realizacdo do evento, observadas as disposicdes e especificagfes do
Termo de Referéncia do Contrato. Segue lista dos itens considerados
como basicos para a realizagd de eventos.

- Recursos Humanos;
- Locaggo de espaco fisico; )

) - Locagdo e instalagdo de equipamentos necessarios para a
realizacdo do evento;

- Decoraggo e Sinalizagdo;

- Montagem e Instalacoes; _

- Materia de Consumo e Expediente;

- Mobiliério; e

- Outros Servicos.

11. FISCAIS DO EVENTO o

- Nome, telefone, érgao de origem e matricula dos fiscais do
evento (titular e substituto).

12. UNIDADE GESTORA

- Nome e cargo do demandante.

O N&o atendido - para gjustes e/ou retificagbes

3) Locd e Data

Valor Estimado O Atendido

[Total

\ O Atendido

ANEXO Il

MODELO DE CHECK LIST INICIAL

Ministério da Justica

Codigo do Evento:

CHECK LIST INICIAL

1) Evento previsto no Cronograma Anual da unidaded
O Atendido

O Né&o atendido

O Informar a origem do recurso (Pl e PTRES)

O Solicitar autorizagdo para realizagdo do Evento

O N&o atendido - para ajustes e/ou retificagdes
4) Justificativa com nexo entre atribui¢oes e finalidade do evento

O N&o atendido - Devolver processo a Unidade Demandante para gjustes e/ou retificagdes
5) Quantitativo estimado de pessoas

O Atendido

O N&o atendido - Devolver processo a Unidade Demandante para ajustes e/ou retificagdes
6) Previsdo de pagamento de passagem e didrias

O Nao Aplicavel
O Atendido

O N&o atendido - gjustes €/ou retificagdes
7) Especificacdo de materiais, equipamentos e servicos (infraestrutura necessaria para realizagéo

do evento)
O Atendido

O N&o atendido - Devolver processo a Unidade Demandante para ajustes e/ou retificagdes
8) Resultado esperado e forma de avaliacdo

O Atendido

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico http://www.in.gov.br/autentiadedehtml,

pelo codigo 00012014041600248

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001, que ingtitui a

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - |CP-Brasil.



N° 73, quarta-feira, 16 de abril de 2014

Diario Oficial da Unido - Secio 1

ISSN 1677-7042 31

X}
2+ coedo

P
Vv

’rans

O N&o atendido - gjustes e/ou retificacdes

9) Indicag@o dos fiscais de eventos responséaveis pelo evento

O Atendido

O N&o atendido - para gjustes e/ou retificacdes

10) Observancia do prazo de solicitacdo prévia (30/60/90)

O Atendido

O N&o atendido

O Justificativa Fundamentada

O Devolver para gjustes e/ou retificacdes

11) Indisponibilidade ou inviabilidade de uso dos locais e materiais/servico do MJ
O Né&o aplicavel

O Observado - Anexo das Negativas dos Setores responsaveis

O N&o Observado

O Anexar negativas dos Setores Responsaveis

O Devolver para gjustes €/ou retificagdes

12) A Categoria de Hospedagem acordada com a Autoridade Mé&xima da U.D
O N&o Aplicavel

O Acordado

O Né&o acordado

O Justificativa Fundamentada

O Devolver para gjustes €/ou retificacdes

13) Alimentag8o nas excegOes previstas para autorizagdo da Autoridade Méxima da U.D
O Né&o Aplicavel

O Atendido
O N&o atendido - para gjustes e/ou retificacdes
Item(ns) que se encontra(m) carente(s) de saneamen-
to:

Brasilia___ / I
(Assinatura e carimbo)

ANEXO IV

MODELO DE CHECK LIST FINAL
Ministério da Justica
Cobdigo do Evento:
CHECK LIST FINAL
1) Projeto Bésico - Anexo |
O Atendido Péag:
O N&o atendido - Devolver processo & Unidade Demandante para gjustes e/ou retificacdes
2) Propostas de Locais/Hotéis, quando demandados
O N&o Aplicavel
O Atendido Pag:
O Néo atendido - Devolver processo a Unidade Demandante para ajustes e/ou retificagdes
3) Aprovagdo do Local/Hotel (memorando ou e-mail)
O Néo Aplicavel
O Atendido Péag:
O N&o atendido - Devolver processo & Unidade Demandante para gjustes e/ou retificacdes
4) Autorizacao do Servico de Alimentacdo
O N&o Aplicavel
O Atendido Pag:
O Néo atendido - Devolver processo a Unidade Demandante para ajustes e/ou retificagdes
5) Autorizagdo de evento com valor igual ou superior a R$ 500.000,00
O Né&o Aplicavel
O Atendido Péag:
O N&o atendido - para gjustes €/ou retificacdes
6) Autorizagdo de quantitativo superior a 10% (dez por cento) da estimativa de publico
presente

O Né&o Aplicavel

O Atendido Péag:

O N&o atendido - para gjustes e/ou retificacdes

7) Assinatura pelo Fiscal e Contratada da Proposta de Prestacdo de Servico - PPS -FINAL
O Atendido Péag:

O N&o atendido - para gjustes €/ou retificagdes

8) Ordem de Servigo devidamente assinada

O Atendido Péag:

O N&o atendido - para gjustes e/ou retificagbes

9) Nota de Empenho

O Atendido Péag:

O N&o atendido - para ajustes e/ou retificagbes

10) Aprovagdo da Planilha de Servigos Executados - PSE

O Atendido Pag:

O N&o atendido - Devolver processo a Unidade Demandante para ajustes e/ou retificagdes
11) Conferéncia da prestagdo de contas apresentada pela contratada

O Atendido Pag:

O N&o atendido - Devolver processo a Unidade Demandante para ajustes e/ou retificagdes
12) Relatério Técnico Conclusivo

O Atendido Pag:

O Néo atendido - Devolver processo a Unidade Demandante para ajustes €/ou retificagdes
13) Avaliagdo dos Servigos prestados

O Atendido Pag:

O N&o atendido - Devolver processo a Unidade Demandante para ajustes e/ou retificagdes
14) Atesto da Nota Fiscal

O Atendido Pag:

O N&o atendido - Devolver processo & Unidade Demandante para ajustes e/ou retificagdes
15) Acdrdao TCU ne 2089/2009 - Lista de participantes

O Atendido Péag:

O N&o atendido - Devolver processo & Unidade Demandante para ajustes e/ou retificagdes
Item(ns) que encontra(m)-se carente(s) de saneamento:

Brasilia, / /

(Assinatura e carimbo)

ANEXO V
MODELO DE ORDEM DE SERVICO

Ministério da Justica

ORDEM DE SERVICO N° /UD
Nome do evento:

Processo n®

Inicio do evento:

Término do evento:

Fiscal do Evento:

Contato da empresa:

N° de Participantes:

Regi&o:

Cidade-UF:

Contrato n°

Empresa:

Demandante:

Valor do servico

Proposta de Prestag8o de Servigo n°:

Versdo:

Valor:

Nota de Empenho n°

Brasilia, de de

Fiscal do Evento

ANEXO VI

FORMULARIO DE DEMANDA EXTRAORDINARIA

(mesma numerac@o da ordem de servigo)

Ordénador de Despesa da Unidade

Para formalizar a necessidade de demanda extra, verificada durante a execugdo de evento, em
decorréncia da impossibilidade de estiméala no momento inicial de aprovacdo do evento, autorizo que a

empresa
abaixo, para garantir a execugdo satisfatoria do Evento.

disponibilize material/servico

especificado

Este documento podera ser utilizado como garantia entre a contratada e o Ministério da Justica,

considerando a autorizag8o do superior imediato, da Unidade Demandante, bem como
Gestora para a realizagdo da despesa extra solicitada

Instituicdo/Cliente: Ministério da Justica

Nome do evento:

Data do evento:

Local/data:

Unidade do Solicitante (cliente):

, da Unidade

DESCRICAO | Valor

UNIT

VALOR
TOTAL

Item Qtde | Didriag/Horas/
Unid

ade

Obs.:

Brasilia, de de

Fisca do Evento
ANEXO VII
MODELO DE AVALIA(;AO DOS SERVICOS

Avaliagdo do Servigos prestados O.S N° /Unidade
Nome do evento:

Processo n°

Inicio do evento:

Término do evento:

Fiscal do Evento:

Contato da empresa:

N° de Participantes:
Regiéo:

Cidade-UF:

Contrato n°:

Empresa:

Demandante: Coordenagéo
SERVICOS

RECURSOS HUMANOS
Ex.:. Atendimento do Preposto

Otimo Bom Regular

Ruim

Ex.: Coordenador de eventos

Consideraces:

EQUIPAMENTOS Otimo Bom Regular

Ruim

Ex.: Equipamentos de sonorizacéo

Ex.: Outros (identificar)

Consideracoes.

Otimo Bom Regular

Ruim

ALIMENTOS E BEBIDAS
Ex.: Apresentacéo

Ex.: Pontuaidade na prestagcdo dos ser-
vicos

Considerac0Oes:

REGISTRO DE OCORRENCIAS (se necessario)

ITEM | SERVICO OCORRENCIA

. Marque o
item em de-

01 [Recursos Hu-|Atrasar_na apresentacdo do profissional provocando transtorno da
manos execucdo do’ evento.

N&o comparecimento do profissional solicitado/indicado.

Profissional ndo apresenta qualificac8io para exercer a funcéo.

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico http://www.in.gov.br/autentiadedehtml,
pelo codigo 00012014041600248

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001, que ingtitui a

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira

- ICP-Brasil.
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Mesmo profissional exercendo mais de uma das funcbes em di- 07
vergéncia ao contratado, trazendo transtornos ao evento.

Instalactes

no termo de referéncia).

Profissional ndo se apresenta de forma adequada (moldes descritos

Montagens e |Atrasar na reposi¢céo de equipamento danificado na instalag&o.

02 | Hospedagem |Néo

resentacéo de instalagcbes com acessibilidade para porta-
doresadoe necg;s'agades especiagis, guando solicitada tal gondigéo.

Fornecer estrutura com solidez, e seguran(;as comprometidas ou
deixar cabos, fios, ferragens e itens
adotar providéncias necessarias.

a instalacdo a mostra, sem

Local com apresentacdo inadegquada, como sujo e/ou mofado.

Fornecer produtos com qualidade inferior ao contratado ou diverso
do especificado em Ata.

Hospedagem com capacidade diversa da contratada. 08 | Lo

80 de

lizacdo do evento.

Atrasar na disponibilizagio da hospedagem, comprometendo a rea-

Automoveis

Fornecer equipamentos sem prévio teste causando transtornos na
execucao dos servigos. . |
Fornecer veiculo com documentagao irregular.

Fornecer veiculo com problemas mecanicos €/ou sujo.

03 | Locagdo de
Espaco

Local com apresentacdo inadequada, como sujo e/ou mofado.

contrat

Espaco com capacidade diversa da contratada.

N&o informar imediatamente ao responsavel pelo evento quando

extrapoédada a quilometragem contratada, gerando Km excedente ao

09 | Materia de

Zacao do evento.

Atrasar na disponibilizagdo do espago, comprometendo a readli-

Consumo e
Expediente

N&o entregar no prazo, forma e/ou loca acordado.

04 L ocacdo de

Equi %agrnen- execucao dos servigos.

Fornecer eguipamentos sem prévio teste causando transtornos na

Fornecer produtos com qualidade inferior ao contratado e/ou di-
verso do definido em Ata.

N&o entregar o produto contratado.

10 Servico de

tornos ao evento.

Mesmo profissional exercendo mais de uma das funcoes (operacdo
de equipamentos) em divergéncia a0 contratado trazendo trans-

Glravaf;ao de
magem e
om

Fornecer CD/DVD com a gravagdo comprometida.

Fornecer equipamentos com capacidade inferior e
tratada provocando transtornos na execucao do evs

asar na entrega do CD/DVD.

diversa da con-
ent

na execucdo do evento.

Atraso do profissional responsavel e/ou equipe responsavel pela
instalacéo e funcionamento do equipamento trazendo transtornos

0. 11 Mobilidrio

A
N&o entregar 0 produto contratado.
N&o entregar no prazo, forma e/ou local acordado.

Fornecer mobilia com qualidade inferior ao contratado €/ou di-
verso do definido em Ata.

0 pleno funcionamento do equipamento.

N&o comparecimento do profissional e/ou equipe responsavel para

N&o entregar 0 produto solicitado.
Fornecer mobilia quebrada, suja, com defeito ou inadequada

trat.

Forgdecer equipamentos com capacidade diversa e inferior da con-
.

1COS

12 Serv%gos Gré& |N&o entregar no prazo, forma e/ou local acordado.

05 | Alimentacdo |Fornecer produtos em quantidade inferior ao contratado.

Fornecer material com qualidade inferior ao contratado e/ou di-
verso do definido em Ata.

N&o entregar o produto contratado.

Acomodacdo dos alimentos em recipientes inadequados.

Fornecer material em quantidade diversa da solicitagéo.

cabelos, insetos e/ou outros.

Identificacdo de objetos estranhos aos alimentos, a exemplo de

Brasilia, de

na execucao do evento.

Atraso no_fornecimento do servigo causando transtornos e atraso

de

Fiscal do Evento

imediato.

Fornecer alimentos com temperatura inadequada para consumo

Sinalizacdo

06 | Decoracdo e |N&o entregar no prazo, forma e/ou em lugar estabelecido.

{:a%rnecer produto com qualidade inferior ou diverso do contra-
.

ANEXO VIII

MODELO DE LISTA DE PRESENCA (TCU)

N° Nome Cargo/

N&o entregar o material.

part. Funcéo

Orgao/ Telefones E-mail Assinatura

Endereco
Empresa

CONSELHO FEDERAL GESTOR DO FUNDO DE
DEFESA DE DIREITOS DIFUSOS

RESOLUCAO Ne 31, DE 15 DE ABRIL DE 2014

Dispbe sobre a apresentacdo de Propostas
de Trabaho e Cartas-Consulta (chamamen-
to publico) e tramite de procedimento ad-
ministrativo do Conselho Federal Gestor do
Fundo de Defesa de Direitos Difusos e da
outras providéncias.

O Conselho Federal Gestor do Fundo de Defesa de Direitos
Difusos - CFDD, nos termos do artigo 9° de seu Regimento Interno,
aprovado pela Portaria MJ n° 1.488, de 15 de agosto de 2008, re-
solve:

Art. 1° Estabelecer as diretrizes para apresentagdo de Pro-
postas de Trabalho e Cartas-Consulta (chamamento publico) com
vistas ao recebimento de recursos do Fundo de Defesa de Direitos
Difusos - FDD.

Do Objeto

Art. 2° Pessoas Juridicas de Direito Publico das esferas Es-
tadual, Municipal e do Distrito Federal, e as Entidades Civis Sem
Fins Lucrativos interessados em receber apoio financeiro do Fundo de
Defesa de Direitos Difusos - FDD, deverdo apresentar Propostas de
Trabalho diretamente no portal de convénios do Governo Federal
(Sistema de Gestéo de Convénios, Contratos de Repasse e Termos de
Parcerias - SICONV), endereco eletronico (www.convenios.gov.br),
por intermédio do "Programa 3000020140161 - FUNDO DE DE-
FESA DE DIREITOS DIFUSOS - Reparar danos causados ao meio
ambiente, a consumidor, a bens e direitos de valor artistico, estético,
histérico, turistico, paisagistico e a outros interesses difusos e co-
letivos'.

Art. 3° Orgdos Federais interessados em receber apoio fi-
nanceiro do FDD deverdo apresentar Cartas-Consulta, conforme mo-
delo constante na pagina do CFDD na Rede Mundial de Compu-
tadores (http://portal.mj.gov.br/cfdd/).

Art. 4° A apresentacdo das Propostas de Trabalho e Cartas-
Consulta serd baseada em 4 (quatro) chamadas:

| - chamada | - "promogdo da recuperacdo, conservacéo e
preservacdo do meio ambiente e melhoria da qualidade de vida da
populacéo brasileira’;

Il - chamada Il - "protec@io e defesa do consumidor e pro-
mog&o e defesa da concorréncia’;
Il - chamada Il - "patriménio cultural brasileiro"; e

IV - chamada IV - "outros direitos difusos e coletivos'.

Da Abrangéncia

Art. 5° Serdo apoiadas com recursos financeiros do Fundo de
Defesa de Direitos Difusos Propostas de Trabalho e Cartas-Consulta
que forem selecionadas e que se destinem as seguintes linhas te-
méticas:

| - Meio Ambiente:

a) conservacdo e manegjo da biodiversidade - projetos que
contribuam para a recuperagdo, conservagdo e uso sustentavel da
diversidade bioldgica e dos recursos genéticos associados;

b) consolidagdo do Sistema de Unidades de Conservagéo
(SNUC) - projetos voltados a elaboragéo e implementacdo de Planos
de Manegjo de Unidades de Conservagéo;

c) implementacdo de espacos territoriais especialmente pro-
tegidos relacionados & conectividade e & zonas de amortecimento de
unidades de conservagéo - projetos que contribuam para a conec-
tividade de diferentes espécies de espacos ambientais protegidos e
para a implementacdo de zonas de amortecimento de unidades de
CONservacao;

d) conservagdo da agua e das florestas - projetos que con-
tribuam para a conservagdo, restauragdo, recuperacdo e uso susten-
tavel dos recursos florestais e hidricos, bem como projetos que pro-
movam a conservagdo e recuperacdo de nascentes e areas de pre-
servacdo permanente, além da recuperacdo de éreas degradadas;

€) preservacao de espécies ameacadas da fauna - projetos que
promovam a implementacdo de planos de agdo oficializados pelo
Ingtituto Chico Mendes de Conservacdo da Biodiversidade
(www.icmbio.gov.br/biodiversidade/fauna-brasil eira/lista-planos-de-
acao-nacionais), para as espécies pertencentes a Lista Oficial da Fau-
na Brasileira Ameacada de Extingéo, com base na IN/MMA 03/2003,
IN/MMA 05/2004 e legislacdo correlata;

f) promocéo do consumo sustentavel e da educacdo am-
biental voltada para a sustentabilidade - projetos que promovam a
educacdo ambiental e 0o consumo consciente e que valorizem a pro-
ducdo sustentédvel e o uso ambientalmente adequado dos recursos
naturais. Os recursos solicitados poderdo contemplar a elaboracéo de
material pedagdgico de apoio ao projeto de educagdo ambiental a ser
empreendido;

g) acles de mangjo e gestdo de residuos solidos - projetos
que incentivem o gerenciamento dos residuos sdlidos em &reas ur-
banas e rurais, contribuam para a implantacgo de politicas municipais
ambientalmente corretas ou que promovam agfes de reducdo, reu-
tilizagdo e reciclagem do lixo. Somente poder&o receber recursos os
municipios que tiverem seu Plano Municipal de Gest&o Integrada de
Residuos Sélidos, conforme determina o art. 18 da Lei 12.305/10;

h) ecoturismo de base comunitéria - projetos que incentivem
comunidades tradicionais ou locais a desenvolverem projetos de eco-
turismo, voltados para a conservagdo ambiental e 0 mango sus-
tentével dos recursos naturais. No caso de propostas a serem em-
preendidas em Unidades de Conservacdo, é fundamental que se ob-
serve as diretrizes, restrigdes e orientagdes do Plano de Mangjo das
referidas Unidades;

i) conhecimentos tradicionais - projetos que promovam 0
resgate, a valorizagd e a manutencdo de préticas tradicionais de
produgdo com base no uso sustentavel dos recursos naturais, por meio
de levantamentos, estudos, disseminagdo ou fortalecimento de tais
préticas produtivas,

j) fortalecimento da Gestdo Ambiental Local - projetos que
promovam a implementac&o de mecanismos de gestdo ambiental local
tais como: apoio a implementagdo do fundo municipal de meio am-
biente, do conselho municipal de meio ambiente, de um sistema de
licenciamento ambiental local, elaboragdo de legislagdo ambiental
local, estruturagdo do setor de meio ambiente do municipio a partir,
inclusive, da compra de equipamentos e material permanente, ca-
pacitacdo para a equipe técnica da prefeitura responsavel pela area
ambiental;

k) fortalecimento das Institui¢des Piblicas envolvidas na fis-
calizagdo e controle ambiental - projetos que promovam a qudli-
ficacdo administrativa e operacional de 6rgdos governamentais li-
gados a fiscalizag8o e controle de préticas lesivas a0 meio ambiente,
por meio do fomento a capacitagbes de equipes, criagdo e imple-
mentacdo de salas de situacao, aquisicdo de equipamentos e material
permanente, promogdo de estratégias de articulagdo entre as insti-
tuigBes plblicas envolvidas nessa missdo (Ministério Publico, Policia
Militar Ambiental, Policia Civil, IBAMA, OEMAS e Poder Judi-
ciério) por meio da realizagdo de semindrios, reunides de intercambio
de agendas e organizag@o de operagdes integradas,

I) mudangas climéticas - projetos que promovam a com-
preensdo dos efeitos do aguecimento global para as mudangas cli-
maticas, desenvolvam mecanismos que possibilitem a adaptacdo ou
contribuam com a mitigagdo dos efeitos da mudanca do clima; e

m) desenvolvimento do mercado de carbono - projetos que
promovam estudos técnicos e/ou académicos sobre desenvolvimento
operacional e/ou comercial do mercado de carbono no Brasil.

I - Protecéo e Defesa do Consumidor e Promocéo e Defesa
da Concorréncia.

a) Protecdo e Defesa do Consumidor:

1) projetos educativos - projetos que envolvam a elaboragéo
de materiais informativos e de divulgacdo (cartilhas, livros, videos,
cartazes e outros) e/ou a realizagdo de eventos que versem sobre as
teméticas de direitos do consumidor (tais como palestras, cursos,
Seminérios, congressos e outros), que visem a esclarecer a sociedade
sobre direitos basicos do consumidor, administracdo do orgamento
familiar, consumo responsavel de crédito, pesquisa de pregos, cons-
cientizagdo contra publicidades enganosas ou abusivas, dentre ou-
tros;

2) modernizagdo administrativa - projetos de modernizagdo
administrativa de 6rgéos governamentais ligados a protecdo e defesa
do consumidor, inclusive dando suporte & promogao e realizagdo de
semindrios, programas de treinamento de pessoal, aprofundamento
técnico em matéria de relagdo de consumo e programas de estagio;

3) protecdo a salde, vida e seguranca do consumidor - pro-
jetos que produzam mecanismos de prevencdo através de rastrea
bilidade e informagBes minimas para produtos e servicos que acar-
retem risco ou perigo a salde ou seguranga do consumidor, assim
como apresentem estudos, dados e indices atinentes ao ndmero de
acidentes de consumo e tratamento do consumidor pelos fornecedores
e 6rgdos publicos, promovendo, também, campanhas educativas di-
recionadas, inclusive para fornecedores, sobre informagéo ostensiva e
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